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Introduktion

AdmiPro ar ett system utvecklat for att mota kundernas behov och
samtidigt vara enkelt for dem som anvander systemet. Darfor ar vart
huvudmal vid utveckling av programmet att behalla enkelheten samt
forbattra kvaliteten pa produkten. Med hjalp av dem som anvander
systemet dagligen har vi lyckats erbjuda en produkt anpassad for vara
kunders behov.

Foretaget har arbetat pa detta satt sedan 1986, da foretaget forst
startades och har kommit att inkludera flera olika ekonomi- och
kassasystem anpassade for flera olika branscher. Dessa inkluderar bl.a.
butik, livsmedel, restaurang, grossistforetag, stadfoéretag samt vanlig
varuhandel.

AdmiPro ar utvecklad for att anvandas med MS Windows XP Pro, MS
Windows 2000 och MS Windows 2003 och MS Windows 7. Det ar en
anvandar- och natverksversion, dar natverksversionen kan anvandas med
klientservern via TCP/IP protokoll.

Vi erbjuder féljande tjanster via Internet:

Underhall

Uppdatering

Kontroll

Installation av nya moduler
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Kassa regiSter (Huvudmeny, Kassa)
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SOFTWARE | \ 1 =07 -
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| Akt.ar =) 001

Ver.30.0.01-Box 150915 rev 1.0 WSO01 Copyright © 1986-2015 AdmiProGruppen AB www.admipro.se 2015-09-24 12:16 ADMIN

B < e 151 )
F:ADMIN 001>> S—
00001/001-SKI00001\
2010-04-06 15:26 N -h
’ (o]
F’E
0A 0.00 urar | Pris I uumM
ADMIN F s — Ent
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Anvandare och

Menytangenter
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_p \ | Bladdra
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| /|

J

e P /

00001/001:SK\00001\ ‘

2010-04-06 15:26
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*
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TP
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bppEt -

6ppet P de Orde

vatten

Beer O -
vl |

Vanta Serv. Medd

ENEIES

Kontant

-

1

Betala

0A \

0.00

ADMIN

]

- Restaurar || Pris

Antal

01 Park |02Park |03Prk 04 Park |05Park |06Pa Logga
ut

A
uAlshell
Zlalxl
o,

t Kort

(1]

\

Bladdra ner
<PgDn>

Funktionstangent
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Registrera salda artiklar genom:

AdmiPro Hent

Ak Eun

nnnnnnnn

o Att peka pa skidrmen wio0aterszs | T
e Streckkodslasaren |} == ,
o Att hamta artikeln direkt o= |

fran lagret — .
o Attregistrera N - -~

artikelnumret manuellt _ m - dlalelid =
e Leverantorsartikelnumret ol o] Enter

Manuell registrering skall avslutas med "Enter”.

GOr sa har:
1) Registrerasalda artiklar.
2) Registrera betalningssatt.

Bladdrai skdrmnotan med piltangenterna eller tryck direkt pa skarmen.
Man kan markera en rad for andring av pris, antal, rabatter eller felslag.

Andra pris 112131 x
Gor sa har: 4 5 6 y
1) Markerarad.
2) Skrivin priset. 7 8 9 00
3) Tryck patangenten "Pris”:
0 , Enter

Andra antal

Gor sa har: Pris
1) Markerarad.
2) Skrivin antalet. Antal
3) Tryck patangenten "Antal”:

Fast rabatt Rabatt i
kr

GOr sa har:
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1) Markerarad.
2) Tryck patangenten "Rabatt”:

Rabatt i Procent (%)

GOr sa har:
1) Markerarad.
2) Skriv in procentsatsen.
3) Tryck pa tangenten "Rabatt %

Registrera direkt felslag

Gor sa har:
1) Markerarad.
2) Tryck patangenten "Felslag”:

Korrigering

GOr sa har:
1) Tryck patangenten "Korr”:
2) Registrera artikel. Artikeln
kommer da att registreras som
en minuspost (negativt).

© AdmiProGruppen AB
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Forsaljning till en specifik kund

Sok

GOr sa har:
1) Registrerasalda artiklar. | fund |
2) Tryck patangenten "Sék” och vilj ‘ Ingmningsnt |

"Kund” i menyn. | Kundurediter |
3) Valj kund fran listan: oam=m
a. Man kan sdka kund via o ’
sokmenyn. =
b. Man kan trycka pa
tangentbordets forsta .
bokstav och sedan B e - mam <3
bladdra med
piltangenterna eller
PgUp och PgDn.
4) Vilj kund genom att trycka pa "Viilj” eller "Enter”.
e Kundens namn visas pa skarmen.

oo . A-Pris
Andra mellan A/B-priser \
GOr sa har: \
1) Tryck pa "A-pris”, tangenten —
andrar da utseende till “B-

pris”. Nu géller B-priser.

2) Aterga till "A-pris” genom att
trycka en gang till pd samma
tangent.

Prismatris

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten "Matris” och valj priskolumn:

s -
Pris B

Pris C
Pris D
Pris E
Pris F
Standard
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Parkera kvitto

GOr sa har:

e Registrerasalda artiklar.

e Tryck paen ledig parkeringstangent,
t.ex. 01 Park”. Tangenten andrar
utseende for att markera parkerat
kvitto. Nu kan man registrera salda
artiklar for nasta kund och avsluta
genom "Betala” eller ’Kontant”.

e Hamta parkerat kvitto genom att trycka pa samma tangent. Man
kan fortsatta registrera artiklar eller avsluta genom "Betala” eller

"Kontant”.
—

Hamta artikel fran lager

Gor sa har:
1) Tryck patangenten “Lager”:
2) Vilj artikel fran listan:
3) Man kan soka artikel via — —
sokmenyn. -
4) Man kan trycka pa
tangentbordets forsta
bokstav och sedan
bladdra med
piltangenterna eller
PgUp och PgDn.

=~
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Prisfraga

GOr sa har:
1) Tryck pa tangenten "Pris”. Pris
Nytt fonster 6ppnas.

2) Skrivin artikelnummer eller
leverantorsartikelnummer och tryck
pa "Enter”. F6ljande uppgifter visas
om artikeln finns:

Artikelbenamning
Leverantérsnamn
Antal i lager

Hylla

Vag
Forsaljningspris A’
Forsaljningspris B’ Valj butik
Gruppbenamning

Du kan dven anvanda streckkodslasaren i streckkodsfaltet.

Kvittoutskrift for senast avslutad forsaljning

GOr sa har:

1) Tryck pa tangenten "Kvitto”: “

Hamta vikten fran vag

Gor sa har: Vig
1) Registrera artikeln eller markera en
befintlig rad.
2) Tryck pa tangenten "Vdg™:
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Oppna kassaldda manuellt

Lada
GOr sa har:
1) Tryck pa tangenten "Ldada”:

. Fiytta
Flytta notan till ett bord
Gor sa har:
1) Registrerasalda artiklar.
2) Tryck pa knappen “Flytta™: —
Sal 2
5al 3
3) Viljsal, t.ex. "Sal 1" Sal 4
5al 5
Salb
3
4 | i
5
4) Vilj bordsnummer, t.ex. "10™: g
8
9
10
11 |
, 14
5) Viljdel av bordet, t.ex. "a”:

6) Notan flyttas till bordsnummer ”10a”. P
c
d
e
f
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Oppna bord i kassaregistret

GOr sa har:
1) Tryck pa knappen “Bord”:

2) Valj bordsnummer.

3) Vilj del av bordet.

4) Bordet 6ppnas, och man kan
registrera nya artiklar eller
avsluta.

Vantlinje

GOr sa har:

1) Markera raden som skall avslutas med en linje.

2) Tryck pa knappen "Vinta”.

Bord

Anvandarmanual for restaurang | 16

= 0P 00T
—

3) Linjen kommer att skrivas pa bongen. Kan anvandas for att
markera att kdkspersonalen skall vinta med allt som star efter
linjen tills meddelandet "Fram” skickas till koket.
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Servering/avhamtning

GOr sa har:
1) Tryck pa knappen "Serv.”. Knappen andrar da utseende till "Avhdm.”.

AN

\%vhim.

Serv.

2) Alla avhamtningsartiklar kommer att fa avhamtningspris.
3) Tryck pa knappen "Avhdm.” for att aterga till servering.

Avham.

™~

\Eew.

Andra servering till avhamtning i efterhand

GOr sa har:
Tryck pa knappen "Avh.alla” eller "Avh.rad”:

Avh.alla Avh.rad

e Priser andras fran och till servering/avhamtning pa alla rader.

e Andrar priset for den markerade raden till servering/avhamtning.

Bordsreservering

Gor sa har:
1) Valj "Bordshantering” fran "ga till-menyn” i kassaregistret:
2) Tryck pa knappen "Reserv.”:

Reservering
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3) Karta éver dagens bokningar visas:

w kA od 2 -,
RESERVERING o o .

Svart omrade visar att
_—"| bordet &r reserverat.
Bord 6 &r reserverat

& mellan 20:00 och 22:00

e Tryck patangenten "Byt sal” for att se bokningar for annan sal.

e Knapparna "Forra” och "Ndsta” bladdrar mellan borden i
samma sal.

e Andradatum och tryck pa tangenten "Enter” for att se
bokningar fér annan dag.

FOorr = < 2010-04-08 > «— | Nasta

4) Tryck pa knappen "Reservera” for att reservera ett ledigt bord:

Reservera
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Ett nytt fonster 6ppnas for registrering:
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_ — -
= bt =] ASE Lan e —
AAAAA Redigera Sok  Eunktionsmeny J | |
Bordt erver

Datum Plats il Antal  Kundnamn telefon
l

2010- 001 00 18:00

201 08 001 00 18:00

201 08 001 6 00 22:00 2 JACK THE KING
i

Ny rad Tabort rad Zoom

Enter DL Avsluta I

5) Tryck pa knappen "Ny rad” eller "F2” f6r ny blank rad.

Registrera foljande uppgifter:
Datum (bokningsdatum)

Antal (antal personer)
Kundnamn och telefon

6) Tryck pa knappen "Avsluta”.

Platsnummer (bordsnummer)
Fran (fran och med) klockan (format HH:MM)
Till (till och med) klockan (format HH:MM)

Snabbforflyttning till bordshantering

Gor sa har:
Tryck pa knappen "Restaurang”

Restaura
ng
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Fasta koksmeddelanden

GOr sa har:
1) Tryck pa knappen "Medd” utan att nagon rad ar markerad och valj
artikelgruppen for fasta meddelanden.

Medd

4l 08 Meat

2) Foljande fonster 6ppnas:

e
A< RS N> |

=

KOK KALLSLANK Lagg till meddelande.
BAR KALLSKANK

Nolistall Ta b‘"“".‘. PRINTERS (BONG) PRINTERS (BONG) Avsluta .

1) Tryck pa de meddelanden som skall skickas till koket.

2) Man kan skriva egna meddelanden med tangentbordet genom att
trycka pa knappen "Ldgg till meddelande”.

3) Skicka meddelanden genom att trycka pa knapparna
"Grillkok”, "Bistrokok”, "Bar” eller "Kok”. Bong skrivs ut.

4) Tryck pa knappen "Avsluta” for att dterga till kassaregistret.
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Koksmeddelande

GOr sa har:
1) Markeraen artikel och tryck pa knappen "Medd.”.

\ | akiv Funtonsmeny  urge  GitH m j j E -‘
\\LF:BAR 001>> Kafte
DA T——TTTT] oo
Oppet drink Lunch
I Oppet kaffe Tobak
Oppet sprit
| T
| -,.«
! | =l b
e el T (2 S (B =
— 4 5 6
' Betala
1A 24500 " e 7 8 9 00
o8 a0 w A 0 , Enter **
01 Park Restaurani  Bokning Avhalla Avh.rad Bord
Medd
2) Foéljande fonster 6ppnas:
e A L A
‘ arkiv ! - |
|
Scampi Medum welle Shs apart VANTA
Extra sis
Ukae sonBe Medwm rere FRAM
Jacks special
Valstekt FRAM
Blodigt FRAM
o
Extra potatis
Fram tack ‘
wnsmae |
Utan sds
Ligg till meddelande
w0 I

e Tryck pa de meddelanden som skall skickas till kdket.
e Man kan skriva egna meddelanden med tangentbordet genom att
trycka pa knappen "Ldgg till meddelande”.

3) Tryck pa knappen "Avsluta”.
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Arrangemang

GOr sa har:
1) Registrera ett arrangemang, artikeln hamtas och menyn for

arrangemang 6ppnas:
I Caesar Salmon Cheesecake
1Bovdnr: Salad Tournedo
Seampi
Fish
Casserole
Summa: 150.00 Meddelnade vanta Fol stag
11:Assrlsu..w|sm« mml

2) Valj forratt, varmratt och dessert.
3) For varje matratt kan man dven vilja ett meddelande.
4) Tryck pa knappen "Avsluta”.
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GOr sa har:
1) Markerarad.
2) Valj "Recept” i funktionsmenyn:
eller tryck pa tangenten "Recept”.

Visa artikelingredienser

Recept
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Valj kund
Kundkrediter

Deposition transaktioner
Artikel lojalitet, transaktioner
Extra meddelande

Utskrivna kvitton
Kunddisplaymeddelande
Bestallningskvitto

Recept

Anteckningar

Registrera vixelkassa

/

GOr sa har:
1) Registreraforsaljningen.
2) Vilj "Bestdllningskvitto” i funktionsmenyn.
3) Kvitto skrivs ut.

Anteckningar

Princesstubbe

Innehal

Avsluta

BMP bild

/~ Red Even Cocktail

8kaka ingrediensema i an shaker med is, sila i
glaset.

Bestallningskvitto

© AdmiProGruppen AB

Kvitto for artiklar som saknas i lager skrivs ut. Pa kvittot finns
leverantorsuppgifter for att underlatta vid ny bestallning.

Man kan registrera eller |dsa anteckningar for en specifik kund.
GOr sa har:



1) Valj "Anteckningar” i funktionsmenyn.
2) Vilj kund.

3) Anteckning visas pa skarmen.

4) Registrera en ny anteckning och avsluta.

Kunddisplaymeddelanden

Visar fordefinierade meddelanden pa kunddisplayen.

GOr sa har:
1) Valj "Kunddisplaymeddelande” i funktionsmenyn.
2) Vilj meddelandet som skall visas:

Paus meddelande
Meddelande 1

Meddelande 2

Utskrivna kvitton
Anvands for att skriva ut ett redan avslutat kvitto.

GOr sa har:
1) Valj "Utskrivna kvitton” i funktionsmenyn:

~~~~~~~~~~~~~ e TS > E

00! u kvitto (| ito bol 4:54
aaaaaaaaaa PO
Enter ‘ ito | Hamta dagens kvi e ” Avsiuta l

2) Vilj kvitto som skall skrivas ut.
3) Tryck pa knappen "Kvitto” eller <F4>.

© AdmiProGruppen AB
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Valfri kvittotext

Gor sa har:

1) Valj "Valfri kvittotext” i Arkiv-menyn:

Valfri kvittotext

»
3
5

Till godo

ki
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2) Skriv in texten (max 10 rader och max 42 tecken per rad).
3) Tryck pa "Utskrift”.
4) Tryck pa "Avsluta”.

Logga ut/loggain

GOr sa har:

1) Tryck pa tangenten "Logga ut” for att logga ut ur systemet.

Logga
ut

N
| 12120
4]s]e] -]
wer (7] 819] |
0. | Enter]

2) Nu kan nasta anvandare loggain.

© AdmiProGruppen AB



Almanacka
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Almanackan kan anvandas for att boka viktiga moten eller for att skriva
andra slags anteckningar och paminnelser.

Gor sa har:

1) Valj "Almanacka” i Arkiv-menyn:

A4
(L — T
R R S R

1 E N S 7

Co e o) i 2] =] 1) W
) = el = =) o =] m,‘.,‘I
RN | [ [ |
Y Y [
KASSA1 D
[ DMIN | KASSAS ]
| ANNA MADDE ‘ E
[ ERIC. MALIN || gobbr
[ 1SABEL MARITA ]
[ JENNYE MASTER |
| JENNYH HADJA ]
o | o ]

2) Vilj anvandare.
3) Registrera anteckning:

e Man kan hamta kunduppgifter fran kundregistret (tryck pa

tangenten "Kund”).

e Anteckning kan skrivas ut om sa 6nskas.
4) Man kan registrera att en anvandare ar ledig (jobbar inte idag)
med tangenten “Ledig”. Tryck pa tangenten "Jobbar” for att

aterstalla.

5) Tryck pa tangenten "Spara”.
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Skapa faktura

Fakturan skapas i kundfakturamodulen.

GOr sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) Tryck pa tangenten "Faktura”.

3) Vialj kund fran listan:

00001 Vilj kund (Dala Café & Vlamri Aktiebolag) 100326 17:08
Kundnr Kundnamn Leveransmottagare Avdeiing Grupp
000001 Kupolen 1
000002 Kundiest 100201 Kundiest 100201
000003 Kupolen 3 Kupolen 3
4701 DHL EXPRESS (Sweden) AB
4703 ABB SWGM
4704 LERNA AB
4708 ABB ASEA SKANDIA
4708 ANTENN & TELE
a7 ABB SKANDIA AB
4708 Bangalore | Bortange AB
4709 BRL ELEKTRONIK
4710 BANVERKET HK
anm BANVERKET GAVLE
a2 BANVERKET BANOMRADE
a3 BARNE! uS
ana
ans
476

E ‘ Andra n Avsiuta i‘ Valj

e 4

<undnurr undnamn
Rekstionsnr
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5) Satt kryss i fakturafaltet och tryck pa tangenten "Skapa”.

Fakturan skapas och skrivs ut pa A4-skrivare.
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Skapa fakturaunderlag

Orderbekraftelse, foljesedel eller packsedel skrivs ut. Ordern skapasii
kundfakturamodulen for senare fakturering.

GOr sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) Tryck pa tangenten "Faktura”:

3) Vilj kund fran listan:

00001 Viilj kund (Dala Café & ’ﬂhﬂﬂ Aktiebolag) 100326 17:08
Kundnr Kundnamn Leveransmot ttagare Avdeining nupp
000001 Kupolen 1
000002 Kundtest 100201 Kundtest 100201
000003 Kupolen 3 Kupolen
4701 DHL EXPRESS (Sweden) AB
4703 ABB SWGM
4704 LERNIA AB
4705 ABB ASEA SKANDIA
4706 ANTENN & TELE
a7 ABB SKANDIA AB
4708 Bangalore | Bortange AB
4709 BRL ELEKTRONIK
4710 BANVERKET HK
am BANVERKET GAVLE
a2 BANVERKET BANOMRADE
473 BARNENS HUS
4714 BSM JARNVAG
4718 BTM INREDNINGAR
4716 BORE REDOVISNINGSBYRA
IE ‘ Uppliggning Andra ]l Avsluta i‘ valj l
4) Nasta bild visas:
/
o ) ¥ = | |

00001/004/01

Kundnumimer

Rekuestionsnr

‘Skapar fakturaunderiag | kundmodulen ( Dala Café & Konditori Aktiebolag)

Kundnamn

I |

100326 17:08
Tel Rabal/Bonus %

Orderbekrafielse [~

] Foljesedel [
Pacl
o =
Fakura [
Skapa Kontan faktura [
Kredit [
Bet villkor i betdag  Reg Ep B Ranta Metts Mo tal
g 10-04-25
Var referens
Er referens
Leg.nr
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5) Satt kryss i foljesedel-, packsedel-, orderbekraftelse-, faktura-
eller kontantfaltet och tryck pa tangenten “Skapa”. Dokumentet
skapas och skrivs ut pa A4-skrivaren.
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Bordshantering

3

Arkiv Eunkdionsmeny Auriga Sal Gafil (4 ‘7.\7 ;t »

EE ‘ Jimmys Marina (Sal 1) Em

|927

ll921 922 923 924 925 926 ||

sl
Logg:

Gor sa har:
Skriv in ditt anvandarlésenord och tryck sedan pa knappen “Logga
in/ut”.

Logga ut

GOr sa har:
Tryck pa knappen "Logga in/ut”.
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Registrera forsaljning

GOr sa har:
1) Tryck pa skdrmen pa det bord som skall 6ppnas:

3a

3b

3c

3d

3e

3f

Dela nota

2) Vilj nota vid bordet (varje bord kan ha upp till 6 pagdende notor):

amérovent SO . T
< B - .
Fida -

Oppen mat
Oppet drink inch
ppet kaffe fobak
mmmmm
Oppet
vatten
Glas Husets
vin
Beer
| “
Serv. | Medd
Ej behorig anvandare ! ANL20L.3 0 cowam
‘Rznu'« “Lw'r 4 5 6
.....
nm‘ Fya | prs 7 8 9

ADMIN msn Antal 0,  Enter| A==

mmmmmmmm

3) Registrera forsaljning pa samma satt som i kassaregistret, vilket
beskrivs i ett tidigare avsnitt.
4) Tryck pa knappen "Avsluta”. Bong skrivs ut.

Skriv ut nota

Kontant

Gor sa har: Betala
1) Oppna bord.
2) Tryck pa knappen "Nota”.
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Betala

Gor sé.héir:
1) Oppna bord.
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2) Tryck pa knappen "Kontant” om betalning skall ske kontant, tryck
annars pa knappen "Betala”.
Menyn "Betala” beskrivs under avsnittet "Betala”.

Flytta notan till annat bord

Gor sa har:
1) Oppna bord.

2) Tryck pa knappen “Flytta”:

3) Viljsal:

4) Valj bordsnummer:

Flytta

5all

5al 2

5al3

Sal4

Sal5

5alb

=2 0oOoO~NOOAN

-0

L4

m
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5) Viljdel av bordet:

-0 o0 c‘I

6) Vilj servitor:

ALEKOT §

BAR
CARKLI
CAROL
COSTAS
DIAZ
EXTRA

7) Flytta, och fonstret 6ppnas.

prcgra = -
- 1 |
A =3 c
\\‘b -

/’/' .J

B / / ) /1
v |
Summ: 0.00 MIE-J Summa: 0.00

8) Man kan flytta allarader, en hel rad eller en artikel.
e Tryck pa knappen ">>> ALLA >>>", for att flytta alla rader till
andra sidan av skarmen.
e Tryck paden véanstrasidan om gula linjen (omrade "A”) for att
markera att hela raden skall flyttas och tryck sedan i omradet "C”.

© AdmiProGruppen AB



Anvandarmanual for restaurang | 34

e Tryck pddenhdgrasidan om gula linjen (omrade "B”) for att
markera att enbart en artikel skall flyttas och tryck sedani
Omrédet ncn.

Flytta notan till annan servitor

GOr sa har:
1) Oppna/vilj ett bord.
2) Valj "Flytta till annan servitér” i funktionsmenyn:
3) Vilj servitor:

ALE KOT - Vilj kund
BAR Tidsbegransat
Flytta till annan servitar
CARKLI Deposition transaktioner
CAROL Kunddisplaymeddelande
COSTAS ==
) Recept
DIAZ [ Anteckningar
EX TRA Visa tidpunkt for registrerad rad

Reservera bord

GOr sa har:
1) Valj "Reservering” i funktionsmenyn:

o) e P < [ [ | [~ |
Rowring | Jimmys M 4 s s

¥

12 3
1 I

I

2) Funktionen ar beskriven pa sidan XX.
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Dela nota

GOr sa har:
1) Tryck pa knappen "Dela nota”:

2) Tryck pa bordet, t.ex. bord 6. Fonstret 6ppnas for de delade notorna.

P

Eop— I~ |
6a: b: 0.00 :- c: 0.00 :-
A \\ | <« ] c
A <
1
/ d 0.00 e // 0.00 :- Y /
—T11 A
B / // /

3) Ennota kan delas upp till 6 delnotor. Om man avslutar en delnota
med "Kontant” eller "Betala” s& kan man ateranvanda delnotan. Man
kan daven dela upp notan utan att avsluta med betalsatt. Man stanger
registret "Dela nota” och fortsatter registrera forsaljningar pa
respektive del av bordet.

4) GOr sa har for att flytta artiklar mellan olika delar av bordet:

e Tryck pa véanster sida om gula linjen (omrade "A”) for att markera
att hela raden skall flyttas och tryck sedan i omrade "C”.
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e Tryck paden hdgra sidan om gula linjen (omrade "B”) for att
markera att enbart en artikel skall flyttas och tryck sedani
omrédet ”C”.

Dela artikel - Ex. en vinflaska

Kontrollbox ej ansluten

Gor sa har:
1) Gaini”"Delanota” och markera duden artikel du vill dela.

2) Valjifunktionsmenyn “Dela rad”:
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3) Viljsedan i hur manga delar du vill dela den raden. Max 6 delar!

Skicka meddelande till koket

Gor sa har:

6) Tryck pa knappen "Meddelande”

7) Tryck pa bordet som skall kopplas till meddelandet.
8) Vilj artikelgrupp for meddelandet:

08

Meat

9) Ettfonster med meddelande kopplat till vald artikelgrupp visas:

Ao tien
=

7a

"

KOK KALLSLANK Lagg till meddelande

Nollstall

BAR KALLSKANK

Ta bort rad PRINTERS (BONG)  PRINTERS (BONG) Avsluta _l

10) Arbetssattet ar samma som beskrivs i avsnittet "Fasta
koksmeddelanden”.
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Ga till kassaregistret

Gor sa har:

Tryck pa knappen “Bar”:

wwwww
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Visa vem som har serverat, forsaljningssumma och total
omsattning under pagaende pass for varje bord.

GOr sa har:

Tryck pa knappen "Summa”:

ananan

| sy

Delanota | Meddsiande

© AdmiProGruppen AB



Bordsstatus

Bordsnr Anvandare Summa
0000007 BAR 65.00
0000009 BAR

0000931 BAR 65.00
Totalsumma 130.00 1
Skriv ut

<<< Sténg >>>

Total Tid
65.00
65.00
65.00

95.00
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e Under anvandare ser du vem som har serverat pa respektive bord.
e Under summa ser du férsaljningssumma for varje bord
e Under total ser du total omsattning under pagaende pass for varje

bord.

Skriv ut innehall pa

GOr sa har:

alla bord

Valj "Skriv ut innehdll-alla (ASCII)” fran Arkiv-menyn:

/

T A .4
Jimmys Marina (Sal 1) 4 5 6
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Betala

Kontantbetalning

Gor sa har:
1) Registrera artiklar i kassan.

”

2) Tryck pa knappen "Kontant”:

Kontokortsbetalning

GOr sa har:
1) Registrera artiklar i kassan.
2) Tryck patangenten “Betala”, féljande fonster visas:

,,,,,,,,,,,,,,

................

Korumaer

3) Tryck patangenten "Kort”:

Kort

4) Drakortetikortlasaren.

5) Registrera eller s med streckkodslasaren legitimationsnumret
eller tryck pa tangenten "Enter”.
Kassan boérjar kommunicera med banken och kontrollerar att
kopet ar godkant.
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e Om kopet inte dr godkdnt avbryter man med tangenten
"Ta bort”.

e Om kortet inte gar att ldsa trycker man pa tangenten
"Manuellt”, da flyttas markoren till faltet "kortnummer”.
Registrera kortnumret manuellt, tryck pa “Enter”, registrera
Exp.date manuellt och tryck pa "Enter” igen.

e Kassan borjar kommunicera med banken och kontrollerar att
kopet ar godkant.

e Om man far kommunikationsfel, t.ex. om telelinjen eller
bankens datorer ar ur funktion, kan man salja med "Off-line”
kop pa eget ansvar. Tryck pa knappen "Off-line” och dra sedan
kontokortet i kortlasaren.

Betala med flera betalningssatt

Gor sa har:
1) Registrera beloppet for forsta betalningssattet.
2) Valj betalningssatt.
3) Registrera beloppet for nasta betalningssatt.
4) Valj betalningssatt.

Betala med flera valutor

SEK

GOr sa har:

1) Valjvaluta
2) Registrera mottaget belopp.
3) Vilj betalningssatt.
4) Valjnastavaluta.
5)
6)

EUR

Valuta

Registrera mottaget belopp.
Vilj betalningssatt.

Snabbtangenter
e <aF5> ga till kundregistret
o <aF9> ga till artikelregistret
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e <aF10> ga till kundfakturaregistret
e <aF11> ga till kassaregistret

Tangenterna fungerar i féljande register:

Kundregistret
Kundfakturaregistret
Artikelregistret
Kassaregistret
Huvudmenyn

Tillgodokvitto vid aterkop

Gor sa har:
3) Registrera aterkop.
4) Tryck pa knappen “Betala”.
5) Registrera beloppet, t.ex.”-150” (beloppet maste dven
innehalla minustecknet).
6) Tryck pa knappen "Tillgodo”.
7) Avsluta med "Enter”.
8) Tillgodokvitto skrivs ut.

Tillgodokvitto som betalmedel

GOr sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) Tryck pa knappen "Betala”.
3) Registrera beloppet pa tillgodokvittot.
4) Tryck pa knappen "Tillgodo”.
5) Avsluta med "Enter”.

Kundrabatt i Procent (%)

GOr sa har:
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1) Registrera rabattsatsen pa kundkortet (Tryck pa "<PgDn>" i
kundregistret).

2) Hamta kund i kassaregistret med tangenten "S6k” eller <F7>.

3) Kunden far rabatt pa alla artiklar som far rabatteras.

Mix & Match-rabatter

Gor sa har:

1) Registrera forsaljning.

2) Om Mix & Match ar installd till att berdakningen skall ske efter varje
rad kommer rabatterna placeras hégs upp pa notan. Annars sker
berdkningen av rabatter om man trycken pa knappen “Kontant” eller
"Betala”.

Kundgruppsrabatter

GOr sa har:
1) Hamta kund med knappen "Sok” eller <F7>.
2) Registreraforsaljning.

3) Varje forsaljningsrad far en rabattsats utom de artiklar som inte
far rabatteras.

Stafflade priser

GOr sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) Rabatterna berdknas automatiskt.

Tidsstyrda priser

Kassaregistret kontrollerar var tredje minut vilken prislista som galler.
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Ra pporter (Huvudmeny, Kassa)
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Rapporter 00001/001/01
SERVIS ENSKILD (X)
SERVIS ALLA (X)
DAGSRAPPORT PRELIMINAR (X)
ARTIKELRAPPORT
TRANSAKTIONER PER SERVIS (X)
PERIODRAPPORT
DAGENS UTSKRIVNA KVITTO
UTSKRIVNA KVITTO HISTORIK
NETTOTOTALER PER INLOSARE
TILLAGG TILL DAGSRAPPORT

DAGSRAPPORT (2) 3 |
AVSLUT.
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Servis enskild (X)
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Skriver ut avstamningsrapport for den inloggade anvandaren.

Utskrift sker i kvittoskrivare

Servis alla (X)

n.

Skriver ut avstamningsrapporter for alla anvandare. Utskrift sker i

kvittoskrivaren.

Dagsrapport preliminar (X)

Skriver ut dagsrapporten for alla kassor, per kassa eller for en specifik
kassa. | Arkiv-menyn kan man styra utskriften till kvittoskrivaren eller

A4-skrivaren.

Vilj mellan /

[
—>

Artikelrapport

Per artikelgrupp, lista s
Per kontogrupp, lista s

Per period Valj mellan
Dispenserlista, jamfore

TOTAL

001
002
003

kassan och antal som h

irtikelgrupp.
onto.

ch "per kontogrupp”.
ar som arsaldai

LN S A A S S R A e ]

Skriver ut dagens forsaljning pa artikelniva.

Valj mellan
>
T‘

Per artikelgrupp
Per kentogrupp
Per period

Dispenserlista

© AdmiProGruppen AB



Anvandarmanual for restaurang | 46

Tidrapport

Diagrammet visar forsaljning under en period for varje timme. Vardet
visas i kronor (kr) eller antal salda artiklar.

GOr sa har:
1) Valj ‘Statistikmodul” fran menyn
"Extramoduler”:
2) Viljsedan "Tidrapport”.

1 Statistik per artikelnr

2 Statistik per art.grupp

3 Tie I Topp, kunder

4 Statistik per kundgrupp/art.

5 Omséttning manadsvis per kund
6 Tie I Topp, artiklar

7 Tidrapport

8 Statistik per hylla och lev,

9 Inleveransstatistik

Tidrapport (antal artiklar)

Tidrapport (farséljning)

3) Skrivin fran och med datum:

4) Skriv in till och med datum:

From.
T.om.

5) Rapporten visas pa skarmen:

01 02 03 D4 05 08 07 08 09 10 11 12 13 14 15 18 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 O
Dag D73 [O4s  W2ee W29 @613 [04336 @508 Ws7er Wes4 [T

Fram | P010-02-01 { ] ] L
Tom 2010-02-29 Enter ". Vilj rapport Utskrift Statistil
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6) Tryck pa valj rapport for att vaxla mellan kronor (kr) och antal.

Vardena visas med 10 olika nivaer, detta innebar att vardena kan variera
mellan det underliggande vardet och det aktuella vardet som visas. For
en ny berakning tryck pa "Enter”.

Transaktioner per servis (X)

Rapporten visar en kassors transaktioner. For analys kan man skriva ut
en kotrollremsa for dessa.

GOr sa har:
1) Tryck patangenten "TRANSAKTIONER PER SERVIS (X)".
2) Valjanvandare och dagens forsaljningar visas.

3) Man kan bladdra mellan kvittona med piltangenterna samt PgUp
och PgDn.

P ] < [ | > | A

oprr S:a forsaljn -
Transaktionslista " Kvitto ” Transaktioner | servis H Rapportmeny l

4) For att hdmta ndsta anvandares forsaljning tryck pa "Enter”.
5) Skriv ut rapporten via Arkiv-menyn.

© AdmiProGruppen AB



GOr sa har:
1) Tryck pa tangenten "Periodrapport”

Periodrapport
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000011001 Periodrapport (Dala Café & Kenditori Aktiebolag) 100325 08:58 -
Benarmning Al Konto Debet Kredit |
Do oo |l | o | on ] [ e O e | i i ]
[T9u | 7um || sep || o | Moe || oee | i ) Aug ) sep | On | hov | Dec |
Mm T O T F L s M T o T F L S
| [N N | I I N N
(e o o) nj =y =) ] B ) o ) o ) ) =) )
(s e e )20 |2 | |
I e N e O | -+ Bl |
ETETEN | | | EaETETEN |
F\!!! !!
I
Avsiua i 3l
B ol

3) Vilj kassa

2) Valj"startdatum” och "slutdatum” och tryck sedan pa valj.

4) Rapporten visas nu pa skarmen.
5) Tryck pa "Utskrift” tangenten for att
skriva ut.
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Utskrivna kvitton

Rapporten visar en dags forsaljning kvitto for kvitto.

GOr sa har:
3) Valj fran menyn "Dagens Utskrivna Kvitton” eller ” Utskrivna
Kvitto Historik”:
T Rapperter 000019361 _
SERVIS ENSKILD (X) |
DAGSRAPPORT PRELIMINAR (X) i
TRANSAKTIONER PER SERVIS (X) _aN

PERIODRAPPORT
AGENS UTSKRIVNA KVITTO
UTSKRIVNA KVITTO HISTORIK

]
|
|
|

NETTOTOTALER PER INLOSARE

AVSLUTA _—

1) "Dagens” visar dagens forsaljning (alla transaktioner). Nar man
kommer iniregistret visas dagens forsaljning direkt.

2) "Historik” visar ett tidigare pass. Nar man kommer in i registret
visas forsaljning for senast avslutat pass. Vill man se en annan
dag, trycker man pa tangenten “Enter” och viljer "Hdmta dagens
kvitto” fran ndsta meny, ange Z- nummer och tryck pa “Enter”.

o] 0x] 1 Hamta dagens kitto

2 Angra

Enter H
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Tillagg till dagsrapport

Man kan lagga till externa transaktioner i dagsrapporten for
transaktioner som inte passerar kassaregistret.

GOr sa har: )
1) Tryck patangenten "TILLAGG TILL DAGSRAPPORT”, foljande
fonster 6ppnas:

)

2) Registrera konto eller tryck pa tangenten <F5> eller "Kontoplan’
och vilj konto fran listan.

Registrera beloppet i kredit eller debet.

Tryck pa tangenten <F2> eller "Ny rad” fér ny blank rad.
Registrera nasta rad.

Registreringen maste balansera, vilket innebar att summa debet
och summa kredit ar lika.

7) Avsluta

3
4
5
6

— N S S~

OBS! Denna information sparas inte och kommer inte med vid
korning av aldre dagsrapporter.

Dagsrapport (Z)

Denna rutin avslutar pagaende pass. Det skall kdras som sista uppgift
for dagen.

Gor sa har: ——— |
1) Tryck pa knappen "DAGSRAPPORT”. Avsluta pass

Angra (Esc)
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2) Valj "Avsluta pass” fran nasta meny: ——
3) Dagsrapport skrivs ut.

Forsaljningsstatistik (Huvudmeny, kund)

Forsaljningsstatistiken skapar rapporter dver en period. Perioden
bestams av fran och med datum” och “till och med datum’.

GOr sa har:
1) Valj "Férsdljningsstatistik”
i funktionsmenyn:

2) Ange kundnummer eller
tryck pa tangenten <F5> och
valj kund fran lista. Om man
inte anger kundnummer
inkluderas alla kunder i
rapporten.

3) Ange fran och med artikel, eller lamna blankt for att alla
artiklar skall inkluderas.

4) Ange till och med artikel, eller lAmna blankt for att alla artiklar
skall inkluderas.

5) Tryck pa tangenten <F5> och vilj sdljare fran listan. Limna blankt
om rapporten skall inga alla saljare.

6) Registrera ‘fran och med datum’”.
7) Registrera till och med datum’”.
8) Rapporten skapas och visas pa skarmen.

9) Skriv ut rapporten via Arkiv-menyn.
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Bokforingsorder (Huvudmeny, Kassa)

Under bokféringsorder kan man koéra féljande rutiner/rapporter:

e Gamladagsrapporter (bokféringsorder)

e Rapporter

e Aktiva anvindare (Omsattning per arbetsplats)

e Utskrivna kvitton (endast avslutade pass)

e Export till AdmiPro-bokforing

e Export SIE typ 4 till andra ekonomisystem
UETr—— > | > | Al
\ 00001/001/01 \ Bokféringsorder (Dala Café & Konditori Aktieholag ) \ 100324 15:44

ADSM\L‘ERO

Férsiljning

Summa

Kassagrupp Total D

Likvida medel
Summa 0.00

Vaxelkassa 1.00

Summa inkl. vixelkassa 1.00

Felslag
Retur 0 0.00
Felslag 0 0.00

Rabatter
Rabatti % 0 0.00
Rabatt i kr 0 0.00
Mangdrabatt 0 0.00

Tjanster
Utskrift A4 ” Utskrift H pdf Antal Tjgnster 0

Gamla dagsrapporter (bokféringsorder)

Denna rutin skriver ut dagsrapporter (bokféringsorder) retroaktivt.

GOr sa har:
1) Valjifunktionsmenyn "Dagsrapport XXX".
2) Ange Z-nummer (Lopnummer) och tryck pa "Enter”.
3) Rapporten visas pa skarmen.
4) Skriv ut rapporten via Arkiv-menyn.
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Rapporter

Samma som tidigare.

Aktiva anvandare (Omsattning per arbetsplats)
(Huvudmeny, Kassa, Bokforingsorder, Funktionsmeny)

Visar summa likvida medel for varje anvandare for aktuellt arbetspass.

GOr sa har:
5) Vilj i funktionsmenyn "Dagsrapport XXX".
6) Ange Z-nummer (Lopnummer) och tryck pa "Enter”.
7) Rapporten visas pa skarmen.
8) Valj "Aktiva anviindare” fran funktionsmenyn.
9) Pa skdrmen visas listan med de anvandare som jobbat under
detta arbetspass och summa likvida medel for varje anvandare.

Tryck pa knappen
“Arbetsplats” om
rapporten skall visa
summa likvida medel
for varje kassa (WSO1..

Saljare eller arbetsplats Belopp

Tryck pa knappen
”Saljare” om
rapporten skall visa
summa likvida medel

. . toorr NEE] summa
Tryck pa “Nytt I6pnr” e TR |
om ett annat pass skall -
visas. Skriv in det nya
|6pnumret och tryck pa
“Enter”.

© AdmiProGruppen AB



Anvandarmanual for restaurang | 54

Utskrivna kvitton (samma som Historik)

Denna rutin anvands for att skriva ut kontrollremsa eller kvittokopia
fran ett tidigare arbetspass.

Export till AdmiPro-bokféring

Exporterar aktuellt pass till redovisningsmodulen i AdmiPro.
GOr sa har:

1) Hamta dagrapport enligt ovan.
2) Valj "Export” och "Till bokforing” fran Arkiv-menyn.

Export SIE typ 4 till andra ekonomisystem

Rutinen exporterar dagsrapporten till en fil i SIE typ 4-format som kan
importeras till andra redovisningsprogram.

Gor sa har:

1) Hamta dagsrapport enligt ovan.
2) Valj funktionerna "Export” och "Export SIE typ 4” i Arkiv-menyn.
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Artikelregistret (Huvudmeny, kund)

Arkiv Redigera  Sok  Funktionsmeny G till d l

Al

Artikelregistret ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) ‘

100325 10:39

I 00001 I
Uppdatering pa/av Il_l_l

Meny ” Aterga

I[ Huvudmenj

ApmiPRO [l ,

Léagag till lista for etikett utskrift l

Ej Streckkod Leverantorsartikelnr Varukoento Momskonto

3201 [ 2620

Leverantorsnamn Vikt Las vag

d

Prisberikning Férpackning

Antal P Antal x Artnr Antal per forp. Frp per pall

Statnr Lankad artikel Minimiforsafningspris Senaste andring
Lager 2 Lager 3 lager4  Lager5s

Antal

Reserverad

Artikelnr Artikelbengmning Enhet  Gruppbenamni
o101 Kaffebrod Kaffebrad
Inkoppris I' K-pris K' % F-pris A" % F-pris B'

Inleveransdatum

p— =

Sokfalt
ng Grupp/ UGrupp  Sp M&MD
ld O
Antal WB Reserverad Hyla Vag U
Lagerkonto Inkopskonto
Bestallningsniva Max antal

Kundpris

Faltbeskrivning

Artikelnr
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Artikelnummerfaltet ar ett alfanumeriskt falt, 12 tecken langt. For att
behalla sortering och ordning rekommenderas att alla artiklar har samma

langd.

Om artikeln har artikelnummer ett (1) skall den registreras som 0001 om
artikellangden ar pa 4 tecken. Artikelnummerserien blir dd 0001 ... 9999.

Artikelbenamning

Artikelbenamningen ar ett alfanumeriskt falt, 36 tecken langt.

Enhet

Artikelbendmningen ar ett alfanumeriskt falt, 3 tecken langt.
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Enhet=> St= styck Pal = pall
G = gram
Kg = kilogram
Cl= centiliter
Lit = liter
Frp= forpackning

Gruppbenamning, grupp och undergrupp
Valj gruppen fran urvalsmenyn (<F5>). Alla grupper bor vara registrerade i
artikelgruppregistret.

Sp
Om artikeln dven ar registrerad i Speciella Priser visas ett "X” i faltet.

M&M

Om artikeln ar registrerad som Mix & Match-artikel sa visas Mix & Match-
gruppnummer i faltet.

Ink6pspris I

Faltet skall innehalla det verkliga kostnadsvardet for artikeln, dvs. det
varde som betalas till leverantoren.

K-pris K’
Artikelns kostnadspris. Man kan baka ini priset for transport,
lagerkostnader, Ionekostnader osv.

Procent (%)
Procentsatsen for berdkning av F-pris A’ och F-pris B'.
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F-pris A’
Artikelpris A’.

F-pris B’
Artikelpris B'.

Antal
Innehaller antal artiklar i lager.

Reserverad
Innehaller antal reserverade artiklar i lager (anvands i kundmodulen).

Hylla

Artikelbendmningen ar ett alfanumeriskt falt, 4 tecken langt.
Anger artikelns hyllplan. Ex. pa nummerserie: AAO1..ZZ99.

Vag
Ange "JA” i faltet om kassaregistret skall [dsa av vagen automatiskt vid
forsaljning av en viss artikel (anvands i kassamodulen).

Streckkod
Artikelns streckkod (for inlasning med streckkodslasare).

Leverantorsartikelnummer
| detta falt skall leverantorens artikelnummer registreras.
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Varukonto

Varuforsaljningens bokforingskonto. Varuforsaljningskontot dr i omrade
3000... 3999 enligt kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan.
Tryck pa <F5> for hamta kontot fran en lista.

Momskonto

Bokféringskonto for moms. Momskontot ari omrade 2610... 2639 for
ingdende momes, enligt kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan.
Tryck pa <F5> for hamta kontot fran en lista.

Lagerkonto

Bokforingskonto for lager. Lagerkontot ar i omrade 1400 ... 1499, enligt
kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan. Tryck pa <F5> for hamta
kontot fran en lista.

Inkdpskonto

Bokforingskonto for inkdp. Inkdpskontot ar i omrade 4000 ... 4999, enligt
kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan. Tryck pa <F5> for hamta
kontot fran en lista.

Leverantérsnamn

Artikelns leverantérsnamn och nummer. Tryck pa <F5> fér hamta
leverantor fran en lista (kraver leverantérsmodul).

Vikt
Vikt per enhet. Anvands i kundmodulen for att berdkna vikten pa
leveransen.
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Las vag
Tara per enhet. Anvands i kundmodulen for att berdkna vikten pa
leveransen.

Inleveransdatum
Nasta inleveransdatum.

Bestallningsniva
Artikelns bestallningsniva.

Max antal
Max antal artiklar pa hyllan.

Om Bestéllningsniva <= Antal
Att bestalla = Max antal - Antal i lager
Oms

Prisberdakning/Antal (Anvands i kundmodulen)

Om antalet ar i styck, skriv St i faltet. Om antalet ar i férpackningar, skriv
Frpifaltet. Enhetsfaltet skall vara Kg eller Lit.
St = Styck, Frp = Férpackning

Prisberakning/Pris (Anvands i kundmodulen)

Om priset ar per styck, skriv Sti faltet. Om priset ar per forpackning, skriv
Frpifaltet. Enhetsfaltet skall vara Kg eller Lit.
St = Styck, Frp = Férpackning

Antal per forpackning (Anvands i kundmodulen)
Ange hur manga stycken det finns i varje férpackning, t.ex. ”10 x 1Kg".
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Forpackning (Anvands for produktionslista)

Om artikeln bestar av en annan artikel skall man registrera antalet och
vilken artikel det ar (tryck pa <F5> for att valja fran artikellista).

Forpackningar per pall (Anvands i kundmodulen)
Ange hur manga férpackningar det finns pa en pall.

Kundpris (Anvands i kundmodulen)

Rekommenderat kundpris. For berdkning av vinst for varje leverans pa
foljesedel.

Statnr

Produktens nummer fran Statistiska centralbyran. Alla artiklar som har
statnr, kommer med pa Intrastatlistan. Alla importféretag maste redovisa
till SCB.

Pant art nr. (Anvands i kundmodulen och kassaregistret)

Om en annan artikel skall sadljas samtidigt, ange artikelnummer pa denna
artikel (tryck pa <F5> for att valja fran lista). Obegransade artiklar kan
vara kopplade i kedjan.

Minimiférsaljningspris (Anvands i kundmodulen)
Artikelns lagsta pris. Ordermottagare kan inte ga under detta pris.

Senaste andring

Datum och anviandare som senast dndrade uppgifter pa en viss artikel.
Registreras inte fran snabbprogrammeringen, endast dndringar gjorda pa
artikelkortet.
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Lager 2 till Lager 5 (Anvands i kundmodulen)
Om foretaget har flera lager, anger man fran vilket lager artikeln hamtas.

Anteckningar
Man kan registrera anteckning pa denna artikel (en rad).

Andra funktioner och register i artikelregistret

Andra funktioner hittar man i arkiv- och funktionsmenyn.

Funktionsmenyn

Restorder
Kasserade artiklar
Stafflade priser

Mix och Match
Speciella priser
Speciella priser kundgrupp
Pris-matris
Anteckningar
Generell prisdndring
Recept
Artikelgrupper
Streckkod

Hartek artiklar

Streckkodskontroll
Check saknycklar

Pris=Pris*0.8 pa/av, <Alt+F1>
Markera for Gverfaring
Markera alla artiklar for dverfaring

Ta bort markering far alla artiklar for dverfaring

Restorderregistret (Anvinds i kundmodulen)

Alla restorder registreras i detta register.
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Restorderregistret anvands av kundfakturamodulen.

Arkiv Redigera 5°‘J j_j

00001

Kundnr At

Restorder (Dala Café & Konditori Aktiebolag)

Ad
100326 10:49 s

Anta Datum Prisist Regnr

Beskrivs i kundfakturamodulen

Kasserade artiklar
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Har kan man registrera alla defekta och kasserade artiklar fér egen

kontroll.

Manuell registrering galler.

Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

v = KALNEIEY =
00001 Kasserade artiklar (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100325 10:52 =
| Artikeinummer  Artielbenamning Lager  Dawm Regnr Anta Pris
egisirera ny artikel tryck pd F2
:
Stafflade Prisci
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| detta register registreras dven kundgruppsrabatter. Stafflade priser
registreras i det roda faltet, och kundgruppsrabatter i det grona faltet.

B
1L3
Y|
1]
"

Zoom Avsluta ’

Kundgruppsrabatter

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for "Kundgrupp” och valj kundgrupp.
3) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for "Artikelgrupp” och vilj
artikelgrupp.
4) Registrera procentsatsen i faltet for "Rabatt %".

Stafflade

Gor sa har:
5) Tryck pa tangenten <F2> for blank rad.
6) Tryck pa tangenten <F5> i filtet for "Artikelnr” och valj artikel.
Skriv antalet i faltet for "Antal”.
Registrera priset i faltet for "Pris”.
Fortsatt fran punkt (1) igen, antal rader dr obegransat.

— N S

7
8
9
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Mix & Match-rabatter

Mix & Match ger rabatt om man képer en kombination av specificerade
artiklar eller flera likadana artiklar.

F5

At

0.00 000 Ny Zoom | Avsiuta l

GOr sa har:
5) Tryck pa tangenten <F2> f6r blank rad.
6) Registrera antal artiklar i faltet "Antal”.
7) Registrera priset i prisfaltet. Priset ar vad kunden skall betala.
8) Registrera namn pa rabattgruppen (kommer pa kvittot).
9) Tryck pa tangenten <F5> for att ett nytt fonster skall 6ppnas.
10) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
11) Tryck pa tangenten <F5> och vilj artikel.
12) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
13) Tryck pa tangenten <F5> och vilj artikel. Registrera de artiklar
som ingar i Mix & Match-berakningen.

Speciella priser

| detta register registreras speciella priser per kund och kampanjpriser.

e < W1 > | =

Benamnng Kpris Apris

2004-04-26
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GOr sa har:
e Tryck patangenten <F5> i filtet for "Kundnamn” och valj kund i
listan.
e Tryck pdtangenten <F5> i filtet for "Artnr” och vilj artikel i listan.
e Registreraprisetifaltet for "A’pris”.
e Om ett speciellt pris skall gilla under en period, registrera fran och
med” och till och med datum”.

Om kunden inte specificeras blir det kampanjpris och galler da for alla
kunder. Med prisandringsfunktionen kan man dndra priserna i procent (%)
eller i kronor (kr) pa alla artiklar i det speciella prisregistret.

Speciella priser per kundgrupp

| detta register registreras speciella priser per kundgrupp.

Speciella priser kundgrupp ( Dala Café & Konditori

GOr sa har:
1) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for "Kundgrupp” och valj kundgrupp.
2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for "Artnr” och valj artikel i listan.
3) Registrera priset i faltet for "A’pris”.
4) Om speciella priser skall gilla under en period, registrera fran och
med” och till och med datum’.

Prismatris
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Man kan koppla en kund till en priskolumn. | kassaregistret kan man vaxla
mellan olika priskolumner under férsaljning. Tidsstyrning kan aktivera
priskolumnen under olika tider, vardagar, helger och storhelger.

GOr sa har:

S R D > | =™

Prismatris.

1) Hamta en artikelgrupp eller alla artiklar via funktionsmenyn:

Hamta alla artiklar
Hamta artikelgrupp
Ta bort alla artiklar

2) RegistreraprisernaikolumnB,C,D,E ochF.

3) Definiera egna rubriker i filen "C:\APDN\PNAMN. TXT”, en rubrik
per rad. Filen ska ha kodningen ANSI.

4) Stall in tidsparametrar via Arkiv-menyn och parametrar endast om
automatiska tidsomstallningar skall anvandas.

PRISA
PRISA
FF:FF

TTTT

FF:FF,TT:TT,AB,C;1,2,3,4,5,6,7:D
férsta kolumn

fran tid

till tid

Y galler vardagar

Y géller helger
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Y géller storhelger

Y géller mandag

Y géller tisdag

Y géller onsdag

Y géller torsdag

Y géller fredag

Y géller 6rdag

Y géller sbndag

Y géller helg vanlig veckodag
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Anteckningar

Kom ihag att anteckningar kan registreras for varje artikel,
t.ex. installningsparametrar.

Generell prisandring

Procentuell prisférandring pa alla artiklar i artikelregistret kan géras med
denna rutin.

Gor en sdkerhetskopia innan du kor denna rutin, man kan inte dterstdilla
priserna.

Gor sa har:
e Vilj fran funktionsmenyn “Generell prisdindring”.
e Viljprisandring:

1 Prisdndring
2 ﬁmgra (E=c)

e Valj avrundningsalternativ:

1 AvrundaxGol X0
2 AvrundaXGod00
3 Avrundax0.00

e Ange procentsats och tryck pa "Enter” eller "Fortsdtt”, t.ex. hojer [10]
priserna med 10 % och [-10] minskar priserna med 10 %.
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Ange procenttalet Angra i

[ Fortsatt I

Recept

Artikelns bestandsdelar kan registreras i detta register. Det kan vara
bullar, maskiner, drinkar, lakemedel mm.

3202 Recept ()
\ |

| Artikelnummer Avrtikelbenamnin: g Antal Enh

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
2) Tryck pa tangenten <F5> i filtet for "Artikelnr” och valj artikel fran
listan.
3) Registrera antal i faltet "Antal”.
4) Registrera enhet.
5) Fortsatt fran punkt (1) igen om flera rader skall Idggas upp.
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Artikelgrupper

Fére man borjar programmera maste man registrera artikelgrupper och
undergrupper som skall anvandas.

Har definierar man artikelgrupper. Tryck pa tangenten <F2> fér ny blank
rad. Tryck pa <F5> for att definiera undergrupper nar markéren befinner
sig i faltet for "Gruppbendmning” eller "Artikelgrupp”.

Ad

Artikelgrupper { Dala Café & Konditori Aktiebolag) 1003251142 °

pp E 4 R Put A

2 i
Skspa huvudgruppartiklar ” Undergrupper || omem\mm || Zoom <F8s || Avsiuta l

AN

F5, 0ppnar undergruppregistret

\ Bakelse 05
\\:nnmmmm T

6 07 02 1

Registrera ny huvudgrupp

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
2) Registrera gruppbenamning i faltet for "Bendmning”.
3) Registrera gruppnummer, t.ex. "001” i faltet for "Artikelgrupp”.
4) Registrera "Pdslag %".
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5) Registrera varukonto (varukontot dr i omrade 3000 - 3199).

6) Registrera momskonto (momskontot ari omrade 2610 - 2639).

7) Registrera lagerkonto (lagerkontot dr i omrade 1400 - 1499).

8) Registrera inkdpskonto (inkdpskontot dr i omrade 4000 - 4999).

9) Registrera meddelandenummer. Om gruppen har samma
meddelande som en annan grupp, skriv da in den andra gruppens
nummer.

10) Registrera om artikelgruppen skall exporteras ("E”) till
kortsystemets passageprogram. Skriv ett "X” i faltet.

11) Om artiklar ar negativa, skriv ett minustecken (-) i "+/-" faltet.

12) Registreraett "X” i "R”-faltet om artiklar i gruppen inte far
rabatteras.

13) Registrera procentsatsen pa saljarnas provision ("Prv”) pa
artikelgruppen.

14) Registreraett "X” i ”A”-faltet om artiklar far siljas pa avhamtning.

15) Borja fran punkt (1) for att I1dgga upp nasta artikelgrupp.

Registrera ny undergrupp

Gor sa har:
1) Gainiundergruppregistret pa aktuell huvudgrupp
2) Tryck pa tangenten <F2> f6r ny blank rad.
) Registrera undergruppbenamning.
) Registrera undergruppnummer, t.ex. "001”.
) Registrera fontnummer (standardvarde ar 6).
) Registrera bakgrundsfarg (farg pa menytangent).
) Registrera textfarg (farg pa menytangent).
) Borja fran punkt (1) for att registrera nasta undergrupp.

3
4
5
6
7
8
Faltforklaringar

Gruppbenadmning
Alfanumeriskt falt med langd pa max 20 tecken.

Artikelgrupp
Alfanumeriskt falt med langd pa max 8 tecken.
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Paslagi Procent (%)
Numeriskt falt, med langd pa max 4 heltal och 2 decimaler.

V-konto

Varuforsaljningskontot ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13
tecken.

Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

M-konto
Momskontot ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

L-konto
Lagerkontot ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

I-konto
Inkdpskontot ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

Knappar

Utseendet pd undermenyn definierar kassaregistrets olika betydelser.
Andra detta falt med hjalp av tangenten <F5>. Tryck pa <F5> nir markéren
ar placerad i detta falt. Vélj antal rader och kolumner i nedanstaende
meny.

Antal kolumner Antal rader
HKon T -
2 Kolumner 2 Rader
3 Kolumner 3 Rader
4 Kolumner 4 Rader
5 Kolumner 5 Rader
6 Kolumner 6 Rader
7 Rader
8 Rader
9 Rarer
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Medd.

Meddelande som kan styras till printer 1 (61), printer 2 (62), printer 3 (63)
och printer 4 (64).

Om denna grupp har samma definitioner som gruppen XX, skriver du XX
detta falt (XX ar ett gruppnummer).

E
Skriv ett ”X" i faltet om artiklar skall exporteras till Kortsystemets
Passagesystem.

+/-
Skriv ett minustecken (-) i detta falt om gruppen ar negativ. Alla artiklar i
denna grupp blir da negativa i kassaregistret.

R
Rabattgrupp. Skriv ett "X” i detta falt om artiklar i denna grupp inte far
rabatteras.

Prv %

Provision i procent (%). Man kan ange saljarnas provision pa artiklar i
denna grupp. Provisionen beraknas i statistikmodulen, X- och Z-
rapporten.

A
Om gruppen ingar i prismatrisen som avhamtning, skriv
prismatriskolumnen i detta falt. Varde mellan "A”, "B”, C”, ”"D”, "E” eller "F”.

Undergl"u pper Smérgas 04

Undergruppbenamning Undergrupp Fn Bf Tf Jst Bid

6 07 02 1

Tryck pa <F2> for ny blank rad.
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Undergruppbenamning )
Namn pa undergruppen. Ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 20
tecken.

Undergrupp )
Undergruppnummer. Ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 8 tecken.

Font
Fontstorleksnummer. Fonten som skall anvandas i kassaregistrets
undergruppsmeny.

Bakgrundsfarg
Bakgrundsfarg som skall anvandas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Textfarg
Textfarg som skall anvandas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Justering
Textjustering som skall anvandas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Bild
Bild som skall anvandas i kassaregistrets undergruppmeny for en viss
knapp. Bilden skall finnas i VV-mappen pa varje arbetsplats.

Streckkodsregistret

Denna funktion ar avsedd att anvandas i kundfakturamodulen. Fungerar
inte i kassaregistret.

| 0948 Streckkod (Danskt ragbréd 1/2)

Streckkod Enh

St
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Systemet skall hitta ratt artikel i artikelregistret.
Det ar olika streckkoder pa styckférpackning, kartongforpackning och
pall.

Streckkodskontroll

Kassaregistret anvander en indextabell for snabbsdkning av artiklar med
streckkod. Efter att man lagt till och tagit bort artiklar kan indextabellen
bli felaktig. Om artikeln inte gar att hitta i kassaregistret skall man kora
"Streckkontroll”. Denna rutin rattar till indextabellen.

Check soknycklar

Kontroll ifall samma séknyckel pekar pa flera artiklar. Denna hjalprutin
behovs om funktionen “Hantera flera artiklar med samma streckkod” ar
aktiverad i kassaregistret.

Pris=pris*08 pa/av <alt+F1>
Ifall ett artikelpris skall registreras exkl. moms. Denna funktion beraknar
om priset fran inkl. moms till exkl. moms. Endast 25 % sats hanteras.

Markera for 6verfoéring
Markerar artikel for 6verforing via kommunikation till foérsaljningsstallet.
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Markera alla artiklar fér 6verforing

Markerar alla artiklar for 6verféring via kommunikation till
forsaljningsstallet.

Ta bort markering for alla artiklar for 6verféring
Ta bort markeringen pa alla artiklar.

Arkiv-menyn

Valj skrivare
Utskrift 3

Korrigeringar 3
Export hyllz, artikel och grupp

Export till ascii

Import frén ascii

Import DKS CashPoint

Export prislista till fil

Import ICA produkter B39-filformat

Import kemmasep fil ‘Autocash’

Marginal/Paldgg procentsats 3
Utpris = K'Pris * palag% + moms (lila)

Ingen dndring, marginal berdkning (rod)

Ingen andring, paligg berikning (mérk grs)

Ingen dndring (gul)

Exportera markerade artiklar till fil EXPORTVADMIPROVAP.ADM
Nollstsl faltet vag pa alla artiklar.

Uppléggning av streckkader far posttjdnster

Tangentbord

Avsluta

Korrigeringar
Artikelnummerlangd
Gor sa har:

1) Valj "Korrigeringar” i Arkiv-menyn.
2) Valj "Artikelnummerldngd” i nasta meny:

Artikelgruppnummerldngd
Artikelnummerldngd

Mollstéll lager och inkdpskonto
Mollstéll Antal alla lagerplatser

© AdmiProGruppen AB



Anvandarmanual for restaurang | 77

3) Viljlangden fran nasta meny:

Till 2 teckenldngd
Till 3 teckenldngd
Till 4 teckenlangd
Till 5 teckenlangd
Till & teckenlangd
Till 7 teckenldngd
Till & teckenldngd

=l O n = o

Angar <Esc>

Rutinen andrar artikelnummerlangd i Artikelregistret.

Artikelgruppnummerlangd

GOr sa har:
1) Valj "Korrigeringar” i Arkiv-menyn.
2) Valj "Artikelgruppnummerldngd” i nasta meny:

Artikelgruppnummerldngd
Artikelnummerldngd

Mellstill lager och inképskonto
Mollstall Antal alla lagerplatser

3) Viljlangden fran ndsta meny:

Till 2 teckenldngd
Till 3 teckenldngd
Till 4 teckenldngd
Till 5 teckenldngd
Till 6 teckenldngd
Till 7 teckenldngd
Till 8 teckenldngd

Ca =~ & b = b Ra

Angar <Esc>

Rutinen andrar artikelgruppnummerlangd i féljande register:
9) Artikelregistret
10) Artikelgruppregistret
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Nollstall lagerkonto och inképskonto

;;'erkonto Inkdpskonto

Rutinen nollstéaller lager- och inkdpskonto pa alla artiklar i artikelregistret.

Nollstall faltet for "Antal”

Antal

o

/

Lager 2 Lager 3 Lager 4 Lager 5

Antal

Reserverad /V

Rutinen nollstaller "Antal”’- och "Reserverad”-falten for alla lagerplatser
och alla artiklar i artikelregistret.

Export ascii

Exporterar alla artiklar till en ascii PC8-fil.

Import ascii

Importerar artiklar fran fil som exporterades med funktionen "Export
ascii”. Artiklar laggs upp pa nytt.

OBS! Om man exporterar och sedan importerar far man dubbla
artiklar i artikelregistret.

Import DKS CashPoint
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Importera DKS-fil enligt CashPoint-specifikationen.

Exportera prislista till fil

Exporterar prislistan till fil for behandling i annat program.

Import ICA-produkter B39-format

Importera ICA-fil. Enligt B39-format.

Import kommaseparerad fil (AutoCash)

Importera kommaseparerad fil. Enligt AutoCash-specifikationen.

Marginal/paldgg, procentsats

Valj om procentsatsen dr marginal eller palagg.

Marginal
Palig

Utpris = K'pris * palagg % + moms

Beraknar forsaljningspris enligt formen

F’pris= K’pris* procentsats + momes.

Utpriset ar inkl. moms. Procentsatsen kan vara marginal eller palagg
och bestams av installningen "Marginal/pdldgg, procentsats”

Fokus far lila farg om funktionen ar aktiv.
| |

% F—pr% A Y F—iris B'

© AdmiProGruppen AB




Anvandarmanual for restaurang | 80

Ingen andring, marginal berakning

Ingen andring vid marginalberakning.

Ingen andring, paldggs berikning

Ingen dndring vid palaggsberakning.

Ingen andring

Nollstaller ovan installningar. Procentsatsens palagg galler.

Export till AP. ADM-fil (kommunikation)

Anvands vid manuell aktivering av datadverforing i
kommunikationsmodulen till forsaljningsstallet.

Nollstall vag pa alla artiklar

Nollstaller faltet "vag” pa alla artiklar i artikelregistret.

Vag U
nto

Upplaggning av streckkoder for posttjanster

Hantering av streckkoder for posttjanster underlattar arbetet i kassan
for butiker som har posttjanst.
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Tangentbord

Startar skarmtangentbordet.

Listor/Utskrifter

Utskrift
Utskrift av sortimentlista, internlista, prislista, artikellista, kontolista.

Utskrift av kassaartikellista (Utskrift till kvittoskrivare)
1) Lista konto
2) Lista styrningar
3) Artikellista per grupp

Listor som skrivs ut pa A4-skrivaren

Gor sa har:
5) Valj "Utskrift” i Arkiv-menyn.
6) Valj "Sortimenslista”, "Intern lista”, "Prislista” eller "Artikellista” i
nasta meny.

Sortirmentlista
Internlista
Prislista
Artikellista
Kontolista

Kassaartikellista (Kvitto skrivare)

7) Valj sorteringsordning:

1 Artikelnummercrdning

2 Bendmningsordning

8) Valj fran artikelgrupp. Ange gruppnummer. Om man inte anger
gruppnummer skall man skriva ut en lista pa alla grupper utan att
ga till nasta fraga.

A

Fortsatt
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9) Vilj ‘till och med artikelgrupp’. Ange gruppnummer.

Till grupp

i~

Fortsatt

10) Listan skrivs ut till A4/skrivaren.

Listor som skrivs ut pa kvittoskrivaren

GoOr sa har:
4) Valj "Utskrift” i Arkiv-menyn.

5) Valj "Kassa artikellista” i ndsta meny.

Sortimentlista
Internlista
Prislista
Artikellista

Kontolista

Kassaartikellista (Kvitto skrivare)

6) Valj "Lista konto”, "Lista styrningar” eller "Artikellista per grupp”.

1 Lista konto
2 Lista styrningar for restaurang

3 Artikellista per grupp

7) Listan skrivs ut i kvittoskrivaren.
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Valj programmering i menyn "Gd till” i kassaregistret.

Funktionsmeny ~ Auriga

Rapporter
F:ADMIN 001>> :
| Adiklar
00001/001 Diagram

2010-0  socinenteing

Bokforingsorder

< IS > |

Ej behdrig anvandare

0A

0.00

Lask Lista Réda Viner
Bl Lista Vita Viner
L RosélDessertvin

unch
Tobak ,ﬁ,ﬁ
W is| r o-fria Vin
s

ADMIN

\

Programmering

00001/001/01

Bord / Rum

Menytangenter

Fu“kﬂonsmgemr ;

e |

Arrangemang

o e |

Lojalitet
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Bordsdefinitioner

GOr sa har:
1) Tryck pa knappen "Bord/rum”.
2) Vilj "Bord” i nasta meny.
3) Valj "Sal” i nasta meny. Ve ord

/ =

Sall
Sal2
Sal3
Sald
Sal5
Sal6

Ersattningstexter

Kopiera ers.texter till server

Borddefinitioner (matsal 1)

Nummer X1 Y1 Bred Hajd Typ Saljare Ks Farg Tg-code Bild

1 180 35 57 7 BAR 01 [ ] 101 KVBA
10 492 225 7 7 BAR 01 [ ] 102 KW4A
101 140 326 56 44 BAR 01 [ ] 103 KP3A
102 140 299 56 a4 BAR 01 || 104 KP3A
103 140 272 56 44 BAR 01 [ ] 105 KP3A
104 140 245 56 44 BAR 01 [ ] 106 KP3A
105 140 218 56 4 BAR 01 [ ] 107 KP3A
106 140 191 56 44 BAR 01 [ ] 108 KP3A
107 140 160 56 51 BAR 01 ] 108 KP1A
108 174 160 48 51 BAR 01 [ ] 110 KP2A
109 203 160 48 51 BAR 01 [ ] 111 KP2A
11 450 260 57 56 ADMIN 01 [ ] 112 KV4A
14 352 145 57 3 BAR 01 [ ] 113 KV2A
15 312 125 57 33 BAR 01 ] 114 KV2A
16 272 140 57 33 BAR 01 [ ] 115 KV2A
17 233 105 57 33 ADMIN 01 [ ] 116 KV2A
2 233 58 57 7 BAR 01 ] 17 KVEA
Ta bort spérrar <F6> Férra Nista Avsluta I

4) Registret med definition pa alla bord som ar skapade visas.

Bordsnummer

X1; position pa det 6vre vanstra hornet (horisontellt)

Y 1; position pa det 6vre vanstra hornet (vertikalt)

Bredd; bredden pa bordet

Ho6jd; hoéjden pa bordet

Bordstyp; R = rektangulart bord, C = runt bord

Anvandare; vilken servitor som far anvanda bordet.

Farg; bordets kantfarg

Sista faltet anvands for att markera att bordet ar upptaget av
en annan servitor (AdmiPro hanterar detta falt automatiskt).
e FoOr att skapa ett bord, tryck pa tangenten <F2> for ny blank
rad och registrera bordsnummer, position mm.
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e FOr att tabort ett bord, tryck pa tangenterna <alt>+<F2>

e Alla positioner pa skarmen utgar fran en upplésning pa
640x480 pixlar. Om man anvander en annan uppldsning
omvandlas allt proportionerligt automatiskt.

e Varje sals bordsdefinition maste innehalla unika
bordsnummer.

Ersattningstexter

Texter som visas, Sall till Sal 6 kan ersattas med egna texter.

GOr sa har:
1) Tryck pa knappen "Bord/rum”.
2) Valj mellan "bord” och "rum” i menyn.
3) Valj "Ersdttningstexter” i ndsta meny:

[%Sal 1
Sal 2
Sal 3
Sal 4
Sals
Salg
Ersattningstexter
Kopiera ers.texter till server

4) Entextredigerare 6ppnas, pa rad ett skall det finnas en
benamning for sal 1, sal 2,sal 3 o.s.v.

[ SAL - Anteckningar g@@

Arkiv  Redigera Format  Wisa Hjdlp  Zefax

TEXTSALL
TEXTSALZ2
TEXTSAL3
TEXTSAL4
TEXTSALS
TEXTSALS

Rad g, ki

5) Spara filen och kopiera sedan genom: "Kopiera ers. texter till
server”.
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Menytangenter

Gor sa har:

1) Tryck pa tangenten "Menytangenter”.
2) Vilj vilken av menyerna som skall &ndras fran nasta meny:

*Menytangenter kassaregister, alla register
*Menytangenter bordshantering, alla register
Menytangenter kassaregister, det har registret
Menytangenter bordshantering, det har registret
Menytangenter kassaregister, foretag
Menytangenter bordshantering, foretag
Menytangenter rumshantering

Menytangenter handdator

Meny schema kassaregister

An gra (Esc)

3) Menytangenternas definitionsregister 6ppnas:

P < [ | » |

Antkeire Sn Angrpp Tangent text

0812
0510

3102
0809
0823
0808

o813
o814

310
o810

Orplomat mellan
Appelkaka

Menytangentdefinitioner (Kassaregistre, alla register) g
8 Fot Fag  Jst Xpos Ypos Hog Bred  Pos
Kot 6 o7 o1 2 28 7 3
KOt 6 07 01 2 24 3 3
Kot 6 07 01 2 28 68 3
Kot 6 o7 o1 2 28 10 3
Ko s o ot 2 o w0 e ool
KO® 6 07 01 2 284 162 30 61 OO
KCOS 6 07 15 2 254 183 0 et 007
KUs 6 07 01 2 284 24 30 6 08
KOt 6 07 o1 2 36 7 30 & 0
KO 6 07 01 2 316 3 0 61 00
Kot 6 07 01 2 36 6 30 61 O
KD 6 07 01 2 36 10 0 et 0O
KOt 6 o7 o1 2 36 131 0 e 00
KO8 6 07 01 2 36 162 30 61 D
KCOs 6 o7 15 2 316 19 0 et 065
Ks 6 07 01 2 316 26 0 s 06
KOH 6 o7 01 2 a7 % e 00
zoom<#s> | Funkionsmeny 76> || _M

B o
| vepsstora i amres. |

=) —
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Pos

.
16:03 e g
L—
Pos —

E- Kvinokopia

(1] 2] 3] x]

Ej behgs anvandare i 4|56 )_(

Jred 0.00 w7 8 | 9 | oo) [N
o e 0], | Enter]

L.:- I Pm'm- ” Pnr:m I Pn:-u l Parkera _ Butlk ]]Sowwln‘l Kafte + m

Pos
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4) Andra antalet menytangenter fran funktionsmenyn:

Kopiera fran kassaregistret
Kopiera fran bordshantering
My uppliggning

Hamta grupp alla

Blanka alla rader

5) Max antal tangentgrupper eller direkttangenter ar 56. Ga till den

rad som skall andras.

6) Direktknapp, placera markoéren i artikelnummerfaltet och tryck

pa tangenten <F5> for att vélja artikel.

7) Gruppknapp, placera markoren i gruppnummerfaltet och tryck

pa tangenten <F5> for att valja grupp.

8) | faltet "St” skriver man ett "X” om undergruppmenyn skall

stangas efter vald artikel.

9) | faltet "Undergrupp” skriver man ett “X” om undermenyn skall

visa undergrupper (3 nivamenyer).

10) | faltet "Meddelande” skriver man ett "X” om
meddelandefonstret skall 6ppnas efter vald artikel.

11) Tangenttext kan redigeras eller &ndras som man vill. Vill man
dela texten pa flera rader placerar man ett bakatsnedstreck (\) i
brytningslaget.

12) Tryck pa tangenten <F5> i filtet "Bild” for att valja bild.
Bilderna skall finnas i mappen C:\APO1\VV eller CAAPWS\VV.

13) I faltet "Font” skriver man in fontnummer enligt listan som visas.

14) | faltet "Farg” skriver man in fargnummer enligt listan som visas.

15) | faltet "Textfarg” skriver man in textfargnummer enligt listan
som visas.

16) | faltet "Jst” skriver man vilken justering texten skall ha pa
knappen; O = vanster, 1 = hdger och 2 = centrerat.

17) X-pos, Y-pos, H (h6jd) och B (bredd) ar fastlasta.
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Funktionstangenter

GOr sa har:
1) Tryck pa tangenten "Funktionstangenter”.
2) Vilj vilken meny som skall andras fran nasta meny:

Kassaregister
Bordshantering
Rumshantering
Handdator
Undergrupper

Betalamenyn

Angra (Esc)

3) Funktionstangenternas definitionsregister 6ppnas:

Tangermdinsioner [Kamsargintre) — POS
F fag Funon o G s tegt et Fos

251 x
251 =
251 =
251 a8 %
a0 =
01 ]

SRR

c0a
oz
KKKKK

[So——— Sy

kiv Eunktionsmeny  Stampelklocka G till Ez;_]az
F:ADMIN 001>>

PO S 1 \ 00001/001 SK\00001\
\\ 2010-03-26 10:52

Pos 9

Pos 12

Pos 4

Pos 14

NN

la la
E
Plastkasse | Plastkasse | FruktiiG
liten stor Pris

x

- o

orr Iﬂ o L7
meJ{ ::.JLFA ?
POS 17 //‘Lqpﬂprkm”?rknlhmunprknl’_BWHW

Ej behérig anvandar:

Pos 16

0A 0.00

: w
Eﬁ
\
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1) Valj "Tangentuppldggning” i funktionsmenyn:

Kopira fran kassaregistret
Kopira fran bordhantering
Tangentupplaggning 1
Tangentupplaggning 2
Tangentupplaggning 3

Ta bort alla rader

2) Placera markoren pa den rad som skall andras.
3) Tryck pa tangenten <F5> och vilj funktion fran listan.

Font, farg och bilder hanteras likadant som i "menytangentdefinitioner”.
Tangenter som har dubbelfunktion kan man definiera farg och bilder

for nar knappen ar pa respektive av.

Kéksmeddelanden

Varje artikelgrupp kan ha egna koksmeddelanden och AdmiPro kan ha
max 9999 9999 antal artikelgrupper.

GOr sa har:
1) Tryck pa knappen "Koksmeddelanden”:

ParaPea it
v esoen 5 B WA A
Kéksmeddelanden =
Grupp.
|| Side Order 09
Ingredienser Ingredienser ANSI code Ingredienser unicode Font Farg
Nedum welle THTHT T
Medum rere [
Valstekt Tttt
Il | eiodigt T T
[ | Texas rere LARRLLRRRRRRRR AR R AR R RS i
Extra sis Lsntasnsnsnsaananntnninns
Extra potatis THHTTHTH T Avslut
Fram tack TR
Utan smor TR T
Utan sds Tttt
Sas apan | | T [T
FRAM TR T
FRAM TR T
FRAM TR T
THH T T
I Tt T
Jnn g
TR
TR T
T
VANTA T
1 LARRLLRR AR AR R AR RRRR RS I
I T T l
T T
] THH T T
T et J
: lasasasasnsnsnasssasasasnnnd
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2) Tryck pa tangenten <F2> f6r ny blank sida.
3) Markoéren placerar sig i faltet "Grupp”. Tryck pa tangenten <F5>
for att valja artikelgrupp fran artikelgrupplistan:

Vil artikelgrupp
Gruppbenamin g Artikelgrupp
Sprit 001
Bakad Potati 002
Smorgas 003
Varmt Paviljong 004
Appetizers 005
Starters 006
Vegetarian 007
Meat 008
Side Order 009
Dessert 010
Fish 011
Red Wine 012
White Wing 013
Rosé/Dessertvin 014
Beer 015
Soft Drinks 016
ChampagnelMouss 017
Avsluta J Valj

4) Man kan ha max 30 fordefinierade meddelanden per
artikelgrupp. Registrera de meddelanden som skall anvandas, ett
meddelande per rad. Man kan satta farg och font pa knappenii
faltet "Font och Farg”. Borja om fran punkt 2 for att definiera
kdéksmeddelanden for nasta artikelgrupp.

Fasta koksmeddelanden

Varje artikelgrupp kan ha egna koksmeddelanden och AdmiPro kan ha
max 9999 9999 antal artikelgrupper.

GOr sa har:
1) Tryck pa knappen "Fasta koksmeddelanden”:

INGREDIENS

nnnnnnnnnnnnnnnnnn

St bensmaing pA ngrediensen
Grupp
Meat o8
Ingredienser Ingredienser ANSI code Ingredienser unicode Font Farg
Bakad pot T

oyt T T
Mttt
T T
HHHHTH T
T
T Avsluts
T
T
M T

[ A [T
HETHHT T
Lyt
Lt
T
HHH T
I
HttHtHHt
Tt
I
T
M
T
HttHtHHH
T
HttHtHH T
ittt i -
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2) Tryck pa tangenten <F2> f6r ny blank sida.
3) Markoéren placerar sig i faltet "Grupp”. Tryck pa tangenten <F5>
for att valja artikelgrupp fran artikelgrupplistan:

Valj artikelgrupp

Gruppbenamning Artikelgrupp

Sprit 001
Bakad Potatis 002
Smorgas 003
Varmt Paviliongen 004
Appetizers 005
Starters 006
Vegetarian 007
Meat 008
Side Order 009
Dessert 010
Fish 011
Red Wine 012
White Wine 013
Rosé/Dessertvin 014
Beer 015
Soft Drinks 016
Champagne/Mouss 017

Avsluta J Vlj

4) Man kan ha max 30 férdefinierade meddelanden per
artikelgrupp. Registrera de meddelanden som skall anvandas, ett
meddelande per rad. Man kan satta farg och font pa knappenii
faltet "Font och farg”. Borja om fran punkt 2 for att definiera
koksmeddelande for nasta artikelgrupp.
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GOr sa har:
6) Tryck pa knappen "Arrangemang”, definitionsregistret 6ppnas:
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AdmiPro ient

o soger o BQ Ll

ARTIKELNUMMER
ok

ai i ait hamta arti

D31-D40 Dessert, kolumn 4

Arrangemang definitioner

Bid  Fnt Fag  Jst Xpos Ypos Hod Bred Knapp

882

2282228
gEEEEERE

coccococococococococcooooo
»
2
»
2
8888888888888888¢8

Pos

_Pos

Pos

Summa:

18 28 38 4

— A
150.00 Meddeinade Vinta Folsiag
5 6 7 L) 9 0 . - ._DﬂJ Enter Avsiuta l
Pos

2) | faltet for "Artikelnr”, tryck pa tangenten <F5> for att valja artikel
fran listan.

3) | faltet "Mat typ”, skriv in:

o Fforforratt
e V for varmratt
e D fordessert
4) | faltet "Bong”, skriv in:
e Mfor kok

K for kallskank
B for bar

© AdmiProGruppen AB



Anvandarmanual for restaurang | 93

e Pforpizza

5) Iféltet "Bild” kan man trycka pa tangenten <F5> och valja en bild
som skall visas pa knappen (bilderna skall ha JPG-format och finnas
i mappen C:\APO1\VV). Namnet pa filen skall exklusive filandelsen
ha 4 tecken, t.ex. BILD.JPG.

6) | faltet "Font” anger man textfonten som skall anvandas for texten
pa knappen.

7) | faltet "Bakgrundsfdrg” anger man knappens bakgrundsfarg.

8) | faltet "Textfdrg” anger man textens farg.

40 st. antal knappar anvands for arrangemang. De rader som inte ska
anvandas ska inte innehalla ndgot artikelnummer.

Definiera arrangemangartikel

Gor sa har:
1) | artikelregistret skapar man en ny artikel:
e Tryck patangenten <F2> i artikelregistret
e Registrera artikelbenamning
e Registrerapris

2) Tryck pa knappen "Meny”

I_I_ Meny / Aterga HuvudmenyJ

3) Valj "Artikelinstdllningar” i ndsta meny:

Uppdatering pa/av <F4>

Mera <PgDn> |
Anteckningar

Recept |
Streckkoder

Ta bort via kemmunikation ‘

Artikelinstéllningar

4) Markera faltet ”Arraqgemang” och tryck pa knappen "Uppdatera
lager”:

uuuuuu

—~orrr—o<r=Pppen AB




Anvandarmanual for restaurang | 94

5) Avsluta

Snabbprogrammeringsartiklar

Snabbprogrammeringen ger anvandaren mojlighet att andra
parametrar i kassaregistret pa ett enkelt satt.

GOr sa har:
1) Tryck pa tangenten "Snabbprogrammeringsartiklar”.
2) Vilj "Artiklar” i ndsta meny:

Artiklar
Artlk@lgruppreglst Reserverat
ret Artikelinstéllningar
MIX & Match OCh Ar.tikelgruppregistret
Prlsmatrls Mix och Match
Pris-matris
Snabbtangenter

3) Vilj artikelgrupp och undergrupp:

Vilj artikelgrupp fl Kaffebrad 01

Gruppbenamning Artikelgrupp Undergruppbenamning Undergrupp
01

Smérdeg 02 —>

Torr bit -

Smorgas 04

Bakelse 05

Bit 06

Smargastarta o7

Tarta 08

Matbrad 09

Kaffe / The 10

Kaffebréd 25 % 11

Smérdeg 25 % 12

Torr bit 25 % 13

Smérgas 25 % 14

Bakelse 25 % 15

Bit 25 % 16

Lask / Lattol 25 % 17

s _j[ Valj I Avslulaj Valj
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4) Artiklar i gruppen hamtas och visas pa skiarmen:

c

Arkiv Redigera 56k ‘34_‘
| Snabbprogrammering artiklar (01 Kaffebrod)
Artnr Artikelbenamning [JApris_J[B-pris_J[Antal _|[Enh][Streckkod _J[v-knt][M-kni] [Bild | Typ F[Avha)Skr_] Fos
p1o1 Kaffebrod 3201 2620 kd19 X
0102 Bulle 9.00 3201 2620 kd19 X
0103 Lyxbulle Vanilj 12.00 3201 2620 kd19 X
0104 Saffranskyss 9.00 3201 2620 kd19 X
0105 Karlspader 9.00 3201 2620 kd19 X
0108 Wienerbréd 12.00 3201 2620 kd19 X
0107 Jordgubbswienerbrod 18.00 3201 2620 kd19 X
0108 Munk 12.00 3201 2620 kd19 X
0109 Toscawienerbrod 18.00 3201 2620 kd19 X
0110 Wienerléngd 38.00 3201 2620 kd19 X
o111 1/2 langd 20.00 3201 2620 kd19 X
0112 Vetelangd 38.00 3201 2620 kd19 X
0113 Minilangd 18.00 3201 2620 kd19 X
0114 Butterkaka 18.00 3201 2620 kd19 X
0115 Vete/wienerkrans 41.00 3201 2620 kd19 X
0118 Pariserkaka 38.00 3201 2620 kd19 X
0117 Saffranslangd 48.00 3201 2620 kd19 X
0118 Saffransstolle 50.00 3201 2620 kd19 X
Artikelnummer
I Bokstavsordning H Gruppordning H Positionsordning H Andra grupp ” Positionera ” Héamta bild ]@
[ Sprak Kopiera bild till alla rader J
Kaffebrid
[ Hamta ” Avsluta j

For att anvanda snabbprogrammeringen maste det finnas minst en
artikel i gruppen.

Man kan dndrat.ex. priser genom att trycka pa prisfaltet och registrera
det nya priset.
Skarm 2 och skdarm 3 innehaller falt som inte anvands sa ofta.

Lagg upp en ny artikel genom att trycka pa tangenten <F2>.
Artikelnumret kommer att skapas automatiskt men det gar att andraii
efterhand om sa 6nskas.

Ta bort befintligt rad genom att skriva ”B” i borjan av raden.

4701

0102
0103

Kaffebrad
Bulle
Lyxbulle Vanilj

Alla férandringar sparas om man trycken pa knappen “Spara”.
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Skapa bord

Man kan skapa nya bord direkt i bordshanteringsregistret.

o e
e R < ™ | [—_]
C D [ Jimemys Marina (S31 1) 7y W0 (WO
1| 527 928 || a2 |
-
loat sz s s g el o
e (Rl e
S’ i .
= an
EE me
i e
oy G £
R
¥ 5. S
T e W e
19 520 s 5
PR R E i
[ - Vo =
e mee EEN [l o6 o
FEEY FEHR I 1 I 1
a9t 90 ’ =
b i
e Logga Infut Summa Reservering Fram Bar Delanota  Meddelande
20100409 16:08 ADMIN 000011001

GOr sa har:
1) Loggainsom "ADMIN”.
2) Valj "Moblera om” i funktionsmenyn.

Reservering

Kvitto pd/av

Méblera om

Rastrering fér mablera om
Oppna kassalada

Hamta bakgrundshild
Utskrivna kvitton

Rapporter

3) Beskrivning av funktionen "Mdblera om” visas .

Hialp

Funktionen

Mus wvanster klick = markera objekt
Mus andra vanster klick = flytta objekt
<Del> = tar bort makerat objekt
Shift+x = placera objektet hdger om dverlappade objekt
Shift4+c = placera objektet under dverlappade objekt
Hoger mus klick eller <Esc> = placerar objekt

Mus héger klick = raster och inférande av andra objekt
Skapa ny objekt

Vinster klick pa objekt pa hiégra sidan (lila farqg)
Hoger klick och vdlj i menyn 'Andra objekt'

<< STANG >>
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Jll_.2

"9

991

fekiv Funktionsmeny  furigs Ssl Gl

3

Jimmys Marina (Sal 1)

===

1| 927 928 ||
ozt o2 93 924 925 98| -

920

Logga infut

2010-04-09 16:14.

Andra bordsnr !

5) Skapa nya objekt genom att vansterklicka med musen pa objekten i

lila farg.

6) Placera muspekaren i den positionen var bordet skall skapas och

tryck pa hoger musknapp. Ny meny visas upp.

1 Rasterl x1

2 Raster5 x5

3 Raster 10 x 10
4 Raster 20 x 20
5 Raster 30 x 30
6 Raster 40 x 40
7 Andra objekt

7) Vilj bord fran menyn. Bordet visas pa skarmen och kan borja

anvandas direkt. Max antal bord ar 999 st.

8) Avsluta med att logga ut for att borja jobba i kassan.
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Flytta bord
— gy B

GOr sa har:
1) Loggainsom "ADMIN”.

2) Valj ”"Méblera om” i funktionsmenyn.

3)
Reservering

Kvitto pa/av

Méblera om

Rastrering for mablera om
Oppna kassaldda

Hamta bakgrundshbild
Utskrivna kvitten

Rapporter

4) Markera bordet som skall flyttas. Vansterklicka och hall in
musknappen och dra bordet for att flytta bordet. Hogerklicka nar du
har fardig for att placera bordet.
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Nya menyn for programmering

Arkiv_Furktionsmeny _ Stampeklocks Amanackall Gadil . T AP = il

F:ADMIN 001>> ol/ Grebbestad
Cider 0,51
00001/001-SKA0000T Mackor Qusets Santa
2011-07-22 10:20 Carolina Glas
Zarolina Glas

Bistromeny

Kaffe Ekeltfs
p

Dricka / Bryggal
Vatten p

i

i

=
<52 23
RS "~

Skrivaren ej ansluten

Kontant

Retur |IEED Pris

Ej behérig anvindare ERE| Sppna
Lada

%
Rabatt NI Antal
0a 0.00
Scroig | Bord ter
Logga [ Barnota I’ Barnota ” Barnota ‘ m
ut 1 2 3

A¥

| 1K

Betala

-
sl -

0ol

o[> ]|
b (=]l

GOr sa har:
1) Loggainsom "ADMIN”.

2) Hogerklicka med musen for att komma in i programmeringslage.

Kiocks Amanackall Gatl {1 JPY Bl |

Arkiv Funktionsmeny  Stampel
1
LF:ADMIN 001>> ol Grebbestad I
Cider 0.5l

00007/007:SKD000 1%

2011-07-22 10:06 E’
Bistromeny

- |
Kaffe Ekelofs

S-as

- I
Iner

Skrivaren ej ansluten U’

PROGRAMMERING |
e
Rabatt e oi
% L5da
Rabatt |RE] Antal
0A 0.00 | il 5

ADMIN 000000 | Sl ___ [Felslag [

R A S H@ﬂ )
1 2 3 /J/

Pris

Ej behorig anvindare

Logga
ut

| programmeringslaget ser man alla lediga té enter som i bilden ovan
samt att det star "/PROGRAMMERING” i rutan till vanster.
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3) Klicka paden tangent (ledig eller upptagen) som skall
programmeras.

Amanackall Gatl d T APY

Ak
1
L F:ADMIN 001>> Kakor o/ Grebbestad ’ I
Cider 0,51
Mackor Husets Santa
_arolina Glas
Ala Frukost [
Carte carolina Glas
bl
p
Vatt: P
ol IR
Viner
S -
Viner

Medd. | Pris
(CEs Oppna

% LAda

Rabatt [RI Antal
10%

=

00007/007: SKAO00001Y

2011-07-22 10:06

Skrivaren ej ansluten

=
PROGRAMMERING

Ej behorig anvandare

0A 0.00
Bong b8

Ledig tangent

Barnota Rest.

3

Barnota
2

Logga Barnota

ut

Artikel O/ Grebbestad
Artikelnr [e] (=] Cider 0,51

- =
Knapptext arolina Glas
Yarugrupp

Varugrupp B

Undergrupp

Ala G | Husets Santa
Carte Carolina Glas

,, |
p

Pris B 3

se@eey Dricka / Bryggan
Prismatris Bong utskrift \atten N
e et | U |

ccceoco 9 Viner
Pris C 11 12 13 14 15 18 Vita
PiisD ccceocc Wier ’ ’
Fris E Knapp pesition
Pris F X Y Hoid Bred .
K 479 162 30 74 —_—
;app ST Medd. | Pris

1y Svart E Stang efter val ,m
:( EC gppna unddedrglr Rabatt Opﬂpna EEEIEI
ont E ppna meddela. % | 3da
Testjustering 2 Leg kontroll Till Antal 7 Betala
Eild ke1z [+ 10% 'EI
-» 0

Varukanto | Felslag m
Mormskanta

Rest.

rnota
3

4) Programmeringsfonstret 6ppnas:
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Artikel
Artikelnr o] 0201 |
Benamning  Varmritt Oppen
Knapptext Varmritt Oppen
Varugrupp
VArUgrupR  varmratt 2 |+
Undergrupp
Pris Typ
Pris & 7500 F v D Ar T Avh
Pris B CeCCCE o
Valj artikel
Prismatris Bong utskrift \
Pris A& 1 9 4 HV@
Pris B e g -
_ E Varmratt
Pris C 1112 13 14 16 E6rratt
s D ccccco Dessert
Pris E Knapp position \
Pris F .
Knapp 479 162 &30 74
Bg Svart B Stang efter wval
Tx Svart E Oppna undergr. \
Fant g Oppna meddela.
Textjustering 2 )
Bild kera v
Warukonto P1IZI1 ]
Varm Tangentutseende
Momskonto 2610 Gt —

spara | /

Tangentens nuvarande utseende

1) Klicka pa”Spara” och sedan pa héger musknapp for att ga ut ur

programmeringslaget.
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Lagg till artiklar
GOr sa har:

1) | programmeringslage, valj "Funktionsmeny” och "Artikelgrupper”.

2) Valjden artikelgrupp dar du vill ha artikeln och tryck pa knappen
"Artiklar”.

3) Valj "Redigera” och "Infér” for att lagga till artikel till gruppen.
4) Tryck pa ”Avsluta” och sedan "Spara” alla artiklar ar inlaggda.

5) Tryck pa”Avsluta” i artikelgruppfonstret och valj "Utfor alla
kontroller”.

Programmera funktionstangent

Valj funktion

GOr sa har:

1) Valj en funktionsknapp att : _
andra. appfunktion 15 Kontant
nappte P(ontant
Kontant

2) Gor de forandringar som 6nskas.

3) Klicka pa "Spara” och sedan
hégerklicka for att ga ur
programmeringslage.

KNEEEN

493 418 30 54

- mmc
|

Tangentens nuvarande utseende
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Parametrar (Kassaregister, G4 till, Parametrar)

P < [ | | ==
00001/001/01 [ Parametrar ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) ‘ 100326 11:10
ADMIPRO gt J|_tivvirergl
SOFTWARE
Kassanr 001
Displaymeddelande
Butiksnamn Kassa 001 Paus / Init VALKOMMEN TILL
Placering CAFE KUPOLEN
Meddelande 1 VALKOMMEN TILL
TOSSEBAGERIET AB
Meddelande 2 VALKOMMEN TILL
TOSSEBAGERIET AB
Bongnr.serie gér upp fill
/

Kassanamn Kunddisplaymeddeland

Logo

Logo ger anvandaren mojlighet att ladda logo till kvittoskrivaren.

Tangentbord

Tangentbord ger anvandaren majlighet att 6ppna och anvanda
Windows medféljande tangentbord for inmatning.

Ip adresser for andra butiker

Man registrerar Ip adresser for att komma at onlineinformation om
lager, status pa en artikel etc. i andra butiker.
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Kvittotexter |

Extra texter pa kvittot. Man kan skriva obegransat antal rader text,
som skrivs ut i borjan av kvittot.

Kvittotexter huvud

Text VoM H Typ Rad

Adress: Kupolen 13 Tel-0243-24 80 20 |_|7|_ 1

Kvittotexter Il

Extra texter pa kvittot. Man kan skriva oberoende antal rader text, som
skrivs ut i slutet av kvittot.

Kvittotexter fot

Text Y M H Typ Rad

o
Tack fér bessket och valkommen ater! |_|7|_ SM 2
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Faltforklaringar

Text Fritext

V Vansterjustera texten
M Centrera texten

H Hogerjustera texten
Typ Font

1 Dubbel hajd 'DH'
2 Dubbel bred 'DW'
3 Fet 'SM'

4 Invers  'IM'

5 Standard

Rad Radnummer
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Kundregistret

Lagg upp ny kund i kassaregistret

GOr sa har:
1) Tryck patangenten "Ny kund”:

2) Tryck pa tangenten "Sok” eller <F7>.Valj "Kund” i menyn och tryck
sedan pa tangenten "Ny uppldggning”

eller

Sok

v
Kund

Inldmningsnr

Kundkrediter

L
o
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3) Registrera de uppgifter som ar intressanta. Nar man ar klar
trycker man pa knappen "Lagra”.
Man kan ange rabatt i procent (%).
Skriv "JA” i faltet "Kredit” om kunden far handla pa kredit. Om man
inte anger ett kundnummer skapar systemet ett nytt kundnummer
for kunden.

Sok kund i kassaregistret

GOr sa har:
1) Tryck pa tangenten ”"Sok”. Vilj "Kund” i ndsta meny:

2) Sok kund:

e Tryck pa forsta bokstaven och bladddra sedan med piltangenterna
eller PgUp och PgDn.

e Man kan soka via "S6kmenyn”.

3) Valj "Byt index” i sbkmenyn.

4) Vilj "Index” i skmenyn och ange sokvarde. Tryck pa <F4> for
sokning framat och <Shift+F4> for sokning bakat.

5) Nar man hittat kunden trycker man pa "Vaiilj".
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Ifall kunden har lojalitetskort kan man dra kortet direkt i kassaregistrets
kortlasare.

Ravaruberikning

Har man registrerat "Recept” i kassan kan man anvanda "Rdvaruberdkning”
for att veta hur mycket ravaror man behéver anskaffa.

2Anges

GOr sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
2) Tryck pa tangenten <F5> och vilj en artikel.
3) | faltet "Antal” anger man antal produkter som skall férberedas.
4) Gatill punkt 1) om flera artiklar skall férberedas.
5) Valj "Rdvaruberdkning” i funktionsmenyn:

— N

Révaruberikning

Artikelnummer Artikelbenamning Antal  Enh

Avsluta l

6) Lista pd allaravaror som behdver visas pa skarmen.
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7) Skriv ut listan via Arkiv-menyn.

Kuponginlosen

Rapporter pa alla inlosta rabattkuponger skapas i detta register. For att
aktivera'Kuponginlésen’ maste man definiera butiksnummer i
'Grundinstallningar’.

Ad
100331 13:22 =
Atergd | Huvudmeny .

GOr sa har:

1) Valj "Hdmta kuponginlésen” i funktionsmenyn.

2) Registrera fran och med datum” och tryck pa "Enter”.
Registrera "till och med datum” och tryck pa “Enter”.
Lista skapas pa skarmen.

Skriv ut listan via Arkiv-menyn.

— N S S~

3
4
5
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Registrera rabattkupong

GOr sa har:
1) Valj funktionen "Rabattkupongregistret” i funktionsmenyn.

2) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

3) Las in streckkoden.

4) Registrera benamning.

5) Tryck pa tangenten <F5> for att valja artikel som skall rabatteras.
6) Registrera giltighetsdatum, fran och med datum’.

7) Registrera giltighetsdatum, "till och med datum’.

8) Gatill punkt 2 om flera rabattkuponger skall registreras.
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Kundkrediter

For att en kund skall kunna handla pa kredit maste faltet "Kredit” vara lika
med "JA” i kundregistret. Man kan dven registrera ett utgangsdatum (exp.
date).

Registrering i kassan

GOr sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) Vilj kund.
3) Gatill "Betala meny”.
4) Tryck pata ngenten”K/redit”:

A Funkionsmeny
Kundnamn Kassa % i Aunigans  Kvittonr
ATT BETALA: 0.00 d\' 2
— 001/01
SEK Kort

Cash
%
— Stas Tabort ut K B
‘ 0.00| I - j Entet

5) Avsluta genom att trycka pa "Enter”.

Utskick av betalningsorder (Huvudmeny, kassa, krediter)

Alla transaktioner bokfoérs i kassan. Man kan skicka en "Betalningsorder”
fran registret "Krediter” till kunden. Man skriver ut betalningsorder
periodvis.

030011 diter (Dala Caté & Konditori Aktebolag) 100328 1406

|||||
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GOr sa har:

1) Valj "Hdmta kreditorder” i funktionsmenyn.

2) Valj kund eller tryck pa “Enter” for alla kunder.

3) Registrera fran och med datum”. —— _

4) Registrera “till och med datum”. e !
5)
6)

Listan visas pa skarmen.
Skriv ut "Betalningsorder” via Arkiv-menyn.

Registrera betalning i kassan

Man kan sélja pa kredit och registrera betalningen av skulden en annan
dag. Nar man séljer pa kredit till bekanta osv. registreras inte
transaktionernai kassan. Man kan lagga in dessa transaktioner i
dagsrapporten fére man skriver ut dem (tillagg till dagsrapporten).

GOr sa har:
4) Vilj funktionen "Kundkrediter” i kassaregistrets funktionsmeny.
5) Vialj kund.
6) Kredittransaktioner visas pa skarmen:

AAAAAAAAA

_ Markera rad Avsluta I

7) Tryck pa knappen "Markera rad” pa de rader som skall betalas.
Varje rad ar ett forsaljningstillfalle.

8) Tryck pa "Avsluta”.

9) Pafragan "Tabort markerade rader?” tryck pa ”Ja”:

Ta bort markerade rader ?

Ja Nej |

10) Ett kvitto skrivs ut och de markerade transaktionerna raderas
fran systemet.
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Valutahantering

I AdmiPro kan man kodpa och sélja valuta eller ta betalt i flera valutor. Det
gar att ta ut rapporter pa forsaljning i A4 format och smidiga verktyg for
att halla kurserna uppdaterade.

Ko6p- och saljvalutor
GOr sa har:

1) Skapa konton for "Valuta kop” och "Valuta sélj” i kontoplanen.

2) Skapa artikelgrupp "Valuta kép” och "Valuta salj” i
artikelgruppregistret.

3) Lagg till de valutor som skall handlas med, var noga med att enheten
ar "VLT” och att inte ange nagot pris eller momskonto.

Registrera valutakurser (Huvudmeny, Parametrar)

Gor sa har:

arkiv Rodigera sk (4] JJ !-I

[ 00001 [ Valutaregistret { Valuta AB) [ 1mzmoaz
R
2l » ”
1) Valj "Valuta” i ADMIPRO
SOFTWARE
parametrarmenyn' Kod  Beskriming Std Enhet Faktor Kipkurs Saljkurs Datum Tid
AED | Firenade Arabemirat 1 17467 20004 20111122 | 1059
= . BUD | Austal 1 64441 74427 20114122 | 1059
2) Lagg tl ” en ny Valuta genom BBD | Sasdos 1 3.1446 30773 20111122 | 10559
o . B o T e i 0
shrain E i E :
att tI’YCka pa < F2> el |er VaIJ BRL | Brasilien 1 3.4535 11015 20111122 | 10558
»” . » T G0 T AT — 3 IR
anada E ] - :
Redlgera OCh Infor . CHF | Schweiz 1 7.8 7.7456 20111122 | 1059
P | Chile 1 10120 0.0145 20114122 | 1059
oY Kina 1 0.9978 11417 20111122 | 1059
2K | Tieckien 1 13427 0.3854 0111122 | 1059
e DKK D L3 1 1.1903 1.2903 20111122 | 10:59
3) Angefa ktor kopku rs och R ey I TBA ——WCR SIS
: EGP | Eqypten 1 10480 12643 20114122 | 1059
DY H = ° EUR | Euroland 1 5.8565 96162 20111122 | 10:59
Sa IJ ku rS. Sa IJ ku rsen maste o 1 3301 11639 20111122 | 1059
GBP | Storbitannien 1 10.2934 11848 20114122 | 1059
. . .
vara hogre an kdpkursen.
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Hamta valutakurser fran server (Huvudmeny,
Parametrar)

GOr sa har:

A

Valutaregistret ( Valuta AB) LS
s
1) Valj "Import valutatabell fran
»” k .
Se rve r I a r IV m e ny n Kod Beskrivring Std Enhet Faktor KKopkurs Saljkurs  Daturn Tid
.

AED drenade 1 1.7467 20004 20111122 10:59
AUD Aust 1 6.4441 71427 20111122 10:59
BBD Bart 1 3.1446 37773 20111122 10:59
P P . pig . BGN Bul 1 4.4048 49981 20111122 10:59
2) Nar hdmtnin gen ar klar visas ett =l I bt o e
BRL 1 3.4535 41015 20111122 10:59
o BSD Bahamas 1 57421 74351 20111122 10:59
meddelande Om hur manga Valutor CAD Kanada 1 6.3132 6.8584 2011-11-22  10:59
CHF Schweiz 1 7.1484 77456 20111122 10:59
CLP Chil 1 0.0120 0.0145 20111122 10:59
pig CNY Kina 1 0.9978 11417 20111122 10:59
So m a l I ltats. CZK Tieckien 1 03427 0.3854 20111122 10:59
DKK Danrnark k. 1 1.1903 1.2903 20111122 | 10:59
bop Dominikanska Rep. 1 0.1578 0.1961 20111122 10:59
EGP Eqypt 1 1.0480 1.2643 20111122 | 10:59
EUR Euroland 1 8.8565 9.6162 20111122 10:59
FJD Fiii 1 33911 41639 20111122 10:59
GBP Storbritannien 1 10.2934 11.1848 20111122 10:59

Registrera vaxelvaluta (Huvudmeny, Parametrar,
Valuta)

GOr sa har:
Kod Antal
1) Valj "Registrera vaxelvaluta” under
arkivmenyn. I~ |

EUR 1000.00
ISK 200.00

2) Tryck pa <F2> eller vilj "Redigera, L 20000
Infér” for att lagga till en vaxlingsvaluta.  “° | ™%

3) Tryck pa <F5> sa kommer en lista upp
med registrerade valutor.

4) Tryck pa "Spara” for att spara och
avsluta registreringen.
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Ko6p och salj valutor (Kassaregistret)

Skillnaden mellan att handla med valuto och andra artiklar ar att du har
bade ett infléde och ett utfléde av betalmedel. Inflédet &r ndr man séljer
valuta till kund och utfédet ndr man koper valuta fran kund. Detta medfor
att kop av valuta blir negativt i kassan.

Det gar att Idgga upp en valutaknapp i kassaregistret. Knappen ar kopplad
till valutaregistret och medfér att man kan hamta valutor.

Gor si har: Vil valuta |
.
Kod Beskrivning Kopkurs Salikurs  Datum
AED Férenade Arabemiraten 1.7467 2.0004  2011-11-22
o ” ” " oy
1) TrYCk pa knappen Valuta . AUD Australien 6.4441 7.1427 | 20111122
BED Barbados 3.1446 37773 | 20111122
Ett fonster med a”a BGN Bulgarien 4.4048 49981 | 20111122
. . BHD Bahrain 16.4147 197506 | 2011-11-22
registrerade valutor visas. BRL  Brasiien e T EEIET
BSD Bahamas 57421 7.4351 | 20111122
CAD Kanada 63132 6.8584 | 20111122
2) Markera den Valuta som du CHF Schweiz 7.1484 77486 | 20111122
” . d h k d cLP Chile 00120 0.0145 | 2011-11-22
Vil anvanda oC trYC sedan CNY Kina 09978 14417 | 2011-1122
2 M\ f2” czZK Tjeckien 03427 03854 | 20111122
pa Valj . DKK Danmark 11903 12903 | 2011-1122
DoP Dominikanska Rep. 0.1578 0.1961 | 20111122
= . ° d . EGP Egypten 1.0480 12643 | 2011-1122
3) NaSta fonSter fragar om du VI” EUR Eurcland 8.8565 96162 | 20111122
kopa e”er Salja den Valda FJD Fiji 33911 4.1639 | 2011-1122
GBP Storbritannien 10.2934 111848 | 20111122
Valutan_ GMD  Gambia 0.1926 02602 | 20111122
Avsluta Wilj I
-
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Underhall

| Huvudmeny, Parametrar och Systemunderhall finns det funktioner fér
att underhalla systemet, ratta till register och radera gammal data. Man
kan kora systemunderhall automatiskt pa natterna.

Ariv Ksssa Bxtramoduler Parametrar [ - ]
=
ADMIPRO
SOFTWARE
00001  Admipro Testsystem

Snabbval Kassa

Aktar 001

Gor sa har:
1) Gaini"Systemunderhadll”.
2) Svara”Ja” pa nasta fraga:

Skapa definition fér omorganisation av hela systemet ?

Ja Nej

3) Valj "Omorganisation” i ndsta meny:

1 Omorganisation

2 Verktygslada

3 Ta bort gamla data

4 Rpsave hela APD mappen
5 Ackummulera data

6 Kontrollera filer

7 Version kontroll

8 Reserverad

9 Angra
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4) Valj "Alla moduler”:

1 Individuell reg.

2 Kundfakturor

3 Leverantarsfakturor
4 Systernfiler

5 Redovisningsmodul
6 Kassamodul

7 Lénemodul

8 Alla moduler

9 Definitioner

ATa bort SKLIKA

5) Valj "Ingen utskrift”.

e Valj "Snabb omorganisation”:

1 Snabb omerganisation
2 Omeorganisation alla
3 Kontrollera kassafiler

4 Angra

6) Omorganisationen startar. Ju mer data man har i systemet desto
langre tid tar det. Alla fel registreras i filen C:\APDN\NOOS3.TXT.
Kontrollera regelbundet att inga fel finns registrerade i filen,
kontakta annars aterfoérsaljaren. Under tiden omorganisationen
pagar skall alla andra arbetsplatser vara avstangda.

7) Nar omorganisationen ar klar visas en lista pa skarmen:

Stamid=14.01:50 Samid=14:0247
ADMCOL 1 N

0 0 <=0l
DOSOXML 1 N 0 [ <=0k
D051 1 0 0 <=0k
DISK 1 0 0 <=0k
£004 1 0 0 <=0k
E005.1 N 0 0 <=0k
E008.1 0 o <=0k
E007.1 ) 0 <=0k
E£008.1 o 0 <=0k
£009.1 N ) 0 <=0k
E0101 0 (] <=0k
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Uppdatera AdmiPro

Gor alltid en sdkerhetskopia fére uppdatering. Man skall kunna aterstalla
systemet om det hiander ndgonting under uppdateringen.

Gor sa har:
1) Gor en sdkerhetskopia.

2) Installera alla moduler som skall uppdateras. Installationen skall
placeras i mappen C:\APDN (Server).

3) Starta AdmiPro.
4) Loggain som "ADMIN”.

5) Borja med att hamta uppdateringen genom att vélja "Uppdatera” i
menyn "Parametrar”.

6) Nar nedladdningen ar klar visas foretagsuppgifter:

7) Tryck patangenten "Installera”.

8) Omorganisera alla moduler.
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Sakerhetskopia

Ju oftare man gor en sakerhetskopia desto mindre ar risken att man
forlorar data. Man bor gora en sakerhetskopia om dagen vilket kan ske
automatiskt pa kvallarna. Sdkerhetskopians automatik bor installeras av
aterforsaljaren.

Mapparna som skall sikerhetskopieras ar:
e C)\APDN
e C:\APSN omden finns
e CA\APOINomdenfinns
e C:\APWSN omden finns

Nar man kopierat dessa mappar har man fatt all information pa
sakerhetskopian.
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Prismatris (parameterfil C:AAPDN\PMATRIS.TXT)

FF:FF,TT:TT,AB,C1,2,3,4,5,6,7,D
PRISA=XXXX XX XXX KKK KKK KK XX
PRISB=XX XX XX XXX XK XK XXX XXX
PRISC=XXXX XX XXX KKK XXX KK XX
PRISD =XX XX XX XXX XXX XK XXX XXX
PRISE =XXXXXX XX XXX XK XXX XXX
PRISF=XX XX XXX XXX XK XXX XXX

FF:FF = fran och med tid.
TT:TT = till och med tid.

A =Vanligdag
B =helgdag

C =storhelgdag
1 =Mandag

2 =Tisdag

3

4

5

6 =Lordag

7 =soOndag

D =helgvanlig veckodag

Ex. Tidsintervall, om tiden skall gilla efter midnatt, skall t.o.m-tiden vara
mindre an f.o.m-tiden. Intervallet skall inte 6verstiga 48 timmar.
Dagtyp hiamtas fran den dagen som arbetspasset borjar.
Tidsintervall far inte borja efter midnatt.

1) 21:00,23:30
2) 21:00,03:00

Prioritet

1) X X.X;
2) XXX XX XX
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3) XXX XXX X:

Aktivera tidsstyrning

| Aktivera prismatris
for varje kassa som
skall tidsstyras

lllll

Avsiuta Avsluta

Ex. Aktivera C prismatris helgvardagar mellan 21:00 och 03:00
PRISC=21:00,03:00,X,X, ;XXX XXX X:Y

Ex. Aktivera C prismatris vardagar mellan 17:00 och 19:00
PRISC=17:00,19:00,Y X, X;X, X, XXX, X, X: X

Ex. Aktivera C prismatris vardagar mellan 17:00 och 19:00
PRISC=17:00,19:00,X,X,GY,Y,Y,Y,Y X, X:X

Ex. Aktivera C prismatris I6rdagar mellan 17:00 och 19:00
PRISC=17:00,19:00,X,XX;X, X, XX, XY, X: X

Ex. Aktivera C prismatris onsdagar mellan 15:00 och 21:00
PRISC=15:00,21:00,X,X ;X XY XXX, X: X

Ex. Aktivera C prismatris helg och storhelg mellan 15:00 och 17:00

PRISC=15:00,17:00,X,Y,Y ; X, X, X, X, X, X, X:X

© AdmiProGruppen AB



Index

+/-,70,72

A

A, 12,14,33, 35,56, 64,65,66,70,72
A/B-priser, 12

ADM-fil, 79

Aktivera tidsstyrning, 120
Almanacka, 26

antal, 46,47,63,64,68,71,103
Antal, 10, 14, 19,57,59, 63, 64, 68,77, 107
Anteckningar, 23, 60, 67
Arkiv-menyn, 75

Arrangemang, 22, 91,92
arrangemangartikel, 92
Artikelbendmning, 14, 55
Artikelgrupp, 63, 69,70
Artikelgrupper, 69
Artikelgruppnummerlangd, 76
artikelingredienser, 23
Artikellista, 80, 81

Artikelnr, 55, 63, 68,91
Artikelrapport, 45
Artikelregistret, 42,55,76
ascii, 77

avhamtning, 17,70,72

Bakgrundsfarg, 73
Bestallningskvitto, 23
Bestallningsniva, 59

Betala, 13,32, 35,40,41,42,43,110
betalningsorder, 110

Bild, 73

Bokféringsorder, 52,53

bord, 15, 16, 18, 31, 32, 34, 35, 38, 39, 83, 84, 95, 96,

97
Bordsdefinitioner, 83
Bordshantering, 17, 30
Bordsreservering, 17

CashPoint, 77
Check séknycklar, 74

D

Dagsrapport, 45, 50,52,53
Dagsrapport preliminar, 45
dagsrapporter, 50,52

DKS, 77
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E, 66,70,72
ekonomisystem, 52, 54
Enhet, 55
Ersattningstexter, 84
Export, 77,79
Exportera, 78

faktura, 27,29

Fast rabatt, 10

Flytta notan, 15, 32, 34
Font, 73,88, 104

F-pris A, 56

F-pris B’, 56,57
Funktionsmenyn, 61
Funktionstangenter, 87
Faltbeskrivning, 55
Faltforklaringar, 70, 104
Férpackning, 59
Férpackningar, 59
Forséljningsstatistik, 51
forsaljningssumma, 38, 39

G

Generell prisandring, 67
Grundinstallningar, 108
Gruppbenadmning, 14,56, 69,70

H

Handla med valuta, 114
huvudgrupp, 69, 70
Huvudmeny, 112

Hylla, 14,57

Hamta valutakurser, 113

I-konto, 71

Import, 77,78

Index, 106, 121

Ingen andring, 79

Ingen dndring, marginal berdkning, 79
Ingen adndring, palaggs berakning, 79
inképskonto, 70,77

Inképskonto, 58

Inkopspris, 56

Inleveransdatum, 58

Intern lista, 80

Introduktion, 7

Ip adresser, 102

© AdmiProGruppen AB



Justering, 73

kassalada, 15

Kassaregister, 8, 102

kassaregistret, 16,17, 20, 31, 38,41, 42,50, 57, 60,
65,72,73,74,82,93, 105, 106

Kasserade artiklar, 62

Knappar, 71

Kontantbetalning, 40

Kontokortsbetalning, 40

Korrigering, 11

Korrigeringar, 75,76

K-prisK’, 56

kund, 12, 13,27, 28, 64, 65, 105, 106

Kunddisplaymeddelanden, 24

Kundgruppsrabatter, 43, 63

Kundkrediter, 110,111

Kundpris, 60

Kundregistret, 42, 105

Kuponginlésen, 108

Kvitto, 14,49

Kvittotexter, 103

Kvittoutskrift, 14

Koksmeddelande, 21

kéksmeddelanden, 20, 37, 88,89

Koksmeddelanden, 88

lager, 13,77,102

lagerkonto, 70,77

Lagerkonto, 58

Leverantdérsartikelnummer, 57
Leverantérsnamn, 14, 58

L-konto, 71

loggain, 25

Loggain, 30, 95,97,98,117

Logga ut, 25, 30

Logo, 102

Lagg till artikel (Nya programmeringslaget), 101
Lagg till funktion (Nya programmeringslaget), 101
Las vag, 58

M

M&M, 56

Marginal, 78

Max antal, 59, 86, 96
Medd, 20, 21,72
Menytangenter, 85
Minimiférsaljningspris, 60
Mix & Match, 63, 64
M-konto, 71

Momskonto, 58

Nollstall vag, 79
nota, 31, 35, 36
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Pant artnr., 60
Parametrar, 117
Parkera kvitto, 13
Periodrapport, 48

pris, 12,64, 65,74,78
Prisberédkning, 59
priser, 12,43, 64, 65, 94
Prisfraga, 14

Prislista, 80

Prismatris, 12, 65, 119
Procent,42,56,70
procentsats, 67,78
Programmering, 82
Programmeringslaget, 98
Prv%,72

palagg, 78,79

Paslag, 69,70

R,70,72,83

rabatt, 63

Rabatt i Procent, 11

rabatter, 10,43, 63
rabattkupong, 109
Rapporter,44,52,53, 108
Recept, 68

Registrera direkt felslag, 11
Registrera forsaljning, 27,28, 31,42,43,110
Registrera valutakurser, 112
Registrera vaxelvaluta, 113
Reserverabord, 34
Reserverad, 57,77
Restorderregistret, 61
Ravaruberikning, 107

Senaste dndring, 60
servering, 17
Servering/avhamtning, 17
Servis, 45

Servis enskild, 45

Skapa fakturaunderlag, 28
Skicka meddelande, 37
Skriv ut nota, 31

skrivare, 27

Snabb omorganisation, 116
Snabbforflyttning, 19
Snabbprogrammeringsartiklar, 93
Snabbtangenter, 41
Sortimenslista, 80

Sp, 56

Stafflade, 43, 62, 63
Stafflade priser, 62
Statistikmodul, 46

Statnr, 60

Streckkod, 57
Streckkodskontroll, 74
Streckkodsregistret, 73
summa, 39, 50,53
Sakerhetskopia, 118
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Tangentbord, 79, 102
Tangentuppldggning, 88
Textfarg, 73,86, 92
Tidrapport, 46
Tidsintervall, 119
Tillgodokvitto, 42

Tillagg till dagsrapport, 50
Transaktioner, 47

U

undergrupp, 56, 70, 93

Undergrupp, 73

Undergruppbenamning, 73

Undergrupper, 72

Underhall, 7,115

Uppdatera AdmiPro, 117

Upplaggning av streckkoder for posttjanster, 79
Utpris, 78

Utskrifter, 80

Utskrivna kvitton, 24,49,52, 54
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V,W

Valfri kvittotext, 25
Valuta kop, 112
Valutasalj, 112
Valutahantering, 112
Varukonto, 57

Vikt, 58

V-konto, 71

vag, 14,79

Vag, 14,57

Vantlinje, 16

Andra antal, 10
Andra pris, 10

overforing, 74,75
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