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Anvandarmanual for Restaurang
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Introduktion

AdmiPro ar ett system utvecklat for att méta kundernas behov och
samtidigt vara enkelt for dem som anvander systemet. Darfor ar vart
huvudmal vid utveckling av programmet att behalla enkelheten samt
forbattra kvaliteten pa produkten. Med hjalp av dem som anvander
systemet dagligen har vi lyckats erbjuda en produkt anpassad for vara
kunders behov.

Foretaget har arbetat pa detta satt sedan 1986, da foretaget forst
startades och har kommit att inkludera flera olika ekonomi- och

kassasystem anpassade for flera olika branscher. Dessa inkluderar bl.a.

butik, livsmedel, restaurang, grossistféretag, stadforetag samt vanlig
varuhandel.

AdmiPro ar utvecklad for att anvandas med MS Windows XP Pro, MS
Windows 2000, MS Windows 2003 och MS Windows 7. Det ar en
anvandar- och natverksversion, dar natverksversionen kan anvandas
med klientservern via TCP/IP protokoll.

Vi erbjuder foljande tjanster via Internet:
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Installation av nya moduler

www.admipro.se

Anvandarmanual for Restaurang

4
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Bordshantering

Som standard finns nu en bordsreservering for restaurang med nér man
képer AdmiPro. Reserveringen har manga funktioner som gor
hanteringen av bokningar enklare och ger en tydlig 6verblick dver
belaggningen av restaurangen och statusen pa borden.

For att komma till bordsschemat trycker man pa knappen "Reservering”
| bordsplanen.

Reserverat bord _ M ﬂ

kl: 14:15 ﬂ u
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Bordstatusfalt
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Boka bord

GOr sa har:
Alt. 1:

1) Stéll musens pekare i krysset for tiden och bordsnummret.

2) Hall vanster musknapp nedtryckt och dra musen nedat, sa lange
som bordet skall vara bokat.

3) Ga upp till "Arbetsfaltet” och ange gastens namn i faltet "Namn”

4) Ange mobilnummer i faltet "Telefon” sa skickas ett SMS bed
bokningsbekraftelse till gasten.

5) Ange Mail-adress i faltet "E-post” sa skickas ett mail med
bokningsbekraftelse till gasten.

6) Tryck pa knappen "Spara” for att spara bokningen.

Alt. 2:

1) Klicka pa bordsnummret ovanfor "Arbetsfaltet”.
2) Klicka pa tiden for ankomst i kollumnen langst till vanster.
3) Ange gastens namn i faltet "Namn”.

4) Ange mobilnummer i faltet "Telefon” sa skickas ett SMS med
bokningsbekraftelse till gasten.

5) Ange Mail-adress i faltet "E-post” sa skickas ett mail med
bokningsbekraftelse till gasten.

6) Tryck pa knappen "Spara” for att spara bokningen.

Ta bort en bokning

Gor sa har:
1) Hogerklicka pa det bord som skall tas bort.

2) Klicka pa knappen "Ta Bort”. @
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Flytta en bokning

Gor sé har:
1) Hogerklicka pa det bord som skall flyttas.

2) Valj en annan tid eller ett annat bord.

3) Tryck pa knappen ”Spara bokning”. &

Dubblera bokning

Gor sa har:
1) Hogerklicka pa det bord som skall dubbleras.

2) Hogerklicka och dra musen nedat dar bokningen
skall vara.

3) Kiicka pa knappen "Dubblera’

Rensa arbetsfaltet

Gor sa har:
1) Klicka pa knappen "Rensa rad”.

www.admipro.se
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Registrera Forbestallning

GOr sa har:

1) Markera bordet med héger musknapp.
2) Tryck pa knappen "Registrera forbestallning”.

3) | fonstret som Oppnas, klicka pa knappen "Oppna
menylista”.

4) Valja artikelgrupp
5) Vélja artikel
6) Vvalj Antal

7) Det gar aven att skriva in text manuellt i faltet
"Artikelbendmning”.

8) Tryck pa knappen "Spara forbestallning”

Oppna
menylista

N Namn @-postadress Datum Bord Fran Tid Antal Lépnr B m
jki 20120531 15 | 1415 50 2 651 LS
[ : Artikelnummer Artikelbenamning Antal Pris Enh R% Belopp
0000000020 Esspresso 3 55.00 165.00
2.00 )
£5:00
7.00
00) Rensar Spara
-:00 . e .
ﬁ blankett forbestallning
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[13:00
i)
\E .00
[16:0
[17:00
(18:00 , 165.00
(e 00)
2.00) ~AdmiPro Grupp B Esspresso 1 I
Adverd hejsan 2 3
Vet Gagacir la
g 2
Karekla 7
Malmo - 9 -
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Hamta kund fran kundregistret

Om gasten som vill boka finns i kundregistret kan man
valja att hamta all information darifran istallet for att skriva
in allt igen.

GOr sa har:

1) Klicka pa knappen "Kundregister”
2) Kundregisterfonstret visas

3) Markera kunden och klicka pa "valj”

4) Klicka pa "stang”

5) Kundens uppgifter star nu i "Arbetsfaltet”.
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Lediga bord

D& det endas gar att se 29 st bord i fonstret finns en
funktion att se samtliga lediga bord for alla salar.

Gor sa har:
1) Klicka pa knappen "Ledigt” .
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En lista med alla/lediga bord yisas.

Sal Bordsnummer sittplatser
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Sittningstabell definitioner

For att kunna hantera dagar da det ar stangt finns ett
antal fordefinerade helgdagar da man kan vélja om det &r
majligt att boka eller inte.

Gor sé har:
1) Klicka pa knappen "Ledigt” .

2)

lArkivl Funktionsmenyn
Uppdatera skdrm

Visa loggfil
Sittningstabell ‘

Avsluta ‘

Arkiv  Redigera Sok

Vantar Bord Fran Tid Antal Namn Telefon E post Loépnr
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| Sittningstabell 2
Parameter Benamning Tid 1 Tid 2 Tid 3 Tid 4 Tid 5 Tid 6 Tid 7 Tid 8 Tid 9
0 vardag 13:48 25
1 nyarsdagen
10 alla helgons dag
11 juldagen
12 annandag jul
13 trettondagen 12:30 11:48 12:50
14 nationaldagen (dag innan)

19 vanlig fredag

2 langfredag

20 vanlig séndag
2012-02-01

21 vanlig l6rdag

22 paskafton

23 pingstafton

24 midsommarafton
25 julafton

26 nyarsafton

27 trettondagsafton 13:50 13:52
28 nationaldagen

Avsluta ]
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Dagens bokningar

For att kunna hantera dagar da det ar stangt finns ett
antal fordefinerade helgdagar da man kan vélja om det ar
mojligt att boka eller inte.

Gor sa har:
1) Klicka pa knappen "Ledigt” .
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Antal Datum Veckodag Vecka Tid
2(4)2012-05-31 Thursday 1315
2(4)2012-05-31 Thursday 14:15
2(2)2012-05-31 Thursday 17:00
2(4)2012-05-31 Thursday 17:15
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Dagens forbestdllningar

For att kunna hantera dagar da det ar stangt finns ett
antal fordefinerade helgdagar da man kan valja om det ar
mojligt att boka eller inte.

Gor sa har:
1) Klicka pa knappen "Ledigt” .

1 Produktionslista 2012-05-31 a
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Skriva ut dagens forbestallningar

For att kunna hantera dagar da det ar stangt finns ett
antal fordefinerade helgdagar da man kan vélja om det ar
mojligt att boka eller inte.

Gor sa har:
1) Klicka pa knappen "Ledigt” .

Produktionslista 2012-05-31

14:15 15
17:15 18

Kok3

Kvittskrivaren

"
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