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Introduktion 
 
 
AdmiPro är ett system utvecklat för att möta kundernas behov och 
samtidigt vara enkelt för dem som använder systemet. Därför är vårt 
huvudmål vid utveckling av programmet att behålla enkelheten samt 
förbättra kvaliteten på produkten. Med hjälp av dem som använder 
systemet dagligen har vi lyckats erbjuda en produkt anpassad för våra 
kunders behov.  
Företaget har arbetat på detta sätt sedan 1986, då företaget först 
startades och har kommit att inkludera flera olika ekonomi- och 
kassasystem anpassade för flera olika branscher. Dessa inkluderar bl.a. 
butik, livsmedel, restaurang, grossistföretag, städföretag samt vanlig 
varuhandel.  
 
AdmiPro är utvecklad för att användas med MS Windows XP Pro, MS 
Windows 2000, MS Windows 2003 och MS Windows 7. Det är en 
användar- och nätverksversion, där nätverksversionen kan användas 
med klientservern via TCP/IP protokoll.  
 
 
Vi erbjuder följande tjänster via Internet: 
 
 Underhåll 
 Uppdatering 
 Kontroll 
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 Installation av nya moduler 
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Bordshantering 
 
Som standard finns nu en bordsreservering för restaurang med när man 
köper AdmiPro. Reserveringen har många funktioner som gör 
hanteringen av bokningar enklare och ger en tydlig överblick över 
beläggningen av restaurangen och statusen på borden. 
 
För att komma till bordsschemat trycker man på knappen ”Reservering” 
i bordsplanen. 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bordstatusfält 

Tider 

Bord 
Arbetsfält 

Bordsschema 

Reserverat bord 
kl: 14:15 
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Boka bord 
 
Gör så här: 
 
Alt. 1: 
 

1) Ställ musens pekare i krysset för tiden och bordsnummret. 

2) Håll vänster musknapp nedtryckt och dra musen nedåt, så länge 
som bordet skall vara bokat. 

3) Gå upp till ”Arbetsfältet” och ange gästens namn i fältet ”Namn” 

4) Ange mobilnummer i fältet ”Telefon” så skickas ett SMS bed 
bokningsbekräftelse till gästen. 

5) Ange Mail-adress i fältet ”E-post” så skickas ett mail med 
bokningsbekräftelse till gästen. 

6) Tryck på knappen ”Spara” för att spara bokningen.  

 
Alt. 2: 
 

1) Klicka på bordsnummret ovanför ”Arbetsfältet”. 

2) Klicka på tiden för ankomst i kollumnen längst till vänster. 

3) Ange gästens namn i fältet ”Namn”. 

4) Ange mobilnummer i fältet ”Telefon” så skickas ett SMS med 
bokningsbekräftelse till gästen. 

5) Ange Mail-adress i fältet ”E-post” så skickas ett mail med 
bokningsbekräftelse till gästen. 

6) Tryck på knappen ”Spara” för att spara bokningen.  

 
 

Ta bort en bokning  
 
Gör så här: 
 

1) Högerklicka på det bord som skall tas bort. 

2) Klicka på knappen ”Ta Bort”.  
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Flytta en bokning 
 
Gör så här: 
 

1) Högerklicka på det bord som skall flyttas. 

2) Välj en annan tid eller ett annat bord. 

3) Tryck på knappen ”Spara bokning”.  

 

Dubblera bokning 
  
Gör så här: 
 

1) Högerklicka på det bord som skall dubbleras. 

2) Högerklicka och dra musen nedåt där bokningen 
skall vara. 

3) Klicka på knappen ”Dubblera”    

 

Rensa arbetsfältet 
 
Gör så här: 

1) Klicka på knappen ”Rensa rad”.   
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Registrera Förbeställning 
 
Gör så här: 

1) Markera bordet med höger musknapp. 

2) Tryck på knappen ”Registrera förbeställning”. 

3) I fönstret som öppnas, klicka på knappen ”Öppna 
menylista”. 

4) Välja artikelgrupp 

5) Välja artikel 

6) Välj Antal 

7) Det går även att skriva in text manuellt i fältet 
”Artikelbenämning”. 

8) Tryck på knappen ”Spara förbeställning” 

Öppna 
menylista 

Spara 
förbeställning 

Rensar 
blankett 

förbeställning 
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Hämta kund från kundregistret 

 

Om gästen som vill boka finns i kundregistret kan man 
välja att hämta all information därifrån istället för att skriva 
in allt igen. 

Gör så här: 

 

1) Klicka på knappen ”Kundregister”  

2) Kundregisterfönstret visas 

3) Markera kunden och klicka på ”välj” 

4) Klicka på ”stäng” 

5) Kundens uppgifter står nu i ”Arbetsfältet”. 
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Lediga bord 
 

Då det endas går att se 29 st bord i fönstret finns en 
funktion att se samtliga lediga bord för alla salar. 

Gör så här: 

1) Klicka på knappen ”Ledigt” . 

En lista med alla lediga bord visas.

Sal Bordsnummer 
Antal 

sittplatser 
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 Sittningstabell definitioner 
 

För att kunna hantera dagar då det är stängt finns ett 
antal fördefinerade helgdagar då man kan välja om det är 
möjligt att boka eller inte. 

 

Gör så här: 

1) Klicka på knappen ”Ledigt” . 

2)  
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Dagens bokningar 
 

För att kunna hantera dagar då det är stängt finns ett 
antal fördefinerade helgdagar då man kan välja om det är 
möjligt att boka eller inte. 

 

Gör så här: 

1) Klicka på knappen ”Ledigt” . 
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Dagens förbeställningar 
 

För att kunna hantera dagar då det är stängt finns ett 
antal fördefinerade helgdagar då man kan välja om det är 
möjligt att boka eller inte. 

 

Gör så här: 

1) Klicka på knappen ”Ledigt” . 
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Skriva ut dagens förbeställningar 
 

För att kunna hantera dagar då det är stängt finns ett 
antal fördefinerade helgdagar då man kan välja om det är 
möjligt att boka eller inte. 

 

Gör så här: 

1) Klicka på knappen ”Ledigt” . 
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