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Introduktion

AdmiPro ar ett system utvecklat for att méta kundernas behov och
samtidigt vara enkelt for dem som anvander systemet. Darfor ar vart
huvudmal vid utveckling av programmet att behalla enkelheten samt
forbattra kvaliteten pa produkten. Med hjalp av dem som anvéander
systemet dagligen har vi lyckats erbjuda en produkt anpassad for vara
kunders behov.

Foretaget har arbetat pa detta satt sedan 1986, da foretaget forst
startades och har kommit att inkludera flera olika ekonomi- och
kassasystem anpassade for flera olika branscher. Dessa inkluderar bl.a.
butik, livsmedel, restaurang, grossistféretag, stadféretag samt vanlig
varuhandel.

AdmiPro ar utvecklad for att anvandas med MS Windows XP Pro, MS
Windows 2000, MS Windows 2003 och MS Windows 7. Det ar en
anvandar- och natverksversion, dar natverksversionen kan anvandas
med klientservern via TCP/IP protokoll.

Vi erbjuder foljande tjanster via Internet:

Underhall

Uppdatering

Kontroll

Installation av nya moduler

www.admipro.se
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Kassa (Huvudmeny)

Kassaregister (Huvudmeny, Kassa)

Anvandare och Menytangenter
kassagruppsnumme
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Registrera sélda artiklar —
genom : F:ADMIN 001> 2

e Att peka pa skarmen

e Streckkodslasaren

e Att hamta artikeln direkt fran
lagret e

e Att registrera artikelnumret el il el i
manuellt

e Leverantorsartikelnumret

Manuell registrering skall avslutas med ”“Enter”.

Gor sé har:
1) Registrera salda artiklar.
2) Registrera betalningssatt.

Bladdra i skarmnotan med piltangenterna eller tryck direkt pa skarmen.
Man kan markera en rad for andring av pris, antal, rabatter eller felslag.

Andra pris 2] 3]x
4 |56 | -
Gor sa har: 7 8 9 |00
1) Markera rad.
2) Skriv in priset. 0 | , | Enter

3) Tryck pa tangenten “Pris”:

Andra antal

Gor sa har:
1) Markera rad.
2) Skriv in antalet .
3) Tryck pa tangenten ”Antal”

Pris Antal
fraga

www.admipro.se
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Fast rabatt

Gor sa har: |
1) Markera rad. Rabatt i
2) Tryck pa tangenten “Rabatt”: £

Rabatt i Procent (%)

v et [ Rabatt%
GOr sa har:

1) Markera rad.
2) Skriv in procentsatsen.
3) Tryck pa tangenten “Rabatt %

Registrera direkt felslag

Gor sa har:
1) Markera rad.
2) Tryck pa tangenten “Felslag”:

Korrigering

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten “Korr”:
2) Registrera artikel. Artikeln
kommer da att registreras som
en minuspost (negativt).

www.admipro.se
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Forsaljning till en specifik kund

Sok
Gor sé har:

1) Registrera salda artiklar. =

2) Tryck pa tangenten ”S6k” och valj Inlsmningsnr
”Kund” i menyn. Kundkrediter

3) Valj kund fran listan: cmem =m

a. Man kan soka kund via S
s6kmenyn.

b. Man kan trycka pa
tangentbordets forsta
bokstav och sedan
bladdra med
piltangenterna eller
PgUp och PgDn.

4) Valj kund genom att trycka pa ”Vélj” eller ”Enter”.
5) Kundens namn visas pa skarmen.

www.admipro.se
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Lagg upp ny kund i kassaregistret

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten ”Ny kund”:

Ny
kund

eller

2) Tryck pa tangenten ”S6k” eller <F7>. Valj ”Kund” i menyjn och
tryck sedan pa tangenten “Ny uppléaggning”.

Sok

v
Kund

Inlamningsnr

Kundkrediter

- T e
—
— —
. emew O
2 )\ 4
-
E Uppisganing Andra | mi‘ Vi | /
/
« I T~ =
Uppliggning av nya kunder
Kundnummer Rabatti%  Kundgrupp _D
St I ]
—
- :
mmmmmmmmmmmm [F—
N
I - -
e = | e
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3) Registrera de uppgifter som ar intressanta. Nar man ar klar
trycker man péa knappen “Lagra”.
Man kan ange rabatt i procent (%).
Skriv ”JA” i faltet ”Kredit” om kunden far handla pa kredit. Om
man inte anger ett kundnummer skapar systemet ett nytt
kundnummer for kunden.

SOk kund i kassaregistret

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten ”Sék”. Valj ”Kund” i nasta meny:

2) SOk kund:

e Tryck pa forsta bokstaven och bladdra sedan med
piltangenterna eller PgUp och PgDn.

e Man kan stka via "S6kmenyn”.

3) Vvalj "Byt index” i sbkmenyn.

4) Valj ”Index” i sokmenyn och ange sokvarde. Tryck pa <F4> for
sokning framat och <Shift+F4> fér sékning bakat.

5) Nar man hittat kunden trycker man pa ”Valj”.

www.admipro.se




Anvandarmanual for Butik 13

Ifall kunden har lojalitetskort kan man dra kortet direkt i kassaregistrets
kortlasare.

Andra mellan A/B-priser B \
Gor sa har:
1) Tryck pa ”A-pris”, tangenten :
andrar d& utseende till ”B- =
pris”. Nu géaller B-priser.

2) Aterga till ”A-pris” genom att
trycka en gang till pa samma
tangent.

Prismatris

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten “Matris” och valj priskolumn:

/ ris

Pris B
Pris C
Pris D
Pris E
Pris F
Standard

Parkera kvitto

Gor sé har:

1) Registrera salda artiklar.

2) Tryck pa en ledig parkeringstangent,
t.ex. ”01 Park”. Tangenten &ndrar
utseende for att markera parkerat
kvitto. Nu kan man registrera salda
artiklar for nasta kund och avsluta
genom ”Betala” eller ’Kontant”.

3) Hamta parkerat kvitto genom att trycka pa samma tangent. Man
kan fortsatta registrera artiklar eller avsluta genom “Betala” eller

”Kontant”.
-\ﬁ
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Hamta artikel fran lager

Gor sa har:

1) Tryck pa tangenten “Lager”
2) Valj artikel fran listan:
a. Man kan soka artikel via ' =
s6kmenyn. e — =

b. Man kan trycka pa
tangentbordets forsta
bokstav och sedan
bladdra med
piltangenterna eller
PgUp och PgDn.

=_-

Snabbregistrering av nya artiklar i kassaregistret

Gor sd har:
1) Las in artikeln med streckkodslasaren, om artikeln inte finns i
artikelregistret 6ppnas féljande fonster:

2) Registrera ny artikel och tryck pa tangenten “Avsluta”.
3) Pa fragan “Spara?” svara; “Ja”.

Prisfraga

Gor sa har:

www.admipro.se
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1) Tryck pa tangenten
“Prisfraga”. Nytt fonster
bppnas_ fraga

2) Skriv in artikelnummer eller leverantdrsartikelnummer och
tryck pa “Enter”. Om artikel finns visas foljande uppgifter:

Artikelbendmning
Leverantorsnamn
Antal i lager

Hylla

Vag
Forsaljningspris A’
Forsaljningspris B’
Gruppbenamning

Du kan aven anvanda streckkodslasaren i streckkodsfaltet.
Kvittoutskrift for senast avslutad forsaljning
GOr sa har:

1) Tryck pa tangenten “Kvitto " “

Hamta vikten fran vag

Gor sa har: Vag
1) Registrera artikeln eller markera en
befintlig rad.
2) Tryck pa tangenten ”Vag”

Oppna kassaldda manuellt

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten “Lada”:

Vidlj skrivare (Kassaregister, arkiv menyn)

Valj skrivare om du vill skriva ut utskrifterna pa en annan skrivare. Detta
galler enbart A4 utskrifter.

www.admipro.se
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Omorganisation

Vid otillaten avstangning av programmet kan filerna skadas. Kor da
omorganisation for att aterstalla filerna.

Skriv ut foljesedel A4
Skriver ut foljesedel till A4.

Valfri kvittotext
GOr sa har:
1) Valj ”Valfri kvittotext” i arkivmenyn:
\ Valfri kvittotext

2) Skriv in texten (max 10 rader och max 42 tecken per rad).
3) Tryck pa “Utskrift”.
4) Tryck pa “Avsluta”.

Artikellojalitet, upplaggning

Har lagger du upp parametrar for artikellojalitet. Artikellojalitet ar ett
bonussystem som gor att kunden far bonus (rabatt) beroende pa hur
mycket kunden har handlat. Galler specifika artiklar.

www.admipro.se
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Logga ut/logga in

Gor sé har:
1) Tryck pa tangenten “Logga ut” for att logga ut ur systemet.

N

ANG%}NLGAKOD ‘ZHEI
slsle] -]

w7 8]9] |
0], J(Enter]

2) Nu kan nasta anvandare logga in.

Almanacka

Almanackan kan anvandas for att boka viktiga méten eller for att skriva
andra slags anteckningar och paminnelser.

. o . .
GOr sa har:
Al 7 3y H .
1) Vélj "Almanacka” i arkivmenyn:
1
a Al
© i () — TR |
M T =] T F L S
o g
. | e
[ J e e ) e )
= G o = w ) i) | e
A
: KASSA1 [}
ADMING | KASSA3
oo ANNA MADDE
00 MALIN
\\\\\\ MARITA
JENNYB | MASTER
2000 JENNYH | NADJA
00 | JOSSE JOF |
KKKKK
N 2200 e E

2) Valj anvandare.
3) Registrera anteckning:
e Man kan hamta kunduppgifter fran kundregistret (tryck pa
tangenten "Kund”).
e Anteckning kan skrivas ut om sa onskas.

www.admipro.se
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4) Man kan registrera att en anvandare ar ledig (jobbar inte idag)
med tangenten “Ledig”. Tryck pa tangenten “Jobbar” for att
aterstalla.

5) Tryck pa tangenten ”Spara”.

Minirdknare
Startar kalkylatorn.

Tangentbord
Ett tangentbord dppnas for inmatning.

Externa program
| denna tabla kan man gora anrop av externa program.

www.admipro.se
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Skapa faktura

Fakturan skapas i kundfakturamodulen.

Gor sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) Tryck pa tangenten “Faktura”.

3) Valj kund fran listan:

00001 Valj kund (Dala Café & hoditor Aktiebolag) 100326 17:08
Kundnr Kundnama mevans}nx:re Avdeining Grupp
000001 Kupolen 1
000002 Kundtest 100201 Kundest 100201
000003 Kupolen 3 Kupolen 3
4701 DHL EXPRESS (Sweden) AB
4703 AB8 SWGH
4704 LERNAAS
4708 ABB ASEA SKANDIA
4708 ANTENN & TELE
ar07 ABB SKANDIA A8
4708 Bangalore | Borlange AB
4709 BRL ELEKTRONK
470 BANVERKET HK
am BANVERKET GAVLE
a2 BANVERKET BANOMRADE
ana BARNENS HUS
ana BSM JARNVAG
ans BTM INREDNNGAR
ane BORE REDOVISNNGSBYRA
[v. ‘ Uppliggning Andra || Amgj‘ valj I

4) Nasta bild visas:

/

5) Satt kryss i fakturafaltet och tryck pa tangenten ”Skapa”.
Fakturan skapas och skrivs ut pa A4-skrivare.

www.admipro.se
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Skapa fakturaunderlag

Orderbekraftelse, foljesedel eller packsedel skrivs ut. Ordern skapas i
kundfakturamodulen fér senare fakturering.

Gor sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) Tryck pa tangenten “Faktura”:

3) Valj kund fran listan:

00001 Viilj kund (Dala Café & ‘ ’dhud Aktiebolag) 100326 17:08
000001 Kupolen 1
000002 Kundtest 100201 Kundtest 100201
000003 Kupolen 3 Kupolen 3
4701 DHL EXPRESS (Sweden) AB
4703 ABB SWGM
4704 LERNIA AB
4705 ABB ASEA SKANDIA
4706 ANTENN & TELE
a7 ABB SKANDIA AB
4708 Bangalore | Borlange AB
4709 BRL ELEKTRONIK
4710 BANVERKET HK
am BANVERKET GAVLE
anm BANVERKET BANOMRADE
a3 BARNENS HUS
ana BSM JARNVAG
a7s BTM INREDNINGAR
4716 BORE REDOVISNINGSBYRA
S —— R =

4) Nasta bild visas: /

/
T =
00001/004/01 ‘Skapar fakturaunderiag i kundmodulen ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100326 17:08
Kundnumimer Kundnamn Tel Rabal/Bonus %

5) Satt kryss i foljesedel-, packsedel-, orderbekréftelse-, faktura-
eller kontantfaltet och tryck pa tangenten ”Skapa”. Dokumentet
skapas och skrivs ut pa A4-skrivaren.

www.admipro.se
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Betala

Kontantbetalning

GOr sa har:
1) Registrera artiklar i kassan.

2) Tryck pa tangenten “Kontant”.

Kontokortsbetalning

GOr sa har: m—
1) Regqistrera artiklar i kassan. -

2) Tryck pa tangenten ”Betala”, foljande fonster visas:

o sa * Ve Aungarr K
00101
o u‘m ﬁ

l2lales

e |4]5]86] -

| 7] 8] 9500

| 0]oo] , |100

S

Kortdragring=iat

[er— Expdse  CV2

e e e =

L]
3) Tryck pa tangenten ”Kort”: -

- -
| Kort 19.00

T:
|
EUR ‘1 2 3 ﬂ
Vavea e l4)s]s] -
_\7 8 | 9 |500

100

| 0]oo] ,
—

Kondragningstar

Aungane  Kutonr

Konnummer

=SS aa oa

4) Dra kortet i kortlasaren.
5) Registrera eller |&s med streckkodslasaren legitimationsnumret
eller tryck pa tangenten “Enter”.

www.admipro.se
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6) Kassan borjar kommunicera och kontrollera med banken om
kopet ar godkant.

e Om kopet inte &r godkéant, avbryter man med tangenten ”Ta
bort”.

e Om Kortet inte gar att lasa, tryck pa tangenten “Manuellt”. Da
flyttas markdren till faltet korthummer. Registrera kortnumret
manuellt, tryck pa ”Enter”, registrera Exp.date manuellt och
tryck pa “Enter” igen.

e Kassan borjar kommunicera med banken och kontrollerar om
kobpet ar godkant.

e Om man far kommunikationsfel, t.ex. om telelinjen eller
bankens datorer ar ur funktion, kan man salja med ”Off-line”
kop pa eget ansvar. Tryck pa tangenten ”Off-line” och dra
sedan kontokortet i kortlasaren.

Betala med flera betalningssatt

Gor sa har:
1) Registrera beloppet for forsta betalningssattet.
2) Valj betalningssatt.
3) Registrera beloppet for nasta betalningssatt.
4) Valj betalningssatt.

Betala med flera valutor

Gor sa har:
1) Val) valuta.
2) Registrera mottaget belopp.

SEK

3) Vélj betalningssatt. —
4) Valj nasta valuta.
5) Registrera mottaget belopp. Valuta

6) Valj betalningssatt.

|

Snabbtangenter
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1) <Alt+F5> ga till kundregistret.

2) <Alt+F10> ga till kundfakturaregistret.
3) <Alt+F11> ga till kassaregistret.

4) <Alt+F9> ga till artikelregistret.

Tangenterna fungerar i féljande register:

Kundregistret
Kundfakturaregistret
Artikelregistret
Kassaregistret
Huvudmenyn

Tillgodokvitto vid aterkép

Gor sé har:
1) Registrera aterkop.
2) Tryck pa tangenten “Betala”.
3) Registrera beloppet, t.ex. "-150" (beloppet maste aven
innehalla minustecknet).
4) Tryck pa tangenten "Tillgodo”.
5) Avsluta med “Enter”.
6) Tillgodokvittot skrivs ut.

Tillgodokvitto som betalmedel

Gor sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) Tryck pa tangenten “Betala”.
3) Registrera beloppet pa tillgodokvittot.
4) Tryck pa tangenten ”Tillgodo”.
5) Avsluta med ”Enter”.

Kundrabatt i Procent (%)

GOr sa har:
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1) Registrera rabattsatsen pa kundkortet (Tryck pa ”"<PgDn>" i
kundregistret).

2) Hamta kund i kassaregistret med tangenten “So6k” eller
<F7>.

3) Kunden far rabatt pa alla artiklar som far rabatteras.

Mix & Match-rabatter

Gor sa har:

1) Registrera forsaljning.

2) Om Mix & Match ar installd till att berdkningen skall ske efter varje
rad, kommer rabatterna att placeras hogst upp pa notan, annars
sker berakningen av rabatter om man trycker pa tangenten
”Kontant” eller "Betala”.

Kundgruppsrabatter

Gor sa har:
1) Hamta kund med tangenten ”“So6k” eller <F7>.
2) Registrera forsaljning.

3) Varje forsaljningsrad far en rabattsats utom de artiklar som inte
far rabatteras.

Stafflade priser
GOr sa har:

1) Registrera forsaljning.
2) Rabatterna beraknas automatiskt.

Tidsstyrda priser

Kassaregistret kontrollerar var tredje minut vilken prislista som géller.
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Vilj kund (Kassaregister, funktionsmeny)

Kopplar registrerade artiklar i kassan till den kunden du valjer sa att
forsaljning sker till just den kunden.

Kundkrediter

For att en kund skall kunna handla pa kredit maste faltet "Kredit” vara
lika med "JA” i kundregistret. Man kan aven registrera ett utgangsdatum
(exp. date).

Registrering i kassan

Gor sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) valj kund.
3) Ga till ”Betala meny”.
4) Tryck pa tangenten “Kredit”

5) Avsluta genom att trycka pa “Enter”.
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Utskick av betalningsorder

Alla transaktioner bokfors i kassan. Man kan skicka en "Betalningsorder”
fran registret "Krediter” till kunden. Man skriver ut betalningsorder
periodvis.

Gor sa har:
1) Valj "Hamta kreditorder” i funktionsmenyn.
2) Valj kund eller tryck pa “Enter” for alla kunder.
3) Registrera “fran och med datum’.
4) Registrera “till och med datum’.
5) Listan visas pa skarmen.
6) Skriv ut "Betalningsorder” via arkivmenyn.

Registrera betalning i kassan

Man kan sélja pa kredit och registrera betalningen av skulden en
annan dag. Nar man saljer pa kredit till bekanta osv. registreras inte
transaktionerna i kassan. Man kan lagga in dessa transaktioner i
dagsrapporten fore man skriver ut dem (tillagg till dagsrapporten).

Gor sa har:
1) Valj funktionen "Kundkrediter” i kassaregistrets funktionsmeny.
2) Valj kund.
3) Kredittransaktioner visas pa skarmen:
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4) Tryck pa knappen “Markera rad’ pa de rader som skall betalas.
Varje rad ar ett forsaljningstilifalle.

5) Tryck pa ”Avsluta”,

6) Pa fragan "Ta bort markerade rader?” tryck pa "Ja”

Ta bort markerade rader ?

Ja Nej

Ett kvitto skrivs ut och de markerade transaktionerna raderas fran
systemet.

Depositionstransaktioner
Fonstret med kundens depositionstransaktioner visas.

Artikel lojalitet, transaktioner
Fonstret med kundens artikellojalitet visas.

Extra meddelanden
Har valjer du kunddisplaymeddelandet.

Utskrivna kvitton
Anvands for att skriva ut ett redan avslutat kvitto.

Gor sa har:
1) Valj "Utskrivna kvitton” i funktionsmenyn:

R 5 1> | EF |
3 =——

I N

2) Valj kvitto som skall skrivas ut.
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3) Tryck pa knappen ”Kvitto” eller <F4.

Kunddisplaymeddelanden

Visar fordefinierade meddelanden pa kunddisplayen.

Gor sa har:
1) Valj "Kunddisplaymeddelande” i funktionsmenyn.
2) Valj meddelandet som skall visas:

Paus meddelande

Meddelande 1

Meddelande 2

Bestillningskvitto

For artiklar som saknas i lager skrivs det ut ett kvitto dar
leverantorsuppgifter star skrivna for att underlatta vid ny bestallning.

Gor sa har:
1) Registrera forsaljningen.
2) Valj "Bestéllningskvitto” i funktionsmenyn.
3) Kuvitto skrivs ut.

Anteckningar
Man kan registrera eller lasa anteckningar for en specifik kund.

Gor sa har:
1) Valj "Anteckningar” i funktionsmenyn.
2) Valj kund.
3) Anteckning visas pa skarmen.
4) Registrera en ny anteckning och avsluta.

Registrera vaxelkassa (kassaregister, funktionsmeny slut)
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Krediter

Har finns alla kreditrapporter som du kan skriva ut betalningsorder ifran.

Kuponginlosen

Rapporter pa alla inlsta rabattkuponger skapas i detta register. For att
aktivera 'Kuponginlésen’ maste man definiera butiksnummer i
'Grundinstallningar’.

Funktio I S [ | [~ ]
000011001101 Kuponginlésen (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100331 13:22 =
j Aterga Huvudmeny I

Gor sa har:
1) Valj "Hdmta kuponginlésen” i funktionsmenyn.
2) Registrera “fran och med datum” och tryck pa “Enter”.
3) Registrera “till och med datum” och tryck pa ”Enter”.
4) Lista skapas pa skarmen.
5) Skriv ut listan via arkivmenyn.
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Registrera rabattkupong

Gor sa har:
1) Valj funktionen “Rabattkupongregistret” i funktionsmenyn.

2) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

3) Las in streckkoden.

4) Registrera benamning.

5) Tryck pa tangenten <F5> for att vélja artikel som skall rabatteras.
6) Registrera giltighetsdatum, “fran och med datum’.

7) Registrera giltighetsdatum, till och med datum”.

8) Ga till punkt 2 om flera rabattkuponger skall registreras.

www.admipro.se




Anvandarmanual for Butik 3 1

Programmering

Valj programmering i menyn ”Ga till” i kassaregistret.

F:ADMIN 001>>

00001/001:SK\000 Diagram
2010-04-0  sorsshantering last
Rumshantering
rrrrrrrr

Kuponginlésen

Tﬂf

E

Ej behérig d. 'T r o
0a 0.00 |9 |00

AAAAA

’7‘ Enter
e e 1 l-l—ll—ll—l-

Programmering

00001/001/01

Bord / Rum

Funktionstangenter

Koksmeddelanden

nnnnnnnnnn
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Menytangenter

Gor sé har:
1) Tryck pa tangenten “Menytangenter”.
2) Valj vilken av menyerna som skall andras fran nasta meny:

*Menytangenter kassaregister, alla register
*Menytangenter bordshantering, alla register
Menytangenter kassaregister, det har registret
Menytangenter bordshantering, det har registret
Menytangenter kassaregister, foretag
Menytangenter bordshantering, foretag
Menytangenter rumshantering

Menytangenter handdator

Meny schemna kassaregister

Angra (Esc)

3) Menytangenternas definitionsregister 6ppnas:

[ o = KRN -
Menytangentdefinitioner (Kassaregistret, ala register) 2
Ak St Atgrwn Tangentext B F Fap  Jst Xpos Ypos HO0 Bred FPos
—Pos
pese Kot 6 or o 2 a4 7 % e 00
osss Wi s w0z o @ et DOl
0805 KD11 6 07 01 2 284 89 30 81 Do
os38 KDt 6 07 of 2 254 100 0 6 4//
0812 KD11 6 07 01 2 2 1 30 61 Do
0510 KD18 6 07 01 2 24 162 30 L
2003 KCos & 07 18 2 2w W et oo
a2 Kis 6 o o 2 a4z W e oo
0809, KD11 6 07 o1 2 e 7 0 8 DM
0823 KD11 6 07 01 2 36 3 30 81 O
0808 kit 6 o7 o 2z a8 W e o0
0840 KD11 6 07 01 2 e 100 0 8 D12
o813 KOV 6 o7 o 2 a6 W e 00
o814 KO8 s o7 0 2 a6 62 . et 0
2008 KCOs & o7 15 2 6 193 W st Of
e Kis s o7 o 2 e 2 W e of
ast0 K1 s 0 2z a7 W&o
| vepsstoratinanres. | zoom<rss | runkionsmeny > || avau - |

. [E—pr— < W [ | > |

| F:ADMIN 001>>

Pos —
D01

L e
“s 1]2](3][x]|
—_—
A)5]8 ] - g
A 0.00 " = z].8].2]00
o).,

ADMIN friga 3 ¢ Kontant
. (Enter -
Logga | Parkera || Parkera | Parkera | Parkera Butk | Servering | Kafte +
u 1 2 3 4

Pos
D08
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4) Andra antalet menytangenter fran funktionsmenyn:

Kopiera fran kassaregistret
Kopiera fran bordshantering
My uppldggning

Hamta grupp alla

Blanka alla rader

5) Max antal tangentgrupper eller direkttangenter ar 56. Ga till
den rad som skall &ndras.
6) Direktknapp, placera markoren i artikelnummerfaltet och tryck
pa tangenten <F5> for att vélja artikel.
7) Gruppknapp, placera markoren i gruppnummerfaltet och tryck
pa tangenten <F5> for att véalja grupp.
8) | faltet ”St” skriver man ett ”X”” om undergruppmenyn skall
stangas efter vald artikel.
9) | faltet ”Undergrupp” skriver man ett ”X” om undermenyn
skall visa undergrupper (3 nivamenyer).
10) | faltet "Meddelande” skriver man ett ”X”” om
meddelandefonstret skall 6ppnas efter vald artikel.
11) Tangenttext kan redigeras eller &ndras som man vill. Vill man
dela texten pa flera rader placerar man ett bakatsnedstreck (\)
I brytningslaget.
12) Tryck pa tangenten <F5> i faltet ”Bild” for att valja bild.
Bilderna skall finnas i mappen C:\APO1\VV eller C:\APWS\VV.
13) | faltet ”Font” skriver man in fontnummer enligt listan som visas.
14) | faltet "Farg” skriver man in fargnummer enligt listan som visas.
15) | faltet "Textfarg” skriver man in textfargnummer enligt listan
som visas.
16) | faltet ”Jst” skriver man vilken justering texten skall ha pa
knappen; 0 = vanster, 1 = hoger och 2 = centrerat.
17) X-pos, Y-pos, H (hojd) och B (bredd) ar fastlasta.
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Funktionstangenter

Gor sé har:
1) Tryck pa tangenten “Funktionstangenter”.
2) Valj vilken meny som skall andras fran nasta meny:

Kassaregister
Bordshantering
Rumshantering
Handdator
Undergrupper

Betalamenyn

Angra (Esc)

3) Funktionstangenternas definitionsregister 6ppnas:

EE=E—— =3 | —T Pos

Arkiv. Funktions meny Stimpeldocks Gt !' iﬁ__l.’
F:ADMIN 001>>
Pos1 K, 2010-03-26 10:52 Pos 9
\\
Pos 12
P
0os 4 §
\\
Pos 14
Ej behorig alwgndare
oA Pos 16
POS 17 //fFLogp ]‘ Prkon] Parkera Prku Pmn ‘- Butik ml Kaffe +
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4) Valj "Tangentupplaggning” i funktionsmenyn:

Kopira fran kassaregistret
Kopira fran bordhantering
Tangentuppléggning 1
Tangentuppldggning 2
Tangentuppléggning 3

Ta bort alla rader

5) Placera markoren pa den rad som skall andras.
6) Tryck pa tangenten <F5> och valj funktion fran listan.

Font, farg och bilder hanteras likadant som i "menytangentdefinitioner”.
Tangenter som har dubbelfunktion kan man definiera farg och bilder

for nar knappen ar pa respektive av.

Arrangemang
Definitioner pa arrangemang.

Lojalitet
Definitioner pa kundlojalitet.

Snabbprogrammeringsartiklar

Snabbprogrammeringen ger anvandaren mojlighet att &ndra
parametrar i kassaregistret pa ett enkelt satt.

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten “Snabbprogrammeringsartiklar”.
2) Valj ”Artiklar” i ndsta meny:

Artikelgruppregist e
Reserverat
ret, Artikelinstalini
. rtikelinstallningar
MIX & MatCh OCh Artikelgruppregistret
Prismatris Mo och Mateh

Pris-matris

Snabbtangenter
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Valj artikelgrupp och undergrupp:

| Vilj artikelgrupp - Kaffebrsd 01 i
Gruppben@mning Artikelgrupp - Undergruppbenamning Undergrupp

”
Smordeg 02
Torr bit 03
Smorgas 04
Bakelse 05
Bit 06 L
Smorgastarta o7
Tarta 08
Matbrod 09
Kaffe / The 10
Kaffebrod 25 % i
Smardeg 25 % 12
Torr bit 25 % 13
Smorgas 25 % 14
Bakelse 25 % 15
Bit 25 % 16
Lask/ Lattal 26 % 17

[ A"s'“'ij[ Ve J | [ Avsua i valj |@

3) Artiklar i gruppen hamtas och visas pa skarmen:

IR > | > | = |

‘ Snabbprogrammering artiklar (01 Kaffebréd) I‘\
Artnr Artikelbenamning [JApris_JB-pris__J[Antal _J[Enhi[Streckkod ] [V-knt][M-kni] Bid_JTyp F]Avha)Skr_] Fos

101 Kaffebrod 3201 2620 kdi19 X

0102 Bulle 9.00 3201 2620 kd19 X

0103 Lyxbulle Vanilj 12.00 3201 2620 kd19 X

0104 Saffranskyss 9.00 3201 2620 kd19 X

0105 Karlspader 9.00 3201 2620 kd19 X

0106 ‘Wienerbrad 12.00 3201 2620 kdi19 X

0107 Jordgubbswienerbrod 18.00 3201 2620 kd19 X

0108 Munk 12.00 3201 2620 kd19 X

0109 Toscawienerbrod 18.00 3201 2620 kd19 X

0110 Wienerlangd 38.00 3201 2620 kd19 X

0111 1/2 langd 20.00 3201 2620 kdi19 X

0112 Vetelangd 38.00 3201 2620 kd19 X

0113 Minilangd 18.00 3201 2620 kd19 X

0114 Butterkaka 18.00 3201 2620 kd19 X

0115 Vetefwienerkrans 41.00 3201 2620 kd19 X

0116 Pariserkaka 38.00 3201 2620 kd19 X

0117 Saffranslangd 48.00 3201 2620 kd19 X

0118 Saffransstolle 50.00 3201 2620 kd19 X
Artikelnummer

[ Bokstavsordning H Gruppordning ” Positionsordning Il Andra grupp JI Positionera J[ Hémta bild J
I Sprak JI Kopiera bild till alla rader j
Kaf febriid
I Hamta " Avsluta i

For att anvanda snabbprogrammeringen maste det finnas minst en
artikel i gruppen.

Man kan andra t.ex. priser genom att trycka pa prisfaltet och

registrera det nya priset.
Skarm 2 och skarm 3 innehaller falt som inte anvands sa ofta.
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Lagg upp en ny artikel genom att trycka pa tangenten <F2>.
Artikelnumret kommer att skapas automatiskt men det gar att andra i
efterhand om sa onskas.

Ta bort befintligt rad genom att skriva ”B” i borjan av raden.

M Kaffebrad

0102 Bulle
0103 Lyxbulle Vanilj

Alla forandringar sparas om man trycken pa knappen ”Spara”.

Skapa nya handdatorregister fran kassaregister
Rutinen skapar register som kan laddas till handdator.

Logo
Logo ger anvandaren mojlighet att ladda logo till kvittoskrivaren.

Kvittotexter & vintalinje
Definition av kvittotexter och vantalinje.

Skrivarinstillning
Definition pa alla skrivare.

Signaturkvitto
Har kan du stélla pa och stalla av signaturkvittot.
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Den nya menyn for programmering

Arkiv_Furktionsmeny _ Stampeklocks Amanackall Gadil . T AP = il

F:ADMIN 001>> ol/ Grebbestad
Cider 0,51
00001/001:SKA0000 14 :I ts Santa
2011-07-22 10:20 Carolina Glas
Zarolina Glas
Bistromeny

=
P
Dricka /
Vatten P

Skrivaren ej ansluten

<52 23
LRl "~

=
Kontant

Betala

Pris

!

0 Medd.

Ej behirig anvindare el Oppna
% Lada

batt Till Antal
0A 0.00 %
=l B -l Bord
Logga [ Barnota I’ Barnota ” Barnota ‘ m Rapport
ut 1 2 3

sl - H
L

0ol

—
(1]
=

LES
okl
fofaln

Gor sa har:
1) Logga in som “ADMIN”.

2) Hogerklicka med musen for att komma in i programmeringslage.

Amanackall Gatl d T AP

kv _F [
1
L F:ADMIN 001> O/ | Grebbestad ’
Cider 0,51

2011-07-22 10:06 Carolina Glas

N

Carte carolina Glas

|

.
p

= e
Vatten P

e

Viner

Skrivaren ejansiten | SO

7
PROGRAMMERING |

- Medd. | Pris
SEil Oppna
% Lada

b Til | Antal | EI@
att i nta
i el ™ |1

Logga
ut

Ej behorig anviandare

Barnota Rest.

3

Barnota
2

Barnota

| programmeringslaget ser man alla lediga tangenter som i bilden ovan
samt att det star 'PROGRAMMERING?” i rutan till vanster.
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3) Klicka pa den tangent (ledig eller upptagen) som skall
programmeras.

Arkiv_Eurktionsmeny _Stampekiockaamanackall Gat T P |
1|
L F:ADMIN 001>> Kakor &/ Grebbestad ’
Cider 0,51
10722 11 e S
2011-07-22 10:06 Carolina Glas
Ala Frukost ’
Carte Zarolina Glas
el
il
p
Vatten P
e N |
Viner

PROGRAMMERING

Pl

Kvitto

Pris

Rabatt Oppna
0a 0.00 %A"‘a'

=)
)
mlelole BH

Kontant

Ej behtrig anvéndare

m

_EE:

etala

8] |~

Ledig tangent

Zonaig | [ @E ter
Logga ” Barnota M Barnota M Barnota ” ” Rest. H I’ Rap‘ J
ut 1 2 3

It
=

[ |

Artikel Kakor O/ Grebbestad ’
Artikelnr [e] (=) Cider 0,51
Benamnin g echor Husets Santa
Knapptext carolina Glas
arugru Ala Frukost
Varugrupp @ Carte Carolina Glag
Pris Typ o
Pris B ccCcCcoo 3

s Dricka / Bryggan

Prismatris Bong utskrift Vatten D

Pris A 1238 4 rvle TRoda
s cecece (KGN IR
Pris C 1112 13 14 15 16 Vita
Pris D cccCcoco Viner ’
Pris E
Pris F
B

-
. Eanaon
5

By Svart @ Stang efter val
Tx Swart @ @ppna undergr
Fant Cppna meddela.

X Y Hoid Bred
478 162 30 74
Rabatt |Ne=s
% Lada
Texjustering 2 stk Rabatt [RY] Antal
Eild KB13 8 9
10%
T 0|, Ener
Mornskonto
Spa) i rgota Rest.

4) Programmeringsfonstret 6ppnas:
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Artikel
Artikelnr o] 0201 |
Benamning  Varmritt Oppen
Knapptext Varmritt Oppen \
Varugrupp

Varugrupp — arrmratt 02 E

Undergrupp
Pris Typ

Pris & 7500 F v DO Ar T Avh

Pris B CeCCCE Valj artikel
Prismatris ng utskrift

Pris &

Friz B Varmratt
Pris C 11 12 13 14 1 Forratt
Pris D cCCCCC Dessert
Fris E Knapp position ™ .

Pris F X Y HedBred | 7NQEPIS
Knapp 479 162 30 74

B Svart B Stang efter val 4

T Sart Cppna undergr.

Font g B meddela

Textjustering 2 Leqg kontrall

8 S

- KB \ Tangentutseende
Warukanto P1 01 E Varmratt 1

Momskonto 2610 -

Oppen

‘ Spara J

J

Tangentens nuvarande utseende

5) Klicka pa ”Spara” och sedan pa hoger musknapp for att ga ut ur
programmeringslaget.
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Lagg till artiklar

Gor sa har:
1) | programmeringslage, vélj ”Funktionsmeny” och
”Artikelgrupper”.

2) Valj den artikelgrupp dar du vill ha artikeln och tryck pa knappen
”Artiklar”.

3) Vélj "Redigera” och ”Infor” for att lagga till artikel till gruppen.
4) Tryck pa ”Avsluta” och sedan ”Spara” alla artiklar ar inlaggda.

5) Tryck pa ”Avsluta” i artikelgruppfonstret och valj ”Utfor alla
kontroller”.

Programmera funktionstangent

Valj funktion

Gor sa har:
1) Vvalj en funktionsknapp att Eunktioner BEF
andra. Knappfunkiion 15 Kontant
L s . K 1
2) Gor de férandringar som i [ontant
. Knapptext 2 Kontant
onskas. Knapp
3) Klicka pa ”Spara” och sedan By it () BoZ i (v]
hogerklicka for att g& ur PR (9] :‘22 B3 %
H = Font 6 ont g
programmeringslage. | ~]
Bild E] Bild2 @
Knapp position

X Y Hoid Bred

498 418 30 &4
Spara

Tangentens nuvarande utseende
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Rapporter (Huvudmeny, Kassa)

Wt dmipro com

00001  SYSTER O BROR (™ ]
Sravtval Kassa

Aktdr @ 001

- > X -
S Bippocier S0se1Ne1I1 -

SERVIS ENSKILD (X)

SERVIS ALLA (X)
DAGSRAPPORT PRELIMINAR (X)

ARTIKELRAPPORT e |

PERIODRAPPORT
DAGENS UTSKRIVNA KVITTO
UTSKRIVNA KVITTO HISTORIK

NETTOTOTALER PER INLOSARE _

TILLAGG TILL DAGSRAPPORT

|
|
|
|
| ‘ TRANSAKTIONER PER SERVIS (X)
|
|
|

l%

Servis enskild (X)

Skriver ut avstdmningsrapport for den inloggade anvandaren.
Utskrift sker i kvittoskrivaren.

Servis alla (X)

Skriver ut avstdmningsrapporter for alla anvandare.
Utskrift sker i kvittoskrivaren.
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Dagsrapport preliminar (X)

Skriver ut dagsrapporten for alla kassor, per kassa eller for en specifik
kassa. | arkivmenyn kan man styra utskriften till kvittoskrivaren eller till
A4-skrivaren.

Valj mellan TOTAL '

001
002
003

Artikelrapport

Skriver ut dagens férsaljnin

Per artikelgrupp

Per kontogrupp
Per pericd

Dispenserlista

Valj mellan

Transaktioner per servis (X)

Rapporten visar en kassors transaktioner. FOr analys kan man skriva
ut en kotrollremsa for dessa.

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten “"TRANSAKTIONER PER SERVIS (X)”.
2) Valj anvandare och dagens forséljningar visas.
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3) Man kan bladdra mellan kvittona med piltangenterna samt PgUp

och PgDn.

aor S T N S > | = |

Kl Ki B Datum Kundnamn Tid Sare A B Belopp
ALLA
ADMIN
ANNA
ERICA
ISABEL
JENNYB
JENNYH
JOSSE — =
KASSA1 m
KASSA2 1
KASSA3 |
MADDE w
MALIN -

o I scoero S MARITA !
[ Transaktionslista |’ Kvitto H Transaktioner | servis ” mmj

4) For att hamta nasta anvandares forsaljning tryck pa “Enter”.
5) Skriv ut rapporten via arkivmenyn.

Periodrapport

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten ”Periodrapport”

000011001 Periodrapport (Dala Cafe & Kenditori Aktiebolag) 100326 09:58 A
Benamnir g L Debel Kredd

| T | | T |

Jan | Fen || | (e ) Feb T er | Ma | dun )

Ju | A | Sep | Okt | Mow | Dec | [t | Aug | Sep |[_om | Mov | Dec |

M T 0O F L s M T O T F L s
- [N

& 9 | 10 2 | 14 [N R TN N R ER T

15 | 16 |17 ) e 9 @] & 15 |16 )17 ) e ] =) a1

= = v 5] ®) ) = e - e
NN | | | NI RENREN | | [ |
([ [ I 1 /e [ [ 1 I 1 [ |
[

Avsluta - valj
I

— e | e | e

2) Valj "startdatum” och "slutdatum” och tryck sedan pa val;.
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3) Valj kassa

001
002
003

4) Rapporten visas nu pa skarmen.
5) Tryck pa "Utskrift” tangenten for att
skriva ut.

Utskrivna kvitton

Rapporten visar en dags forsaljning kvitto for kvitto.

Gor sd har:
1) Valj fran menyn ”Dagens Utskrivna Kvitton” eller ”
Utskrivna Kvitto Historik”.

NETTOTOTALER PER INLOSARE

AVSLUTA |

e ”Dagens” visar dagens forsaljning (alla transaktioner). Nar
man kommer in i registret visas dagens forsaljning direkt.

e ”“Historik” visar ett tidigare pass. Nar man kommer in i
registret visas forsaljning for senast avslutat pass. Vill man se
en annan dag, trycker man pa tangenten “Enter” och valjer
”Hdmta dagens kvitto” fran nasta meny, ange Z- nummer
och tryck pa ”Enter”.

|
I I
1 Hamta dagens kvitto

2 Angra

‘ Enter ”

2) Skriv ut kontrollremsa via arkivmenyn.
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Nettototaler per inlosare

Sammanstallning pa kontokorttransaktioner per korttyp.
(VISA, AMERICAN EXPRESS etc.)

Tillagg till dagsrapport

Man kan lagga externa transaktioner till dagsrapporten for transaktioner
som inte passerar kassaregistret.

Gor sa har: )
1) Tryck pa tangenten "TILLAGG TILL DAGSRAPPORT?”, foljande
fonster 6ppnas:

2) Registrera konto eller tryck pa tangenten <F5> eller
”Kontoplan” och valj konto fran listan.

3) Registrera beloppet i kredit eller debet.

4) Tryck pa tangenten <F2> eller Ny rad” fér ny blank rad.

5) Registrera nasta rad.

6) Registreringen maste balansera, det innebér att summa debet
och summa kredit ar lika.

7) Avsluta

OBS! Denna information sparas och kommer med vid kdrning
av aldre dagsrapporter.

Dagsrapport (Z)
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Denna rutin avslutar pagaende pass. Den skall kdras som sista
uppagift for dagen.

Gor sa har:

47

1) Tryck pa tangenten "DAGSRAPPORT”. e
2) Valj “Avsluta pass” fr&n nasta meny: > Avslutapass
3) Dagsrapporten skrivs ut. Angra (Esc)

Tidrapport

Diagrammet visar forsaljning under en period for varje timme. Vardet
visas i kronor (kr) eller antal salda artiklar.

Gor sa har:
1) Valj “Statistikmodul” fran menyn
"Extramoduler”:
2) Valj sedan "Tidrapport”.

1 Statistik per artikelnr

2 Statistik per art.grupp

3 TioITopp, kunder

4 Statistik per kundgrupp/art.

5 Omséttning manadsvis per kund
6 Tio I Topp, artiklar

7 Tidrapport

8 Statistik per hylla och lev. Tidrapport (antal artiklar)
9 Inleveransstatistik

Tidrapport (forséljning)

3) Skriv in “fran och med datum’:

4) Skriv in “till och med datum”:

Fr.o.m.
T.om.

5) Rapporten visas pa skarmen:

prer— [= [ |
Tidrapport (férsaljning)

10 [~

S = °= EgmeTa BT T S
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6) Tryck pa valj rapport for att vaxla mellan kronor (kr) och antal.

Vardena visas med 10 olika nivaer, detta innebar att vardena kan
variera mellan det underliggande vardet och det aktuella vardet som
visas. FOr en ny berakning tryck pa “Enter”.
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Bokforingsorder

| bokféringsorder kan man kora foljande rutiner/rapporter:

e Gamla dagsrapporter (bokféringsorder)

e Rapporter

e Aktiva anvandare (Omsattning per arbetsplats)

e Utskrivna kvitton (endast avslutade pass)

e Export till AdmiPro-bokforing

e Export SIE typ 4 till andra ekonomisystem
Arkiv Eunktionsmeny GA till _Jﬂ !j
‘ 00001/001/01 ‘ Bokféringserder (Dala Café & Konditeri Aktiebolag ) ‘ 100324 15:44

Férsdljning

Summa

Likvida medel
Summa 0.00

Vixelkassa 1.00

Summa inkl. vixelkassa 1.00

Felslag
Retur 0 0.00
Felslag 0 0.00

Rabatter
Rabatt i % 0 0.00
Rabatt i kr 0 0.00
Mangdrabatt 0 0.00

Tjanster

[ Utskrift Ad ” Utskrift ” pdf ‘ Antal Tjanster 0

Gamla dagsrapporter

Denna rutin skriver ut dagsrapporter (bokféringsorder) retroaktivt.

Gor sa har:
1) Val;j i funktionsmenyn “"Dagenskassarapport XXX”.
2) Ange Z-nummer (Lopnummer) och tryck pa “Enter”.
3) Rapporten visas pa skarmen.
4) Skriv ut rapporten via arkivmenyn.
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Rapporter
Se avsnittet innan.

AKktiva anvandare (Omséattning per arbetsplats)
Visar summa likvida medel for varje anvandare vid aktuellt arbetspass.

Gor sa har:
1) Valj i funktionsmenyn “Dagsrapport XXX
2) Ange Z-nummer (I6pnummer) och tryck pa “Enter”.
3) Rapporten visas pa skarmen.
4) Valj fran funktionsmenyn ”Aktiva anvdndare”.
5) Pa skarmen visas listan med de anvandare som jobbat under
detta arbetspass och summa likvida medel for varje anvandare.

Trka pé knappen Saljare eller arbetsplats Belopp G
“Arbetspass” om
rapporten skall visa
summa likvida medel for
varje kassa (WSO01 ..

Tryck pa knappen
”Séljare” om rapporten
skall visa summa likvida
medel for varje
anvandare.

o D e

I Saljare II Arbetsplats " Ny I&pnr I [ Avslut_ai

Tryck pa knappen ”Nytt
I16pnr” om ett annat
pass skall visas. Skriv in
det nya |I6pnumret och
tryck pa “Enter”.

Utskrivna kvitton (samma som Historik)

Denna rutin anvands for att skriva ut kontrollremsa eller kvittokopia
fran ett tidigare arbetspass.

Export till AdmiPro-bokforing (arkivmenyn)
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Exporterar aktuellt pass till redovisningsmodulen i AdmiPro.
Gor sa har:

1) Hamta dagsrapport enligt ovan.
2) Valj i arkivmenyn ”“Export” och "’Till bokféring”.

Export SIE typ 4 till andra ekonomisystem

Rutinen exporterar till dagsrapportfilen i SIE typ 4-format som kan
importeras till andra redovisningsprogram.

GOr sa har:

1) Hamta dagsrapport enligt ovan.
2) Valj i arkivmenyn funktionen “Export” och “Export SIE typ 4”.
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Parametrar (Kassaregister, Ga till, Parametrar)

prer——C R | Al
‘ 00001/001/01 ‘ Parametrar ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) ‘ 100326 11:10
SOFTWARE
|
Kassanr 001 |
Displaymeddelande |
Butiksnamn Kassa 001 Paus / Init VALKOMMEN TILL |
Placerin, g CAFE KUPOLEN |
Meddelande 1 VALKOMMEN TILL
TOSSEBAGERIET AB ‘
Meddelande 2 VALKOMMEN TILL 1
TOSSEBAGERIET AB |
Bongnr.serie gar upp till \ ‘
|
|
|
|
/

/ \

Kassanamn Kunddisplaymeddeland

Logo

Logo ger anvandaren mojlighet att ladda logo till kvittoskrivaren.

Tangentbord

Tangentbord ger anvandaren majlighet att 6ppna och anvanda
Windows medféljande tangentbord for inmatning.

Ip adresser for andra butiker

Man registrerar Ip adresser for att komma at onlineinformation om
lager, status pa en artikel etc. i andra butiker.
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Kvittotexter I

Extra texter pa kvittot. Man kan skriva obegransat antal rader text,
som skrivs ut i borjan av kvittot.

‘ Kuvittotexter huvud

Text V M OH Tp Rad

Adress: Kupolen 13 Tel:0243-24 80 20 |_|7|_ 1

Kvittotexter 11

Extra texter pa kvittot. Man kan skriva oberoende antal rader text, som
skrivs ut i slutet av kvittot.

Kuvittotexter fot

Text VoM OH Typ Rad

o
Tack for besoket och valkommen ter! I RED 2
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Faltforklaringar
Text Fri text
\ Vansterjustera texten
M Centrera texten
H Hogerjustera texten
Typ Font
1 Dubbel hajd 'DH’
2 Dubbel bred 'DW'
3 Fet 'SM'
4 Invers  'IM"
5 Standard
Rad Radnummer
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Kund (huvudmeny)

Artikelregistret (Huvudmeny, Kund, Artiklar)

Arkiv Redigera Sok Eunktionsmeny  G3 till JJ_‘ !-// SO k falt
‘ 00001 ‘ Artikelregistret ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) ‘ 100325 10:39
D M I P Ro [ Uppdatering palav ]l_l_[ Meny ” Aterga H Huvudme S krIV |n .
A e ’
A ( Lagg tll lista for etikett utskgal” ] ° Artikelnummer
e Soar X e Lev.art.nummer
Artikelnr Artikelbenamning Enhet  Gruppbenamning Grupp/ UGrupp Sp M&M D (] StreCkkOd
0101 Kaffebrod Kaffebrod I: 01 H = H
e Artikelbenamnin
Inkoppris I K-pris K' % F-pris A' % F-pris B Antal WB Reserverad Hylla Vag u g
Ej Streckkod Leverantorsartikelnr Varukonto Momskonto Lagerkonto Inkapskonto Och tryck pé < Ente r>
3201 (] 2620 (d ™| (=
Leverantorsnamn Vikt Las vag Inleveransdatum Bestallningsniva Max antal
Artikeln visas pa skarmen
Prisberakning Férpackning H
A i Al Mpertop. Fpperpal  Kundps om den finns.
Statnr Lankad artikel Minimiforsaliningspris Senaste andring
Lager 2 Lager 3 Lager 4 Lager 5
Antal Anteckningar D
Reserverad

Registrera ny artikel

Gor sa har:
1) Tryck pé tangenten <F2> for ny blank sida.
2) Registrera uppgifter.*
3) Tryck pa tangenten <F5> i faltet gruppbenamning och valj grupp
fran listan.
4) Sidan sparas nar man lamnar sidan.
*Du kan aven registrera en ny artikel via sokfaltet.

Faltbeskrivning

Artikelnr
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Artikelnumret &r ett alfanumeriskt falt, 12 tecken langt. For att behalla
sorteringen och ordningen rekommenderas att alla artiklar har samma
langd.

Om artikeln har artikelnummer ett (1), skall den registreras som 0001,
om artikellangden har 4 tecken. Artikelnummerserien blir da

0001 ... 9999.

Artikelbenamning
Artikelbenamning &r ett alfanumeriskt falt, 36 tecken langt.

Enhet
Artikelbenamningen ar ett alfanumeriskt falt, 3 tecken langt.
Enhet=> St= styck

G= gram

Kg = kilogram

Cl= centiliter

Lit = liter

Frp= forpackning

Pal = pall

Val= Valuta

Gruppbenamning, grupp och undergrupp
Valj gruppen fran <F5> urvalsmeny. Alla grupper bor vara registrerade i
artikelgruppregistret.

Sp
Om artikeln aven ar registrerad i speciella priser visas ett "X” i faltet.

M&M
Om artikeln ar registrerad som en Mix & Match-artikel visas Mix &
Match-gruppnummer i faltet.

Inkopspris I’
Faltet skall innehalla det verkliga kostnadsvardet for artikeln (det varde
som betalas till leveranttren).

K-pris K’

Artikelns kostnadspris. Man kan baka in i priset for transport,
lagerkostnader, ldnekostnader osv.

www.admipro.se




Anvandarmanual for Butik 57

Procent (%)

Procentsatsen for berakning av F-pris A’ och F-pris B’.
F-pris A’

Artikelpris A’.

F-pris B’
Artikelpris B’.

Antal
Innehaller antal artiklar i lager.

Reserverad
Innehaller antal reserverade artiklar i lager (anvands i kundmodulen).

Hylla
Artikelbenamningen &r ett alfanumeriskt falt, 4 tecken langt.
Anger artikelns hyllplan. Ex. pA nummer serie: AAO1 .. ZZ99.

Vag
Ange “JA” i faltet om kassaregistret skall lasa av vagen automatiskt vid
forsaljning av en viss artikel (anvands i kassamodulen).

Streckkod
Artikelns streckkod (for inlasning med streckkodslasare).

Leverantorsartikelnummer
| detta falt skall leveranttrens artikelnummer registreras.

Varukonto

Varuforsaljningens bokforingskonto. Varuforsaljningskontot ar i omrade
3000... 3999 enligt kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan.
Tryck pa <F5> for hamta kontot fran en lista.
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Momskonto

Bokféringskontot for moms. Momskontot ar i omrade 2610 ... 2639 for
ingdende moms, enligt kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan.
Tryck pa <F5> for att hamta kontot fran en lista.

Lagerkonto

Bokféringskonto for lager. Lagerkontot ar i omrade 1400 ... 1499, enligt
kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan. Tryck pa <F5> for att
hamta kontot fran en lista.

Inkdpskonto

Bokféringskontot for inkdp. Inkdpskonto ar i omrade 4000 ... 4999, enligt
kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan. Tryck pa <F5> for att
hamta kontot fran en lista.

Leverantérsnamn
Artikelns leverantérsnamn och nummer. Tryck pa <F5> for att hamta
leverantor fran en lista (kraver leverantdérsmodul).

Vikt
Vikt per enhet. Anvands i kundmodulen for att berakna vikten pa
leveransen.

L&s vag
Tara per enhet. Anvands i kundmodulen for att berakna vikten pa
leveransen.

Inleveransdatum
Nasta inleveransdatum.

Bestallningsniva
Artikelns bestallningsniva.

Max antal
Max antal artiklar pa hyllan.

Om Bestallningsniva <= Antal
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Att bestalla = Max antal - Antal i lager
Oms

Prisberakning/Antal (Anvands i kundmodulen)

Om antalet &ar i styck, skriv St i faltet, och om antalet ar i férpackningar
skriv Frp i faltet. Enhetsféltet skall vara Kg eller Lit.

St = Styck Frp= Forpackning

Prisberakning/Pris (Anvands i kundmodulen)

Om priset ar per styck, skriv St i faltet, och om priset ar per férpackning
skriv Frp i faltet. Enhetsfaltet skall vara Kg eller Lit.

St = Styck Frp= Forpackning

Antal per férpackning (Anvands i kundmodulen)
Ange hur stort antal varor det finns i varje forpackning, t.ex. 10 x 1Kg”.

Forpackning (Anvands for produktionslista)
Om produkten bestar av en annan artikel skall man registrera antalet
och vilken artikel det ar (tryck pa <F5> for att vélja fran artikellista).

Forpackningar per pall (Anvands i kundmodulen)
Ange hur manga forpackningar det finns pa en pall.

Kundpris (Anvands i kundmodulen)
Rekommenderat kundpris. FOr berékning av vinst for varje leverans pa
féljesedel.

Statnr

Produktens nummer fran Statistiska centralbyran. Alla artiklar som har
statnummer kommer med pa Intrastatlistan. Alla importféretag maste
redovisa till SCB.

Pant art nr. (Anvands i kundmodulen och kassaregistret)

Om en annan artikel skall saljas samtidigt, ange artikelnummer pa
denna artikel (tryck pa <F5> for att véalja fran lista). Obegransade artiklar
kan vara kopplade i kedjan.
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Minimiférsaljningspris (Anvands i kundmodulen)
Artikelns lagsta pris. Ordermottagare kan inte ga under detta pris.

Senaste andring

Datum och anvandare som senast andrade uppgifter pa en viss artikel.
Registreras inte fran snabbprogrammeringen, endast andringar gjorda
pa artikelkortet registreras.

Lager 2 till Lager 5 (Anvands i kundmodulen)
Om foretaget har flera lager, anger man fran vilket lager artikeln hamtas.

Anteckningar
Man kan registrera anteckningar pa en viss artikel (en rad).

Andra funktioner och register i artikelregistret

Andra funktioner hittar man i arkiv- och funktionsmenyn.

Funktionsmenyn

Restorder
Kasserade artiklar
Stafflade priser

Mix och Match
Speciella priser
Speciella priser kundgrupp
Pris-matris
Anteckningar
Generell prisdndring
Recept
Artikelgrupper
Streckkod

Hartek artiklar

Streckkodskontroll
Check saknycklar

Pris=Pris*0.8 pa/av, <Alt+F1>
Markera for Gverfaring
Markera alla artiklar for dverfaring

Ta bort markering far alla artiklar for dverfaring
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Restorderregistret (Anvands i kundmodulen)

Alla restorder registreras i detta register.
Restorderregistret anvands av kundfakturamodulen.

P < W1 | = |
00001 Restorder (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100326 10:48 .
Kundnr Artnr Antal Datum Pris/st Regnr

Beskrivs i kundfakturamodulen

Kasserade artiklar

Anvandarmanual for Butik

Har kan man registrera alla defekta och kasserade artiklar for egen

kontroll.
Manuell registrering géller.
Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

T [ | » = | |
00001 Kasserade artiklar (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100325 10:52
Artikelnummer Artikelbenamming Lager Datum Regnr Antal Pris.
Far att registrera ny artikel tryck pa F2
for ny rad
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Stafflade priser

| detta register registreras aven kundgruppsrabatter. Stafflade priser
registreras i det roda faltet, och kundgruppsrabatter i det grona faltet.

Kundgruppsrabatter

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Kundgrupp” och valj
kundgrupp.
3) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Artikelgrupp” och valj
artikelgrupp.
4) Registrera procentsatsen i faltet for “Rabatt % ”.

Stafflade

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> for blank rad.
2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Artikelnr” och valj artikel.
3) Skriv antalet i faltet for “Antal”.
4) Reqgistrera priset i faltet for ”Pris”.
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5) Fortsatt fran punkt (1) igen, antal rader ar obegransat.

Mix & Match-rabatter

Mix & Match ger rabatt om man kdper en kombination av specificerade
artiklar eller flera likadana artiklar.

Benamning

Zoom Tqiuu i Wix & Match artiklar (Grupnr= 1)
= Artrr Kpns Apris Artikelbenamning

[ ) e )

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> f6r blank rad.
2) Registrera antal artiklar i faltet ”Antal”.
3) Registrera priset i prisfaltet. Priset ar vad kunden skall betala.
4) Registrera namn pa rabattgruppen (kommer pa kvittot).
5) Tryck pa tangenten <F5> for att ett nytt fonster skall 6ppnas.
6) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
7) Tryck pa tangenten <F5> och val;j artikel.
8) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
9) Tryck pa tangenten <F5> och valj artikel. Registrera de artiklar
som ingar i Mix & Match-berakningen.

Speciella priser

| detta register registreras speciella priser per kund och kampanijpriser.
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Gor sd har:
1) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Kundnamn” och valj kund i
listan.

2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet fér “Artnr” och valj artikel i listan.

3) Registrera priset i faltet for ”A’pris”.

4) Om ett speciellt pris skall galla under en period, registrera “fran
och med” och “till och med datum’.

Om kunden inte specificeras blir det kampanijpris och géller da for alla
kunder. Med prisandringsfunktionen kan man andra priserna i procent
(%) eller i kronor (kr) pa alla artiklar i det speciella prisregistret.

Speciella priser per Kundgrupp

| detta register registreras speciella priser per kundgrupp.

O - ] < R [ | | Al

GOr sa har:
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1) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for “Kundgrupp” och val]
kundgrupp.

2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Artnr” och valj artikel i listan.

3) Registrera priset i faltet for ”A’pris”.

4) Om speciella priser skall galla under en period, registrera “fran och
med” och “till och med datum’.

Prismatris

Man kan koppla en kund till en priskolumn. | kassaregistret kan man
vaxla mellan olika priskolumner under forsaljning. Tidsstyrning kan
aktivera priskolumnen under olika tider, vardagar, helger och storhelger.

e e 1 | | ol

mmmmm

Gor sa har:
1) Hamta en artikelgrupp eller alla artiklar via funktionsmenyn:

Hamta alla artiklar
Hamta artikelgrupp
Ta bort alla artiklar

2) Registrera priserna i kolumn B, C, D, E och F.

3) Definiera egna rubriker i filen "C:\APDN\PNAMN. TXT”, en rubrik
per rad. Filen ska ha kodningen ANSI.

4) Stall in tidsparametrar via arkivmenyn och parametrar endast om
automatiska tidsomstéaliningar skall anvandas.
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PRISA = FF.FF,TT:TT,A,B,C;1,2,3,4,5,6,7:D
PRISA = forsta kolumn

FF.FF = fran tid

TT:TT = till tid

A = Y galler vardagar

B = Y galler helger

C = Y géller storhelger

1 = Y galler mandag

2 = Y géller tisdag

3 = Y géller onsdag

4 = Y géller torsdag

5 = Y géller fredag

6 = Y géller l6rdag

7 = Y galler sbndag

D = Y galler helg vanlig veckodag
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Anteckningar

Kom ihag att anteckningar kan registreras for varje artikel,
t.ex. installningsparametrar.

| Zoom Avsiuta

Generell prisindring

Procentuell prisforandring pa alla artiklar i artikelregistret kan goras med
denna rutin.

GoOr en sdkerhetskopia innan du kér denna rutin, man kan inte
aterstalla priserna.

Gor sa har:
1) Valj fran funktionsmenyn ”Generell prisdndring”.
2) Valj prisandring:

1 Prisdndring
2 Engra (Esc)

3) Valj avrundningsalternativ:

1 AvrundaxGodx0
2 AvrundaX00
3 Avrundax:X0.00
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4) Ange procentsats och tryck pa “Enter” eller “Fortsétt”, t.ex. hojer
[10] priserna med 10 % och [-10] minskar priserna med 10 %.

Ange procenttalet Angra i

[ Fortsatt I

Recept

Artikelns bestandsdelar kan registreras i detta register. Det kan vara
bullar, maskiner, drinkar, lakemedel mm.

3202 | Recept ()

| Artikelnummer Artikelbenamnini q Antal Enh

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Artikelnr” och valj artikel fran
listan.
3) Registrera antal i faltet “Antal”.
4) Registrera enhet.
5) Fortsatt fran punkt (1) igen om flera rader skall laggas upp.
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Fore man borjar programmera maste man registrera artikelgrupper och
undergrupper som skall anvandas.

Har definierar man artikelgrupper. Tryck pa tangenten <F2> for ny blank
rad. Tryck pa <F5> for att definiera undergrupper nar markoren befinner
sig i faltet for "Gruppbenamning” eller ”Artikelgrupp”.

Arkiv  Redigera S0k JJJ !-
00001 | Artikelgrupper ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) 1008251142 °
Gruppbenamnin g Attikelgrupp Paslag%  V-knto  M-knto Lknto  Lknto  Knappar Medd Grupp E +- R Prv% A
Kaffebrad 01 3201 2620 0510
Smordeg [i7 3213 | 2610
Torr bit 03 3203 | 2620
Smorgas 04 3204 | 2620
Bakelse 05 3205 | 2620
Bit 3208 2620
Smorgastarta o7 3206 | 2620
Tarta 08 3207 2620
Matbrod 09 3208 | 2620 0610
Kaffe | The 10 3209 | 2610
Kaffebrad 25 % 11 3201 | 2610
Smordeg 25 % 12 3202 | 2610
Tor bit 25 % 13 3203 | 2610
Smorgas 25 % 14 2610
Bakelse 25 % 15
Bit25% 16
Lask/ Lattol 25 % 17
Owrigt 18
Glass 19
Sallad 20
Konfektyr 21
Skapa huvudgruppartiklar ” Undergruppe\ H Orderman medd. ][ Zoom <F5> ” Avslulaj
\
N\

F5, 6ppnar undergruppregistret

\ ‘ Bakelse 05

\ Undergruppbenamning Undergrupp Fn Bf Tf  Jst Bild

\

6 07 02 1
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Registrera ny huvudgrupp

Gor sé har:

1) Tryck pa tangenten <F2> fér ny blank rad.

2) Registrera gruppbenamning i faltet for “Benamning”.

3) Registrera gruppnummer, t.ex. 001”1 faltet for "Artikelgrupp”.

4) Registrera ”Paslag % ”.

5) Registrera varukonto (varukontot ar i omrade 3000 — 3199).

6) Registrera momskonto (momskontot &r i omrade 2610 — 2639).

7) Registrera lagerkonto (lagerkontot ar i omrade 1400 — 1499).

8) Registrera inkopskonto (inkdpskontot ar i omrade 4000 — 4999).

9) Registrera meddelandenummer. Om gruppen har samma
meddelande som en annan grupp, skriv da in den andra gruppens
nummer.

10) Registrera om artikelgruppen skall exporteras (”E”) till
kortsystemets passageprogram. Skriv ett ”X” i faltet.

11) Om artiklar ar negativa, skriv ett minustecken (-) i ”+/-” faltet.

12) Registrera ett ”X” i ”R”-faltet om artiklar i gruppen inte far
rabatteras.

13) Registrera procentsatsen pa saljarnas provision (’Prv”) pa
artikelgruppen.

14) Registrera ett ”X” i ”A”-faltet om artiklar far saljas pa
avhamtning.

15) Borja fran punkt (1) for att lagga upp nasta artikelgrupp.

Registrera ny undergrupp

Gor sa har:
1) Ga in i undergruppregistret pa aktuell huvudgrupp
2) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
3) Registrera undergruppbenamning.
4) Registrera undergruppnummer, t.ex. "001”.
5) Registrera fontnummer (standardvérde &r 6).
6) Registrera bakgrundsfarg (farg pa menytangent).
7) Registrera textfarg (farg pa menytangent).
8) Borja fran punkt (1) for att registrera nasta undergrupp.
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Faltforklaringar

Gruppbenamning
Alfanumeriskt falt med langd p& max 20 tecken.

Artikelgrupp
Alfanumeriskt falt med langd pa max 8 tecken.

Paslag i Procent (%)
Numeriskt falt, med langd pa max 4 heltal och 2 decimaler.

V-konto

Varuforsaljningskontot ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13
tecken.

Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

M-konto
Momskontot ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

L-konto
Lagerkontot &r ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

I-konto
InkGpskontot &r ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

Knappar

Utseendet pa undermenyn definierar kassaregistrets olika betydelser.
Andra detta falt med hjalp av tangenten <F5>. Tryck pa <F5> nar
markdren ar placerad i detta falt. Valj antal rader och kolumner i
nedanstaende meny.

Antal kolumner Antal rader
iKoumn | T -
2 Kolumner 2 Rader
3 Kolumner 3 Rader
4 Kolumner 4 Rader
5 Kolumner 5 Rader
6 Kolumner 6 Rader
7 Rader
8 Rader
9 Rarer
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Medd.

Meddelande som kan styras till printer 1 (61), printer 2 (62), printer 3
(63) och printer 4 (64).

Om denna grupp har samma definitioner som gruppen XX, skriver du XX
| detta falt (XX ar ett gruppnummer).

E
Skriv ett ”X” i faltet om artiklar skall exporteras till Kortsystemets
Passagesystem.

+/-
Skriv ett minustecken (-) i detta falt om gruppen ar negativ. Alla artiklar i
denna grupp blir da negativa i kassaregistret.

R
Rabattgrupp. Skriv ett ”X” i detta falt om artiklar i denna grupp inte far
rabatteras.

Prv %

Provision i procent (%). Man kan ange séljarnas provision pa artiklar i
denna grupp. Provisionen berdknas i statistikmodulen, X- och Z-
rapporten.

A

Om gruppen ingar i prismatrisen som avhamtning, skriv
prismatriskolumnen i detta falt. Varde mellan ”A”, "B”, ”C”, ”D”, "E”
eller ”F”.

Undergrupper

Tryck pa <F2> for ny blank rad.
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Undergruppbenamning
Namn pa undergruppen. Ar ett alfanumeriskt falt med langd p& max 20
tecken.

Undergrupp
Undergruppnummer. Ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 8
tecken.

Font
Fontstorleksnummer. Fonten som skall anvandas i kassaregistrets
undergruppsmeny.

Bakgrundsfarg
Bakgrundsfarg som skall anvandas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Textfarg
Textfarg som skall anvandas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Justering
Textjustering som skall anvndas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Bild

Bild som skall anvandas i kassaregistrets undergruppmeny for en viss
knapp. Bilden skall finnas i VV-mappen pa varje arbetsplats.

Streckkodsregistret

Denna funktion &r avsedd att anvandas i kundfakturamodulen. Fungerar
inte | kassaregistret.

0948 Streckkod (Danskt ragbréd 1/2)

Streckkod Enh

St
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Systemet skall hitta ratt artikel i artikelregistret.
Det ar olika streckkoder pa styckfdrpackning, kartongforpackning och
pall.

Streckkodskontroll

Kassaregistret anvander en indextabell for snabbs6kning av artiklar med
streckkod. Efter att man lagt till och tagit bort artiklar kan indextabellen
bli felaktig. Om artikeln inte gar att hitta i kassaregistret skall man kora
”Streckkontroll”. Denna rutin rattar till indextabellen.

Check s6knycklar

Kontroll ifall samma soknyckel pekar pa flera artiklar. Denna hjalprutin
behovs om funktionen “Hantera flera artiklar med samma streckkod”
ar aktiverad i kassaregistret.

Pris=pris*08 pa/av <alt+F1>
Ifall ett artikelpris skall registreras exkl. moms. Denna funktion berdknar
om priset fran inkl. moms till exkl. moms. Endast 25 % sats hanteras.

Markera for overforing
Markerar artikel for 6verféring via kommunikation till forsaljningsstallet.
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Markera alla artiklar for overforing

Markerar alla artiklar for dverféring via kommunikation till
forsaljningsstallet.

Ta bort markering for alla artiklar for overforing
Ta bort markeringen pa alla artiklar.

Arkiv-menyn

Valj skrivare
Utskrift 3

Korrigeringar 3
Export hylla, artikel och grupp

Export till ascii

Import fran ascii

Import DKS CashPoint

Export prislista till fil

Import ICA produkter B39-filformat

Import kommasep.fil ‘Autocash’

Marginal/Palagg procentsats >

Utpris = K'Pris * palig% + moms (lila)
Ingen dndring, marginal berékning (réd)
Ingen andring, palagg berakning (mark gra)
Ingen andring (gul)

Exportera markerade artiklar till fil EXPORTVADMIPROMVAP.ADM
Nollstall faltet vig pa alla artiklar.

Upplaggning av streckkoder for posttjanster

Tangentbord

Avsluta

Korrigeringar

Artikelnummerlingd

GOr sa har:
1) Valj ”Korrigeringar” i arkivmenyn.
2) VAl "Artikelnummerlangd” i nasta meny:

Artikelgruppnummerldngd
Artikelnummerldngd

Mollstéll lager och inkdpskonto
Mollstéll Antal alla lagerplatser

www.admipro.se




Anvandarmanual for Butik 7 6

3) Valj langden fran nasta meny:

Till 2 teckenlangd
Till 3 teckenlangd
Till 4 teckenlingd
Till 5 teckenldngd
Till & teckenldngd
Till 7 teckenlangd
Till 8 teckenlangd

0 = o bn B kg

Angar <Esc>

Rutinen andrar artikelnummerlangd i Artikelregistret.

Artikelgruppnummerlingd

Gor sa har:
1) Valj "Korrigeringar” i arkivmenyn.
2) Valj ”Artikelgruppnummerldngd’ i ndsta meny:

Artikelgruppnummerlangd
Artikelnummerldangd

Mellstill lager och inképskonto

Mollstéll Antal alla lagerplatser

3) Valj langden fran nasta meny:

Till 2 teckenldngd
Till 3 teckenldngd
Till 4 teckenldngd
Till 5 teckenldngd
Till 6 teckenldngd
Till 7 teckenldngd
Till 8 teckenldngd

G =] Th kbn B o

Angar <Esc>

Rutinen &ndrar artikelgruppnummerlangd i féljande register:

o Artikelregistret
e Artikelgruppregistret
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Nollstdll lagerkonto och inkopskonto

ﬁrkonto Inkdpskonto

Rutinen nollstaller lager- och inkdpskonto pa alla artiklar i artikelregistret.

Nollstill faltet for "Antal”

Antal

/
/

Lager 2 Lager 3 Lager 4 Lager 5

Antal

Reserverad /

Rutinen nollstaller "Antal”- och "Reserverad’-falten for alla lagerplatser
och alla artiklar i artikelregistret.

Export ascii

Exporterar alla artiklar till en ascii PC8-fil.

Import ascii

Importerar artiklar fran fil som exporterades med funktionen "Export
ascii”. Artiklar 1aggs upp pa nytt.

OBS! Om man exporterar och sedan importerar far man dubbla
artiklar i artikelregistret.

Import DKS CashPoint

Importera DKS-fil enligt CashPoint-specifikationen.
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Exportera prislista till fil

Exporterar prislistan till fil fér behandling i annat program.

Import ICA-produkter B39-format

Importera ICA-fil. Enligt B39-format.

Import kommaseparerad fil (AutoCash)

Importera kommaseparerad fil. Enligt AutoCash-specifikationen.

Marginal /palagg, procentsats

Valj om procentsatsen &r marginal eller palagg.

Marginal
Palig

Utpris = K'pris * palagg % + moms

Beraknar forsaljningspris enligt formen

F’'pris= K'pris* procentsats + moms.

Utpriset &r inkl. moms. Procentsatsen kan vara marginal eller palagg
och bestams av instéllningen "Marginal/palagg, procentsats”

Fokus far lila farg om funktionen ar aktiv.
| |

Yo F—pr% A % F—%ris B'
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Ingen dndring, marginal berdakning

Ingen &ndring vid marginalberakning.

Ingen andring, paldggs berakning

Ingen andring vid palaggsberakning.

Ingen andring

Nollstaller ovan instéllningar. Procentsatsens palagg galler.

Export till AP. ADM-fil (kommunikation)

Anvands vid manuell aktivering av datadverforing i
kommunikationsmodulen till férséaljningsstéllet.

Nollstill vag pa alla artiklar

Nollstaller faltet "vag” pa alla artiklar i artikelregistret.

Vag U

nto

Uppldggning av streckkoder for posttjanster

Hantering av streckkoder for posttjanster underlattar arbetet i kassan
for butiker som har posttjanst.

Tangentbord
Startar skarmtangentbordet.
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Listor/Utskrifter

Utskrift
Utskrift av sortimentlista, internlista, prislista, artikellista, kontolista.

Utskrift av kassaartikellista (Utskrift till kvittoskrivare)
e Lista konto
e Lista styrningar
o Artikellista per grupp

Listor som skrivs ut pa A4-skrivaren

GoOr sa har:
10) Valj “Utskrift” i arkivmenyn.
11) Valj "Sortimenslista”, ”Intern lista”, ”Prislista” eller
“Artikellista” i nasta meny.

Sortimentlista
Internlista
Prislista
Artikellista
Kentolista

Kassaartikellista (Kvitto skrivare)

12) Valj sorteringsordning:

1 Artikelnummercrdning

2 Bendmningsordning

13) Valj fran artikelgrupp. Ange gruppnummer. Om man inte
anger gruppnummer skall man skriva ut en lista pa alla grupper
utan att ga till nasta fraga.

A

Fortsitt

14) Val;j “till och med artikelgrupp”. Ange gruppnummer.
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Till grupp

Fortsatt

15) Listan skrivs ut till Ad/skrivaren.

Listor som skrivs ut pa kvittoskrivaren

Gor sa har:
1) Valj ”Utskrift” i arkivmenyn.
2) Valj ”Kassa artikellista” i nasta meny.

Sortimentlista
Internlista
Prislista
Artikellista
Kontolista

Kassaartikellista (Kvitto skrivare)

3) Valj “Lista konto”, "Lista styrningar” eller ”Artikellista per
grupp”.

1 Lista konto
2 Lista styrningar for restaurang

3 Artikellista per grupp

4) Listan skrivs ut i kvittoskrivaren.
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Forsaljningsstatistik (Huvudmeny, kund)

Forsaljningsstatistiken skapar rapporter 6ver en viss period. Perioden
bestams av “fran och med datum” och “till och med datum’.

GOr sa har:
1) Valj "Forsaljningsstatistik” i funktionsmenyn.

2) Ange kundnummer eller
tryck pa tangenten <F5>
och valj kunden fran
listan. Om man inte anger
kundnummer inkluderas o Tonean  moms
alla kunder i rapporten. e S—

00001 Férsaljningsstatistik [Jimmys Marina) 100328 1638 °

ey husd | Havineny ]

piooz Skine 17 14.40 22480
01005 1a6icl Gammel dansk 2 1440 40320
01008 2Zxdcl Alborg B 14.40 11520
o101 1x3cl Femet Branca 19 1440 27360

3 A ‘f o h d 0103 1xdcl Martini Bianco 4 8.00 3200

) Ange ‘fran och me ) N e e

rtlk I, II | LA 0108 1x8cl Vodka 82 1520 1246 40

artikel’, elier lamna L — - : oo

b I kt f . tt I I D405 Lokalhyra & 708 67 424000

ankt 1or att alla e " vl s
artiklar skall synas. AN IR Y B shanaity =4 <4 iiam—

0.00 545 133,60

.o oo
Valjfrén funktionsmeny elier ryck pa <F6>

4) Ange ‘till och med
artikel’, eller lamna
blankt for att alla
artiklar skall synas.

5) Tryck pa tangenten <F5>, och valj séljare fran listan. Lamna
blankt om alla séljare skall inga i rapporten.

6) Registrera ‘fran och med datum’.
7) Registrera ‘till och med datum’.
8) Rapporten skapas och visas pa skarmen.

9) Skriv ut rapporten via arkivmenyn.

www.admipro.se




Anvandarmanual for Butik 83

Valutahantering

I AdmiPro kan man kdpa och sélja valuta eller ta betalt i flera valutor.
Det gar att ta ut rapporter pa forsaljning i A4 format och smidiga verktyg
for att halla kurserna uppdaterade.

Kop- och saljvalutor
GOr sa har:

1) Skapa konton for "Valuta kop” och "Valuta salj” i kontoplanen.

2) Skapa artikelgrupp "Valuta kdp” och "Valuta salj” i
artikelgruppregistret.

3) L&agg till de valutor som skall handlas med, var noga med att
enheten ar ”VLT” och att inte ange nagot pris eller momskonto.

Registrera valutakurser (Huvudmeny, Parametrar)

GOr sa har:

P T | E-l

[ 00001 [ Valutaregistret { Valuta AB) [ mmzmeE

1) Valj ”Valuta” i ADMIPRO a—

parametrarmenyn.

Kod  Beskriing Std Enhet Faktor Kopkurs Saljkurs Datum Tid
. . AED | Forenads Avabernirat 1 12467 20004 20111122 | 1059
2) Lagg t|” en ny Valuta genonl BUD | Austral 1 6.4441 7.1427 20111122 | 10:59
BBD | Barbados 1 31446 30773 20111122 | 1059
o T BGN | Bulgarien 1 14048 1.9981 20111122 | 1059
att trkaa pa <F2> e”er VaIJ BHD | Bahrain 1 16.4147 19.7506 20114122 | 10:59
BRL | Brasiien 1 34535 14015 20111122 | 1059
IT) . IT] T =5y BSD | Bshamas 1 52421 7.4351 20111122 | 1059
e Igera oC nTtor’. CAD | Kanada 1 63132 6.8584 20111122 | 1059
CHF | Schweiz 1 7.4484 77456 20111122 | 1059
CLP | Chile 1 0.0120 0.0145 20111122 | 10559
CNY | Kina 1 0.9978 11417 20111122 | 10:59
. CZK | Tieckien 1 03427 0.3854 20111122 | 1059
3) Ange faktor, kopkurs och S e Tt to i1 105
A DOP | Dominikanska Rep. 1 0.1578 01961 20111122 | 1059
=1 =1 EGP | Egypten 1 1.0480 12643 20111122 | 10:59
saljkurs. Saljkursen maste 1 TR AT
FID | Fii 1 3391 11639 20111122 | 1059
1 10.2034 111848 20110122 | 10:59

vara hogre an kopkursen. oo | St
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Hamta valutakurser fran server

(Huvudmeny, Parametrar)

Gor sa har:

=T

Valutaregistret  Valuta AB) [ 111123 1032 [j]
alj I rt valutatabell f
1) Valj "Import valutatabell fran
server” | arkwmenyn_
AED Firenade Arabermirats 1 1.7467 2.0004 20111122 | 10:59
AUD Austral 1 6.4441 71427 20111122 10:59
3 s - e - BBD Barbados 1 3.1446 37773 20111122 10:59
2) Nar hamtningen ar klar visas ett oo s el e
o BRL Brasilien 1 3.4535 41015 20111122 | 10:59
meddelande om hur manga o e e
CHF Schweiz 1 7.1484 77456 20111122 | 10:59
I t h - t t CLP Chile 1 0.0120 0.0145 2011:1112 1"559
valutor som hamtats. o e anoEe
DKK Danmar} 1 1.1903 1.2903 20111122 10:59
DoP Dominikanska Rep. 1 0.1578 0.1961 20111122 | 10:59
EGP Egypt 1 1.0480 1.2643 20111122 10:59
EUR Euraland 1 8.8565 9.6162 70111122 | 10:59
FJD Fiii 1 3.3911 4.1639 70111122 | 10:59
GBP Starbritannien 1 10.2934 11.1848 20111122 | 10:59
Regist axelvalut
(Huvudmeny, Parametrar, Valuta)
Gor sa har:
kod Antal

1) Valj "Registrera vaxelvaluta” under
arkivmenyn. e

EUR 1000.00
2) Tryck pa <F2> eller valj ”Redigera, o o

Infor” for att lAgga till en usD | 15000
vaxlingsvaluta.

3) Tryck pa <F5> sa kommer en lista upp
med registrerade valutor.

4) Tryck p& ”Spara” for att spara och
avsluta registreringen.
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KOp och sal] valutor (Kassaregistret)

Skillnaden mellan att handla med valuto och andra artiklar &r att du har
bade ett inflode och ett utflode av betalmedel. Inflodet ar nar man séljer
valuta till kund och utfédet nar man koper valuta fran kund. Detta medfor
att kop av valuta blir negativt i kassan.

Det gar att lagga upp en valutaknapp i kassaregistret. Knappen ar
kopplad till valutaregistret och medfor att man kan hamta valutor.

. o . S — I
GOr sa har: Vil vaiuta B8

Kod Beskrivning Kapkurs Salkurs  Datum

o IT) IT) AED Férenade Arabemiraten 1.7467 2.0004 20111122

1) Tryck pa knappen ”Valuta”. D Auswalien sasst sz mitiie

I BBD  Barbados 31446 37773 | 2011-11.22

Ett fonSter med a”a‘ BGN  Bulgarien 44048 45981 | 20111122

reg|strerade Valutor visas. BHD  Bahrain 16.4147 19.7506 | 2011-11:22

BRL Brasilien 34535 41015 | 2011-11.22

BSD Bahamas 57421 74351 20111122

2) Markera den valuta som du CAD  Kanada 63132 68684 20111122

” .. d h i k d CHF Schweiz 7.1284 77456 | 2011-11.22

VIl anvanda OC I‘yC sedan cLp Chile 00120 00145 | 2011-11.22

O s\ grpzy cNY Kina 05978 1417 | 20111122

pa Val.l . czK Tjeckien 03427 03854 | 2011-11.22

DKK  Danmark 11903 12903 | 20111122

= . ) DOP  Dominikanska Rep. 0.1578 01961 2011-11-22

3) Nasta fonSter fragar om du EGP Egypten 10480 12643 | 20111122

V|” kopa e"er SaIJa den Valda EUR Euroland 8.8565 9.6162 | 20111122

FJD Fiji 3391 41639 | 2011-11.22

Valutan_ GBP Storbritannien 10.2934 111848 | 20111122

GMD  Gambia 0.1926 02602 | 2011-11.22

Avsluta Vilj I

.
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Underhall (Huvudmenyn, Parametrar, systemunderhall)

| Huvudmeny, Parametrar och Systemunderhall finns det funktioner for
att underhalla systemet, ratta till register och radera gammal data. Man
kan kora systemunderhall automatiskt pa natterna.

kv Lon Kessa Edtramodules Beremetrer

ADMIPRO

00001  Jimmys Marina

¢
i
gf

Gor sa har:
1) Gaini ”Systemunderhall”.
2) Svara "Ja” pa nasta fraga:

Omorganisation

Skapa definition for omorganisation av hela systemet ?

| Ja Nej

3) Valj "Omorganisation” i ndsta meny:

1 Omorganisation

2 Verktygslada

3 Ta bort gamla data

4 Rpsave hela APD mappen
5 Ackummulera data

6 Kontrollera filer

7 Version kontroll

& Reserverad

9 Angra
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4) valj ”Alla moduler”.

1 Individuell reg.

2 Kundfakturor

3 Leverantarsfakturor
4 Systemfiler

5 Redovisningsmodul
G Kassamodul

7 Lénemodul

& Alla moduler

9 Definitioner

A Ta bort SKLIKA

5) Vélj ”Ingen utskrift”.

6) Valj "Snabb omorganisation™

1 Snabb ororganisation
2 Omaorganisation alla

3 Kontrollera kassafiler

4 Angra

7) Omorganisationen startar. Ju mer data man har i systemet desto
l&angre tid tar det. Alla fel registreras i filen C:\APDN\NOO3.TXT.
Kontrollera regelbundet att inga fel finns registrerade i filen,
kontakta annars er aterforséljare. Under tiden omorganisationen
pagar skall alla andra arbetsplatser vara avstangda.

8) Nar omorganisationen ar klar visas en lista pa skarmen:

AdmiPro|
A Bedigens ek Funktionsmeny | «d 22

00001/001/01 Systemunderhall ( Jimmys Marina) 100326 14:12  °

ADMIPRO .

Innehail Bibliotek Modul Fore Efter Status

Starttid=14.01:59 Shatid=140247

ADMICOL 1 N Systemfiler 0 0 <=0k
DO50XML.1 N Systemfiler 0 o <=0k
D511 N Systemfiler 0 0 <=0k
DISK1 N Systemfiler o 0 <=0k
E004.1 N Systemiiler 0 0 <=0k
E005.1 N Systemfiler o o <=0k
E006.1 N Systemfiler 0 0 <=0k
E0071 N Systemfiler 0 0 <=0k
E008.1 N Systemfiler 0 o <=0k
E009.1 N Systemiler 0 0 <=0k
E0101 N Systeriler 0 0 <=0k
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Uppdatera AdmiPro

Gor alltid en sakerhetskopia fore uppdatering. Man skall kunna aterstalla
systemet om det hander nagonting under uppdateringen.

Gor sa har:
1) GOr en sakerhetskopia.

2) Installera alla moduler som skall uppdateras. Installationen skall
placeras i mappen C:\APDN (Server).

3) Starta AdmiPro.
4) Logga in som ADMIN”.

5) Borja med att hamta uppdateringen genom att valja "Uppdatera” i
menyn "Parametrar”.

6) Nar nedladdningen ar klar visas foretagsuppagifter:

FORETAGSUPPGIFTER
Jimenys Marina
5566266275

3373657385_26-28
12064 Stockholm
Box

aaaaa

Telefon 08-55603800
086420414
BBBBBBB

7) Tryck pa tangenten “Installera”.

8) Omorganisera alla moduler.
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Sakerhetskopia

Ju oftare man gor en sakerhetskopia desto mindre ar risken att man
forlorar data. Man bor géra en sékerhetskopia om dagen vilket kan ske
automatiskt pa kvallarna. Sékerhetskopians automatik bor installeras
av aterforsaljaren.

Mapparna som skall sékerhetskopieras ar:

C:\APDN

C:\APSN om den finns
C:\APO1N om den finns
C:\APWSN om den finns

Nar man kopierat dessa mappar har man fatt all information pa
sakerhetskopian.
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CBM 1000 EPSON kompatibel

Dip switch-instéllning.

DS1: 12345678 DS2: 1234567890
10010011 0100000000

1=on

0= off
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Prismatris (Parameterfil C:\APDN\PMATRIS.TXT)

FFFFTT:TT, AB,C,1,2, 3, 4,5,6,7,D
PRISA=XX: XX, XX:XX, X, XXX XXX KX XX
PRISB=XX:XX, XX XX, XXX K XK KKK KX
PRISC=XX:XX, XX:XX, XXX XXX KX XK XX
PRISD=XX:XX, XX XX, XX, KKK KKK K KX
PRISE=XX:XX, XX:XX, X, XXX XXX KX XKX
PRISF=XX: XX, XX:XX, X, XXX, XXX KX XX

FF:FF = fran och med tid.
TT:TT =till och med tid.
A =Vanlig dag

B = helgdag

C = storhelgdag

= Mandag
= Tisdag

= Lordag
= sbndag

~No ok~ wWNERE

D = helg vanlig veckodag

Ex. Tidsintervall, om tiden skall galla efter midnatt, skall t.0.m-tiden
vara mindre &n f.o.m-tiden. Intervallet skall inte dverstiga 48
timmar. Dagtyp hamtas fran den dagen som arbetspasset borjar.
Tidsintervall far inte borja efter midnatt.

1) 21:00,23:30
2) 21:00,03:00

Prioritet
o XX, X;
o OXXXXX X XX
o X, X, X, X, X, X, X
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Aktivera tidsstyrning

| Aktivera prismatris
for varje kassa som
skall tidsstyras

||||||||

Rabatt endast om handpenning >0 r , Kuitto Devis ekonomi system

Ex. Aktivera C prismatris helgvardagar mellan 21:00 och 03:00
PRISC=21:00,03:00,X,X,X; X, X, X, X, X, X, X:Y

Ex. Aktivera C prismatris vardagar mellan 17:00 och 19:00
PRISC=17:00,19:00,Y,X,X;X,X,X,X,X,X,X:X

Ex. Aktivera C prismatris vardagar mellan 17:00 och 19:00
PRISC=17:00,19:00,X,X,X;Y,Y,Y,Y,Y,X,X:X

Ex. Aktivera C prismatris I6rdagar mellan 17:00 och 19:00
PRISC=17:00,19:00,X,X,X; X, X, X, X,X,Y,X:X

Ex. Aktivera C prismatris onsdagar mellan 15:00 och 21:00
PRISC=15:00,21:00,X,X,X;X,X,Y, X, X, X, X:X

Ex. Aktivera C prismatris helg och storhelg mellan 15:00 och 17:00

PRISC=15:00,17:00,X,Y,Y;X, X, X, X, X, X, X:X
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Index

Foljesedal A4, 16

A Forpackning, 59
forsaljning kund, 10

A/B-priser, 13 Forsaljningsstatistik, 82
ADM-fil, 79
Aktivera tidsstyrning, 92 G
Almanacka, 17
andra ekonomisystem, 49, 51 Grundinstallningar, 29
antal, 8, 47, 48, 53, 57, 58, 59, 63, 68, 71
Anteckningar, 28, 60, 67 H
Arrangemang, 35
Artikelgrupper, 69 Handla med valuta, 85
Artikellista, 80, 81 Huvudmeny, 7, 42, 55, 82, 83, 86
Artikellojalitet, 16 Hylla, 15, 57
ascii, 77 Hamta valutakurser, 84

B |
Bakgrundsfarg, 73 I-konto, 71
Bestillningsniva, 58 Import, 77, 78
Betala, 13, 21, 22, 23, 24, 25 inképskonto, 70, 77
betalningsorder, 26, 29 Inképskonto, 58
betalningssatt, 8, 22 Inkopspris, 56
Bild, 73 Inleveransdatum, 58
bokforing, 49, 51 Installation, 6
Bokforingsorder, 49 Intern lista, 80

Introduktion, 6
C IP, 6

Ip adresser, 52
CashPoint, 77

Check s6knycklar, 74 J
D Justering, 73
dagsrapport, 46, 51 K
Dagsrapport, 43, 47, 50
dagsrapporter, 46, 49 Kassalada, 15
debet, 46 Kassaregister, 7, 15, 25
Depositionstransaktioner, 27 kassaregistret, 11, 12, 14, 23, 24, 31, 35, 46, 57, 59, 65,
DKS, 77 72,73,74
Kasserade artiklar, 61
E Knappar, 71
Kontantbetalning, 21
EPSON kompatibel, 90 Kontokortsbetalning, 21
Export, 49, 51, 77, 79 Kontoplan, 46
Exportera, 78 Kontroll, 6
Externa program, 18 Korrigering, 9
Korrigeringar, 75, 76
F kredit, 12, 25, 26, 46
Krediter, 26, 29
faktura, 20 kund, 10, 11, 12, 13, 19, 20, 24, 25, 26, 28, 63, 64, 65
Fast rabatt, 9 Kundgruppsrabatter, 24, 62
felslag, 8 Kundkrediter, 25, 26
Font, 35, 54, 73 Kundrabatt, 23
funktionsmeny, 25, 26, 28 kuponginlésen, 29
Funktionsmenyn, 60 Kuponginldsen, 29
Funktionstangenter, 34 Kvitto, 15, 28, 45
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kvittotext, 16 Recept, 68

Kvittotexter, 37, 53 Registrera felslag, 9

kvittoutskrift, 15 Registrera valutakurser, 83
Registrera véxelvaluta, 84

L Registrering, 25

Reserverad, 57, 77

lager, 14, 15, 28, 52,57, 58, 59, 60, 77 Restorderregistret, 61

lagerkonto, 70, 77

Lagerkonto, 58 S

Leverantorsartikelnummer, 57

Leverantérsnamn, 15, 58 Signaturkvitto, 37

L-konto, 71 Skapa faktura, 19

loggain, 17 skrivare, 15, 19, 37

Logga in, 38 Skrivarinstallning, 37

Logga ut, 17 Snabb omorganisation, 87

Logo, 37, 52 Snabbprogrammeringsartiklar, 35

Lojalitet, 35 Snabbregistrering, 14

Lagg till artikel (Nya programmeringslaget), 41 Snabbtangenter, 22

Lagg till funktion (Nya programmeringslaget), 41 Sortimenslista, 80

Lopnummer, 49 Stafflade priser, 24, 62
Statistikmodul, 47

M Streckkod, 57

Streckkodskontroll, 74

Marginal, 78 Streckkodsregistret, 73

Minimiforsaljningspris, 60 Sakerhetskopia, 89

Minirdknare, 18 So6k kund, 12

Mix & Match, 24, 56, 63

M-konto, 71 T

Momskonto, 58
Tangentbord, 18, 52, 79

N Tangentuppléggning, 35
Textfarg, 73
Nettototaler, 46 Tidrapport, 47
Nollstall vag, 79 Tidsintervall, 91
Tillgodokvitto, 23
o) Transaktioner, 43
Omorganisation, 16, 86 ¥]
P Undergrupp, 73
Undergruppbenamning, 73
Parametrar, 52, 86, 88 Undergrupper, 72
Parkera kvitto, 13 Underhall, 6, 86
Periodrapport, 44 Uppdatering, 6
pris, 8, 13, 56, 57, 60, 64, 65, 74, 78 Upplaggning kund, 11
Prisberdkning, 59 Utpris, 78
priser, 13, 24, 36, 56, 63, 64, 65 Utskrifter, 80
Prisfraga, 14, 15 Utskrivna kvitton, 27
Prislista, 80
Prismatris, 13, 65, 91 V,W
Procent, 23,57,71
procentsats, 68, 78 Valuta kop, 83
Programmering, 31 Valuta sélj, 83
Programmeringslaget, 38 Valutahantering, 83
palagg, 78, 79 valutor, 22
Varukonto, 57
R V-konto, 71
vag, 15, 58, 79
rabatt, 12, 16, 24, 63 Vag, 15, 57
Rabatt i Procent, 9
rabatter, 8, 24, 63 A
rabattkupong, 30
Rapporter, 29, 42, 49, 50 aterkop, 23
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Andra antal, 8 dverféring, 74, 75
Andra pris, 8
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