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Introduktion

AdmiPro ar ett system utvecklat for att méta kundernas behov och
samtidigt vara enkelt for dem som anvander systemet. Darfor ar vart
huvudmal vid utveckling av programmet att behalla enkelheten samt
forbattra kvaliteten pa produkten. Med hjalp av dem som anvander
systemet dagligen har vi lyckats erbjuda en produkt anpassad for vara
kunders behov.

Foretaget har arbetat pa detta satt sedan 1986, da foretaget forst
startades och har kommit att inkludera flera olika ekonomi- och
kassasystem anpassade for flera olika branscher. Dessa inkluderar bl.a.
butik, livsmedel, restaurang, grossistforetag, stadféretag samt vanlig
varuhandel.

AdmiPro ar utvecklad for att anvandas med MS Windows XP Pro, MS
Windows 2000 och MS Windows 2003 och MS Windows 7. Det ar en
anvandar- och natverksversion, dar natverksversionen kan anvandas
med klientservern via TCP/IP protokoll.

Vi erbjuder foljande tjanster via Internet:

Underhall

Uppdatering

Kontroll

Installation av nya moduler

www.admipro.se
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Kassaregister (Huvudmeny, Kassa)

00001  SYSTER O BROR [

Snabbval Kassa
Aktir

F:ADMIN 001>>

00001/001:SK\00001\

2010-04-06 15:26

Champagne/Mous:

ol 01 ler
Burig Sprit Alko-fria Vin
ri ler

'

w
i 5
1
mn.

= =

3.

" v
=§ E
5
o s

cl] 3

Ej behdrig anvdndare

0A 0.00

ADMIN elsla etur Antal

01 Park 02 Park 03 Park 04 Park | 05 Park 06 Park Logga
ut
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Anvandare och Menytangenter
kass\agruppsnummer
= Bladdra |
siov ronlorsmeny | UPP 1> ] -
F:An‘tlm 001>> / bt - I
00001/001:SK\000014 v Bppen Mat
2010-04-06 15:26 : /
Oppet drink Luncl -

Kvitto

Ej behﬁrixanviindare

Oppet
vatten

6ppet kaffe
Oppet sprit

Tobak

Bvrig Sprit Alko-fria Vin
B0 de Orde

Numeriskt

0A \ 0.00

ADMIN

\

Bladdra ner
<PgDn>

Tangentbord

Funktionstangent
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RegIStrera Sélda artlklar mmmmmm v N,
st unttonsmory = oecan 1 2 =

genom:

F:ADMIN 00
000011001SK0000N | Oppenmat
2010-04-06 15:26

nnnnnnnnnnnnnnn

e Att peka pa skarmen

Bppet sprit

e Streckkodslasaren |

e Att hamta artikeln direkt = _
fran lagret Il

e Attregistrera Shasmatn | ==~ ol ol -
artikelnumret manuellt = R e~

e Leverantorsartikelnumret

Manuell registrering skall avslutas med ”“Enter”.

Gor sa har:
1) Registrera salda artiklar.
2) Registrera betalningssatt.

Bladdra i skarmnotan med piltangenterna eller tryck direkt pa skarmen.
Man kan markera en rad for andring av pris, antal, rabatter eller felslag.

Andra pris
P 14 24 34 x
Gor sa har: '
1) Markera rad. 41.24.8
2) Skriv in priset. 7 8 9 00
3) Tryck pa tangenten ”Pris”:
0 , Enter

Andra antal

Gor sa har: Pris
1) Markera rad.
2) Skriv in antalet. Antal
3) Tryck pa tangenten “Antal

Fast rabatt Rabatt
kr

Gor sé har:
1) Markera rad.

www.admipro.se



2) Tryck pa tangenten ”Rabatt’

Rabatt i Procent (%)

Gor sa har:
1) Markera rad.
2) Skriv in procentsatsen.
3) Tryck pa tangenten “Rabatt %"

Registrera direkt felslag

Gor sa har:
1) Markera rad.
2) Tryck pa tangenten “Felslag”:

Korrigering

Gor sé har:
1) Tryck pa tangenten “Korr’"
2) Registrera artikel. Artikeln
kommer da att registreras som
en minuspost (negativt).

www.admipro.se
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Forsaljning till en specifik kund

Sok

Gor sé har:
1) Registrera salda artiklar. Kund |
2) Tryck pa tangenten ”S6k” och valj Inlsmningsnr |

”Kund” i menyn. Kundkrediter ‘
3) Valj kund fran listan: = o

a. Man kan soka kund via R
s6kmenyn.

b. Man kan trycka pa
tangentbordets forsta
bokstav och sedan
bladdra med
piltangenterna eller
PgUp och PgDn.

4) Valj kund genom att trycka pa ”Vélj” eller ”Enter”.
e Kundens namn visas pa skarmen.

Andra mellan A/B-priser "N \
GOr sa har: \
1) Tryck pa ”A-pris”, tangenten S

andrar da utseende till ”B- @

pris”. Nu géller B-priser.

2) Aterga till ”A-pris” genom att
trycka en gang till pa samma
tangent.

Prismatris

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten “Matris” och valj priskolumn:

=

___—Fr -
Pris B

Pris C
Pris D
Pris E
Pris F
Standard

www.admipro.se
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Parkera kvitto

Gor sé har:

e Registrera salda artiklar.

e Tryck pa en ledig parkeringstangent,
t.ex. 701 Park”. Tangenten andrar
utseende for att markera parkerat
kvitto. Nu kan man registrera salda
artiklar for nasta kund och avsluta
genom “Betala” eller ’Kontant”.

e Hamta parkerat kvitto genom att trycka pa samma tangent. Man
kan fortsatta registrera artiklar eller avsluta genom “Betala” eller

”Kontant”.
El—

Hamta artikel fran lager

Gor sé har:
1) Tryck pa tangenten “Lager”:
2) Valj artikel fran listan:
3) Man kan soka artikel via —— mm
sOkmenyn. ' T -

4) Man kan trycka pa
tangentbordets forsta
bokstav och sedan
bladdra med
piltangenterna eller
PgUp och PgDn.

=

www.admipro.se
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Prisfraga

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten “Pris”. Pris
Nytt fonster 6ppnas.

2) Skriv in artikelnummer eller
leverantorsartikelnummer och tryck
pa “Enter”. Foljande uppgifter visas
om artikeln finns:

Artikelbendmning
Leverantdrsnamn
Antal i lager

Hylla

Vag
Forséljningspris A’
Forsaljningspris B’ Valj butik
Gruppbenamning

Du kan aven anvanda streckkodslasaren i streckkodsfaltet.

Kvittoutskrift for senast avslutad forsaljning

GOr sa har:
1) Tryck pa tangenten “Kvitto”: “

Hamta vikten fran vag

Gor sa har: Vag
1) Registrera artikeln eller markera en
befintlig rad.
2) Tryck pa tangenten ”Vag”

www.admipro.se



Oppna kassaldda manuellt

Gor sé har:
1) Tryck pa tangenten ”Lada’

Flytta notan till ett bord

Gor sa har:
1) Registrera salda artiklar.
2) Tryck pa knappen “Flytta’

3) Vvalj sal, t.ex. ”Sal 1"

4) Valj bordsnummer, t.ex. 710"

5) Valj del av bordet, t.ex. “a”

6) Notan flyttas till bordsnummer ”10a”.

www.admipro.se
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Lada

Flytta

Sall

5al 2

5al 3

Sal4

Sal5

Sal6

15



Oppna bord i kassaregistret

Gor sa har:
1) Tryck pa knappen “Bord”:

2) Valj bordsnummer.

3) Valj del av bordet.

4) Bordet 6ppnas, och man kan
registrera nya artiklar eller
avsluta.

Vantlinje

GoOr sd har:

Anvandarmanual for Restaurang

Bord

=D 00T
—

1) Markera raden som skall avslutas med en linje.

2) Tryck pa knappen *Védnta”.

3) Linjen kommer att skrivas pa bongen. Kan anvandas for att

markera att kokspersonalen skall vanta med allt som star efter

linjen tills meddelandet ”Fram” skickas till kdket.

www.admipro.se
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Servering/avhamtning

Gor sa har:
1) Tryck pa knappen ”Serv.”. Knappen andrar da utseende till
"Avham.”.

Serv.

N

\vhi‘im.

2) Alla avhamtningsartiklar kommer att fa avhamtningspris.
3) Tryck pa knappen “Avhdm.” for att aterga till servering.

Avham.

™~

\Eem.

Andra servering till avhimtning i efterhand

Gor sa har:
Tryck pa knappen “Avh.alla” eller “Avh.rad”.

Avh.alla Avh.rad

e Priser andras fran och till servering/avhamtning pa alla rader.

e Andrar priset for den markerade raden till servering/avhamtning.

Bordsreservering

GOr sa har:
1) Valj "Bordshantering” fran "ga till-menyn” i kassaregistret:
2) Tryck pa knappen ”Reserv.””

Reservering

www.admipro.se



3) Karta over dagens bokningar visas:

588888888

Sssssssssses88s

ue S ASE L al w——
HSadap |
RESERVERING Byt roma s

Anvandarmanual for Restaurang
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Svart omrade visar att
bordet ar reserverat.
Bord 6 ar reserverat
mellan 20:00 och 22:00

e Tryck pa tangenten ”Byt sal” for att se bokningar for annan

sal.

e Knapparna ”Férra” och ”Nasta” bladdrar mellan borden i

samma sal.

e Andra datum och tryck pa tangenten “Enter” for att se

bokningar fér annan dag.

FOrr [T <  2010.04.08

> «—T | Nasta

4) Tryck pa knappen “Reservera” for att reservera ett ledigt bord:

Reservera

www.admipro.se
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Ett nytt fonster 6ppnas for registrering:

AAAAAAA R T ————
VVVVVVVVVVV sok Eunktionsmeny L 1 &2 [~ B |
Bordsreserveri ing

Datum Kassa Platsnr  Fra Ant; indnamn telefc /ecka lag

I
2010-04-08 001 16.00 18:00 14 torsdag
2010-04-08 001 16:00 18:00 14 torsdag
2010-04-08 001 6 20:00 22:00 2 JACK THE KING 14 torsdag

| 2 3 |

Ny rad Tabort rad Zoom Enter j\. Avsluta I

5) Tryck pa knappen Ny rad” eller ”F2” for ny blank rad.

Registrera foljande uppgifter:

Datum (bokningsdatum)

Platsnummer (bordsnummer)

Fran (fran och med) klockan (format HH:MM)
Till (till och med) klockan (format HH:MM)
Antal (antal personer)

Kundnamn och telefon

6) Tryck pa knappen “Avsluta”.

Snabbforflyttning till bordshantering

Gor sa har: —
o I7) 9. estaura
Tryck pa knappen ”"Restaurang”. ng

www.admipro.se
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Fasta koksmeddelanden

Gor sa har:
1) Tryck pa knappen “Medd” utan att nagon rad ar markerad och Vval]
artikelgruppen for fasta meddelanden.

Medd

> [} Meat

2) Foljande fonster 6ppnas:

RamPro
< IS

7~

xS LT Lagg till meddelande
KALLSKANK

BAR
Nollstall Ta bort rad . PRINTERS (BONG) PRINTERS (BONG) Avsluta

1) Tryck pa de meddelanden som skall skickas till koket.

2) Man kan skriva egna meddelanden med tangentbordet genom att
trycka pa knappen ”Légg till meddelande”.

3) Skicka meddelanden genom att trycka pa knapparna
”Grillkék”, ”Bistrok6k”, ”Bar” eller ”Kék”. Bong skrivs ut.

4) Tryck pa knappen “Avsluta” for att aterga till kassaregistret.
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Koksmeddelande

Gor sa har:
1) Markera en artikel och tryck pa knappen "Medd.”.

wraier NN et s AME AME Lah Al wm— -
femomemsrerne R Y 1)
\\LF:BAR 001>> Kafte
Oppen Mat
Oppet drink Lunch
' Oppet kaffe Tobak
Oppet sprit
| Oppet
vatten
w e
l Beer
| 2
: Vanta Serv. Medd 1 2 3 X
Kontant
Rabatt% 4 5 6
| NotalKvitt Recept Paie
1A 245.00 7 8 9 00
— = 0 Enter *"
3
01 Park Restaurani  Bokning Avh.alla Avh.rad Bord Logga
ut
Medd
2) Fdljande fonster 6ppnas:
A o ALE L i — -
| o - .
|
Scampi Medum welle Shs apart VANTA
Extrasis
s e Medum rere FRAM
Jacks special
Vaistekt FRAM
Blodigt FRAM
Texas rer
Exra sds J
Extra potatis
Fram tack
=
Utan sds
Ligg till meddelande
_— —

e Tryck pa de meddelanden som skall skickas till koket.
¢ Man kan skriva egna meddelanden med tangentbordet genom att
trycka pa knappen ”Légg till meddelande”.

3) Tryck pa knappen ”Avsluta”.

www.admipro.se



Anvandarmanual for Restaurang

22

Arrangemang

Gor sa har:
1) Registrera ett arrangemang, artikeln hamtas och menyn for
arrangemang oppnas:

2) Valj forratt, varmratt och dessert.
3) For varje matratt kan man &ven valja ett meddelande.
4) Tryck pa knappen “Avsluta”.
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Visa artikelingredienser

GOr sa har:
1) Markera rad.
2) Valj "Recept” i funktionsmenyn:
eller tryck pa tangenten ”Recept”. =

Vlj kund

Kundkrediter B M P b i Id

Deposition transaktioner

9
Astikel lojalitet, transaktioner Innehal [\ Red Even Cocktail

Extra meddelande 34
1d

Utskrivna kvitton Lw 2d
st

Anteckningar

Registrera vixelkassa

Avsluta i

Y7 2 e
Kunddisplaymeddelande Skaka ingrediensarna i en shaker med is, sila |
glaset
Bestéliningskvitto gue
Recept ——

Bestillningskvitto

Kvitto for artiklar som saknas i lager skrivs ut. Pa kvittot finns
leverantdrsuppagifter for att underlatta vid ny bestallning.

Gor sa har:
1) Registrera forséljningen.

2) Valj ”Bestéllningskvitto” i funktionsmenyn.
3) Kvitto skrivs ut.

Anteckningar

Man kan registrera eller lasa anteckningar for en specifik kund.

Gor sa har:
1) Valj "Anteckningar” i funktionsmenyn.
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2) Valj kund.
3) Anteckning visas pa skarmen.
4) Registrera en ny anteckning och avsluta.

Kunddisplaymeddelanden

Visar fordefinierade meddelanden pa kunddisplayen.

Gor sa har:
1) Valj "Kunddisplaymeddelande” i funktionsmenyn.
2) Valj meddelandet som skall visas:

Paus meddelande

Meddelande 1

Meddelande 2

Utskrivna kvitton

Anvands for att skriva ut ett redan avslutat kvitto.

Gor sa har:
1) Valj ”Utskrivna kvitton” i funktionsmenyn:

2) Valj kvitto som skall skrivas ut.
3) Tryck pa knappen ”Kvitto” eller <F4>.
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Valfri kvittotext

Gor sa har:
1) Vvalj ”Valfri kvittotext” i Arkiv-menyn:

Valfri kvittotext

Till godo

'y

2) Skriv in texten (max 10 rader och max 42 tecken per rad).
3) Tryck pa “Utskrift”.
4) Tryck pa ”“Avsluta”.

Logga ut/logga in

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten “Logga ut” for att logga ut ur systemet.

Logga
ut
N

N
ANGE DIN FE:ONUGA KOD ‘ZHZI
4lsle] -]
w7 8]9] |
0], J(Enter]

2) Nu kan nasta anvandare logga in.

www.admipro.se
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Almanacka

Almanackan kan anvandas for att boka viktiga méten eller for att skriva
andra slags anteckningar och paminnelser.

Gor sa har:
1) Valj “Almanacka” i Arkiv-menyn:

00 | [ T |
¢ Jan_ | Feb Apr ] Wai | dun ]
Jul | Aug | Sep | Okt | Now || Dec |

o T F L

ERICA | MALIN

ISABEL MARITA
JENNYB MASTER
JENNYH HADJA |

JOSSE SOFIE

KASSA1

[ wessa
[ose [ | .

B
LR KU L g

2) Valj anvandare.

3) Registrera anteckning:

e Man kan hamta kunduppgifter fran kundregistret (tryck pa
tangenten "Kund?).
e Anteckning kan skrivas ut om sa onskas.

4) Man kan registrera att en anvandare ar ledig (jobbar inte idag)
med tangenten “Ledig”. Tryck pa tangenten “Jobbar” for att
aterstalla.

5) Tryck pa tangenten ”Spara”.
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Skapa faktura
Fakturan skapas i kundfakturamodulen.
Gor sa har:

1) Registrera forsaljning.
2) Tryck pa tangenten “Faktura”.

3) Valj kund fran listan:

00001 Valj kund (Dala Café & *«mn Aktiebolag) 100326 17:08
Kundnr Kundnamn Leveransmottagare Avdening Grupp
000001 Kupolen 1
000002 Kundtest 100201 Kundtest 100201
000003 Kupolen 3 Kupolen 3
4701 DHL EXPRESS (Sweden) AB
4703 ABB SWGM
4704 LERNIAAB
4708 ABB ASEA SKANDIA
4708 ANTENN & TELE
4707
4708
4709
4710
am
a2
am
ana
ans
4718

C——— —— " W
/ :

4 | |
‘Skapar (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100326 17:08
Kundnummer Kundnamn Tel RabatvBonus %
Rekwstionsnr

5) Satt kryss i fakturafaltet och tryck pa tangenten ”Skapa”.
Fakturan skapas och skrivs ut pa A4-skrivare.
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Skapa fakturaunderlag

Orderbekraftelse, foljesedel eller packsedel skrivs ut. Ordern skapas i
kundfakturamodulen fér senare fakturering.

GOr sa har:

1) Registrera forsaljning.
2) Tryck pa tangenten “Faktura”:

3) Valj kund fran listan:

00001 Vil kund (Dala Café & bValwi Aktiebolag) 100326 17:08
Kundnr Kundnamn Leveransmottagare Avdeining Grupp
000001 Kupolen 1
000002 Kundtest 100201 Kundtest 100201
000003 Kupolen 3 Kupolen 3
47101 DHL EXPRESS (Sweden) AB
4703 ABB SWGHM
4704 LERNIAAB
4705 ABB ASEA SKANDIA
4706 ANTENN & TELE
4707 ABB SKANDIA AB
4708 i
4709
4710
am
a2
an3
a4
ans BTMINREDNINGAR
4716 BORE REDOVISMNGSBYRA

 —— =
/ :

4) Nasta bild visas:

/
e 4 = |
00001/001/01 ‘Skapar fakturaunderlag i kundmodulen | Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100326 17:08

Kundnummer Kundnamn Tel RabattBonus i%

Ordereks r
Foliesedel [
Packsedel [
Faea [
anttata [
Kredt [
8 Sistabeidag  Reg Exp B R Hett hom: tal
Var ref
Er referen:
Legnr
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5) Satt kryss i foljesedel-, packsedel-, orderbekraftelse-, faktura-
eller kontantfaltet och tryck pa tangenten ”Skapa”. Dokumentet
skapas och skrivs ut pa A4-skrivaren.
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Bordshantering

922 923 924 925

] ] oo o] e

2010-04-13 12:51 ADMIN

Logga in

Gor sa har:
Skriv in ditt anvandarldsenord och tryck sedan pa knappen “Logga
in/ut”.

Logga ut

Gor sa har:
Tryck pa knappen “Logga in/ut”.
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Registrera forsaljning

Gor sa har:
1) Tryck pa skarmen pa det bord som skall 6ppnas:

3a

3b

3c

3d

3e

3f

Dela nota

2) Valj nota vid bordet (varje bord kan ha upp till 6 pagaende notor):

)
-

Ej behorig anvandare

va
n 7
ADMIN m Ant 0

.....

0.00

3) Registrera forsaljning pa samma satt som i kassaregistret, vilket
beskrivs i ett tidigare avsnitt.
4) Tryck pa knappen “Avsluta”. Bong skrivs ut.

Skriv ut nota

Kontant

GOI’ Sé. har Betala
1) Oppna bord.
2) Tryck pa knappen “Nota”.
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Gor sé har:
1) Oppna bord.
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2) Tryck pa knappen “Kontant” om betalning skall ske kontant, tryck
annars pa knappen ”Betala”.
Menyn "Betala” beskrivs under avsnittet "Betala”.

Flytta notan till annat bord

Gor sa har:
1) Oppna bord.

2) Tryck pa knappen “Flytta™

3) Vaélj sal:

4) Valj bordsnummer:

Flytta

Sall

Sal 2

Sal 3

5al 4

Sal 5

Sal 6

=2 OO~NOOOAN

4
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5) Vaélj del av bordet:

- D o0 UI

6) Valj servitor:
BAR

CARKLI
CAROL
COSTAS
DIAZ

EXTRA

7) Flytta, och fonstret 6ppnas.

3a: ADMIN 2b: KM
A — c
\ﬂ. cocn il
/’/v _J
B / //
rd
-
SSSSS 00 Avsiuta ] Sumi 0.00

8) Man kan flytta alla rader, en hel rad eller en artikel.

e Tryck pa knappen ”>>> ALLA >>>”, for att flytta alla rader till
andra sidan av skarmen.

e Tryck pa den vanstra sidan om gula linjen (omrade ”A”) for att
markera att hela raden skall flyttas och tryck sedan i omradet
”C”.

e Tryck pa den hogra sidan om gula linjen (omrade ”B”) for att
markera att enbart en artikel skall flyttas och tryck sedan i
omradet ”C”.
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Flytta notan till annan servitor

Gor sa har:
1) Oppna/valj ett bord.

2) VAlj "Flytta till annan servitor” | funktionsmenyn:

3) Val;j servitor:

ALEKOT &

BAR
CARKLI
CAROL
COSTAS
DIAZ
EXTRA

m

Reservera bord

GoOr sd har:

1) Valj "Reservering” i funktionsmenyn:

Valj kund

Tidsbegransat

Flytta till annan servitar
Deposition transaktioner
Kunddisplaymeddelande
Skapa faktura

Recept

Anteckningar

Visa tidpunkt for registrerad rad

Delanota  Meddelande

2) Funktionen &r beskriven pa sidan XX.

www.admipro.se




Anvandarmanual for Restaurang

35

Dela nota

Gor sa har:
1) Tryck pa knappen ”Dela nota”:

nnnnnnnnn

2) Tryck pa bordet, t.ex. bord 6. Fonstret 6ppnas for de delade

notorna.
EEERRE R W e
[ sty = g |
6a: b: 0.00 :- c: 0.00 :-
A \\ <« § B c
A &
1
/___/ d: 0.00:- ;e/ = 0.00 ,/
B ol // /|
f: 0.00 :- /
Summa: 0.00 :- / ‘J
| ‘ - Betala Avsiuta I

3) En nota kan delas upp till 6 delnotor. Om man avslutar en delnota
med ”Kontant” eller ”Betala” sa kan man ateranvanda delnotan.
Man kan aven dela upp notan utan att avsluta med betalsatt. Man
stanger registret “Dela nota” och fortsatter registrera forsaljningar
pa respektive del av bordet.

4) Gor sa har for att flytta artiklar mellan olika delar av bordet:
e Tryck pa vanster sida om gula linjen (omrade ”A”) for att
markera att hela raden skall flyttas och tryck sedan i omrade
J!CH.
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e Tryck pa den hogra sidan om gula linjen (omrade ”B”) for att
markera att enbart en artikel skall flyttas och tryck sedan i
omradet ”’C”.

Dela artikel - Ex. en vinflaska

Kontrollbox ej ansluten

I
O

)

Gor sa har:
1) Gaini"Dela nota” och markera du den artikel du vill dela.

2) Valj i funktionsmenyn ”Dela rad ™.

3) Vadlj sedan i hur manga delar du vill dela den raden. Max 6 delar!
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Skicka meddelande till koket

Gor sa har:
6) Tryck pa knappen “Meddelande”

7) Tryck pa bordet som skall kopplas till meddelandet.
8) Valj artikelgrupp fér meddelandet:

08 Meat

9) Ett fonster med meddelande kopplat till vald artikelgrupp visas:

"

KOK KALLSLANK Lagg till meddelande
BAR KALLSKANK

Nollstall Ta bort rad PRINTERS (BONG) | PRINTERS (BONG) Avsluta -

10) Arbetssattet ar samma som beskrivs i avsnittet “Fasta
kdksmeddelanden”.
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Ga till kassaregistret

Gor sa har:

Tryck pa knappen “Bar”

Anvandarmanual for Restaurang

Visa vem som har serverat, forsaljningssumma och

38

total omsattning under pagaende pass for varje bord.

GOr sa har:

Tryck pa knappen "Summa”
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Under anvéandare ser du vem som har serverat pa respektive bord.

:I: Anvindare Summa Total Tid
0000007 BAR 65.00 65.00
0000009 BAR 65.00
0000931 BAR 65.00 65.00
Totalsumma 130.00 195.00
Skriv ut
<<< Stidng >>>
[ J
e Under summa ser du foérsaljningssumma for varje bord
[ J

bord.

SKkriv ut innehall pa alla bord

GOr sa har:

Under total ser du total omsattning under pagaende pass for varje

Valj ”Skriv ut innehall-alla (ASCII)” fran Arkiv-menyn:

> >

Jimmys Marina (Sal 1)
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Betala

Kontantbetalning

Gor sa har:
1) Registrera artiklar i kassan.
2) Tryck pa knappen ”Kontant”:

KontoKkortsbetalning

Gor sa har:
1) Registrera artiklar i kassan.
2) Tryck pa tangenten ”Betala”, foljande fonster visas:

Kondagnngsfat

3) Tryck pa tangenten ”Kort’"

Kort

4) Dra kortet i kortlasaren.
5) Registrera eller |as med streckkodslasaren legitimationsnumret

eller tryck pa tangenten “Enter”.
Kassan bdrjar kommunicera med banken och kontrollerar att

kopet ar godkant.

e Om kopet inte &r godkéant avbryter man med tangenten
”Ta bort”.
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e Om kortet inte gar att lasa trycker man pa tangenten
“Manuellt”, da flyttas markoren till faltet “kortnummer”’.
Registrera kortnumret manuellt, tryck pa “Enter”, registrera
Exp.date manuellt och tryck pa ”Enter” igen.

e Kassan borjar kommunicera med banken och kontrollerar att
kopet ar godkant.

e Om man far kommunikationsfel, t.ex. om telelinjen eller
bankens datorer ar ur funktion, kan man sélja med ”Off-line”
kop pa eget ansvar. Tryck pa knappen “Off-line” och dra
sedan kontokortet i kortlasaren.

Betala med flera betalningssatt

Gor sa har:
1) Registrera beloppet for forsta betalningssattet.
2) Valj betalningssatt.
3) Registrera beloppet for ndsta betalningssatt.
4) Valj betalningssatt.

Betala med flera valutor

Gor sa har: e
1) Valj valuta
2) Registrera mottaget belopp. a
3) Valj betalningssatt.
4) Valj nasta valuta. -
5) Registrera mottaget belopp.

6) Val) betalningssatt.

Snabbtangenter
e <aF5> ga till kundregistret
e <aF9> ga till artikelregistret
e <aF10> ga till kundfakturaregistret
e <aFl1> ga till kassaregistret
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Tangenterna fungerar i foljande register:

Kundregistret
Kundfakturaregistret
Artikelregistret
Kassaregistret
Huvudmenyn

Tillgodokvitto vid aterkop

Gor sd har:
3) Registrera aterkop.
4) Tryck pa knappen “Betala”.
5) Registrera beloppet, t.ex. ”-150” (beloppet maste dven
innehalla minustecknet).
6) Tryck pa knappen “Tillgodo”.
7) Avsluta med ”Enter”.
8) Tillgodokvitto skrivs ut.

Tillgodokvitto som betalmedel

Gor sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) Tryck pa knappen “Betala”.
3) Registrera beloppet pa tillgodokuvittot.
4) Tryck pa knappen ”Tillgodo”.
5) Avsluta med “Enter”.

Kundrabatt i Procent (%)

Gor sé har:
1) Registrera rabattsatsen pa kundkortet (Tryck pa "<PgDn>" |
kundregistret).
2) Hamta kund i kassaregistret med tangenten ”S6k” eller <F7>.
3) Kunden far rabatt pa alla artiklar som far rabatteras.
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Mix & Match-rabatter

Gor sé har:

1) Registrera forsaljning.

2) Om Mix & Match ar installd till att berékningen skall ske efter varje
rad kommer rabatterna placeras hogs upp pa notan. Annars sker
berakningen av rabatter om man trycken pa knappen “Kontant”
eller "Betala”.

Kundgruppsrabatter

Gor sa har:
1) Hamta kund med knappen ”Sék” eller <F7>.
2) Registrera forsaljning.

3) Varje forsaljningsrad far en rabattsats utom de artiklar som inte
far rabatteras.

Stafflade priser

Gor sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) Rabatterna beraknas automatiskt.

Tidsstyrda priser

Kassaregistret kontrollerar var tredje minut vilken prislista som géller.
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P
A =
[Te—

Ay Kund szum Parenatrar

il kaszagupp

Kredter
Rivanbersineg

Omorganeers kazsa

Olsgrem
Frogranmeng
Echfongserder
Farametrer

Ver-20p16-Box 110830 WS01

whw 20mipra. com

00001  SYSTER O BROR

Snabbval
Akt.dr

Copyrigh ‘© 1988 - 2011 Proval Investments LTD www.admipro.com
TeamViewer support

@ 001

2011.09-150956  ADMIN

\

xbpwmvmimtm
SERVIS ENSKILD (X)
SERVIS ALLA (X)
DAGSRAPPORT PRELIMINAR (X)
ARTIKELRAPPORT
TRANSAKTIONER PER SERVIS (X)
PERIODRAPPORT
DAGENS UTSKRIVNA KVITTO
UTSKRIVNA KVITTO HISTORIK
NETTOTOTALER PER INLOSARE
TILLAGG TILL DAGSRAPPORT

DAGSRAPPORT (2) 3 |
AVSLUT,
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Servis ensKkild (X)

Skriver ut avstamningsrapport for den inloggade anvandaren.
Utskrift sker i kvittoskrivaren.

Servis alla (X)

Skriver ut avstamningsrapporter for alla anvandare. Utskrift sker i
kvittoskrivaren.

Dagsrapport preliminir (X)
Skriver ut dagsrapporten for alla kassor, per kassa eller for en specifik

kassa. | Arkiv-menyn kan man styra utskriften till kvittoskrivaren eller
A4-skrivaren.

TOTAL

valj mellan /; 33;
003
Artikelrapport
e Per artikelgrupp, lista ¢ artikelgrupp.
e Per kontogrupp, lista s onto.
e Per period Valj mellan ch "per kontogrupp”.
e Dispenserlista, jAmfore lar som ar salda i
kassan och antal som en.

Skriver ut dagens forsaljning pa artikelniva.

Per artikelgrupp

> Per kentogrupp
Per period
A

Dispenserlista

Valj mellan
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Tidrapport

Diagrammet visar forsaljning under en period for varje timme. Vardet
visas i kronor (kr) eller antal salda artiklar.

Gor sa har:
1) Valj “Statistikmodul” fran menyn
"Extramoduler”:
2) Valj sedan "Tidrapport”.

1 Statistik per artikelnr

2 Statistik per art.grupp

3 Tie I Topp, kunder

4 Statistik per kundgrupp/art.

5 Omséttning manadsvis per kund
6 Tie I Topp, artiklar

7 Tidrapport

8 Statistik per hylla och lev,

9 Inleveransstatistik

Tidrapport (antal artiklar)

Tidrapport (forséljning)

3) Skriv in “fran och med datum’:

4) Skriv in “till och med datum’:

From.
T.om.

5) Rapporten visas pa skarmen:

=

Tidrapport (forsiljning)

01 02 03 04 05 08 O7 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 O1
Dag D72z [ws  W26e @ [@%13 (46 @soss @56 Wesd @72

From B010-02-01 .
Tom 2010-02-28 Enter ". Vilj rapport Utskrift Stati
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6) Tryck pa valj rapport for att vaxla mellan kronor (kr) och antal.

Vardena visas med 10 olika nivaer, detta innebar att vardena kan
variera mellan det underliggande vardet och det aktuella vardet som
visas. For en ny berakning tryck pa “Enter”.

Transaktioner per servis (X)

Rapporten visar en kassors transaktioner. For analys kan man skriva
ut en kotrollremsa for dessa.

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten “"TRANSAKTIONER PER SERVIS (X)”.
2) Valj anvandare och dagens forséljningar visas.

3) Man kan bladdra mellan kvittona med piltangenterna samt PgUp
och PgDn.

e s | » | E

ALLA ___§
ADMIN
ANNA
ERICA
ISABEL
JENNYB
JENNYH
JOSSE
KASSA1

KASSA2
KASSA3
|MADDE
MALIN

e [ seeeoco |MARITA

4) For att hamta nasta anvandares forsaljning tryck pa “Enter”.
5) Skriv ut rapporten via Arkiv-menyn.
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Periodrapport

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten ”Periodrapport”

000011001 Periodrapport (Dala Cafe & Konditori Aktiebolag) 100325 09:58 2

Benarmning Al Konto Debet Kredit |
[ T ] T |
(a | A || sew [ Om | Mov || Dee | [Cow g ) sep J[ 06 | Hov | Dec |
Mm T O T F L s M T o T F L S
| [N N | I I N N
e oo v 2 ] | (8 o) w) v =) 3] ")
ISR S S N N SN N S CEN N
()= a) )= a|=] [z =] 0= ] =]
I [ [ [ BN s [ [ [ |
. e

I
Avsiuta i Valj
I
—— e | ] =

2) Valj "startdatum” och "slutdatum” och tryck sedan pa valj.

3) valj kassa

001
002
003

4) Rapporten visas nu pa skarmen.
5) Tryck pa "Utskrift” tangenten for att
skriva ut.
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Utskrivna kvitton

Rapporten visar en dags forsaljning kvitto for kvitto.

Gor sé har:
3) Valj fran menyn “Dagens Utskrivna Kvitton” eller ”
Utskrivna Kvitto Historik”.

ARTIKELRAPPORT

TRANSAKTIONER PER SERVIS (X)
PERIOORAPPORT

DAGENS UTSKRIVNA KVITTO

AVSLUTA .

1) ”Dagens” visar dagens forsaljning (alla transaktioner). Nar
man kommer in i registret visas dagens forsaljning direkt.

2) "Historik” visar ett tidigare pass. Nar man kommer in i
registret visas forsaljning for senast avslutat pass. Vill man se
en annan dag, trycker man pa tangenten “Enter” och valjer
”Hdmta dagens kvitto” fran nasta meny, ange Z- nummer
och tryck pa ”Enter”.

[ 4] 00] 1 Hamts dagens kvitto

2 Angra

Enter ”
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Tillagg till dagsrapport

Man kan lagga till externa transaktioner i dagsrapporten for
transaktioner som inte passerar kassaregistret.

Gor sa har: )
1) Tryck pa tangenten "TILLAGG TILL DAGSRAPPORT”,
foljande fonster 6ppnas:

2) Registrera konto eller tryck pa tangenten <F5> eller
”Kontoplan” och valj konto fran listan.

3) Registrera beloppet i kredit eller debet.

4) Tryck pa tangenten <F2> eller ”Ny rad” fér ny blank rad.

5) Registrera néasta rad.

6) Registreringen maste balansera, vilket innebar att summa
debet och summa kredit ar lika.

7) Avsluta

OoBS! Denna information sparas inte och kommer inte med
vid kdrning av aldre dagsrapporter.

Dagsrapport (Z)

Denna rutin avslutar pagaende pass. Det skall koras som sista
uppagift for dagen.

GOr sa har:
1) Tryck pa knappen "DAGSRAPPORT”. Avsluta pass
2) Valj "Avsluta pass” fran nasta meny: ———""  ingr (E=q)
3) Dagsrapport skrivs ut.
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Fi')rséiljningsstatistik (Huvudmeny, Kund)

Forsaljningsstatistiken skapar rapporter 6ver en period. Perioden
bestams av “fran och med datum” och “till och med datum’.

Gor sé har:
1) Valj "Férsaljningsstatistik”
I funktionsmenyn:

2) Ange kundnummer eller
tryck pa tangenten <F5> och
valj kund fran lista. Om man
inte anger kundnummer
inkluderas alla kunder i
rapporten.

3) Ange fran och med artikel, eller lamna blankt for att alla
artiklar skall inkluderas.

4) Ange till och med artikel, eller lamna blankt for att alla artiklar
skall inkluderas.

5) Tryck pa tangenten <F5> och vélj saljare fran listan. Lamna
blankt om rapporten skall inga alla saljare.

6) Registrera “fran och med datum’.
7) Registrera “till och med datum”.
8) Rapporten skapas och visas pa skarmen.

9) Skriv ut rapporten via Arkiv-menyn.
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Bokfi')ringsorder (Huvudmeny, Kassa)

Under bokféringsorder kan man kéra féljande rutiner/rapporter:

Gamla dagsrapporter (bokforingsorder)
Rapporter

Aktiva anvandare (Omsattning per arbetsplats)
Utskrivna kvitton (endast avslutade pass)
Export till AdmiPro-bokféring

Export SIE typ 4 till andra ekonomisystem

0% sy I R | Al

| ooootiootior | Bokféringsorder (Dala Café & Konditori Aktiebolag ) \ 100324 15:44

ADMIPRO -
sorTwars DAGSRAPPORT 49 |2

F&rsiljning
Summa

Likvida medel
Summa 0.00

Jan | Feb Apr || Maj | Jun Véxelkassa 1.00
0 | Aw | Sep | Ok | tov | pec Summa inkl, vixelkassa 1.00

Felslag
Retur 0 0.00
Felslag 0 0.00

Rabatter
Rabatti % 0 0.00
Rabatt i kr 0 0.00
Mangdrabatt 0 0.00

Utskrift A4 ” Utskrift ” pdf Antal Tjanster 0

Gamla dagsrapporter (bokforingsorder)

Denna rutin skriver ut dagsrapporter (bokforingsorder) retroaktivt.

Gor sa har:
1) Valj i funktionsmenyn “Dagsrapport XXX”’.
2) Ange Z-nummer (Lopnummer) och tryck pa “Enter”.
3) Rapporten visas pa skarmen.
4) Skriv ut rapporten via Arkiv-menyn.
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Rapporter
Samma som tidigare.

AKtiva anvandare (Omsattning per arbetsplats)
(Huvudmeny, Kassa, Bokforingsorder, Funktionsmeny)

Visar summa likvida medel for varje anvandare for aktuellt
arbetspass.

Gor sa har:
5) Vdlj i funktionsmenyn ”“Dagsrapport XXX”.
6) Ange Z-nummer (Lopnummer) och tryck pa “Enter”.
7) Rapporten visas pa skarmen.
8) Valj “Aktiva anvédndare” fran funktionsmenyn.
9) Pa skarmen visas listan med de anvandare som jobbat under
detta arbetspass och summa likvida medel for varje anvandare.

Tryck pa knappen
“Arbetsplats” om
rapporten skall visa
summa likvida medel
for varje kassa (WSO01..

Saljare eller arbetsplats Belopp

Tryck pa knappen
”Saljare” om
rapporten skall visa
summa likvida medel

Tryck pa ”Nytt I6pnr” Lopor Y N —
om ett annat pass skall T o T =

visas. Skriv in det nya
l6pnumret och tryck pa
“Enter”.
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Utskrivna kvitton (samma som Historik)

Denna rutin anvands for att skriva ut kontrollremsa eller kvittokopia
fran ett tidigare arbetspass.

Export till AdmiPro-bokforing

Exporterar aktuellt pass till redovisningsmodulen i AdmiPro.
Gor sd har:

1) Hamta dagrapport enligt ovan.
2) Valj ”Export” och ”Till bokféring” fran Arkiv-menyn.

Export SIE typ 4 till andra ekonomisystem

Rutinen exporterar dagsrapporten till en fil i SIE typ 4-format som
kan importeras till andra redovisningsprogram.

GoOr sd har:

1) Hamta dagsrapport enligt ovan.
2) Valj funktionerna “Export” och “Export SIE typ 4” i Arkiv-menyn.
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Artikelregistret (Huvudmeny, Kund)

T K [ | » | Al

\ 00001 \ Artikelregistret ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) \ 100325 10:39
! I P R [ Uppdatering pa/av Il_l_l Meny ” Aterga I[ Huvudmeny i
PGS [ Ligg till lista for etikett utskrift ]
I_I_I_ Sokfalt
Artikelnr Artikelbengmning Enhet  Gruppbenémning Grupp/ UGrupp ~ Sp  M&M D
0101 Kaffebrsd Kaffebrod ld O
Inkappris I K-pris K % F-pris A" % F-pris B' Antal WB Reserverad Hyla Vag U
Ej Streckkod Leverantorsartikelnr Varukoento Momskonto Lagerkonto Inkopskonto
2 = @ =
Leverantorsnamn Vikt Las vag Inleveransdatum Bestallningsniva Max antal
Prisberikning Férpackning
Antal Pris Antal x Artnr Antal per farp. Frp per pall Kundpris
Statnr Lankad artikel Minimiférsaljningspris Senaste &ndring
Lager 2 Lager 3 lager4  Lager5 D
Antal Anteckningar

Faltbeskrivning

Artikelnr

Artikelnummerfaltet ar ett alfanumeriskt falt, 12 tecken langt. For att
behalla sortering och ordning rekommenderas att alla artiklar har samma
langd.

Om artikeln har artikelnummer ett (1) skall den registreras som 0001 om
artikellangden ar pa 4 tecken. Artikelnummerserien blir da 0001 ... 9999.

Artikelbendmning
Artikelbenamningen &r ett alfanumeriskt falt, 36 tecken langt.

Enhet

Artikelbenamningen &r ett alfanumeriskt falt, 3 tecken langt.
Enhet => St= styck Pal = pall
G = gram
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Kg = kilogram
Cl= centiliter
Lit = liter
Frp= forpackning

Gruppbenamning, grupp och undergrupp
Valj gruppen fran urvalsmenyn (<F5>). Alla grupper boér vara
registrerade i artikelgruppregistret.

Sp
Om artikeln aven ar registrerad i Speciella Priser visas ett "X” i faltet.

M&M

Om artikeln ar registrerad som Mix & Match-artikel s& visas Mix &
Match-gruppnummer i faltet.

Inkopspris I’
Faltet skall innehalla det verkliga kostnadsvardet for artikeln, dvs. det
varde som betalas till leverantdren.

K-pris K’
Artikelns kostnadspris. Man kan baka in i priset for transport,
lagerkostnader, I6nekostnader osv.

Procent (%)
Procentsatsen for berdkning av F-pris A’ och F-pris B’.

F-pris A’
Artikelpris A’.
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F-pris B’
Artikelpris B’.

Antal
Innehaller antal artiklar i lager.

Reserverad
Innehaller antal reserverade artiklar i lager (anvands i kundmodulen).

Hylla

Artikelbenamningen &r ett alfanumeriskt falt, 4 tecken langt.
Anger artikelns hyllplan. Ex. pa nummerserie: AAO1 .. ZZ99.

Vag
Ange ”JA” i faltet om kassaregistret skall lasa av vagen automatiskt vid
forsaljning av en viss artikel (anvands i kassamodulen).

Streckkod
Artikelns streckkod (for inlasning med streckkodslasare).

Leverantorsartikelnummer
| detta falt skall leveranttrens artikelnummer registreras.

Varukonto

Varuforsaljningens bokféringskonto. Varuforsaljningskontot ar i omrade
3000... 3999 enligt kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan.
Tryck pa <F5> for hamta kontot fran en lista.
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Momskonto

Bokféringskonto for moms. Momskontot ar i omrade 2610 ... 2639 for
ingdende moms, enligt kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan.
Tryck pa <F5> for hamta kontot fran en lista.

Lagerkonto

Bokféringskonto for lager. Lagerkontot ar i omrade 1400 ... 1499, enligt
kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan. Tryck pa <F5> for
hamta kontot fran en lista.

Inképskonto

Bokféringskonto for inkdp. Inkdpskontot ar i omrade 4000 ... 4999, enligt
kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan. Tryck pa <F5> for
hamta kontot fran en lista.

Leverantorsnamn

Artikelns leverantdrsnamn och nummer. Tryck pa <F5> for hamta
leverantor fran en lista (kraver leverantdrsmodul).

Vikt
Vikt per enhet. Anvands i kundmodulen for att berakna vikten pa
leveransen.

Las vag
Tara per enhet. Anvands i kundmodulen for att berakna vikten pa
leveransen.

Inleveransdatum
Nasta inleveransdatum.
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Bestillningsniva
Artikelns bestallningsniva.

Max antal
Max antal artiklar pa hyllan.

Om Bestallningsniva <= Antal
Att bestalla = Max antal - Antal i lager
Oms

Prisberakning/Antal (Anvands i kundmodulen)

Om antalet &r i styck, skriv St i faltet. Om antalet ar i forpackningar, skriv
Frp i faltet. Enhetsfaltet skall vara Kg eller Lit.
St = Styck, Frp = Férpackning

Prisberakning/Pris (Anvands i kundmodulen)

Om priset ar per styck, skriv St i faltet. Om priset ar per férpackning,
skriv Frp i faltet. Enhetsfaltet skall vara Kg eller Lit.
St = Styck, Frp = Forpackning

Antal per forpackning (Anvinds i kundmodulen)
Ange hur manga stycken det finns i varje forpackning, t.ex. "10 x 1Kg”.

Forpackning (Anvands for produktionslista)

Om artikeln bestar av en annan artikel skall man registrera antalet och
vilken artikel det ar (tryck pa <F5> for att valja fran artikellista).

Forpackningar per pall (Anvands i kundmodulen)
Ange hur manga forpackningar det finns pa en pall.
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Kundpris (Anvands i kundmodulen)

Rekommenderat kundpris. For berakning av vinst for varje leverans pa
foljesedel.

Statnr

Produktens nummer fran Statistiska centralbyran. Alla artiklar som har
statnr, kommer med pa Intrastatlistan. Alla importféretag maste redovisa
till SCB.

Pant art nr. (Anvands i kundmodulen och kassaregistret)

Om en annan artikel skall séljas samtidigt, ange artikelnummer pa
denna artikel (tryck pa <F5> for att vélja fran lista). Obegransade artiklar
kan vara kopplade i kedjan.

Minimiférsiljningspris (Anvinds i kundmodulen)
Artikelns lagsta pris. Ordermottagare kan inte g& under detta pris.

Senaste dndring

Datum och anvandare som senast andrade uppgifter pa en viss artikel.
Registreras inte fran snabbprogrammeringen, endast &ndringar gjorda
pa artikelkortet.

Lager 2 till Lager 5 (Anvdnds i kundmodulen)
Om foretaget har flera lager, anger man fran vilket lager artikeln hamtas.

Anteckningar
Man kan registrera anteckning pa denna artikel (en rad).
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Andra funktioner och register i artikelregistret

Andra funktioner hittar man i arkiv- och funktionsmenyn.

Funktionsmenyn

Restorder
Kasserade artiklar
Stafflade priser

Mix och Match
Speciella priser
Speciella priser kundgrupp
Pris-matris
Anteckningar
Generell priséndring
Recept
Artikelgrupper
Streckkod

Hartek artiklar

Streckkodskontroll
Check saknycklar

Pris=Pris*0.8 pd/av, <Alt+Fl>
Markera for Gverfaring
Markera alla artiklar for dverfaring

Ta bort markering for alla artiklar far Gverfaring

Restorderregistret (Anvands i kundmodulen)

Alla restorder registreras i detta register.

Restorderregistret anvands av kundfakturamodulen.

Al

Restorder (Dala Café & Konditori Aktiebolag)
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Beskrivs i kundfakturamodulen

Kasserade artiklar

Har kan man registrera alla defekta och kasserade artiklar for egen
kontroll.

Manuell registrering géller.

Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

< [ | > | = |

00001 Kasserade artiklar (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100325 10:52

Stafflade priser

| detta register registreras aven kundgruppsrabatter. Stafflade priser
registreras i det roda faltet, och kundgruppsrabatter i det grona faltet.

e < TS [ | = = |

00001 Stafflade priser (Dala Café & Konditori Aktiebolag 100325 10:53
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Kundgruppsrabatter

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> f6r ny blank rad.
2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for "Kundgrupp” och valj
kundgrupp.
3) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Artikelgrupp” och valj
artikelgrupp.
4) Registrera procentsatsen i faltet for “Rabatt % ”.

Stafflade

Gor sa har:
5) Tryck pa tangenten <F2> for blank rad.
6) Tryck pa tangenten <F5> i faltet fér “Artikelnr” och valj artikel.
7) Skriv antalet i faltet for Antal”.
8) Registrera priset i faltet for ”Pris”.
9) Fortsatt fran punkt (1) igen, antal rader ar obegransat.

Mix & Match-rabatter

Mix & Match ger rabatt om man kdper en kombination av specificerade
artiklar eller flera likadana artiklar.

0.00 0.00 My Zoom || Av!lunJ
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Gor sa har:

5) Tryck pa tangenten <F2> for blank rad.

6) Registrera antal artiklar i faltet “Antal”.

7) Registrera priset i prisfaltet. Priset ar vad kunden skall betala.

8) Registrera namn pa rabattgruppen (kommer pa kvittot).

9) Tryck pa tangenten <F5> for att ett nytt fonster skall 6ppnas.

10) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

11) Tryck pa tangenten <F5> och vélj artikel.

12) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

13) Tryck pa tangenten <F5> och valj artikel. Registrera de
artiklar som ingar i Mix & Match-berakningen.

Speciella priser

| detta register registreras speciella priser per kund och kampanijpriser.

< S > | p—
T - =3
Gor sa har:
e Tryck pa tangenten <F5> i faltet fér “Kundnamn” och valj kund i
listan.

e Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Artnr” och valj artikel i listan.

e Registrera priset i faltet for "A’pris”.

e Om ett speciellt pris skall galla under en period, registrera “fran
och med” och “till och med datum’.

Om kunden inte specificeras blir det kampanijpris och géller da for alla

kunder. Med prisdndringsfunktionen kan man andra priserna i procent
(%) eller i kronor (kr) pa alla artiklar i det speciella prisregistret.
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Speciella priser per Kundgrupp

| detta register registreras speciella priser per kundgrupp.

PR o P << RS [ > | A

o001 Speciella priser kundgrupp ( Dala Café & Konditori 100325 11:00

(o
Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for “Kundgrupp” och valj
kundgrupp.

2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Artnr” och valj artikel i listan.

3) Registrera priset i faltet for ”A’pris”.

4) Om speciella priser skall galla under en period, registrera “fran och
med” och till och med datum’.

Prismatris

Man kan koppla en kund till en priskolumn. | kassaregistret kan man
vaxla mellan olika priskolumner under forsaljning. Tidsstyrning kan
aktivera priskolumnen under olika tider, vardagar, helger och storhelger.

i < % 1) | A

00001 Prismatris. 100326 11:00
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GOr sa har:

1) Hamta en artikelgrupp eller alla artiklar via funktionsmenyn:

Hamta alla artiklar
Hamta artikelgrupp
Ta bort alla artiklar

2) Registrera priserna i kolumn B, C, D, E och F.

3) Definiera egna rubriker i filen "C:\APDN\PNAMN. TXT”, en rubrik
per rad. Filen ska ha kodningen ANSI.

4) Stall in tidsparametrar via Arkiv-menyn och parametrar endast om
automatiska tidsomstallningar skall anvandas.

PRISA = FF.FF,TT:TT,A,B,C;1,2,3,4,5,6,7:D
PRISA = forsta kolumn

FF:FF = fran tid

TT:TT = till tid

A = Y géller vardagar

B = Y galler helger

C = Y galler storhelger

1 = Y galler mandag

2 = Y galler tisdag

3 = Y galler onsdag

4 = Y galler torsdag

5 = Y galler fredag

6 = Y galler l6rdag

7 = Y galler sbndag

D = Y géaller helg vanlig veckodag
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Anteckningar

Kom ihag att anteckningar kan registreras for varje artikel,
t.ex. installningsparametrar.

o~

Generell prisindring

Procentuell prisforandring pa alla artiklar i artikelregistret kan géras med
denna rutin.

GoOr en sdkerhetskopia innan du kér denna rutin, man kan inte
aterstalla priserna.

Gor sa har:
e Valj fran funktionsmenyn “Generell prisdndring”.
e Valj prisandring:

1 Prisdndring
Eﬁngra (E=c)

¢ Valj avrundningsalternativ:

1 AvrundaxGodx0
2 AvrundaX00
3 Avrundax0.00

e Ange procentsats och tryck pa “Enter” eller ”Fortsétt”, t.ex. hojer
[10] priserna med 10 % och [-10] minskar priserna med 10 %.
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Ange procenttalet Angra i

[ Fortsatt I

Recept

Artikelns bestandsdelar kan registreras i detta register. Det kan vara
bullar, maskiner, drinkar, lakemedel mm.

| 3202 \ Recept ()

| Artikelnummer Artikelbenamning Antal Enh

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> fér ny blank rad.
2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Artikelnr” och valj artikel fran
listan.
3) Registrera antal i faltet “Antal ”.
4) Registrera enhet.
5) Fortsatt fran punkt (1) igen om flera rader skall laggas upp.
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Artikelgrupper

Fore man borjar programmera maste man registrera artikelgrupper och
undergrupper som skall anvandas.

Har definierar man artikelgrupper. Tryck pa tangenten <F2> for ny blank
rad. Tryck pa <F5> for att definiera undergrupper nar markoren befinner
sig i faltet for "Gruppbenamning” eller ”Artikelgrupp”.

o s < [ | | am
00001 Artike! Dala Ca 100325 11:12 r

to  Meknto  Leknio

2 13
Skapa huvudgrupparikiar J|_ uncerorusper || ordermdgedd. | zoom <re> | avshan ]

\ F5, 6ppnar undergruppregistret

\\msqm—uamm

Avsluta i

Registrera ny huvudgrupp

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> fér ny blank rad.
2) Registrera gruppbenamning i faltet for “Bendmning”.
3) Registrera gruppnummer, t.ex. "001” i faltet for “Artikelgrupp”.
4) Registrera ”Paslag %”.
5) Registrera varukonto (varukontot &r i omrade 3000 — 3199).
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6) Registrera momskonto (momskontot &ar i omrade 2610 — 2639).

7) Registrera lagerkonto (lagerkontot &r i omrade 1400 — 1499).

8) Registrera inképskonto (inkdpskontot ar i omrade 4000 — 4999).

9) Registrera meddelandenummer. Om gruppen har samma
meddelande som en annan grupp, skriv da in den andra gruppens
nummer.

10) Registrera om artikelgruppen skall exporteras (”E”) till
kortsystemets passageprogram. Skriv ett X" | faltet.

11) Om artiklar ar negativa, skriv ett minustecken (-) i ”+/-” faltet.

12) Registrera ett ”X” i ”R”-faltet om artiklar i gruppen inte far
rabatteras.

13) Registrera procentsatsen pa saljarnas provision (’Prv”) pa
artikelgruppen.

14) Registrera ett ”X” i ”A”-faltet om artiklar far saljas pa
avhamtning.

15) Borja fran punkt (1) for att lagga upp nasta artikelgrupp.

Registrera ny undergrupp

Gor sa har:
1) Ga in i undergruppregistret pa aktuell huvudgrupp
2) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
3) Registrera undergruppbenamning.
4) Registrera undergruppnummer, t.ex. 001",
5) Registrera fontnummer (standardvarde ar 6).
6) Registrera bakgrundsfarg (farg pa menytangent).
7) Registrera textfarg (farg pa menytangent).
8) Borja fran punkt (1) for att registrera nasta undergrupp.

Faltforklaringar

Gruppbenamning
Alfanumeriskt falt med langd pa max 20 tecken.

Artikelgrupp
Alfanumeriskt falt med langd pa max 8 tecken.

Paslag i Procent (%)
Numeriskt falt, med langd p& max 4 heltal och 2 decimaler.
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V-konto

Varuforsaljningskontot ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13
tecken.

Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

M-konto
Momskontot ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

L-konto
Lagerkontot &r ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

I-konto
Ink6pskontot &r ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

Knappar

Utseendet pa undermenyn definierar kassaregistrets olika betydelser.
Andra detta falt med hjalp av tangenten <F5>. Tryck p& <F5> nar
markdren ar placerad i detta falt. Valj antal rader och kolumner i
nedanstaende meny.

Antal kolumner Antal rader
Koo | O I -
2 Kolumner 2 Rader
3 Kolumner 3 Rader
4 Kolumner 4 Rader
5 Kolumner 5 Rader
6 Kolumner 6 Rader
7 Rader
8 Rader
9 Rader
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Medd.

Meddelande som kan styras till printer 1 (61), printer 2 (62), printer 3
(63) och printer 4 (64).

Om denna grupp har samma definitioner som gruppen XX, skriver du XX
| detta falt (XX ar ett gruppnummer).

E
Skriv ett ”X” i faltet om artiklar skall exporteras till Kortsystemets
Passagesystem.

+/-
Skriv ett minustecken (-) i detta falt om gruppen ar negativ. Alla artiklar i
denna grupp blir da negativa i kassaregistret.

R
Rabattgrupp. Skriv ett ”X” i detta falt om artiklar i denna grupp inte far
rabatteras.

Prv %

Provision i procent (%). Man kan ange séljarnas provision pa artiklar i
denna grupp. Provisionen berdknas i statistikmodulen, X- och Z-
rapporten.

A

Om gruppen ingar i prismatrisen som avhamtning, skriv
prismatriskolumnen i detta falt. Varde mellan ”A”, "B”, ”C”, ”D”, "E”
eller ”F”.

Undergrupper

6 07 02 1

Tryck pa <F2> for ny blank rad.
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Undergruppbenamning
Namn pa undergruppen. Ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 20
tecken.

Undergrupp
Undergruppnummer. Ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 8
tecken.

Font
Fontstorleksnummer. Fonten som skall anvandas i kassaregistrets
undergruppsmeny.

Bakgrundsfarg
Bakgrundsfarg som skall anvandas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Textfarg
Textfarg som skall anvandas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Justering
Textjustering som skall anvndas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Bild

Bild som skall anvandas i kassaregistrets undergruppmeny for en viss
knapp. Bilden skall finnas i VV-mappen pa varje arbetsplats.

Streckkodsregistret

Denna funktion &r avsedd att anvandas i kundfakturamodulen. Fungerar
inte | kassaregistret.

‘ 0948 Streckkod (Danskt ragbrod 1/2)

Streckkod Enh

St
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Systemet skall hitta ratt artikel i artikelregistret.
Det ar olika streckkoder pa styckfdrpackning, kartongforpackning och
pall.

Streckkodskontroll

Kassaregistret anvander en indextabell for snabbsékning av artiklar med
streckkod. Efter att man lagt till och tagit bort artiklar kan indextabellen
bli felaktig. Om artikeln inte gar att hitta i kassaregistret skall man kora
”Streckkontroll”. Denna rutin réttar till indextabellen.

Check s6knycklar

uuuuuuuuuuuuu

Kontroll ifall samma soknyckel pekar pa flera artiklar. Denna hjalprutin
behovs om funktionen “Hantera flera artiklar med samma streckkod”
ar aktiverad i kassaregistret.

Pris=pris*08 pa/av <alt+F1>
Ifall ett artikelpris skall registreras exkl. moms. Denna funktion beraknar
om priset fran inkl. moms till exkl. moms. Endast 25 % sats hanteras.

Markera for overforing
Markerar artikel for 6verféring via kommunikation till forsaljningsstallet.
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Markera alla artiklar for overforing

Markerar alla artiklar for dverféring via kommunikation till
forsaljningsstallet.

Ta bort markering for alla artiklar for overforing
Ta bort markeringen pa alla artiklar.

Arkiv-menyn

Vilj skrivare
Utskrift 3

Korrigeringar >
Export hylla, artikel och grupp

Export till ascii

Import fran ascii

Import DKS CashPoint

Export prislista till fil

Import ICA produkter B39-filformat

Import kommasep.fil ‘Autocash’

Marginal/Paldgg procentsats >

Utpris = K'Pris * palig% + moms (lila)
Ingen dndring, marginal berékning (réd)
Ingen andring, palagg berdkning (mork gra)
Ingen andring (gul)

Exportera markerade artiklar till fil EXPORTVADMIPROMVAP.ADM
Mollstall faltet vig pa alla artiklar.

Upplaggning av streckkoder for posttjanster

Tangentbord

Avsluta

Korrigeringar

Artikelnummerlangd

GOr sa har:
1) Valj "Korrigeringar” i Arkiv-menyn.
2) VAl "Artikelnummerlangd” i nasta meny:

Artikelgruppnummerlangd
Artikelnummerlingd

MNollstéll lager och inkdpskonto
Mollstéll Antal alla lagerplatser
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3) Valj langden fran nasta meny:

Till 2 teckenldngd
Till 3 teckenldngd
Till 4 teckenldngd
Till 5 teckenlangd
Till 6 teckenlangd
Till 7 teckenlingd
Till 8 teckenldngd

Ca = O Ln A g kg

Angar <Esc>

Rutinen andrar artikelnummerlangd i Artikelregistret.

Artikelgruppnummerliangd

Gor sa har:
1) Valj "Korrigeringar” i Arkiv-menyn.
2) Valj ”Artikelgruppnummerldngd” i ndsta meny:

Artikelgruppnummerlangd
Artikelnummerlangd

Nollstall lager och inképskonto

Naollstéll Antal alla lagerplatser

3) Valj langden fran nasta meny:

Till 2 teckenldngd
Till 3 teckenldngd
Till 4 teckenldngd
Till 5 teckenldngd
Till & teckenldngd
Till 7 teckenldngd
Till 8 teckenldngd

0O =l Oh bn = g o

Angar <Esc>

Rutinen &ndrar artikelgruppnummerlangd i féljande register:

9) Artikelregistret
10) Artikelgruppregistret
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Nollstill lagerkonto och inképskonto

ﬁrkonto Inkdpskonto

Rutinen nollstéller lager- och inkdpskonto pa alla artiklar i artikelregistret.

Nollstall faltet for “Antal”

Antal

/
/

Lagér 2 Lager 3 Lager 4 Lager 5

Antal

Reserverad /

Rutinen nollstaller Antal”- och "Reserverad”-falten for alla lagerplatser
och alla artiklar i artikelregistret.

Export ascii

Exporterar alla artiklar till en ascii PC8-fil.

Import ascii

Importerar artiklar fran fil som exporterades med funktionen "Export
ascii”. Artiklar laggs upp pa nytt.

OBS!  Om man exporterar och sedan importerar far man dubbla
artiklar i artikelregistret.

Import DKS CashPoint

Importera DKS-fil enligt CashPoint-specifikationen.
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Exportera prislista till fil

Exporterar prislistan till fil for behandling i annat program.

Import ICA-produkter B39-format

Importera ICA-fil. Enligt B39-format.

Import kommaseparerad fil (AutoCash)

Importera kommaseparerad fil. Enligt AutoCash-specifikationen.

Marginal /palagg, procentsats

Valj om procentsatsen ar marginal eller palagg.

Marginal
Példg

Utpris = K'pris * palagg % + moms

Beraknar forsaljningspris enligt formen

F’'pris= K'pris* procentsats + moms.

Utpriset &r inkl. moms. Procentsatsen kan vara marginal eller palagg
och bestams av instéllningen "Marginal/palagg, procentsats”

Fokus far lila farg om funktionen ar aktiv.
| |

% F—pri} A Yo F—iris B'
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Ingen dndring, marginal berdakning

Ingen &ndring vid marginalberakning.

Ingen dndring, paldggs berakning

Ingen andring vid palaggsberakning.

Ingen andring

Nollstaller ovan instéllningar. Procentsatsens palagg galler.

Export till AP. ADM-fil (kommunikation)

Anvéands vid manuell aktivering av datadverforing i
kommunikationsmodulen till férséaljningsstéllet.

Nollstill vag pa alla artiklar

Nollstéller faltet "vag” pa alla artiklar i artikelregistret.

Vag U
nto

Uppldggning av streckkoder for posttjanster

Hantering av streckkoder for posttjanster underlattar arbetet i kassan
for butiker som har posttjanst.

Tangentbord
Startar skarmtangentbordet.
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Listor/Utskrifter

Utskrift
Utskrift av sortimentlista, internlista, prislista, artikellista, kontolista.

Utskrift av kassaartikellista (Utskrift till kvittoskrivare)
1) Lista konto
2) Lista styrningar
3) Artikellista per grupp

Listor som skrivs ut pa A4-skrivaren

Gor sd har:
5) Vvalj ”Utskrift” i Arkiv-menyn.
6) Valj "Sortimenslista”, ”Intern lista”, ”Prislista” eller
“Artikellista” i nasta meny.

Sortimentlista
Internlista
Prislista
Artikellista

Kentolista

Kazsaartikellista (Kvitto skrivare)

7) Valj sorteringsordning:

1 Artikelnummerordning

2 Bendmningsordning

8) Valj fran artikelgrupp. Ange gruppnummer. Om man inte anger
gruppnummer skall man skriva ut en lista pa alla grupper utan
att ga till nasta fraga.

A

Fortsatt

9) val;j “till och med artikelgrupp”. Ange gruppnummer.
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Till grupp

"~

T
Fortsatt

10) Listan skrivs ut till Ad/skrivaren.

Listor som skrivs ut pa kvittoskrivaren

Gor sa har:
4) Valj "Utskrift” i Arkiv-menyn.

5) Valj "Kassa artikellista” i ndsta meny.

Sortimentlista
Internlista
Prislista
Artikellista
Kontolista

Kassaartikellista (Kvitto skrivare)

6) Valj ”Lista konto”, "Lista styrningar” eller ”Artikellista per

grupp”.

1 Lista konto
2 Lista styrningar for restaurang

3 Artikellista per grupp

7) Listan skrivs ut i kvittoskrivaren.
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Programmering

Valj programmering i menyn ”Ga till” i kassaregistret.

e < I S B » — 1 |
FaDuN oot T [
00001/001 Diagram
20 1 0-0 Bordshantering
imshant
iter

Ej behdrig anvandare

0A 0.00

ADMIN

il el el el

\

Programmering

00001/001/01
Bord / Rum

Menytangenter

Avslutz
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Bordsdefinitioner

Gor sa har:
1) Tryck pa knappen ”Bord/rum”.
2) Valj ”"Bord” i nasta meny.
3) valj ”Sal” i nasta meny. Ve

/ -

Sall
Sal 2
Sal 3
Sal 4
Sal 5
Sal 6
Ersattningstexter

Kopiera ers.texter till server

Borddefinitioner (matsal 1)
Nummer X1 Y1 Bred Hajd Typ Saljare Ks Farg Tg-code Bild

1 180 35 57 77 BAR 01 [ ] 101 KVBA
10 492 225 7 71 BAR 01 [ ] 102 KW4A
101 140 326 56 44 BAR o1 ] 103 KP3A
102 140 299 56 44 BAR 01 [ ] 104 KP3A
103 140 212 56 44 BAR 01 [ ] 105 KP3A
104 140 245 56 44 BAR 01 [ ] 106 KP3A
105 140 218 56 44 BAR 01 [ ] 107 KP3A
106 140 191 56 44 BAR o1 ] 108 KP3A
107 140 160 56 51 BAR 01 [ ] 109 KP1A
108 174 160 48 51 BAR 01 [ ] 110 KP2A
109 203 160 48 51 BAR 01 [ ] 111 KP2A
11 450 260 57 56 ADMIN 01 [ ] 112 KV4A
14 352 145 57 13 BAR 01 [ ] 113 KV2A
15 312 125 57 33 BAR 01 || 114 KV2A
16 272 140 57 33 BAR 01 [ ] 115 KV2A
17 233 105 57 33 ADMIN 01 [ ] 116 KV2A
2 233 58 57 77 BAR 01 ] 117 KVBA
Ta bort spérrar <F6> Férra Nasta Avsluta I

4) Registret med definition pa alla bord som ar skapade visas.

Bordsnummer

X1; position pa det 6vre vanstra hornet (horisontellt)

Y1; position pa det 6vre vanstra hornet (vertikalt)

Bredd; bredden pa bordet

Ho6jd; hojden pa bordet

Bordstyp; R = rektangulart bord, C = runt bord

Anvandare; vilken servitér som far anvanda bordet.

Farg; bordets kantfarg

Sista faltet anvands for att markera att bordet ar upptaget av

en annan servitér (AdmiPro hanterar detta falt automatiskt).

e FOr att skapa ett bord, tryck pa tangenten <F2> for ny blank
rad och registrera bordsnummer, position mm.

e FOr att ta bort ett bord, tryck pa tangenterna <alt>+<F2>
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e Alla positioner pa skarmen utgar fran en upplosning pa
640x480 pixlar. Om man anvander en annan upplosning
omvandlas allt proportionerligt automatiskt.

e Varje sals bordsdefinition maste innehalla unika
bordsnummer.

Ersattningstexter

Texter som visas, Sall till Sal 6 kan ersattas med egna texter.

Gor sa har:
1) Tryck pa knappen “Bord/rum”.
2) Valj mellan ”bord” och ”rum” i menyn.
3) Valj “Erséttningstexter” i ndsta meny:

[%Sal 1
Sal 2
Sal 3
Sal 4
245
Sal g
Ersattningstexter
Kopiera ers.texter till server

4) En textredigerare dppnas, pa rad ett skall det finnas en
bendmning for sal 1, sal 2, sal 3 0.s.v.

B SAL - Anteckningar, g@@

Arkiv  Redigera Format  Wisa Hjélp  Zefax

TEXTSALL
TEXTSALZ
TEXTSAL3
TEXTSAL4
TEXTSALS
TEXTSALS

il Rad g, ki

5) Spara filen och kopiera sedan genom: “Kopiera ers. texter till
server”.
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Menytangenter

Gor sé har:
1) Tryck pa tangenten “Menytangenter”.
2) Valj vilken av menyerna som skall andras fran nasta meny:

*Menytangenter kassaregister, alla register
*Menytangenter bordshantering, alla register
Menytangenter kassaregister, det har registret
Menytangenter bordshantering, det har registret
Menytangenter kassaregister, foretag
Menytangenter bordshantering, foretag
Menytangenter rumshantering

Menytangenter handdator

Meny schema kassaregister

An gra (Esc)

3) Menytangenternas definitionsregister 6ppnas:

P < 1 | » |
v -
Atkere St Atgrupp Tangent tex B Fm Fap U Xgos Yos Hog Bed  Pos
—Pos

peos KO s o7 0 2 2 7 % s 00

oass Wi s o7 0 2 a4 @ W et o

0805 KD11 6 07 0 2 254 ] 0 & :

o838 Camevalen Kot 6 o7 01 2 284 100 30 61 \‘//

0812 Orplomat medlan KD11 6 07 01 2 24 121 30 6 Do

0810 Appelkaka KD18 6 07 01 2 254 162 30 61 Do

2003 s KOS 6 07 15 2 254 183 0 61 007

3102 KL18 6 07 01 2 24 24 0 8 D08

o808 KON s o7 o 2 e 7 et om

o023 KD 6 07 01 2 a6 % M et o0

oa08 K1 s o7 0 2 e e W et i

0840 KD11 6 07 01 2 38 100 0 8 D12

0813 KD11 6 o7 01 2 316 ALl 0 § 01

0814 KD18 6 07 01 2 e 162 30 8 D14

3008 KCos 6 07 15 2 316 193 30 61 015

a0 ks s o7 01 2 e 24 . et o

os10 K1 s o o 2 w7 W e o
zoom<rs> | Funkionsmeny 76> || _M

Eunktcrumeny  Simpeklocks Gétl

F:ADMIN 001>>

Pos —

€] petfGrig anvandare

|
\
A7 0.00 Bl ™| ||
/ mu: friga ‘

| Logga Parkera | Parkera | Parkera | Parkera
t 1 2 3 4

o |~

" Enter |

s i

Pos
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4) Andra antalet menytangenter fran funktionsmenyn:

Kopiera frin kassaregistret
Kopiera fran bordshantering
My uppldggning

Hamta grupp alla

Blanka alla rader

5) Max antal tangentgrupper eller direkttangenter ar 56. Ga till
den rad som skall &ndras.
6) Direktknapp, placera markéren i artikelnummerféltet och tryck
pa tangenten <F5> for att valja artikel.
7) Gruppknapp, placera markoren i gruppnummerfaltet och tryck
pa tangenten <F5> for att véalja grupp.
8) | faltet ”St” skriver man ett ”X”” om undergruppmenyn skall
stangas efter vald artikel.
9) | faltet "Undergrupp” skriver man ett ”X” om undermenyn
skall visa undergrupper (3 nivamenyer).
10) | faltet "Meddelande” skriver man ett ”X”” om
meddelandefonstret skall 6ppnas efter vald artikel.
11) Tangenttext kan redigeras eller andras som man vill. Vill man
dela texten pa flera rader placerar man ett bakatsnedstreck (\)
I brytningslaget.
12) Tryck pa tangenten <F5> i faltet ”Bild” for att valja bild.
Bilderna skall finnas i mappen C\APO1\VV eller C:\APWS\VV.
13) | faltet "Font” skriver man in fontnummer enligt listan som visas.
14) | faltet ”Farg” skriver man in fargnummer enligt listan som visas.
15) | faltet "Textfarg” skriver man in textfargnummer enligt listan
som visas.
16) | faltet ”Jst” skriver man vilken justering texten skall ha pa
knappen; 0 = vanster, 1 = héger och 2 = centrerat.
17) X-pos, Y-pos, H (hojd) och B (bredd) ar fastlasta.
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Funktionstangenter

Gor sé har:
1) Tryck pa tangenten “Funktionstangenter”.
2) Valj vilken meny som skall andras fran nasta meny:

Kassaregister
Bordshantering
Rumshantering
Handdator
Undergrupper
Betalamenyn

Angra (Esc)

3) Funktionstangenternas definitionsregister 6ppnas:

.......... ——— 0l Po S

BBEEEEBBERBEED
EEEEEESEEEER
ECECEEEEE

===
‘ ===
[Fom—— N e e

F:ADMIN 001>> POS 9

PO S 1 \ 00001/001: SK\00001
\\ 2010-03-26 10:52

Pos 12

Pos 4

AN

Pos 14

Ej behérig anvdndare

‘\

Pos 16
1™ 3

o 0.00 | ™4

m ?|‘

Pos 17 |17 “""’jf |
L
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1) Valj "Tangentupplaggning” i funktionsmenyn:

Kopira fran kassaregistret
Kopira fran bordhantering
Tangentuppléggning 1
Tangentuppldggning 2
Tangentuppléggning 3

Ta bort alla rader

2) Placera markoren pa den rad som skall andras.
3) Tryck pa tangenten <F5> och valj funktion fran listan.

Font, farg och bilder hanteras likadant som i "menytangentdefinitioner”.
Tangenter som har dubbelfunktion kan man definiera farg och bilder

for nar knappen ar pa respektive av.

Koksmeddelanden

Varje artikelgrupp kan ha egna koksmeddelanden och AdmiPro kan
ha max 9999 9999 antal artikelgrupper.

Gor sa har:
1) Tryck pa knappen “Kéksmeddelanden”

s R
wv pescen s WO 0 el i |
Kéksmeddelanden 3
Grupp
|| Side Order o9
Ingredienser Ingredienser ANSI code Ingredienser unicode Font Farg
Nedum welle THTHT T
Medum rere [
Valstekt Tttt
Blodigt T T
[ | Texas rere LARRLLRRRRRRRR AR R AR R RS i
Extra sis Lsntasnsnsnsaananntnninns
Extra potatis THHTTHTH T Avslut
Fram tack TR
Utan smor TR T
Utan sds Tttt
Sas apan | | T [T
FRAM TR T
FRAM TR T
FRAM TR T
LLanLLRRsRRRsR AR R AR RRRR RS
Tt T
TR
TR
TR T
T
VANTA T
| LARRLLRR AR AR R AR RRRR RS
I T T
T T
] THH T T
! T et l
| LasasasaansnaRansRRRRR AR ALY -~

2) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank sida.
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3) Markoren placerar sig i faltet ”Grupp”. Tryck pa tangenten
<F5> for att vélja artikelgrupp fran artikelgrupplistan:

Vilj artikelgrupp
Gruppbenamnint g Artikelgrupp
Sprit 001
Bakad Potatis 002
Smorgas 003
Varmt Pavijongen 004
Appetizers 005
Starters 006
Vegetarian 007
Meat 008
Side Order 009
Dessert 010
Fish 011
Red Wine 012
White Wine 013
Rosé/Dessertvin 014
Beer 015
Soft Drinks 016
Champagne/Mouss. 017
Avsluta J Vlj

4) Man kan ha max 30 férdefinierade meddelanden per
artikelgrupp. Registrera de meddelanden som skall anvandas,
ett meddelande per rad. Man kan satta farg och font pa
knappen i faltet ”’Font och Farg”. Borja om fran punkt 2 for att
definiera kbksmeddelanden for nésta artikelgrupp.

Fasta koksmeddelanden

Varje artikelgrupp kan ha egna koksmeddelanden och AdmiPro kan
ha max 9999 9999 antal artikelgrupper.

Gor sa har:
1) Tryck pa knappen ”Fasta koksmeddelanden”

Ingredienser Ingredienser ANSI cade ngredienser unicode Fot Farg
Bakad pat FAHTHT T T
Kyt HEEEHH T L
HHH T T
T TH T
Tttt
TTHTHTETT T TTeeees
[N Avsiuti
HHTH T T
THHTHTTTT e
tt T
T T [T
T
T T
Tt
I
Tt T
HHHTH T
HHTH T
HHTHT T
HHHHHH T
T
HAHT T T
HHHTTHT T e
HHH T T
T
HHTTHT T
T
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2) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank sida.
3) Markdren placerar sig i faltet ”Grupp”. Tryck pa tangenten
<F5> for att vélja artikelgrupp fran artikelgrupplistan:

Vilj artikelgrupp

Gruppbenamning Artikelgrupp

Sprit 001
Bakad Potatis 002
Smorgas 003
Varmt Pavifongen 004
Appetizers 005
Starters 006
Vegetarian 007
Meat oo8
Side Order 009
Dessert 010
Fish 011
Red Wine 012
White Wine 013
Rosé/Dessertvin 014
Beer 015
Soft Drinks 016
Champagne/Mouss 017

Avsluta J Vlj

4) Man kan ha max 30 férdefinierade meddelanden per
artikelgrupp. Registrera de meddelanden som skall anvéandas,
ett meddelande per rad. Man kan satta farg och font pa
knappen i faltet ”Font och farg”. Borja om fran punkt 2 for att
definiera koksmeddelande for nasta artikelgrupp.
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Arrangemang

Gor sa har:

6) Tryck pa knappen “Arrangemang”, definitionsregistret 6ppnas:

[ — |
< RS | C R

ARTIKELNUMMER .
Tryck pa <F5> tangenten for att hamta artikel AsTanguensag defiokiones

D01-D10 Forrater, komiumn 1 Bid  Frt Farg  Jst Xpos Y-pos Hod Bred Knapp
D11-D30 Varmeater, koimn2 och 3
D31-D40 Dessert, kolumn 4
| o 284 7 30 88 DOY
0 25 38 30 88 Doz
0 24 70 30 88 DO
0 28 101 30 88 Do4
0 266 132 30 88 DOS
0 264 163 30 88 DS
0 284 134 30 88 DOV
0 264 226 30 88 Do
0 264 258 30 88 DOS
0 284 200 30 88 D10
0 34 7 30 88 DN
0 34 38 30 88 DR2
0 34 70 30 88 DRI
0 34 101 30 88 DM
0 34 132 30 88 D16
0 344 163 30 8 D6
0 34 14 30 8DV
Zoom <F&> Avsluta

_Pos

Pos — — /
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s N 'd
Salmon Cheesecake
Touenods
Scampi
Fish
Casserole
|-
Pos > h~
Summa: 150.00 Meddelnade vanta Fol slag
1 2 3 4 5 6 7 L) 9 0 . - Del Enter Avsiuta.
e o Pos

2) | faltet for “Artikelnr”, tryck pa tangenten <F5> for att valja artikel
fran listan.
3) | faltet "Mat typ”, skriv in:
o [ fOr forratt
o V fOr varmratt
e D for dessert
4) | faltet "Bong?”, skriv in:
o M for kok
o K for kallskdnk
e B for bar
o P fOr pizza
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5) | faltet ”Bild” kan man trycka pa tangenten <F5> och vélja en bild
som skall visas pa knappen (bilderna skall ha JPG-format och
finnas i mappen C:\AP01\VV). Namnet pa filen skall exklusive
filandelsen ha 4 tecken, t.ex. BILD.JPG.

6) | faltet “Font” anger man textfonten som skall anvandas for
texten pa knappen.

7) | faltet "Bakgrundsfarg” anger man knappens bakgrundsfarg.

8) | faltet "Textfdrg” anger man textens farg.

40 st. antal knappar anvands for arrangemang. De rader som inte
ska anvandas ska inte innehalla nagot artikelnummer.

Definiera arrangemangartikel

Gor sa har:
1) | artikelregistret skapar man en ny artikel:
e Tryck pa tangenten <F2> i artikelregistret
e Registrera artikelbenamning
e Reqgistrera pris

2) Tryck pa knappen “Meny’

I_I_ Meny / Aterga Huvudmeny_J

3) Valj “Artikelinstallningar” i nasta meny:

Uppdatering pa/av <F4>

Mera <PgDn> |
Anteckningar

Recept |
Streckkoder

Ta bort via kemmunikation ‘

Artikelinstéllningar

92

4) Markera faltet ”Arraegemang” och tryck pa knappen “Uppdatera

lager”.
T
T
=\ T
= ¢ = o
3

5) Avsluta ~
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Snabbprogrammeringsartiklar

Snabbprogrammeringen ger anvandaren majlighet att andra
parametrar i kassaregistret pa ett enkelt sétt.

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten “Snabbprogrammeringsartiklar”.
2) Valj ”Artiklar” i nasta meny:

Artiklar
Artlkelgruppreglst Reserverat
ret, Artikelinstéllningar
M'X & MatCh OCh Artikelgruppregistret
Prlsmatrls Mix och Match
Pris-matris
Snabbtangenter

3) Valj artikelgrupp och undergrupp:

Valj artikelgrupp il Kaffebréd 01

Gruppbenamning Artikelgrupp Undergruppbendmning Undergrupp
o

Smardeg 02 —>

Torr bit 03

Smérgas 04

Bakelse 05

Bit 06

Smargastarta o7

Tarta 08

Matbrod 09

Kaffe / The 10

Kaffebrod 25 % 11

Smordeg 25 % 12

Torr bit 25 % 13

Smérgas 25 % 14

Bakelse 25 % 15

Bit 25 % 16

Lask / Lattél 25 % 17

Avsluta _j[ Valj Avs,u,aj vail |
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4) Artiklar i gruppen hamtas och visas pa skarmen:

R W[5 | =
‘ Snabbprogrammering artiklar (01 Kaffebrod) -
Artnr Artikelbenamning [JAapris_J[Bpris_[Antal_|[Enh][Streckkod ] [V-knt]Mkni][Bild | Typ F[Avha)Skr ] Fos

pio1 Kaffebrod 3201 2620 kd19 X

0102 Bulle 9.00 3201 2620 kd19 X

0103 Lyxbulle Vanil 12.00 3201 2620 kd19 X

0104 Saffranskyss 9.00 3201 2620 kd19 X

0105 Karlspader 9.00 3201 2620 kd19 X

0108 Wienerbrod 12.00 3201 2620 kd19 X

0107 Jordgubbswienerbrod 18.00 3201 2620 kd19 X

0108 Munk 12.00 3201 2620 kd19 X

0109 Toscawienerbrod 18.00 3201 2620 kd19 X

0110 Wienerlangd 38.00 3201 2620 kd19 X

o111 1/2 langd 20.00 3201 2620 kd19 X

0112 Vetelangd 38.00 3201 2620 kd19 X

0113 Minilangd 18.00 3201 2620 kd19 X

0114 Butterkaka 18.00 3201 2620 kd19 X

0115 Vetelwienerkrans 41.00 3201 2620 kd19 X

0118 Pariserkaka 38.00 3201 2620 kd19 X

0117 Saffranslangd 48.00 3201 2620 kd19 X

0118 Saffransstolle 50.00 3201 2620 kd19 X
Artikelnummer

I Bokstavsordning I[ Gruppordning ” Positionsordning I[ Andra grupp ” Positionera ” Hamta bild I@
[ Sprak ” Kopiera bild till alla rader J
Kaffebrid
[ Hamta ” Avsluta j

For att anvanda snabbprogrammeringen maste det finnas minst en
artikel i gruppen.

Man kan &ndra t.ex. priser genom att trycka pa prisfaltet och
registrera det nya priset.
Skarm 2 och skarm 3 innehaller falt som inte anvands sa ofta.

Lagg upp en ny artikel genom att trycka pa tangenten <F2>.
Artikelnumret kommer att skapas automatiskt men det gar att andra i
efterhand om sa onskas.

Ta bort befintligt rad genom att skriva ”B” i borjan av raden.

M Kaffebrod

0102 Bulle
0103 Lyxbulle Vanilj

Alla forandringar sparas om man trycken pa knappen ”Spara”.
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Skapa bord

Man kan skapa nya bord direkt i bordshanteringsregistret.

i
e < ™ | [—]
1 l 2 3 Jimenys Marina (Sal 1) 4 s 6
|| 527 98 Ue..» ]
Ils2t s2 823 s o w2 o
== £ ur 3 e
SRS
- 1
B IRe
e e
i b o
e
aE Ew Ee
e e e e e
a9 520 ',"V :
o9s |
SR CHHE = K v 8 :
[ e [} -
e e RN [l 0] e
Yy IR LEa (v ]
" 930 e 2t —
Sl Logga Infut Summa Reservering Fram Bar Dela nota Meddelande
2010040 1609 AOMIN 00001001

Gor sa har:
1) Logga in som “ADMIN”.
2) Valj "Mb6blera om” i funktionsmenyn.

Reservering

Kvitto pa/av

Mbblera om

Rastrering for moblera om
Oppna kassalada

Himta bakgrundsbild
Utskrivna kvitton

Rapporter

3) Beskrivning av funktionen "Moblera om” visas .

Hialp

Funktionen

Mus vanster klick = markera objekt
Mus andra vanster klick = flytta objekt
<Del> = tar bort makerat objekt
Shift+x = placera objektet hoger om 6verlappade objekt
Shift+c = placera objektet under &verlappade objekt
Hoger mus klick eller <Esc> = placerar objekt

Mus h8ger klick = raster och infdrande av andra objekt
Skapa ny objekt

Vianster klick pd objekt pad hdgra sidan (lila farg)
Hoger klick och vd&lj i menyn 'Andra objekt'

<< STANG >>
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1 _I 2 3 Jimmys Marina (Sal 1)

= 928 | (18] £z
- I
I|s21 s22 923 924 925 26 || -
| %7 s s 5

5) Skapa nya objekt genom att vansterklicka med musen pa objekten

i lila farg.

6) Placera muspekaren i den positionen var bordet skall skapas och
tryck pa hoger musknapp. Ny meny visas upp.

1 Rasterl x1

2 Raster5 x5

3 Raster 10 x 10
4 Raster 20 x 20
5 Raster 30 x 30
6 Raster 40 x 40
T Andra objekt

7) Valj bord fran menyn. Bordet visas pa skarmen och kan borja
anvandas direkt. Max antal bord ar 999 st.
8) Avsluta med att logga ut for att borja jobba i kassan.
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Flytta bord

Gor sa har:
1) Logga in som “ADMIN”.

2) Valj "Moblera om” i funktionsmenyn.

3)
Reservering

Kvitto pa/av

Mablera om

Rastrering far moblera om
Oppna kassalada

Himta bakgrundsbild
Utskrivna kvitton

Rapporter

4) Markera bordet som skall flyttas. Vansterklicka och hall in
musknappen och dra bordet for att flytta bordet. Hogerklicka néar
du har fardig for att placera bordet.

www.admipro.se



Anvandarmanual for Restaurang

98

Nya menyn for programmering

Aukiv_Furktionsmeny_ Stampellocks Amanackall Gatil . T JPd |
F:ADMIN 001>> 81/ [ Grebbestad
Cider 0,51
00001/00 1 SKA0IN0 14 :I Qusets Santa
2011-07-22 10:20 Carolina Glas

Ala UG Husets Santa
Carte carolina Glas

Bistromeny

Kaffe Ekelofs
Dricka / Brygga
Vatten

Viner

Skrivaren ej ansluten

Kontant

Retur |IEEER Pris

Ej behérig anvandare abatt Oppna
Lada

Rabatt R Antal
0a 000 il
Beng pé | F.alslag Bord er
ol
ut

W

LE

Betala

7

v
3
5
8]

lo[~]>]=]
E (=]l

-+

Barnota | Barnota Barnota

Gor sd har:
1) Logga in som “ADMIN”.

2) Hogerklicka med musen for att komma in i programmeringslage.

Imerackall Gatl .4 L Jbd

ArkivFunktionsmeny Stampelklocka  &lmana
1
L F:ADMIN 001>> Kakor ol/ Grebbestad ’
Cider 0,51
00001/001: SKA0000 1y |:‘ -Iu!ets Santa
2011-07-22 10:06 Carolina Glas
Ala Frukost -Iusets Santa’
Carte Carolina Glas
Bistromeny -
att
Vlner

2]
PROGRAMMERING
-
Ej behorig anvéndare Rabatt Oppna
% Ldda
nabatt il Antal
0A 0.00
Bong b8 [ ] F‘slslag @E

Logga H Bar;mta M Bargota ” Bar:r;ota ” M Rest. H ” Rap' /
/

Pris

ut

| programmeringslaget ser man alla lediga tangenter som i bilden ovan
samt att det star 'PROGRAMMERING?” i rutan till vanster.
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kiocka Amanackall &l d 1 P

B[ |

ik
L F:ADMIN 001>>

00001/001: SKA00001%

2011-07-22 10:06

Skrivaren ej ansluten

PROGRAMMERING

Ej behtrig anvéndare

0A 0.00

ADMIN 000000 Bong g

=

3) Klicka pa den tangent (ledig eller upptagen) som skall

Kakor ol Grebbestad ’
Cider 0,5

Mackor Husets Santa
Carolina Glas

Ala Frukost ’
Carte Zarolina Glas

i

o]

Pl

Vatten P

e R

e |

Medd. | Pris
CEELB Oppna
% Lada
Rabatt |t

10%

Antal

Logga
ut

” Barnota M Barnota M Barnota ”
1 2 3

(<]
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Ledig tangent

It
=

Benamning g

Knapptext

Varugrupp

Varugrupp 8
Undergrupp

Pris Typ

Pris A F % D Ar Tj Avh
Friz B ccCcCcoo
Prismatris Bong utskrift

Pris A 1238 4 rvle
Fris B ccceccly
Pris C 1112 13 14 15 18
PrisD ccceccc
Pris E Knapp peosition

PrisF X Y Hoid Bred
Knapp 479 162 30 74
By Svart @ Stang efter val

Tx Svart @ Cppna undergr

Fant Cppna meddela.
Textjustering 2 Leg kontrall

Bild

ke1z [+

Varukenta
Momskanto

o T T
Artikelnr @ E Cider 0.5

[ |

Mackor Husets Santa
carolina Glas

Ala Gl Husets Santa
Carte Carolina Glas

o |

il

Vatten p

e I |

e .

Medd. | Pris
CELEM Oppna
% L3da
Rabatt Till

10%
I Felslag ’

Antal

Rest.

rnota
3

4) Programmeringsfonstret 6ppnas:
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Artikel )
Artikelnr o] 0201 |
Benamning  Varmritt Oppen
Knapptext Varmritt Oppen
Varugrupp
VArUgrupR — varmratt m [+
Undergrupp
Pris Typ
Pris & 7500 F v DO Ar T Avh
Pris B CeCCCE Valj artikel
Prismatris ng utskrift
Pris &
Friz B Varmratt
Pris C 11 12 13 14 1 Forratt
Pris D cCcCcCeCcC Dessert
Pris E Kna - AN
PP position .
Pris F X Y HedBred | 7NQEPIS
Knapp 479 162 430 74
B Svart B Stang efter val 4
Tx Shvart Oppna undergr.
Font g B meddela
Textjustering 2 Leqg kontrall
Bild kBT ~
hd =l 0 Tangentutseende
Warukanto P'IIIH = 1
el - Varmratt
omskonto Oppen
Spara i

/

Tangentens nuvarande utseende

1) Klicka pa ”Spara” och sedan pa hoger musknapp for att ga ut ur
programmeringslaget.
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Lagg till artiklar
Gor sa har:
1) | programmeringslage, valj "Funktionsmeny” och

”Artikelgrupper”.

2) Valj den artikelgrupp dar du vill ha artikeln och tryck pa knappen
”Artiklar”.

3) Vélj ”Redigera” och ”Infor” for att lagga till artikel till gruppen.
4) Tryck pa ”Avsluta” och sedan ”Spara” alla artiklar ar inlaggda.

5) Tryck pa ”Avsluta” i artikelgruppfonstret och valj ”Utfor alla
kontroller”.

Programmera funktionstangent

Valj funktion

Gor sa har:

1) Valj en funktionsknapp att Funktioner L

andra. Knappfunkion 15 Kontant
L e e . K 1

2) Gor de férandringar som finie [entant
snsk Knapptext 2 Kontant
onskas. il

3) Klicka p& ”Spara” och sedan Bg v  [v) B2 v (4]
hogerklicka for att ga ur B R (9] ?22 Bi3 %

H = Font 6 ont g
programmeringslage. = | ]
Bild E] Bild2 E]

Knapp position

X Y Hoid Bred

498 418 30 54 Kontant

Spara

Tangentens nuvarande utseende
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. [e) -
Parametrar (kassaregister, Ga till, Parametrar)
Arkiv Funktionsmeny G till JJJ @
00001/001/01 Parametrar ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) | 100326 11:10
Kassanr 001
Displaymeddelande
Butiksnamn Kassa 001 Paus / Init VALKOMMEN TILL
Placering g CAFE KUPOLEN
Meddelande 1 VALKOMMEN TILL
TOSSEBAGERIET AB
Meddelande 2 VALKOMMEN TILL
TOSSEBAGERIET AB
Bongnr.serie gar upp till \
Kassanamn Kunddisplaymeddeland

Logo

Logo ger anvandaren mojlighet att ladda logo till kvittoskrivaren.

Tangentbord

Tangentbord ger anvandaren mojlighet att 6ppna och anvanda
Windows medfdljande tangentbord fér inmatning.

Ip adresser for andra butiker

Man registrerar Ip adresser for att komma at onlineinformation om
lager, status pa en artikel etc. i andra butiker.
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Kvittotexter I

Extra texter pa kvittot. Man kan skriva obegransat antal rader text,
som skrivs ut i borjan av kvittot.

| Kvittotexter huvud

Text V M H Typ Rad

Adress: Kupolen 13 Tel:0243-24 80 20 |_|7|_ 1

Kvittotexter Il

Extra texter pa kvittot. Man kan skriva oberoende antal rader text, som
skrivs ut i slutet av kvittot.

Kvittotexter fot

Text VoM OH Typ Rad

Cre
Tack for bescket och valkemmen ater! |_|7|_ SM 2
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Faltforklaringar
Text Fri text
\ Vansterjustera texten
M Centrera texten
H Hogerjustera texten
Typ Font

1 Dubbel hajd  'DH’

2 Dubbel bred 'DW'

3 Fet 'S

4 Invers  TM'

5 Standard
Rad Radnummer
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Kundregistret

Lagg upp ny kund i kassaregistret

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten ”Ny kund”:

2) Tryck pa tangenten ”S6k” eller <F7>. Valj ”Kund” i menyjn och
tryck sedan pa tangenten “Ny upplédggning”.

Sok

Kund
Inldmningsnr

Kundkrediter
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3) Reqistrera de uppgifter som ar intressanta. Nar man ar klar
trycker man pa knappen “Lagra”.
Man kan ange rabatt i procent (%).
Skriv JA” i faltet ”Kredit” om kunden far handla pa kredit. Om
man inte anger ett kundnummer skapar systemet ett nytt
kundnummer for kunden.

SOk kund i kassaregistret

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten ”Sék”. Vélj ”Kund” i nasta meny:

2) SOk kund:

e Tryck pa forsta bokstaven och bladdra sedan med
piltangenterna eller PgUp och PgDn.

e Man kan stka via "S6kmenyn”.

3) Valj "Byt index” i sbkmenyn.

4) Valj ”Index” i sbkmenyn och ange sokvarde. Tryck pa <F4> for
sokning framat och <Shift+F4> fér sékning bakat.

5) Nar man hittat kunden trycker man pa ”Valj”.
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Ifall kunden har lojalitetskort kan man dra kortet direkt i kassaregistrets
kortlasare.

Ravaruberiakning

Har man registrerat "Recept” i kassan kan man anvanda
“Réavaruberédkning” for att veta hur mycket ravaror man behover
anskaffa.

Révaruberakning (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100326 12:43 -
Aterg: Huvudmeny |

2 Anges

Gor sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
2) Tryck pa tangenten <F5> och valj en artikel.
3) | faltet “Antal” anger man antal produkter som skall férberedas.
4) Ga till punkt 1) om flera artiklar skall férberedas.
5) Valj “Ravaruberékning” i funktionsmenyn:

Ravaruberikning

Artikelnummer Artikelbenamning Antal Enh

6) Lista pa alla ravaror som behover visas pa skarmen.
7) Skriv ut listan via Arkiv-menyn.
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Kuponginlosen

Rapporter pa alla inlosta rabattkuponger skapas i detta register. For att
aktivera 'Kuponginlésen’ maste man definiera butiksnummer i

'Grundinstallningar’.

e < S [ | Al
00001/001/01 Kuponginlésen (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100331 13:22 =
Atergd Huvudmeny
umme Artikelbenamning

Gor sa har:
1) Véalj "Hamta kuponginlésen” i funktionsmenyn.
2) Registrera “fran och med datum” och tryck pa “Enter”.
3) Registrera “till och med datum” och tryck pa “Enter”.
4) Lista skapas pa skarmen.
5) Skriv ut listan via Arkiv-menyn.
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Registrera rabattkupong

Gor sé har:
1) Valj funktionen ”Rabattkupongregistret” i funktionsmenyn.

2) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

3) Las in streckkoden.

4) Registrera benamning.

5) Tryck pa tangenten <F5> for att vélja artikel som skall rabatteras.
6) Registrera giltighetsdatum, “fran och med datum’.

7) Registrera giltighetsdatum, till och med datum”.

8) Ga till punkt 2 om flera rabattkuponger skall registreras.
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Kundkrediter

For att en kund skall kunna handla pa kredit maste faltet ”Kredit” vara
lika med "JA” i kundregistret. Man kan aven registrera ett utgangsdatum
(exp. date).

Registrering i kassan

Gor sa har:
1) Registrera forsaljning.
2) Vvalj kund.
3) Ga till ’Betala meny”.
4) Tryck pa tangenten”?redit”:

PRI — y
Kundnamn Kassa % v Auiganr  Kvitionr
ATTBETALA: 0.00 j‘ =
—_— 001/01
SEK Kort

nnnnn

R-kupong 1.2 3 ﬂ
Check

7 8 9 500
0 00 , 100

I Cash
betal
‘ 0.00 S""" TMI.,.:.:;,, - i Entes

5) Avsluta genom att trycka pa “Enter”.

Utskick av betalningsorder (Huvudmeny, kassa, krediter)

Alla transaktioner bokfors i kassan. Man kan skicka en "Betalningsorder”
fran registret "Krediter” till kunden. Man skriver ut betalningsorder
periodvis.

= ||
(Dl Cte & Ko Asabota) e

Aewrsh ] ravadmeny )
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Gor sa har:
1) Valj "Hamta kreditorder” i funktionsmenyn.
2) Valj kund eller tryck pa “Enter” for alla kunder.

3) Registrera “fran och med datum’. —
4) Registrera till och med datum’. e

5) Listan visas pa skarmen.

6) Skriv ut ”Betalningsorder” via Arkiv-menyn.

Registrera betalning i kassan

Man kan sélja pa kredit och registrera betalningen av skulden en
annan dag. Nar man saljer pa kredit till bekanta osv. registreras inte
transaktionerna i kassan. Man kan lagga in dessa transaktioner i
dagsrapporten fore man skriver ut dem (tillagg till dagsrapporten).

Gor sd har:
4) Valj funktionen "Kundkrediter” i kassaregistrets funktionsmeny.
5) Valj kund.
6) Kredittransaktioner visas pa skarmen:

4703 ABB SWGI4

I I Markera rad J | Avsiuta J ]

7) Tryck pa knappen “Markera rad” pa de rader som skall betalas.
Varje rad ar ett forsaljningstillfalle.

8) Tryck pa “Avsluta”.

9) Pa fragan "Ta bort markerade rader?” tryck pa "Ja”:

‘.9.‘

Ta bort markerade rader ?

Ja Nej

10) Ett kvitto skrivs ut och de markerade transaktionerna
raderas fran systemet.
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Valutahantering

I AdmiPro kan man kdpa och salja valuta eller ta betalt i flera valutor.
Det gar att ta ut rapporter pa forsaljning i A4 format och smidiga verktyg
for att halla kurserna uppdaterade.

KoOp- och saljvalutor
GOr sa har:

1) Skapa konton for "Valuta kop” och "Valuta salj” i kontoplanen.

2) Skapa artikelgrupp "Valuta kop” och "Valuta salj” i
artikelgruppregistret.

3) L&agag till de valutor som skall handlas med, var noga med att
enheten &ar ”VLT” och att inte ange nagot pris eller momskonto.

Registrera valutakurser (Huvudmeny, Parametrar)

GoOr sd har:

sk Redigwra a3k L0 J_‘ E-I

[ 00001 [ Valutaregistret { Valuta AB) [ 1mzmosz

1) Vvalj ”Valuta” i ,W i

parametrarmenyn.

Kod  Beskriuning Std Enhet Faktor Kopkurs Sallkurs Datum Tid
. . AED | Forenade Araberniret 1 12467 2.0004 20111122 | 10559
2) Lagg tl” en ny Valuta genom BUD | Australien 1 64441 7.1427 20111122 | 10:59
BBD | Barbados 1 34446 30773 20111122 | 1059
o e BGN | Bulgarien 1 44048 49961 20111122 | 1059
att trkaa pa <F2> e”er VaIJ BHD | Bahrain 1 16.4147 19.7506 20111122 10:59
BRL | Brasiien 1 3.4535 14015 20111122 | 1059
IT) . IT) T =5y BSD | Bahamas 1 57421 74351 20111122 | 10559
Redlgera ocC In or . CAD | Kanada 1 63132 6.8584 20111122 | 1059
CHF | Schweiz 1 7.4484 77456 20111122 | 10559
CLP  Chile 1 0.0120 0.0145 20111122 | 1059
ONY | Kina 1 0.9978 11417 20111122 | 10:59
. CZK | Tieckien 1 03427 0.3854 20111122 | 10559
3) Ange faktor, kdpkurs och T e BT O T UL
’ DOP | Dominikanska Rep. 1 0.1578 01961 20111122 | 1059
=1 =1: S EGP | Egypten 1 1.0480 12643 20114122 | 10:59
saljkurs. Saljkursen maste e sew iz e
FID_ | Fii 1 33911 41639 20111122 | 10559
1 102934 111848 20111122 | 10:59

vara hogre an kopkursen.
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Himta valutakurser fran server (Huvudmeny,
Parametrar)

Gor sa har:

Valutaregistret { Valuta AB) [T1mz@es o

s

ngm e J‘_j == |
1) Valj ”Import valutatabell fran

7 i Std Enhet Faktor Kopkurs Salikurs  Datum Tid

server : poe

1 1.7467 20004 20111122 | 10:59

1 6.4441 71427 20111122 | 10:59

.e . e - e . 1 3.1446 37773 20111122 | 10:59

2) Nar hamtningen ar klar visas ett e anns o

o 1 3.4535 4.1015 20111122 1ﬂ553

meddelande om hur manga i a R

1 7.1484 77436 20111122 | 10:59

I h - 1 0.0120 0.0145 20111122 1ﬂi5!l

valutor som hamtats. L e turainn les

1 1.1903 1.2903 20111122 | 10:59

1 0.1578 0.1961 20111122 | 10:59

1 1.0480 1.2643 20111122 10:59

1 8.8565 96162 2011-1122 | 10:59

1 3.39M 4.1639 20111122 | 10:59

1 10.2934 11.1848 20111122 | 10:59

Registrera vaxelvaluta (Huvudmeny,
Parametrar, Valuta)

GoOr sa har:

Had Antal

1) Valj "Registrera vaxelvaluta” under
arkivmenyn. G|

EUR 100000
2) Tryck pa <F2> eller valj ”Redigera, L oo

Infor” for att lagga till en uso | 150000
vaxlingsvaluta.

3) Tryck pa <F5> sa kommer en lista upp
med registrerade valutor.

4) Tryck pa ”Spara” for att spara och
avsluta registreringen.
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Skillnaden mellan att handla med valuto och andra artiklar ar att du har
bade ett inflode och ett utflode av betalmedel. Inflodet ar nar man séljer
valuta till kund och utfodet nar man koper valuta fran kund. Detta medfor

att kOp av valuta blir negativt i kassan.

Det gar att lagga upp en valutaknapp i kassaregistret. Knappen ar
kopplad till valutaregistret och medfor att man kan hamta valutor.

GOr sa har:

1) Tryck pa knappen ”Valuta”.
Ett fonster med alla
registrerade valutor visas.

2) Markera den valuta som du
vill anvanda och tryck sedan
pa ’valj”.

3) Nasta fonster fragar om du
vill kdpa eller sélja den valda
valutan.

Kod

AED
AUD
BED
BGN
BHD
BRL
BSD
CAD
CHF
CLP
CNY
CZK
DKK
DOP
EGP
EUR
FJD
GBP
GMD

Vilj valuta

Beskrivning Kopkurs Salkurs  Datum

Férenade Arabemiraten 1.7467 20004 | 20111122
Australien 6.4441 7.1427 | 2011-11-22
Barbados 3.1446 37773 | 2011-11-22
Bulgarien 4.4048 49981 | 2011-11-22
Bahrain 16.4147 19.7506 | 2011-11-22
Brasilien 3.4535 4.1015 | 2011-11-22
Bahamas 5.7421 7.4361 | 2011-11-22
Kanada 6.3132 68584 | 2011-11-22
Schweiz 7.1484 7.7456 | 2011-11-22
Chile 0.0120 0.0145 | 2011-11-22
Kina 0.9978 1.1417 | 20111122
Tjeckien 0.3427 0.3854 | 2011-11-22
Danmark 1.1903 1.2903 | 2011-11-22
Dominikanska Rep. 0.1578 0.1961 | 2011-11-22
Egypten 1.0480 1.2643 | 2011-11-22
Eureland 8.8565 96162 | 2011-11-22
Fiji 3.391 4.1639 | 2011-11-22
Storbritannien 10.2934 11.1848 | 2011-11-22
Gambia 0.1926 0.2602 | 2011-11-22

Avsluta Vilj

|

w
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Underhall

| Huvudmeny, Parametrar och Systemunderhall finns det funktioner for
att underhalla systemet, ratta till register och radera gammal data. Man
kan kora systemunderhall automatiskt pa natterna.

i o Bl P =] |

JAN DSIOVWIV]WE: RO

00001 | SYSTER O BROR (]

Snabbval Kassa

| Aktir [} 001

Gor sé har:
1) Gaini ”Systemunderhall”.
2) Svara ”Ja” pa nasta fraga:

Omorganisation

= Skapa definition for omorganisation av hela systemet ?

Ja Nej

3) Vélj "Omorganisation” i ndsta meny:

1 Omorganisation

2 Verktygslada

3 Ta bort gamla data

4 Rpsave hela APD mappen
5 Ackummulera data

6 Kontrollera filer

7 Version kontroll

8 Reserverad

9 Angra
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4) Valj ”Alla moduler”.

1 Individuell reg.

2 Kundfakturor

3 Leverantarsfakturor
4 Systemfiler

5 Redovisningsmodul
6 Kassamodul

7 Lanemodul

& Alla moduler

9 Definitioner

A Ta bort SKLIKA

5) Valj “Ingen utskrift”.

e Valj ”Snabb omorganisation”.

1 Snabb omorganisation
2 Omorganisation alla
3 Kontrollera kassafiler

4 Angra

6) Omorganisationen startar. Ju mer data man har i systemet desto
langre tid tar det. Alla fel registreras i filen C:\APDN\NOO3.TXT.
Kontrollera regelbundet att inga fel finns registrerade i filen,
kontakta annars aterforsaljaren. Under tiden omorganisationen
pagar skall alla andra arbetsplatser vara avstangda.

7) Nar omorganisationen &r klar visas en lista pa skarmen:

wnehdil Bblotek

Stamie=14.01:50 Said=140247
ADMCOL 1

DOSOXML 1

D051 1

DISK 1

£004 1

E005.1

E008.1

E007.1

£008.1

£009.1 N
|||||

cocccoocooe oo

BEEEB850048
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Uppdatera AdmiPro

Gor alltid en sakerhetskopia fore uppdatering. Man skall kunna aterstalla
systemet om det hander nagonting under uppdateringen.

Gor sa har:
1) Gor en sakerhetskopia.

2) Installera alla moduler som skall uppdateras. Installationen skall
placeras i mappen C:\APDN (Server).

3) Starta AdmiPro.
4) Logga in som ADMIN”.

5) Borja med att hamta uppdateringen genom att valja "Uppdatera” i
menyn "Parametrar”.

6) Nar nedladdningen ar klar visas féretagsuppgifter:

FORETAGSUPPGIFTER

xxxxxxxx

08-55603800
08-6420414

00001

7) Tryck pa tangenten “Installera”.

8) Omorganisera alla moduler.
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Sakerhetskopia

Ju oftare man gor en sékerhetskopia desto mindre ar risken att man
forlorar data. Man bor gora en sakerhetskopia om dagen vilket kan ske
automatiskt pa kvallarna. Sakerhetskopians automatik bor installeras
av aterforsaljaren.

Mapparna som skall sakerhetskopieras ar:
e C:\APDN
e C:\APSN om den finns
e C:\APO1N om den finns
e C:\APWSN om den finns

Nar man kopierat dessa mappar har man fatt all information pa
sakerhetskopian.
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Prismatris (Parameterfil C:\APDN\PMATRIS.TXT)

FFFFTT:TT, AB,C,1,2, 3, 4,5, 6,7,D
PRISA=XX: XX, XX:XX, X, XXX XK KKK XX
PRISB=XX:XX, XX XX, X, XXX XK XXX KX
PRISC=XX:XX, XX:XX, XXX XXX XXX XX
PRISD=XX:XX, XX XX, X, X, KX XXX XK XX
PRISE=XX:XX, XX:XX, X, XXX XX XXX XX
PRISF=XX:XX, XX XXX XXX XXX XX

FF:FF = fran och med tid.
TT:TT = till och med tid.
A =Vanlig dag

B = helgdag

C = storhelgdag

= Mandag
= Tisdag

= Lordag
= sbndag

~NOoO ok, WNERE

D = helg vanlig veckodag

Ex. Tidsintervall, om tiden skall gélla efter midnatt, skall t.0.m-tiden
vara mindre &n f.o.m-tiden. Intervallet skall inte dverstiga 48
timmar. Dagtyp hamtas fran den dagen som arbetspasset borjar.
Tidsintervall far inte borja efter midnatt.

1) 21:00,23:30
2) 21:00,03:00

Prioritet
1) X, X, X;
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2) XXX XXX XX
3) X, XX XXX, X:

Aktivera tidsstyrning

| Aktivera prismatris
for varje kassa som
skall tidsstyras

Avshta Avsluta

Ex. Aktivera C prismatris helgvardagar mellan 21:00 och 03:00
PRISC=21:00,03:00,X,X,X;X, X, X, X, X, X, X:Y

Ex. Aktivera C prismatris vardagar mellan 17:00 och 19:00
PRISC=17:00,19:00,Y,X,X;X,X,X, X, X, X,X:X

Ex. Aktivera C prismatris vardagar mellan 17:00 och 19:00
PRISC=17:00,19:00,X,X,X;Y,Y,Y,Y,Y,X,X:X

Ex. Aktivera C prismatris I6rdagar mellan 17:00 och 19:00
PRISC=17:00,19:00,X,X,X; X, X, X, X, XY, X: X

Ex. Aktivera C prismatris onsdagar mellan 15:00 och 21:00
PRISC=15:00,21:00,X,X,X; X, X, Y, X, X, X, X: X

Ex. Aktivera C prismatris helg och storhelg mellan 15:00 och 17:00

PRISC=15:00,17:00,X,Y,Y;X, X, X, X, X, X, X:X
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A

A, 12, 14, 33, 35, 56, 64, 65, 66, 70, 72
A/B-priser, 12

ADM-fil, 79

Aktivera tidsstyrning, 120
Almanacka, 26

antal, 46, 47, 63, 64, 68, 71, 103
Antal, 10, 14, 19, 57, 59, 63, 64, 68, 77, 107
Anteckningar, 23, 60, 67
Arkiv-menyn, 75

Arrangemang, 22, 91, 92
arrangemangartikel, 92
Artikelbendmning, 14, 55
Artikelgrupp, 63, 69, 70
Artikelgrupper, 69
Artikelgruppnummerlangd, 76
artikelingredienser, 23
Artikellista, 80, 81

Artikelnr, 55, 63, 68, 91
Artikelrapport, 45
Artikelregistret, 42, 55, 76

ascii, 77

avhamtning, 17, 70, 72

Bakgrundsfarg, 73
Bestallningskvitto, 23
Bestallningsniva, 59

Betala, 13, 32, 35, 40, 41, 42, 43,110
betalningsorder, 110

Bild, 73

Bokfoéringsorder, 52, 53

bord, 15, 16, 18, 31, 32, 34, 35, 38, 39, 83, 84, 95, 96, 97
Bordsdefinitioner, 83
Bordshantering, 17, 30
Bordsreservering, 17

CashPoint, 77
Check s6knycklar, 74

D

Dagsrapport, 45, 50, 52, 53
Dagsrapport preliminar, 45
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dagsrapporter, 50, 52
DKS, 77

E, 66, 70, 72
ekonomisystem, 52, 54
Enhet, 55
Ersattningstexter, 84
Export, 77, 79
Exportera, 78

faktura, 27, 29

Fast rabatt, 10

Flytta notan, 15, 32, 34
Font, 73, 88, 104

F-pris A’, 56

F-pris B’, 56, 57
Funktionsmenyn, 61
Funktionstangenter, 87
Faltbeskrivning, 55
Faltforklaringar, 70, 104
Forpackning, 59
Forpackningar, 59
Forsaljningsstatistik, 51
forsaljningssumma, 38, 39

G

Generell prisandring, 67
Grundinstallningar, 108
Gruppbenamning, 14, 56, 69, 70

H

Handla med valuta, 114
huvudgrupp, 69, 70
Huvudmeny, 112

Hylla, 14, 57

Hamta valutakurser, 113

I-konto, 71

Import, 77,78

Index, 106, 121

Ingen andring, 79

Ingen andring, marginal berdkning, 79
Ingen dndring, palaggs berakning, 79
inképskonto, 70, 77

Inkdpskonto, 58
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Inkdpspris, 56
Inleveransdatum, 58
Intern lista, 80
Introduktion, 7

Ip adresser, 102

Justering, 73

kassalada, 15

Kassaregister, 8, 102

kassaregistret, 16, 17, 20, 31, 38, 41, 42, 50, 57, 60, 65,
72,73,74,82,93,105, 106

Kasserade artiklar, 62

Knappar, 71

Kontantbetalning, 40

Kontokortsbetalning, 40

Korrigering, 11

Korrigeringar, 75, 76

K-pris K’, 56

kund, 12, 13, 27, 28, 64, 65, 105, 106

Kunddisplaymeddelanden, 24

Kundgruppsrabatter, 43, 63

Kundkrediter, 110, 111

Kundpris, 60

Kundregistret, 42, 105

Kuponginlésen, 108

Kvitto, 14, 49

Kvittotexter, 103

Kvittoutskrift, 14

Kéksmeddelande, 21

kéksmeddelanden, 20, 37, 88, 89

Koéksmeddelanden, 88

lager, 13, 77, 102

lagerkonto, 70, 77

Lagerkonto, 58

Leverantorsartikelnummer, 57
Leverantérsnamn, 14, 58

L-konto, 71

logga in, 25

Logga in, 30, 95, 97, 98, 117

Logga ut, 25, 30

Logo, 102

Lagg till artikel (Nya programmeringslaget), 101
Lagg till funktion (Nya programmeringslaget), 101
Las vag, 58

M

M&M, 56

Marginal, 78

Max antal, 59, 86, 96
Medd, 20, 21, 72
Menytangenter, 85
Minimiférsaljningspris, 60
Mix & Match, 63, 64
M-konto, 71
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Momskonto, 58

Nollstall vag, 79
nota, 31, 35, 36

Pant art nr., 60
Parametrar, 117
Parkera kvitto, 13
Periodrapport, 48

pris, 12, 64, 65, 74, 78
Prisberakning, 59

priser, 12, 43, 64, 65, 94
Prisfraga, 14

Prislista, 80

Prismatris, 12, 65, 119
Procent, 42, 56, 70
procentsats, 67, 78
Programmering, 82
Programmeringslaget, 98
Prv %, 72

palagg, 78, 79

Paslag, 69, 70

R, 70,72, 83

rabatt, 63

Rabatt i Procent, 11

rabatter, 10, 43, 63
rabattkupong, 109

Rapporter, 44, 52, 53, 108
Recept, 68

Registrera direkt felslag, 11
Registrera forsaljning, 27, 28, 31, 42, 43, 110
Registrera valutakurser, 112
Registrera véxelvaluta, 113
Reservera bord, 34

Reserverad, 57, 77
Restorderregistret, 61
Ravaruberdkning, 107

Senaste andring, 60
servering, 17
Servering/avhamtning, 17
Servis, 45

Servis enskild, 45

Skapa fakturaunderlag, 28
Skicka meddelande, 37
Skriv ut nota, 31

skrivare, 27

Snabb omorganisation, 116
Snabbforflyttning, 19
Snabbprogrammeringsartiklar, 93
Snabbtangenter, 41
Sortimenslista, 80

Sp, 56

Stafflade, 43, 62, 63
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Stafflade priser, 62
Statistikmodul, 46
Statnr, 60

Streckkod, 57
Streckkodskontroll, 74
Streckkodsregistret, 73
summa, 39, 50, 53
Sakerhetskopia, 118

Tangentbord, 79, 102
Tangentuppléggning, 88
Textfarg, 73, 86, 92
Tidrapport, 46
Tidsintervall, 119
Tillgodokvitto, 42

Tillagg till dagsrapport, 50
Transaktioner, 47

undergrupp, 56, 70, 93
Undergrupp, 73
Undergruppbenamning, 73
Undergrupper, 72
Underhall, 7, 115
Uppdatera AdmiPro, 117
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Upplaggning av streckkoder for posttjanster, 79
Utpris, 78

Utskrifter, 80

Utskrivna kvitton, 24, 49, 52, 54

V,W

Valfri kvittotext, 25
Valuta kop, 112
Valuta salj, 112
Valutahantering, 112
Varukonto, 57

Vikt, 58

V-konto, 71

vag, 14,79

Vag, 14, 57

Vantlinje, 16

Andra antal, 10
Andra pris, 10

overforing, 74, 75
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