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Introduktion

AdmiPro ar utvecklat for att mota kundernas behov och samtidigt vara
enkelt for dem som anvander systemet. Huvudmalsattningen vid
utvecklingen var enkelhet med bibehallen kvalitet.

Foretaget har funnits sedan 1986 och har utvecklats tillsammans med
anvandarna av systemet for basta mojliga resultat.

Systemet ar utvecklat for att passa flera olika branscher, bl.a. butik,
livsmedel, restaurang, grossistforetag, stadféretag, vanlig varuhandel
m.f.

AdmiPro ar utvecklat for MS Windows XP pro, NT 2000, Windows 2003
och Windows 7, och ar en anvandar- och natverksversion.
Natverksversionen kan anvandas med Klientservern via TCP/IP
protokoll.

Vi erbjuder foljande tjanster via Internet:

Underhall

Uppdatering

Kontroll

Installation av nya moduler

www.admipro.se
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A4a

| 00001 |

Leverantdr ( Dala Café & Konditori Aktiebolag)

100504 12:25

Meny

” Aterga

|| Huvudminj

A DSM\LE RO [ Uppdatering palav ||

Leverantérsnr 1
Firmanamn AdmiPro
Qrgnummer 551611-0156
Besdksadress Finnbodavaigen 2
Postadress Nacka

Telefon 08-1234567

Fax

Kontaktperson Peter Svensson
Telefon nr.1

Telefon nr.2

Biltelefon

Vart kundnr

Lev.skulder konto D

Anteckningar

Postbox
Postadress
Land/Landkod
@-postadress
Hemsida (www)
Projekt

Finnbodavaiagen 2
Nacka
'SWE

www.admpro.com

ol

K

Ny upplaggning

GOor sa har:

1) Tryck pa tangent <F2> for ny blank sida.
2) Systemet foreslar ett leverantorsnummer, vilket man kan &andra till

ett annat om sa behovs.

3) Registrera leverantérens uppgifter.
4) Lamnat sidan, for att spara den.

Faltbeskrivningar

Leverantorsnummer

www.admipro.se
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Numeriskt falt, 7 positioner
Firmanamn
Firmanamn alfanumeriskt falt, 41 positioner

Organisationsnummer
Alfanumeriskt falt, 15 positioner

Besdkadress
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Postadress
Alfanumeriskt falt, 35 positioner

Tel
Alfanumeriskt falt, 20 positioner

Fax
Alfanumeriskt falt, 20 positioner

Kontaktperson
Alfanumeriskt falt, 31 positioner

Telefon nr.1
Alfanumeriskt falt, 20 positioner

Telefon nr.2
Alfanumeriskt falt, 20 positioner

Mobiltelefonnummer
Alfanumeriskt falt, 17 positioner

Vvar kundnummer
Alfanumeriskt falt, 10 positioner

Leverantdrsskulder konto
Alfanumeriskt falt, 13 positioner

Postbox
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Postadress
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

www.admipro.se
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Postadress
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Land/landkod
Alfanumeriskt falt, 15 positioner
Alfanumeriskt falt, 6 positioner

@-postadress
Alfanumeriskt falt, 50 positioner

Hemsida (www)
Alfanumeriskt falt, 50 positioner.

Projekt

Alfanumeriskt falt, 4 positioner.

Funktioner i leverantorsregistret

Valj skrivare

Valj skrivarfunktionen om utskrifterna skall styras om till en annan
skrivare.

Gor sa har:
1) Vvalj i arkivmenyn ”Vélj skrivare”:

ivari ]
| MNamn Brother MFC-7440N - Egenskaper..

Status: Kar

Typ: Brother MFC-7440N

Plats: 152.168.1.112
| Kommertar:
| Pzpper Orienterng I
I | Stordek: |A.4 j f* Staende

b,

Il | K |V'a|j automatisit ﬂ " Liggande
|
| matverk.. Avbryt

2) Valj skrivare i listan och tryck sedan pa knappen “OK”.

www.admipro.se
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Utskrift

Gor sa har:
1) Valj utskriftftunktionen i arkivmenyn.
2) | ndsta meny valjer du utskriftsrutin.

Etiketter AVERY Laser L7160
Etiketter AVERY Inkjet LE160
Lista per leverantarsnummer

Lista per leverantGrsnamn

Export till ascii

Gor sd har:
1) Valji Arkiv-menyn “Export till ascii”.
2) All data exporteras fran leverantorsregistret till en ascii fil.

Import fran ascii

Gor sé har:
1) Vvalj i Arkiv-menyn “Import fran ascii”.
2) All data importeras till leverantorsregistret fran ascii fil.

www.admipro.se
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Sok leverantor

1) Tryck pa tangent <F5> eller pa skarmknappen, nasta fonster
oppnas. Tryck pa forsta bokstaven sa att en lista kommer att
positioneras vid forsta raden med denna bokstav. Bladdra med
piltangenterna eller tangenterna <PgUp> och <PgDn>.

1 Iﬁdm\Pm Peter Svensson LBBG

Visa obetalda fakturor <F5> ” Avsluta J[ Valj ]

2) Anvand ”So6k” menyn:

e Byt index till det indexet som skall anvandas vid s6kningen.
e SOk pa ”Index” via ”S6k” menyn.

Ta bort leverantor

GOr sa har:
1) Valj leverantar.
2) Valj "Ta bort” i ”Redigera” menyn .
3) val] ”"JA” i ndsta meny:

Radera sidan?
1 Nej
2 Ja

www.admipro.se
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Leverantorsfakturor

Sok falt

Skriv in:
e Fakturanummer
e Registreringsnummer
e Belopp

och tryck pa <Enter>

- — Om dokument med detta
nummer finns visas en meny
med de alternativ som hittats.

Faltforklaringar

Lev.nr
Leverantdrsnummer.

Lev.namn
Leverantérsnamn. Tryck pa tangent <F5> for att vélja leverantor vid ny
registrering.

Status
Faktura status.

Reg.nr
Registreringsnummer. Varje registrerad faktura far ett unikt nummer.

Anvandare

www.admipro.se
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Namn pa anvandaren som skapade denna sida.

Lopnr.Reg.

Bokfdringsorder registreringslopnummer.
Lopnr.Bet.

Bokfdringsorder betalningslopnummer.

Buntnr.
Om fakturan tillhor en vis betalningsbunt da tilldelas detta falt ett
buntnummer.

Fakturanummer
Faltet innehaller fakturanummer.

Datum
Faktura datum

Fakturabelopp
Fakturansbelopp inkl. moms

Valuta
Om fakturan betalas i annan valuta da visas valuta koden i detta falt.

Betald
Féaltet visar senast inbetalt belopp.

Att betala
Innehaller kvar att betala beloppet.

Bet.diff konto
Om differens i betalningen av fakturan pa grund av bankkostnader eller
annat, da anges konto i detta falt och beloppet i nasta falt.

Betalningssatt
Vid betalningen ange betalningssatt.

Datum
Betalningsdatum.

Lev.Referens
Leverantors kontaktperson.

Bet.vilkor

www.admipro.se



Leverantdrens betalningsvillkor.

Forfallodatum
Forfallodatum.
Objektnummer
Objektnummer.

Vart kundnr

Vart kundnummer hos leverantoren.

Bet.vag

Betalningsvag for denna leverantor.

Bankgiro
Leverantdrens bankgiro.

Plusgiro
Leverantdrens plusgiro.

www.admipro.se
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Registrera ny faktura (Leverantor, leverantérsfakturor)

Gor sa har:
1) Tryck pa tangent <F2>.

Tp—— "> | 5 | = |

\ 00001 \ Leverantérsfakturor ( Dala Café & Konditori Aktieholag) | 100504 12:41
! [ PR Meny ” Aterga ” Huvudmeﬂ
SOFTWARE
Lev.nr Lev.namn Status D
® - Wl
Reg.nr Anvandare Lopnr.Reg. Lopnr.Bet. Buntnr.
2 ADMIN
Fakturanummer Datum Fakturabelopp Valuta  Betald Att betala
Bet diff. konto Belopp Bet diff. konto Belopp Betalningssatt Datum

| - -

Lev Referens

Bet vilkor dagar

Farfallodatum Betvag
Objektnummer Bankgiro
Vart kundnr. Plusgiro

2) Tryck pa tangent <F5> och valj leverantor.

Valj leverantér

Lev.nr Firmanamn Kontaktperson Betvag
@
1 !Adm\Pm Peter Svensson LBBG
4 JWConsulting AB Jack Wal LBBG
2 Syncfone Peter Sync LBBG
3 Synergi AB Adil Zaf LBBG
§ Zafar Industries Inc A Zafar LBBG
Visa obetalda fakturor <F5> | Avslurzj[ valj ]

3) Tryck pa <Enter> om ratt leverantor valts. Markéren hamnar i
fakturanummer faltet.

www.admipro.se
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4) Registrera fakturanummer och sedan tryck pa <Enter>.
5) Ange transaktionsdatum och sedan tryck pa tangenten <Enter>.

6) Ange forfallodatum.

7) Tryck pa tangent <PgDn>.

8) Foljande bild visas. Registrera konto och belopp for varje del post
som ekonomi avdelning vill ha specificerat.

Reg.nr 7
Belopp
(F5) Konto (F5) Projekt RIGOIIN Benamning
Differans 2010.00

9) Om differens ar noll tryck pa knappen Avsluta. Man kan ange
projekt <F5> om redovisningsmodulen skall skapa resultatrakning
per projekt. Projekt definieras i redovisningsmodulen.

10) Nedanstaende bild visas.

Akiv Redigers S8k Eunktionsmeny G til d __‘ Al
| 00001 \ Leverantdrsfakturor ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) \ 100504 12:54
A [P R Meny ” Aterga | Huvudmeny i
SOFTWARE
L Lev.namn Status J
5 D Zafar Industries Inc. D N NY
Reg.nr Anvandare LopnrReg. Lopnr Bet. Buntnr.
7 ADMIN

Fakturanummer Datum Fakiurabelopp ~ Valuta  Betald Att betala

123456468 2010-05-04 2010.00 SEK 2010.00

Bet diff. konto Belopp Betdiff. konto Belopp Betalningssat Datum

Lev Referens A Zafar

Bet vilkor 30 dagar

Forfallodatum 2010-06-03 Betvag LBBG

Objekinummer Bankgiro

Vart kundnr 456892 Plusgiro

WWwWw.admipro.se
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11) Valj i funktionsmenyn Ny->faktura eller Ny->kredifaktura

Skapa Faktura/Kreditfaktura ‘
Ny -> Faktura

Ny -» Kreditfaktura

Betalning ‘
Betalningar

Betalningsdifferans

Nollstall buntnr

12) Reqistrering av faktura ar klar.

Registrera faktura betald

Registrering av enstaka fakturor

Gor sa har:
1) SOk fakturan enligt ovan.

2) Vdlj i funktionsmenyn Betalning.

Skapa Faktura/Kreditfaktura |
Ny -= Faktura |
Ny -> Kreditfaktura

Betalning ‘
Betalningar

Betalningsdifferans

Nollstall buntnr

3) Valj betalningsatt i nasta bild och sedan tryck pa tangent <Enter>.

Vilj betalningssatt
Betalningsvag Konto Pos
hBG 1940 A
AMEX 1940 B
LBBg 1940 B
APG 1920 c
KORT 1940 D
Bankgiro 1940 G
Kassa 1910 K
Postgiro 1920 P
Plusgira 1020 P
Kredit 9999 R
Skatteknto 2520 S
LBBgUt 1940 u

[ Avsiuta j[ valj |

www.admipro.se
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4) Ange betalnings datum och sedan tryck pa tangent <Enter>.

5) Ange transaktionsdatum och sedan tryck pa tangent <Enter>.

belopp Valuta Betald
500.00 SEK

D ABG

Belopp Betalningssatt Datum

Aft betala
| 500.00

D 2010-05-04

6) Registrera betalt belopp och sedan tryck pa tangent <Enter>.

Klarar av delbetalning.

Betald

Betalningssatt

ABG

Alt betala

500.00

Datum

D 2010-05-04

7) Om all registrering ar korrekt vélj Ja i ndsta meny.

Ja

8) Klar.

Ar betalningen klar ?

Nej

www.admipro.se



Betalningar

Arkiv Redigera 6

] < RS [ | Ad

Skapa antérsfakturor ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) ‘ 100504 13:08
Ny -» Faktura
My -> Kreditfaktura Meny ” Aterga ” Huvudmeﬂ
Betalning
Betalningar
Betalningsdifferans
Nollstall buntnr \
Lev.nr Lev.namn Status D
5 [ zafar Industries Inc. (LR Obetald faktura
Reg.nr Anvandare Lopnr Reg. pnr Bet. Buninr
8 ADMIN 1
Fakturanummer Datum Faktlyabelopp Valuta Betald Att betala
123456 2010-05-04 500.00 SEK 500.00
Bet diff. konto Belopp Bet diff. konto Belopp Betalningsstt Datum
™ ABG i 2010-05-04
Lev Referens A. Zafar
Bet.vilkor 30 dagar
Forfallodatum 2010-06-03 Bet.vag LBBG
Objektnummer Bankgiro
Vart kundnr 456892 Plusgiro
PORETI < 1 | \ =]
00001 ‘ Betalningar (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100504 13:23 "‘
Reg.nr Faktnr Lev.nr  Leverantorsnamn Status FFDatum Belopp
[l poto-0s-04 ™ ] Valjmeny || Registrera Avslul:j

Anvandarmanual fér kund 16

Kontrollsumma

| detta register kan man registrera betalningar av flera enstaka fakturor

samtidigt.

Obs, ej delbetalda fakturor.

GOr sa har

1) Ange transaktionsdatum D och betalningssatt B.

www.admipro.se
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2) Ange registreringsnummer i Reg.nr faltet eller fakturanummer i
fakt.nr faltet och sedan tryck pa <Enter>. Faktura hamtas och
markoren flyttas till nasta rad.

Fortsatt genom att hamta nasta faktura. Nar alla fakturor ar
registrerade fortsatt med nasta punkt.

3) Tryck pa knappen ”Registrera”.

4) | nasta meny valj Nej.

Avbryt registrering ?

| Ja Nej

5) Klar!

Funktioner i detta register hittar man i funktionsmenyn (tryck pa
tangenten <F6>).

Datum

Betalningssétt

Ta bort alla rader
Registrera

Lista obetalda

Lista obetalda/belopp
Hamta forfalina fakturor

Lista obetalda/leverantar

Andra transaktionsdatum

Andra betalningssatt

Ta bort alla rader (nollstéaller lista pa skarmen)

Registrera (registrerar information i AdmiPro)

Lista obetalda (visar alla obetalda fakturor)

Lista obetalda per belopp (visar lista pa alla obetalda fakturor som har
samma belopp som skrevs in i fakturanummerfaltet)

Hamta forfallna fakturor (visar alla forfallna fakturor)

Lista obetalda per leverantor (visar obetalda fakturor for en specifik
leverantor)

www.admipro.se
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Transaktionslistor

Kund
ST B 1% | | \A =

Transaktionslistor (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100604 13:43

18
g §
g |3

ol

Transaktionslista per datum

Gor sa har:
1) Valj "Transaktionslistor/datum” i funktionsmenyn.
2) Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista.
3) Ange fran och med transaktionsdatum.
4) Ange till och med transaktionsdatum.
5) Lista skapas pa skarmen.
6) Skriv ut via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

Transaktionslista per fakturanummer

Gor sé har:
1) Valj "Transaktionslistor/faktnr.” i funktionsmenyn.
2) Ange leverantérsnummer eller tryck pa <F5> fér kundlista.
3) Ange fran och med transaktionsdatum.
4) Ange till och med transaktionsdatum.
5) Lista skapas pa skarmen.

www.admipro.se



Anvandarmanual fér kund 19

6) Skriv ut via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

Obetalda fakturor

Ver 20 10 100428 WS01 Copynght © 1986 - 2010 Proval investments LTD www.
Fakane

Skapar en lista pa fakturor som just nu ar obetalda.

Gor sa har:
1) Vélj "Obetalda fakturor”i funktionsmenyn.
2) Ange leverantorsnummer eller tryck pa <F5> for kundlista.
3) Ange fran och med transaktionsdatum.
4) Ange till och med transaktionsdatum.
5) Lista skapas pa skarmen.
6) Skriv ut listan via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

Obetalda fakturor per datum

Skapar en lista pa fakturor som var obetalda per “till och med” datum.

Gor sa har:
1) Vélj "Obetalda fakturor/datum” i funktionsmenyn.
2) Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista.
3) Ange fran och med transaktionsdatum.

www.admipro.se
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4) Ange till och med transaktionsdatum.
5) Lista skapas pa skarmen.
6) Skriv ut listan via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

Aldersanalys

00001  Dala Café & Konditori Aktiebol d

Snabbval

/
3

00001 Aldersanal lys (Dala Cafeé & Konditori Aktiebolag) 100504 13:50

BN

Ver 2010 100428 WS01 Copyright © 1986 - 2010 Proval investments LTD.

Stapeldiagram skapas, som visar summa forfallna fakturor veckovis.

Gor sa har:
1) Valj "Aldersanalys” i funktionsmenyn.
2) Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista (blankt innebar
alla kunder).
3) Diagram skapas pa skarmen.
4) Skriv ut diagram via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

Artiv Eunktionsmeny  Ghtill !i

Aldersanalys (Dala Café & Konditorl Aktisbolag) 100504 13:48

Rargs ] risvaenenil)

ALDERSANALYS Summa obetaida 500,00 SEK
500,00
45833
41667

Vecka 18 100504

375.00
33333
29167
250.00
20833
166.67
125.00
8333
4167

16 18 20 22 24 28 28 30 32 34 36 38 40 42 44 48 48 50 52 Veckonr
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Betalningar

T ... [ —— = |

Betsiningar 00001  Dala Café & Konditori Aktiebol [®]
Aterredovning 989 Snabbv K
Inkdpsjounal SURON s o
et I Nake [ o
Parametiar
Kund
Leveranter
A Redgen_Funkionsmeny it el AN

00001 Betalningar (Dala Café & Konditori Aktiebolag) | 100504 13:53

(e oo
(e

Kod Faitnr Regnr FFDatum Lewnr Belopp S'a_Del bet Att betala Valuta

1 Hamta fakturor
2 Hamta fakturor/leversntor
3Bunts

4 Betalning

5 Andrs bankgiro

GOr sa har:
1) valj "Hamta fakturor” i funktionsmenyn.

1 Hamta fakturor

2 Hamta fakturor/leverantor
3 Bunta

4 Betalning

5 Andra bankgiro

2) Valj betalningssatt i ndsta meny.

Plusgiro

Bankgiro

LB rutin Bg

LB rutin Bg utlandsbetalningar
LB rutin Pg

LE rutin Pg utlandsbetalningar
Autogire Pg

Autogire Bg

Amex-kontokaort

Keontokort

3) Valj leverantor <F5> eller <Enter> for alla leverantorer.

www.admipro.se



Anvandarmanual fér kund 22

4) Ange till och med datum (forfallodatum) och sedan tryck pa
<Enter>.

5) Listan visas pa skarmen. Man kan ta bort en faktura med
<alt>+<F2> eller andra beloppet (delbetala).

6) Exportera listan till fil for att skicka filen med Pagero Tele till
bankgirot. Valj i arkiv menyn Export och sedan LB-rutin
bankgiro

= = 1=~ ditori Aktiebolag) 100504 13:59 &

......

Exgon

hterga Huvudmeny

otata KONTOKORT

7) Valj Betalning efter forfallodatum eller Betalnings direkt.

1 Betalning efter FErfallo datum
Z Betalning direkt &

8) Valj om filen skall skapas lokalt eller pa server

2 Spara pd Servermr:'[:m(;TELE[g

9) Nar exporten ar klar visas vart filen sparades

i
¥ Export till C:ALBRUTIN.IN

OK

Filen skickas till bankgirot via modem eller Internet med ett speciellt
program som krypterar filen for sékert dverforing till bankgirot.

www.admipro.se
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Alla fakturor buntas, nar bekraftelse fran bankgirot har kommit pa att
betalningen ar genomfort da kan betalning pa hela bunten registreras
enligt nedan.

Registrera betalning pa faktura bunt

00001  Dala Café & Konditori Aktiebol (¥
Snabbval Kassa

A Redgers Funkionsmery it L PPy W Al

00001 Betalningar (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100504 13:53

(W WO

Kod Faitnr Regnr FFDatum Lewnr Belopp S'a_Del bet Att betala Valuta

| BN

Ver 20.10 100428 WS01 ‘Copyright © 1986 - 2010 Proval knvestments LTD www.adr

Gor sa har:
1) | funktionsmenyn valj Betalning.

2) Ange betalningsdatum och sedan tryck pa <Enter>.

Lev.nr Tr.datum j010-05-04

‘ ‘ Buntnr ‘

3) Ange buntnummer eller tryck pa <F5> och valj buntnummer fran
listan.

| Buntregistret

&>

Regnr Buntnr Betald BS Valuta

[ Avstuta O vl




4) Tryck pa <Enter>.

5) Vvalj Ja i nasta meny.

1 Mej
2)a

6) Klar!

www.admipro.se
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Inkopsjournal

Forsaljningsjournal skapar en lista pa fakturor sorterat efter faktura
datum.

3

00001  Dala Café & Konditori Aktiebol w

Snabbval

Kassa
| Aktar = 001

00001 Ink8psjournal (Dala Café & Konditor Aktiebolag) 100504 14:27

Atergh | Huvues

INKOPSJOURNAL

Reg nr Leverantorsnamn Typ  Datum Netto Moms

1 inkopsiounal
Ver 20 10 100428 WSO1 Copyight © 1996 - 2010 Proval Investmerts LTD Ao

I BT

Gor sa har:
1) Valj “Ink6psjournal ” i funktionsmenyn.
2) Ange leverantérsnummer eller tryck pa <F5> for lista (blankt
innebar alla kunder).
3) Ange fran och med transaktionsdatum.
4) Ange till och med transaktionsdatum.
5) Lista skapas pa skarmen.
6) Skriv ut listan via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

www.admipro.se
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Aterredovisning Bg

Forsaljningsstatistik skapar en lista for en period. Datum for perioden da
order raderna registrerades (ej fakturera datum).

00001  Dala Café & Konditori Aktiebol (]

Snabbval

Adiv Funksionsmeny Gl % | m = Al
00001 Aterredovisning Bg (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100504 14:31 £
Atergd | Huw
SOFTWARE
Reg Bet datum Belopp T ? g
Ver.20.10 100428 WS01 Copyright © 1986 - 2010 Proval Inve =

Gor sa har:
1)  Val} “Importfil ” i funktionsmenyn
2)  Valjfilen for import. Listan visas pa skarmen.
3) Valj "Reg. Betalda fakturor” i funktionsmeny.
4)  Klar!

www.admipro.se



Bokforingsorder
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e

Ver 2010 100428 WSO1 Copyright © 1986 - 2010 Proval

Bokféringsorder ( Dala Café & Konditori Aktiebolag)

100504 14:35

| Aterga | kuﬁ‘

Debet Kredit

Registrering/lopnummer

GOr sa har:

1) Valj "Registrering/lopnummer” i funktionsmenyn.

2) Pagaende I6pnummer visas, man kan
fram aldre bokféringsorder.

3) Tryck pa tangent <Enter>.

4) Pa fragan ”Nytt [bpnummer?” svara
skall avslutas.

www.admipro.se
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5) Bokforingsorder visas pa skarmen.

6) Skriv ut bokféringsorder via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

7) Exportera till AdmiPro bokforing eller i ”SIE TYP 4” filformat via
Arkiv-menyn och "Export”.

Betalning/lopnummer

Gor sé har:

1) Valj "Betalning/[6pnummer ” i funktionsmenyn.

2) Pagaende I6pnummer visas, man kan andra I6pnumret for att fa
fram aldre bokféringsorder.

3) Tryck pa tangent <Enter>.

4) Pa fragan “Nyttlo6pnummer?” svara ”Ja” ifall pagaende pass
skall avslutas.

5) Bokforingsorder visas pa skarmen.

6) Skriv ut bokféringsorder via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

7) Exportera till AdmiPro bokforing eller i ”SIE TYP 4” filformat via
Arkiv-menyn och "Export”.

Registrering/datum
Skall inte anvdndas som bokfdringsmaterial.

Betalningar/datum
Skall inte anvandas som bokféringsmaterial.

www.admipro.se



Parametrar

Arkiv KundLén Redovisning Kassa Extramoduler Parametrar

00001  Dala Café & Konditori Aktiebol ¥ ]

Snabbval Kassa

Akt.ar o 001

I
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Redigera Sok Funktionsmeny Gatill

00001 \ (Dala Café &

SOFTWARE

I 100504 14:38

Bokféringsorder (JAINEJ)
Bokf.order rensning (NEJIJA)
Dréjsmalsranta %
Antal rantefria dag dagar
Autobokforing (NEJIJA)
Autobetalning (NEJ/JA)
Skriv ut

oo

Bokfér enligt kontantmetoden

Faltforklaringar

www.admipro.se
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Bokforingsorder
Skriv "JA” i faltet om bokforingsdata skall skapas.

Bokforingsorder rensning
Skriv "JA” i faltet om bokforingsorder skall raderas automatiskt efter 30
dagar.

Drojsmalsranta
Ange rantesats for drojsmalsrantan.

Antal rantefria dagar

Ange antal dagar som alltid skall dras bort vid ranteberakning.
Autobokfdring

Skrivi ”JA” | faltet om bokforingsorder skall exporteras till AdmiPro
redovisning automatiskt.

Autobetalning

Skriv ”JA” i faltet om vid inloggning skall kontrolleras om det finns
forfallna fakturor. Fakturorna kan registreras betalda fran denna
registret. Kan anvandas om man har bra likviditet och betalar fakturor i
tid.

Lopnummer
Valj i funktionsmenyn “"Lépnummer?”, foljande register 6ppnas.

Bokfaringsorder registrering 8 1
Bokfaringsorder betalninging 9 | 1
Leverantdrsnummer 11 4
Registrerin, gsnummer 13 10
Buntnr. 14

Inkép bestaliningsnummer 15

Inkép registreringsnummer 16

Man kan andra I6pnummer till dnskade varden for att fa en oavbruten
nummerserie vid ny installation.

Kontoreferenser
Valj i funktionsmenyn “Kontoreferenser”, féljande register 6ppnas.

www.admipro.se
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Kontoreferenser

Konto

1910
I920
1940
2440
3740
3740
6250
8230
8430

Refnr  Benamning

1 KASSA

2 POSTGIRO

3 BANKGIRO

5  LEVERANTORSSKULDER
1 ORESUTJAMNING

12 AVRUNDNINGSFEL

14  PORTO

18 VALUTADIFF VINST

19 VALUTADIFF FORLUST

Man kan andra konto efter eget bokféringsénskemal.

Index

A

Antal rantefria dagar, 31
ascii, 3, 7

Autobetalning, 31
Autobokforing, 31

Besdkadress, 5

Bet.vilkor, 11

Bet.vag, 11

Betalning, 3, 14, 23, 24, 29
Betalningar, 3, 16, 22, 29
Betalningssatt, 11
Bokféringsorder, 3, 10, 28, 29, 31

D
Drojsmalsranta, 31

E
Export, 3, 7, 23, 29

F

faktura, 3, 10, 12, 14, 17, 23, 24, 26
Firmanamn, 5

Funktioner, 3,6, 17
Faltbeskrivningar, 3, 5
Faltfoérklaringar, 3, 9, 31
Forfallodatum, 11

Import, 3, 7
Ink6psjournal, 3, 26
Introduktion, 2, 3

Kontoreferenser, 32

Lev.Referens, 11

leverantor, 3, 8,9, 10, 11, 12, 17, 22
Leverantorsfakturor, 3, 9
Leverantérsnummer, 5, 10
leverantorsregistret, 3, 6, 7
Leverantdrsregistret, 3, 4
I6pnummer, 3, 28, 29, 32
Lépnummer, 31

o)

Obetalda fakturor, 3, 19, 20
Organisationsnummer, 5

P

Parametrar, 3, 30
Postadress, 6

R

Registrera, 3, 4,12, 13, 14, 15, 17, 24
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Registrering, 3, 14, 28, 29 U

T upplaggning, 3, 4
Utskrift, 3, 7, 18, 19, 20, 26, 29

Transaktionslista, 3, 18
Transaktionslistor, 3, 18 A

Aldersanalys, 3,20
Aterredovisning, 3,27
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