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Introduktion

AdmiPro ar utvecklat for att mota kundernas behov och samtidigt vara
enkelt for dem som anvander systemet. Huvudmalsattningen vid
utvecklingen var enkelhet med bibehallen kvalitet.

Foretaget har funnits sedan 1986 och har utvecklats tillsammans med
anvandarna av systemet for basta mojliga resultat.

Systemet ar utvecklat for att passa flera olika branscher, bl.a. butik,
livsmedel, restaurang, grossistforetag, stadféretag, vanlig varuhandel
m.f.

AdmiPro ar utvecklat for MS Windows XP pro, NT 2000 och Windows
2003 och MS Windows 7. Det ar en anvandar- och natverksversion, dar
natverksversionen kan anvandas med Klientservern via TCP/IP
protokoll.

Vi erbjuder foljande tjanster via Internet:

Underhall

Uppdatering

Kontroll

Installation av nya moduler
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KU n d I’eg |Stret (Huvudmeny, kund, kunder)

e T S | | Al Snabbsokningsfalt

Kundregistret (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100511 16:37
Uppdatering palav \|_|_| Meny Aterga | Huvudmllqj / Skriv in .
/ e Kundnummer
Seuer e Kundnamn

rndaren a = e Organisationsnummer

EDI I— Distrikt o
och tryck pa <Enter>.
FAKTURAMOTTAGARE LEVERANSMOTTAGARE
Kundname ABB ASEA SKANDIA
3w Om kunden finns, visas den pa
Boxgatuacress skarmen.

(@-postadress. w)
EAN GLN lok kad Autogiro -

Kommentarer

Ny upplaggning

Gor sa har:
1) Tryck pa tangent <F2> for ny blank sida.
2) Systemet foreslar ett kundnummer, vilket man kan &ndra till ett
annat om sa behovs.
3) Registrera kunduppgifter.
4) Lamnat sidan, for att spara den.

Faltbeskrivningar

Kundnummer
Alfanumeriskt falt, 16 positioner

Organisationsnummer
Alfanumeriskt falt, 15 positioner

Kundnamn
Alfanumeriskt falt, 50 positioner
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Kontaktperson
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Avdelning
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Box/gatuadress
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Postadress
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Tel
Alfanumeriskt falt, 20 positioner

Fax
Alfanumeriskt falt, 20 positioner

Mobiltelefonnummer
Alfanumeriskt falt, 20 positioner

Besdksadress
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Postadress
Alfanumeriskt falt, 30 positioner

Land
Alfanumeriskt falt, 20 positioner

Kommentarer

Alfanumeriskt falt, 150 positioner

Kundgrupp

Anvandarmanual fér kund

Alfanumeriskt falt, 12 positioner. Tryck pa tangent <F5> for att vélja
kundgrupp fran lista. Kundgrupper skall vara definierade i

kundgruppsregistret.

Distrikt

Alfanumeriskt falt, 12 positioner. Tryck pa tangent <F5> for att valja
distrikt fran lista. Distrikt skall vara definierade i distriktregistret.

www.admipro.se
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Bilnummer
Alfanumeriskt falt, 6 positioner. Anvands i produktionshanteringen och
anger vilken bil som kommer att kéra varorna till kunden.

Ordning
Numeriskt falt, 6 positioner. Anvands i produktionshanteringen och
anger i vilken ordning kommer kundleveranser att ske.

Bilnummer
Alfanumeriskt falt, 25 positioner. | detta falt skall man registrera hur
kunden kom i kontakt med vart foretag.

Sidan 2 i kundregistret, tryck pa knappen "Meny” och valj ”Mera’"

Uppdatering pa/av
Mera <PgDn>

Anteckningar

Avsiuta

Dokument typ
Alfanumeriskt falt, 2 positioner. Féltet anvands i kassaregistret, anger
vilket dokument som skall skrivas ut vid ”"Skapa faktura”.

Tillatna varden i detta falt ar:
e "OR”, orderbekraftelse

"FO”, foljesedel

"PA”, packsedel

"FA”, faktura

"KO”, kontantfaktura
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Rabatt/Bonus i %

Rahat/Bonus i% |
el a ~

/

Lojalitetsmodul
J Rabatt Bonus
Rabatt
Alfanumeriskt falt, 3 positioner. | detta falt skall kundens fasta rabatt
anges.
Bonus

Alfanumeriskt falt, 4 positioner. | detta falt skall kundens bonus per order
anges. Anvands i kundfakturaregistret.

Lojalitetsmodul

Om kunden inte ska inga i berékningarna i lojalitetsmodulen, skall man
satta en bock i detta falt. Om kunden har fast rabatt, skall han inte fa
mer rabatt i lojalitetsmodulen.

Betalningsvillkor

Alfanumeriskt falt, 2 positioner. Om kundens betalningsvillkor avviker
fran standardinstallningen i kundparametrarna, kan man ange kundens
betalningsvillkor i detta falt.

Leveransvillkor

Alfanumeriskt falt, 25 positioner. Om kundens leveransvillkor avviker
fran standardinstalliningen i kundparametrarna kan man ange kundens
leveransuvillkor i detta falt.

Leveranssatt

Alfanumeriskt falt, 16 positioner. Om kundens leveranssatt avviker fran
standardinstallningen i kundparametrarna, kan man ange kundens
leveranssatt i detta falt.

Kreditgrans
Alfanumeriskt falt, 13 positioner. | detta falt anger man kundens
kreditgrans. Anvands i kundorder.

Export

www.admipro.se
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Alfanumeriskt falt, 3 positioner. Om kunden &ar en exportkund, skall man
ange en av 3 alternativ:

o "JA” export utanfor EU
e "EG”, export till EU land och moms debitering
"EGV”, export till EU land och ingen moms debitering

Valuta
Alfanumeriskt falt, 8 positioner. Registrera valutakoden om kunden skall
faktureras i annan valuta.

Kundfordra-konto

Alfanumeriskt falt, 13 positioner. Registrera kontot om kundens
transaktioner skall separeras i bokforingen fran andra
kundfordringskonton (standard konto "1510” i EU BAS kontoplan).

Utskrift
Alfanumeriskt falt, 3 positioner. Skriv "NEJ” i faltet om kunden inte ska
skrivas ut pa kundlistor.

Rantefaktura
Alfanumeriskt falt, 3 positioner. Skriv "NEJ” i faltet om kunden inte ska
rantefaktureras.

Kravbrev
Alfanumeriskt falt, 3 positioner. Skriv "NEJ” i faltet om paminnelsen inte
ska skickas till kunden.

Fakturanummerserie
Numeriskt falt, 3 positioner. AdmiPro kan hantera 2 olika
fakturanummerserier. Standardnummerserie ar ”1”.

e ’1 eller blank”, serie 1
72", serie 2

Forfallodagssparr

Alfanumeriskt falt, 3 positioner. Skriv "NEJ” i faltet om funktionen ska
avaktiveras for denna kund. Paminnelsefaktura utskriftsrutin markerar
kunder som har forfallna fakturor. Dessa kunder far inte handla mer.

Fiirfallna fakiuror -i:LEvERANS STOPP

www.admipro.se
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Denna sparr kan endast tas bort manuellt av behdrig personal.

Pris pa foljesedel
Alfanumeriskt falt, 3 positioner. Skriv "JA” i faltet om foljesedeln for
denna kund &ven ska innehalla priser.

Handlat for totalt

Numeriskt falt, 13 positioner. Systemet registrerar hur mycket en kund
har handlat totalt, fram till senast avslutad period. Funktionen ar inte
aktiv.

Senaste period
Numeriskt falt, 13 positioner. Systemet registrerar hur mycket en kund
har handlat totalt under senaste perioden.

Obetalda fakturor
Numeriskt falt, 13 positioner. Systemet visar i detta falt summa obetalda
fakturor. Berakningen kors varje gang man kommer i denna bild.

Senaste fakt.datum
Alfanumeriskt falt, 10 positioner. Systemet registrerar kundfakturans
sista fakturadatum.

Senaste fakt.nr
Numeriskt falt, 7 positioner. Systemet registrerar kundfakturans sista
fakturanummer.

Senaste regnr
Numeriskt falt, 7 positioner. Systemet registrerar kundfakturans sista
registreringsnummer.

Séljare

Numeriskt falt, 6 positioner/4 positioner. Ange i detta falt vilken séljare
som far provision pa en kundforsaljning. | nasta falt anger man
procentsatsen pa provisionen.

Provision beréknas i forsaljningsstatistiken.

Bank
Numeriskt falt, 14 positioner. Registrera kundens bank i detta falt.

Bankgiro

www.admipro.se
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Numeriskt falt, 14 positioner. Registrera kundens bankgiro i detta falt.

Postgiro

Numeriskt falt, 14 positioner. Registrera kundens postgiro i detta falt.
Betalningsvag

Numeriskt falt, 4 positioner. For att férenkla betalningsrutinen, kan man
ange det mest anvanda betalningsséattet som kunden anvéander:

e "Pg”, postgiro
e "Bg”, bankgiro
"K”, kassa

Fakturamall
Numeriskt falt, 3 positioner. Skriv "JA” i faltet om fakturamallen ska
anvandas.

Kreditkundf/exp.date
Numeriskt falt, 14 positioner. Registrera "JA” i detta falt om kunden far
handla pa kredit. Exp.date kan anges (giltighetens slutdatum).

Forsaljningspris A/B, A..F
Alfanumeriskt falt, 1 position. Ange vilka priser som galler for denna
kund.

1) Fosta faltet:

e "A eller blank”, A’ pris

e "B” B’ pris
2) Andra faltet:

e "A” A’ pris kolumn i prismatrisen
"B”, B’ pris kolumn i prismatrisen
"C”, C’ pris kolumn i prismatrisen
"D”, D’ pris kolumn i prismatrisen
"E”, E’ pris kolumn i prismatrisen
"F”, F’ pris kolumn i prismatrisen

Expeditionsavgift
Alfanumeriskt falt, 3 positioner. Skriv "NEJ” i faltet om denna kund inte
skall debiteras med expeditionsavgiften.

www.admipro.se
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Funktioner i kundregistret

Arkiv-menyn
Redlgera Sék  Funktionsmeny G4 till ﬂ_J-’E

Valj skrivare

Utskrift 2
Korriggering 3
Export till ascii

Import fran ascii

Exportera markerade kunder till fil EXPORTVADMIPROWAP. ADM
Exportera alla kunder till Pacsoft Online EXPORT\PACSOFT.TXT
Export till WinFax Pro

Export adressuppgifter
Export adressuppgifter (kund per rad)

Export knr, fnm och kommentarer

Visa JPG bild
Himta JPG bild
Ta bort JPG bild
Visa JPG bild2
Himta JPG bild2
Ta bort JPG bild2

Tangentbord

Avsluta

Valj skrivare

Valj skrivarfunktionen om utskrifterna skall styras om till en annan
skrivare.

Gor sa har:
1) Valj i Arkiv-menyn ”Vélj skrivare”:

Skrivarinstallning

Skrivare

Mami: |Fax via eFax Egenskaper..

Stalus: | eymark C720

Typ Lewrnark C720 PS3

Plats: i2 Global Messenger

K.ommentar:

Papper Orientering

Storlek: |A4 [210 % 297 mm) j * Stiende

| J " Liggande

M atverk... Avwbryt

VVVV VV OO T IT T oo
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2) Valj skrivare i listan och tryck sedan pa knappen “OK”.

Utskrift

Gor sa har:
1) Valj utskriftsfunktionen i Arkiv-menyn.
2) | ndsta meny valjer du utskriftsrutin.

Etiketter AVARY Laser L7160
Etiketter AVARY Inkjet J3160
Lista per kundnummer
Lista per kundnamn

Lista I per kundnarmn

Export till ascii

Gor sa har:
1) Valji Arkiv-menyn “Export till ascii”.
2) All data exporteras fran kundregistret till en ascii fil.

Import fran ascii

Gor sa har:
1) Valj i Arkiv-menyn “Import fran ascii”.
2) All data importeras till kundregistret fran ascii fil.

Exportera markerade kunder till filen AP.ADM

GOr sa har:
1) Markera kunder for export i funktionsmenyn.
2) Valj fran Arkiv-menyn funktionen “Exportera markerade kunder
till fil .\NAP.ADM"":

Exportera markerade kunder till fil EXPORTYWADMIPROVAP, ADM

www.admipro.se
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3) Filen skapas i mappen C:\APD\EXPORT\ADMIPRO.

Exportera alla kunder till PACSOFT ONLINE

PACSOFT ONLINE ar en postgirotjanst for "post packet”.

Gor sa har:
1) Valj fran Arkiv-menyn funktionen ”Exportera alla kunder till
PACSOFT ONLINE”.

Exportera alla kunder till Pacsoft Online EXPORTYPACSOFT. THT

2) Filen skapas i mappen C:\APD\EXPORT.

Exportera till WinFax Pro

WinFax ar ett fax program.

Gor sa har:
1) Valj fran Arkiv-menyn funktionen “Export till WinFax Pro”:

Expart kil WinFax Pra

2) Filen skapas i mappen C:\APD\EXPORT.

www.admipro.se
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Exportera adressuppgifter

Skapar fil som skickas till tryckeri for utskick av reklam.

Gor sa har:
1) Valj fran Arkiv-menyn funktionen “Exportera adressuppgifter”.

Export adressuppygifter

2) | nasta meny kan man valja mellan fyra alternativ:

1 Aktiva kunder

2 Hela kundregistret

3 Aktiva Grupp

4 Alla Grupp ‘
5 Angra

3) Filen skapas i mappen C:\APD\EXPORT.

Koppla en jpg bild till kund

Kan anvandas i almanacksregistret (bild pa kunden).

Visa JPG bild
Hémta IPG bild
Ta bort JPG bild
Visa JPG bild2
Hémta IPG bild2
Ta bort JPG bild2
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Hamta JPG bild

Gor sa har:
1) Valj i Arkiv-menyn "Hamta JPG bild”.

JPG filer 33

Letai: |—J BMP ﬂ ef EB-

‘:3 Fiarmn: |2000 - Tppna
Mina . b o
hatverksplatser (Afimme) |JPG'FILEH[ -ipa] j byt

™ Oppna som skivskyddad

2) Valj filen och tryck p& knappen “Oppna”.
3) Bildens position och namn sparas, och bilden visas pa skarmen.

Visa JPG bild
GOr sa har:

1) Valj i Arkiv-menyn "Visa JPG bild”.
2) Bilden visas pa skarmen.

Ta bort JPG bild

Gor sa har:
1) Valji Arkiv-menyn “Ta bort JPG bild”.
2) Bildens kopplas bort fran denna kund.

www.admipro.se



Anvandarmanual for kund 18

Tangentbord

Gor sa har:
1) Valj i Arkiv-menyn “Tangentbord ™.

& Skdrmtangentbordet

Arkiv  Tangentbord  Instalningar  Hjélp

@ F1| r2) F3| Fa B8 r5| Fe | F7| Fa B Fa ) F10fF11) F128 pse) - brk
EMM ok (RIS
8|9
sle|”
2|3
0 ent

2) Tangentbordet visas och kan anvandas i touchskarmen.

Funktionsmenyn

G4 till _Ja

Kundgrupp definitioner
Distrikt definitioner

Leveranssatt definitioner
Leveransvillkor definitioner
Anteckningar

Fakturamall

Fler leveransadresser

Mollstéll check uppgifter

Skapa orgnr tabell fér snabbsdkning
Markera far dverféring

Markera alla kunder f&r Gverfdring

Ta bort markering fér alla kunder fér Gverféring

www.admipro.se
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Kundgruppsdefinitioner

Gor sa har:
1) Val;j i funktionsmenyn menyn “"Kundgruppsdefinitioner”.

| Kundgrupp def.

| Avsluta j

Lagg till ny kundgrupp

Gor sa har:
1) Tryck pa tangent <F2> for ny blank rad.
2) Registrera den nya kundgruppen.
3) Den nya kundgruppen sparas nar man lamnar raden.

Ta bort en kundgrupp

Gor sa har:
1) Flytta markdren till raden som skall tas bort.
2) Tryck pa tangenten <alt+F2>.

<7 Radera raden?

Nej

3) Tryck pa knappen "JA”.
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Distriktsdefinitioner

Gor sa har:
1) Valj i funktionsmenyn “Distriktsdefinitioner™.

Distrikt definitioner

Avsluta i

Lagg till nytt distrikt

Gor sa har:
1) Tryck pa tangent <F2> for ny blank rad.
2) Registrera det nya distriktet.

3) Det nya distriktet sparas nar man lamnar raden.

Ta bort ett distrikt

GOr sa har:
1) Flytta markdren till raden som skall tas bort.
2) Tryck pa tangenten <alt+F2>,

<7 Radera raden?

Nej

3) Tryck pa knappen "JA”.
www.admipro.se
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Leveranssattdefinitioner

Gor sa har:
1) Val;j i funktionsmenyn menyn “Leveranssattdefinitioner”.

Leveranssatt def.

Avsluta j

Lagg till nytt leveranssatt

Gor sa har:
1) Tryck pa tangent <F2> for ny blank rad.
2) Registrera nytt leveranssatt.
3) Nytt leveranssatt sparas nar man lamnar raden.

Ta bort en leveranssatt

Gor sa har:
1) Flytta markdren till raden som skall tas bort.
2) Tryck pa tangenten <alt+F2>,

<7 Radera raden?

Nej

3) Trka pé Ir\l TaAppPTIT  IJ77 .
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Leveransvillkorsdefinitioner

Gor sa har:
1) Val;j i funktionsmenyn menyn “Leveransvillkorsdefinitioner”:

| Leveransvillker definitioner

Avsluta j

Lagg till nytt leveransvillkor

Gor sé har:
1) Tryck pa tangent <F2> for ny blank rad.
2) Registrera nytt leveransvillkor.
3) Nytt leveransvillkor sparas ndr man lamnar raden.

Ta bort ett leveransvillkor

GOr sa har:
1) Flytta markdren till raden som skall tas bort.
2) Tryck pa tangenten <alt+F2>,

</ Radera raden?

| Ja | Nej

3) Tryck pa knappen "JA”.
www.admipro.se
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Anteckningar

Anteckningar kan goras pa kunder, artiklar (installningsparametrar) mm.
Anteckningar kan snabbanropas i kundfakturor, artikelregistret och
kassaregistret. Max antal rader per anteckning ar 15.

Gor sa har:
1) Valj i funktionsmenyn menyn “Anteckningar”.

‘ Anteckningar

Kundnr Namn Datum

00003 2010-05-11

Jack kommer och hamtar varorna 15.00

OAAoaa

Anteckningar

Zoom ” Avsluta j

2) Registrera anteckning.
3) Avsluta.
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Fakturamall

Man kan definiera fakturamall fér varje kund. Man kan ha flera mallar per
kund. Max antal rader per mall ar 20.

Gor sa har:
1) Valji funktionsmenyn menyn “Fakturamall”.

Arkiv Redigera 5ok J l !-
‘ 00001 ‘ Fakturamall (Dala Café & Konditori Aktiebolag) | 100512 10:04
Kundnummer Kundnamn Malinamn
Artikelnumer Artikelbenamning Projekt  Antal Pris  /Enh R%

2) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank sida.

3) | kundnummerfaltet, tryck pa tangent <F5> for att valja kund fran
listan.

4) Registrera namn pa mallen som skapas i Mallnamn.

5) Specificera innehallet som kommer att hamtas till
orderraderregistret. | Artikelnummer- och artikelbendmningsfaltet
kan man trycka pa tangent <F5> for att vélja artikel fran listan.

6) Avsluta.

Man kan bladdra i mallregistret med tangenterna:

<F7>, forra sidan

<F8>, nasta sida
<Shift>+<F7>, forsta sida
<shift>+<F8>, sista sida

Detta register innehaller alla kunders mallar.
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Fler leveransadresser
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Man kan registrera obegransat antal leveransadresser.

Gor sa har:
1) Valj kund i kundregistret.

2) Vdlj i funktionsmenyn “Fler leveransadresser”.

| Fler leveransadresser

LEVERANSMOTTAGARE
Kundnamn
Kontaktperson
Avdelning
Box/gatuadress
Postadress
Tel
Fax
Mabiltelefonnr
EAN GLN lok kod

Kundnummer 00003 _

3) Om kunden inte har leveransadress sen tidigare skapas en blank
sida, tryck annars pa tangent <F2> for ny blank sida.

4) Registrera den nya leveransadressen.

5) Avsluta.

Man kan bladdra i mallregistret med tangenterna:

<F7>, forra sidan

<F8>, nasta sida
<Shift>+<F7>, forsta sida
<shift>+<F8>, sista sida

Detta register innehaller alla kunders "fler leveransadresser”.
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Nollstall checkuppgifter

Anvéands av ”Lojalitetsmodul check”

Gor sa har:
1) Valj kund i kundregistret.
2) Vdlj i funktionsmenyn ”Nollstall check uppgifter”.

Markera for 6verforing

Anvands av kommunikationsmodulen. Overfor kunduppgifter via
kommunikation till forsaljningsstallet.

Gor sa har:
1) Valj kund i kundregistret.
2) Valj i funktionsmenyn “Markera for 6verféring”.

Markera alla kunder for 6verforing

Anvands av kommunikationsmodulen. Overfér kunduppgifter via
kommunikation till férsaljningsstallet.

Gor sa har:
1) Valj kund i kundregistret.
2) Vdlj i funktionsmenyn ”“Markera alla kunder for 6verféring”.

Ta bort markering for alla kunder for 6verféring

Anvands av kommunikationsmodulen. Overfor kunduppgifter via
kommunikation till forsaljningsstallet.

Gor sa har:
1) Vvalj kund i kundregistret.
2) Valj i funktionsmenyn “Ta bort markering for alla kunder for
overforing”.

www.admipro.se



Anvandarmanual fér kund 27

Sok kund

Gor sa har:
1) Sok kund med hjélp av snabbsdkningsfaltet

prog——y < [ |5 | > | = Snabbsdkningsfalt
00001 Kundmgiscmt (Dala Café & Konditori Aklleha\zgi 100511 16:15
ADMIPRO [ topemars e Q7 (o oot o Skriv in:
— e Kundnummer
Sokfat [ ] Kundnamn
poocs a ‘ e Organisationsnummer
EDI |— Distrikt
FAKTURAMOTTAGARE LEVERANSMOTTAGARE Och tryck pé_ <Enter>
Om kunden finns, visas den pa

) skarmen.
Ly
Postadress Bilnummeriordning
Land akd vi
@-postads
EAN GLN lok kod |—
Kommentarer

2) Tryck pa tangent <F5> eller pa skarmknappen, nasta fonster
oppnas. Tryck pa forsta bokstaven sa att en lista kommer att
positioneras vid forsta raden med denna bokstav. Bladdra med
piltangenterna eller tangenterna <PgUp> och <PgDn>.

00001 Vilj kund (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100512 10:07
Kundnr Kundnamn Leveransmottagare Avdelning Grupp
00001 |
00002
00003
4705 ABB ASEA SKANDIA
4707 ABB SKANDIA AB
4703 ABB SWG/4
4706 ANTENN & TELE
64706 ANTENN & TELE ARENA KUPOLEN ARENA KUPOLEN
64709 BANANKOMPANIET BANANKOMPANIET BANANKOMPANIET
64708 BANGALORE B-LANGE BANGALORE B-LANGE BANGALORE B-LAN(
4708 Bangalore i Borlange AB
64711 BANVERKET BANVERKET BANVERKET
64712 BANVERKET BANVERKET BANVERKET IND.
4712 BANVERKET BANOMRADE
41 BANVERKET GAVLE
4710 BANVERKET HK
64710 BANVERKET HK BANVERKET HK BANVERKET HK
4713 BARNENS HUS

@ { Uppliggning ” Andra

el

3) Anvand ”Sék” menyn:
e Byt index till det indexet som skall anvandas vid s6kningen.
e S0k pa ”Index” via ”S6k” menyn.
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Ta bort kund

Gor sé har:
1) Valj kund i kundregistret.
2) Valj "Ta bort”i ”"Redigera” menyn .
3) valj "JA” i nasta meny:

Radera sidan?
1 Nej
2 Ja
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Arkiv Redigers Sok Funktionsmeny G fill J I

=

I 00001 I Artikelregistret ( Dala Café & Konditori Aktieholag) I

100326 y

AD MI PRO [ Uppdateringpalav  |[T[T(__ Weny ][ Atergd || Huysfeny )
,T ( Ligg till lista for atiks@ft ]

I_I_I_ Sokfalt
Artikelnr Artikelbenamning Enhet  Gruppbenamning Grupp/ UGrupp Sp M&M D
0101 Kaffebrad Kaffebrod [ 01
Inkappris I Kopris K' % Fopris A' % Fpris B' Antal WB Reserverad Hylla Vag U
Ej Streckkod Leverantorsartikelnr  Varukonto Momskonto Lagerkonto Inkapskonto
(o 2 i @ P

Leverantorsnamn Vikt Las vag Inleveransdatum Bestallningsniva Max antal
Prisberakning Férpackning
Antal Pris Antal x Artnr Antal per forp. Frp per pall Kundpris
Statnr Lankad artikel Minimifarsaliningspris Senaste andring

Lager 2 Lager 3 Lager 4 Lager 5 D
Antal Anteckningar
Reserverad

Sok falt

Skriv in:
e Artikelnummer
e Lev.art.nummer
e  Streckkod
o  Artikelbendmning

och tryck pa <Enter>

Artikeln visas pa skarmen om
den finns.

Registrera ny artikel

GoOr sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank sida.
2) Registrera uppgifter.*

3) Tryck pa tangenten <F5> i faltet gruppbenamning och vilj grupp fran listan.

4) Sidan sparas nar man lamnar sidan.
*Du kan &ven registrera en ny artikel via sokfaltet.

Faltbeskrivning

Artikelnr

Artikelnumret ar ett alfanumeriskt falt, 12 tecken langt. For att behalla sorteringen och
ordningen rekommenderas att alla artiklar har samma langd.
Om artikeln har artikelnummer ett (1), skall den registreras som 0001, om artikellandgen har

4 tecken. Artikelnummerserien blir da
0001 ... 9999.
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Artikelbenamning
Artikelbenamning &r ett alfanumeriskt falt, 36 tecken langt.

Enhet
Artikelbenamningen ar ett alfanumeriskt falt, 3 tecken langt.
Enhet => St= styck

G= gram

Kg = kilogram

Cl= centiliter

Lit = liter

Frp= forpackning

Pal = pall

Gruppbendmning, grupp och undergrupp
Valj gruppen fran <F5> urvalsmeny. Alla grupper bor vara registrerade i
artikelgruppregistret.

Sp
Om artikeln &ven &r registrerad i speciella priser visas ett ”X” i faltet.

M&M
Om artikeln &r registrerad som en Mix & Match-artikel visas Mix & Match-gruppnummer i
faltet.

Inkopspris I’
Faltet skall innehalla det verkliga kostnadsvardet for artikeln (det véarde som betalas till
leverantoren).

K-pris K’
Artikelns kostnadspris. Man kan backa in i priset for transport, lagerkostnader, lI6nekostnader
0OSV.

Procent (%)

Procentsatsen for berakning av F-pris A’ och F-pris B’.
F-pris A’

Artikelpris A’.

F-pris B’
Artikelpris B’.

Antal
Innehaller antal artiklar i lager.
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Reserverad
Innehaller antal reserverade artiklar i lager (anvands i kundmodulen).

Hylla
Artikelbendamningen ar ett alfanumeriskt falt, 4 tecken langt.
Anger artikelns hyllplan. Ex. pad nummer serie: AAO1 .. ZZ99.

Vag
Ange ”JA” i faltet om kassaregistret skall lasa av vagen automatiskt vid forsaljning av en
viss artikel (anvands i kassamodulen).

Streckkod
Avrtikelns streckkod (for inlasning med streckkodslasare).

Leverantorsartikelnummer
| detta falt skall leverantdrens artikelnummer registreras.

Varukonto

Varuforséljningens bokforingskonto. VVaruforséljningskontot &r i omrade 3000... 3999 enligt
kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan.

Tryck pa <F5> for hamta kontot fran en lista.

Momskonto

Bokforingskontot for moms. Momskontot dr i omrade 2610 ... 2639 {for ingdende moms,
enligt kontoplan BAS 97, BAS 99.. EU BAS kontoplan. Tryck pa <F5> for att hamta kontot
fran en lista.

Lagerkonto

Bokforingskonto for lager. Lagerkontot &r i omrade 1400 ... 1499, enligt kontoplan BAS 97,
BAS 99.. EU BAS kontoplan. Tryck pa <F5> for att hamta kontot fran en lista.

Inkdpskonto
Bokforingskontot for inkop. Inkdpskonto ar i omrade 4000 ... 4999, enligt kontoplan BAS
97, BAS 99.. EU BAS kontoplan. Tryck pa <F5> for att hamta kontot fran en lista.

Leverantdrsnamn
Artikelns leverantdorsnamn och nummer. Tryck pa <F5> for att hamta leverantor fran en lista
(kraver leverantorsmodul).

Vikt
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Vikt per enhet. Anvénds i kundmodulen for att berédkna vikten pa leveransen.

Lé&s vag
Tara per enhet. Anvands i kundmodulen for att berdkna vikten pa leveransen.

Inleveransdatum
Nasta inleveransdatum.

Bestallningsniva
Artikelns bestallningsniva.

Max antal
Max antal artiklar pa hyllan.

Om Bestéllningsniva <= Antal
Att bestalla = Max antal - Antal i lager
Oms

Prisberakning/Antal (Anvands i kundmodulen)

Om antalet ar i styck, skriv St i faltet, och om antalet &r i férpackningar skriv Frp i faltet.
Enhetsfaltet skall vara Kg eller Lit.

St = Styck Frp= Forpackning

Prisberakning/Pris (Anvands i kundmodulen)

Om priset ar per styck, skriv St i féltet, och om priset &r per forpackning skriv Frp i féltet.
Enhetsfaltet skall vara Kg eller Lit.

St = Styck Frp= Forpackning

Antal per forpackning (Anvands i kundmodulen)

Ange hur stort antal varor det finns i varje forpackning, t.ex. 10 x 1Kg”.

Forpackning (Anvands for produktionslista)
Om produkten bestar av en annan artikel skall man registrera antalet och vilken artikel det ar
(tryck pa <F5> for att vélja fran artikellista).

Forpackningar per pall (Anvands i kundmodulen)
Ange hur manga forpackningar det finns pa en pall.

Kundpris (Anvands i kundmodulen)
Rekommenderat kundpris. For berakning av vinst for varje leverans pa foljesedel.
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Statnr
Produktens nummer fran Statistiska centralbyran. Alla artiklar som har statnummer kommer
med pa Intrastatlistan. Alla importforetag maste redovisa till SCB.

Pant art nr. (Anvands i kundmodulen och kassaregistret)
Om en annan artikel skall saljas samtidigt, ange artikelnummer pa denna artikel (tryck pa
<F5> for att valja fran lista). Obegransade artiklar kan vara kopplade i kedjan.

Minimiférsaljningspris (Anvéands i kundmodulen)

Artikelns lagsta pris. Ordermottagare kan inte ga under detta pris.
Senaste andring

Datum och anvéandare som senast andrade uppgifter pa en viss artikel.

Registreras inte fran snabbprogrammeringen, endast andringar gjorda pa artikelkortet
registreras.

Lager 2 till Lager 5 (Anvands i kundmodulen)
Om foretaget har flera lager, anger man fran vilket lager artikeln hamtas.

Anteckningar
Man kan registrera anteckningar pa en viss artikel (en rad).

Andra funktioner och register i artikelregistret

Andra funktioner hittar man i arkiv- och funktionsmenyn.

Funktionsmenyn

Restorder
Kasserade artiklar
Stafflade priser

Mix och Match
Speciella priser
Speciella priser kundgrupp
Pris-matris
Anteckningar
Generell prisdndring
Recept
Artikelgrupper
Streckkod

Hartek artiklar

Streckkodskontroll

Check saknycklar
Pris=Pris*0.8 pa/av, <Alt+F1>
Markera for Gverfaring
Wwww.admipro.se

Markera alla artiklar for dverfaring

Ta bort markering far alla artiklar for dverfaring




Anvandarmanual fér kund 34

Restorderregistret (Anvands i kundmodulen)

Alla restorder registreras i detta register.
Restorderregistret anvands av kundfakturamodulen.

EOry < W1 | | am
00001 Restorder (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100325 10:49
Kundnr Artnr Antal Datum Pris/st Regnr

Beskrivs i kundfakturamodulen

Kasserade artiklar

Hér kan man registrera alla defekta och kasserade artiklar for egen kontroll.
Manuell registrering géller.
Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

v oo = KALANIED A
00001 Kasserade artikiar (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100325 10:52
| Antikeinummer  Artielbenamning Lager  Dawm Regnr Antal Pris

Stafflad

For att registrera ny artikel tryck pa F2

| detta registe | registreras i det roda
faltet, och kunagruppsrapatter 1 et grona Taitet.

PR [ | > | o

00001 Stafflade priser (Dala Café & Konditori Aktiebolag 100325 10:53

Artikelgrup Artnr Antal Pris  Rabatt% Artikebenamning
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Kundgruppsrabatter

GOr sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.
2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for “Kundgrupp” och vélj kundgrupp.
3) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Artikelgrupp” och valj artikelgrupp.
4) Registrera procentsatsen i faltet for “Rabatt % .

Stafflade

GoOr sa har:
1) Tryck pa tangenten <F2> for blank rad.
2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Artikelnr” och valj artikel.
3) Skriv antalet i féltet for ”Antal”.
4) Registrera priset i faltet for ”Pris”.
5) Fortsatt fran punkt (1) igen, antal rader ar obegrénsat.

Mix & Match-rabatter

Mix & Match ger rabatt om man kdper en kombination av specificerade artiklar eller flera
likadana artiklar.

Wix & Match artiklar (Grupnr= 1)
Artrr Kpr Apris Artikelbenamning

Ta bort 0.00 000 | Ny N~ 700w P achiR
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GOr sa har:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Tryck pa tangenten <F2> for blank rad.

Registrera antal artiklar i faltet ”Antal”.

Registrera priset i prisfaltet. Priset ar vad kunden skall betala.

Registrera namn pa rabattgruppen (kommer pa kvittot).

Tryck pa tangenten <F5> for att ett nytt fonster skall 6ppnas.

Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

Tryck pa tangenten <F5> och vaélj artikel.

Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

Tryck pa tangenten <F5> och vélj artikel. Registrera de artiklar som ingdr i Mix &
Match-berakningen.

Speciella priser

| detta register registreras speciella priser per kund och kampanjpriser.

< S | » | Al
9001 Spacieila priser ( Daia Café & Konditor Aktisbolag) foeaz 08 -
|__Prisandring Zoom Avsluza

GOr sa har:

1)
2)
3)
4)

Tryck pa tangenten <F5> i faltet for Kundnamn” och valj kund i listan.

Tryck pa tangenten <F5> i faltet for ”Artnr” och valj artikel i listan.

Registrera priset i faltet for ”A ’pris”.

Om ett speciellt pris skall gélla under en period, registrera “fran och med” och “till och
med datum’.

Om kunden inte specificeras blir det kampanijpris och galler da for alla kunder. Med
prisandringsfunktionen kan man andra priserna i procent (%) eller i kronor (kr) pa alla
artiklar i det speciella prisregistret.
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Speciella priser per kundgrupp

| detta register registreras speciella priser per kundgrupp.

20100325
20100325

GoOr sa har:
1) Tryck pa tangenten <F5> i féltet for “Kundgrupp” och valj kundgrupp.
2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for “4renr” och valj artikel i listan.
3) Registrera priset i féaltet for 4 ’pris”.
4) Om speciella priser skall gélla under en period, registrera “fran och med” och “till och
med datum’.

Prismatris

Man kan koppla en kund till en priskolumn. | kassaregistret kan man vaxla mellan olika
priskolumner under forsaljning. Tidsstyrning kan aktivera priskolumnen under olika tider,
vardagar, helger och storhelger.

[r < [ | | Al
oo ;

GOr sa har:
1) Hamta en artikelgrupp eller alla artiklar via funktionsmenyn:

Hamta alla artiklar
Hamta artikelgrupp
Ta bort alla artiklar
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2) Registrera priserna i kolumn B, C, D, E och F.
3) Definiera egna rubriker i filen "C:\APDN\PNAMN. TXT”, en rubrik per rad. Filen
ska ha kodningen ANSI.
4) Stall in tidsparametrar via Arkiv-menyn och parametrar endast om automatiska
tidsomstéllningar skall anvandas.

PRISA
PRISA
FF:FF

TT.TT

Anteckningar

B Pmatris - Anteckningar (=D EHE‘E‘

Arkiv  Redigera Format Visa Hjslp  Gefax

PRI SA=OC:30C, XX 2 30K, X, X,
PRTSB=11:35,19:00,Y,Y,
PRISC=)OK: XX,
PRISD=)0K: XX,
PRISE=XXIXX,

K,

XK, XK, X

Y,¥,Y

OCIAE, Ky Ky X
MK, K, XK, X
OO0, X, X, X
PRISF=2X: PO, Ky Ky X

FF.FF,TT:TT,AB,C
forsta kolumn

fran tid

till tid

Y géller vardagar

Y géller helger

Y galler storhelger

Kom ihag att anteckningar kan registreras for varje artikel,
t.ex. instélIningsparametrar.

Zoom Aveuta

Skapa ny anteckning
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Gor sa har:

Tryck pa tangent <F2>

Ta bort en anteckning

GoOr sa har:

Tryck pa tangent <alt+F2>

Visa innehall forteckning

GOr sd har:

Tryck pa tangenten <F5>
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Vilj anteckning

Kundnr

00003

4amm
3202

170
3203
0501
0501
0501
0501
0501

Kundnamn Artnr Serienr

BANVERKET GAVLE

Folktandvarden Fe 72

Tillv.datum

2010-05-11
2010-03-29
2010-03-25
2009-09-02
2010-03-30
2010-05-26
2010-05-26
2010-05-26
2010-05-26
2010-05-26

I

Aveluta j[ Vlj

En kund eller artikel kan ha fler sidor anteckningar, bladdra med pil-téngenterna eller
<PgUp> och <PgDn>. For att se en anteckning tryck pa tangenter <Enter> eller

knappen ”Ga till”.
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Generell prisandring

Procentuell prisforandring pa alla artiklar i artikelregistret kan géras med denna rutin.
Gor en sakerhetskopia innan du kér denna rutin, man kan inte aterstalla priserna.
GoOr sa har:

1) Valj fran funktionsmenyn ”Generell prisiindring”.
2) Valj prisandring:

1 Priséndring
2 ﬁmgra (E=c)

3) Vélj avrundningsalternativ:

1 AvrundaxxGOd XD |
2 Avrundaxx00
3 Avrundax0.00

4) Ange procentsats och tryck pa “Enter” eller ”Fortsiitt”, t.ex. hojer [10] priserna med
10 % och [-10] minskar priserna med 10 %.

Ange procenttalet Angra i

I Fortsatt I

Recept

Artikelns bestandsdelar kan registreras i detta register. Det kan vara bullar, maskiner, drinkar,
lakemedel mm.

3202 Recept()

Artikelnummer Astikelbenamning Antal  Enh
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GOr sa har:
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1) Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

2) Tryck pa tangenten <F5> i faltet for *Artikelnr” och vilj artikel fran listan.
3) Registrera antal i féaltet “Antal”.

4) Registrera enhet.
5) Fortsatt fran punkt (1) igen om flera rader skall laggas upp.

Artikelgrupper

Fore man borjar programmera maste man registrera artikelgrupper och undergrupper som

skall anvandas.

Har definierar man artikelgrupper. Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad. Tryck pa
<F5> for att definiera undergrupper nar markdren befinner sig i faltet for
YGruppbenimning” eller “Artikelgrupp”.

v seages sox 00 TIDARY Al
00001 | Artikelgrupper ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) 10032511:12 *
Gruppbenamning Atikelgrupp Paslag%  V-knto  M-knto Lknto  bknto  Knappar Medd Grupp E +- R Prv% A
Kaffebrod 01 3201 | 2620 0510
Smérdeg 02 3213 | 2810
Torr bit 03 3202 | 2620
Smorgas 3204 | 2620
Bakelse 3205 | 2620
Bit 06 3203 | 2620
Smorgastarta o7 3206 | 2620
Tarta 08 3207 | 2620
Matbrod 09 3208 | 2620 0610
Kaffe | The 10 3209 | 2610
Kaffebrod 25 % 1 3201 | 2610
Smordeg 25 % 12 2610
Torr bit 25 % 13
Smorgas 25 % 14
Bakelse 25 % 15
Bit25% 16
Lask/ Laitol 25 % 17
Ovrigt 18
Glass 19
Sallad 20
Konfektyr 21
Skapa huvudgruppartiklar ” Undergrupper komeman medd. " Zoom <F5> | Avsiuta j

1 F5, Oppnar undergruppregistret

Bakelse 05

Undergruppbenamning Undergrupp Fn Bf TF st Bid

\
N\
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Registrera ny huvudgrupp

GOr sa har:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

Registrera gruppbenamning i faltet for ”Bendmning”.

Registrera gruppnummer, t.ex. “001 " i faltet for “Artikelgrupp”.

Registrera "Pdaslag % .

Registrera varukonto (varukontot ar i omrade 3000 — 3199).

Registrera momskonto (momskontot ar i omrade 2610 — 2639).

Registrera lagerkonto (lagerkontot &r i omrade 1400 — 1499).

Registrera inkopskonto (inkdpskontot ar i omrade 4000 — 4999).

Registrera meddelandenummer. Om gruppen har samma meddelande som en annan
grupp, skriv da in den andra gruppens nummer.

10) Registrera om artikelgruppen skall exporteras (”E”) till kortsystemets

passageprogram. Skriv ett X i féltet.

11) Om artiklar &r negativa, skriv ett minustecken (-) i ”+/-” faltet.

12) Registrera ett ”X” i ”R”-faltet om artiklar i gruppen inte far rabatteras.
13) Registrera procentsatsen pa saljarnas provision (”Prv”) pa artikelgruppen.
14) Registrera ett ”X” i ”A”-faltet om artiklar far séljas pa avhamtning.

15) Borja fran punkt (1) for att lagga upp nésta artikelgrupp.

Registrera ny undergrupp

GOr sa har:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Ga in i undergruppregistret pa aktuell huvudgrupp
Tryck pa tangenten <F2> for ny blank rad.

Registrera undergruppbenamning.

Registrera undergruppnummer, t.ex. "001".

Registrera fontnummer (standardvarde &r 6).
Registrera bakgrundsfarg (farg pa menytangent).
Registrera textfarg (farg pa menytangent).

Borja fran punkt (1) for att registrera nasta undergrupp.

Faltforklaringar

Gruppbendmning
Alfanumeriskt falt med langd pa max 20 tecken.

Artikelgrupp
Alfanumeriskt falt med langd pa max 8 tecken.

Paslag i Procent (%)
Numeriskt falt, med langd pa max 4 heltal och 2 decimaler.

www.admipro.se



Anvandarmanual fér kund 43

V-konto
Varuforsaljningskontot ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

M-konto
Momskontot ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

L-konto
Lagerkontot &r ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

I-konto
InkOpskontot ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 13 tecken.
Kontot maste vara definierat i kontoplanen.

Knappar

Utseendet pa undermenyn definierar kassaregistrets olika betydelser.

Andra detta falt med hjalp av tangenten <F5>. Tryck pa <F5> nar markoren ar placerad i
detta falt. Valj antal rader och kolumner i nedanstaende meny.

Antal kelumner Antal rader

M Komo | MiRad B
2 Kolumner 2 Rader
3 Kolumner 3 Rader
4 Kolumner 4 Rader
5 Kolumner 5 Rader
6 Kolumner & Rader

7 Rader
8 Rader
A Rarler SZ

Medd.
Meddelande som kan styras till printer 1 (61), printer 2 (62), printer 3 (63) och printer 4 (64).
Om denna grupp har samma definitioner som gruppen XX, skriver du XX i detta falt (XX ar
ett gruppnummer).

E
Skriv ett ”X” i faltet om artiklar skall exporteras till Kortsystemets Passagesystem.

+/-

Skriv ett minustecken (-) i detta falt om gruppen &r negativ. Alla artiklar i denna grupp blir da
negativa i kassaregistret.

R
Rabattgrupp. Skriv ett ”X” i detta falt om artiklar i denna grupp inte far rabatteras.

Prv %
Provision i procent (%). Man kan ange saljarnas provision pa artiklar i denna grupp.
Provisionen beréknas i statistikmodulen, X- och Z- rapporten.

A
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Om gruppen ingar i prismatrisen som avhamtning, skriv prismatriskolumnen i detta falt.
Varde me”an ”14 ”’ ”B”' ”C”’ ”D”’ ”E” e”er ”F”.

Undergrupper T

Tryck pa <F2> for ny blank rad.

Avsluta

Undergruppbenamning
Namn pa undergruppen. Ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 20 tecken.

Undergrupp )
Undergruppnummer. Ar ett alfanumeriskt falt med langd pa max 8 tecken.

Font
Fontstorleksnummer. Fonten som skall anvandas i kassaregistrets undergruppsmeny.

Bakgrundsfarg
Bakgrundsféarg som skall anvandas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Textfarg
Textfarg som skall anvéndas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Justering
Textjustering som skall anvandas i kassaregistret i undergruppmenyn.

Bild

Bild som skall anvéandas i kassaregistrets undergruppmeny for en viss knapp. Bilden skall
finnas i VV-mappen pa varje arbetsplats.
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Streckkodsregistret

Denna funktion &r avsedd att anvandas i kundfakturamodulen. Fungerar inte i kassaregistret.

0948 Streckkod (Danskt ragbréd 1/2)

Streckkod Enh

St

Systemet skall hitta ratt artikel i artikelregistret.
Det ar olika streckkoder pa styckforpackning, kartongférpackning och pall.

Streckkodskontroll

Kassaregistret anvander en indextabell for snabbsdkning av artiklar med streckkod. Efter att
man lagt till och tagit bort artiklar kan indextabellen bli felaktig. Om artikeln inte gar att hitta
I kassaregistret skall man kora ”Streckkontroll”. Denna rutin rattar till indextabellen.

Check sdknycklar

Kontroll ifall samma soknyckel pekar pa flera artiklar. Denna hjélprutin behovs om
funktionen “Hantera flera artiklar med samma streckkod” &r aktiverad i kassaregistret.
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Pris=pris*08 p&/av <alt+F1>
Ifall ett artikelpris skall registreras exkl. moms. Denna funktion beraknar om priset fran inkl.
moms till exkl. moms. Endast 25 % sats hanteras.

Markera for dverforing
Markerar artikel for éverforing via kommunikation till forséljningsstallet.

Markera alla artiklar for 6verforing
Markerar alla artiklar for 6verforing via kommunikation till forsaljningsstéllet.

Ta bort markering for alla artiklar for 6verforing
Ta bort markeringen pa alla artiklar.

Arkiv-menyn
Valj skrivare
Utskrift 3
Korrigeringar 3

Export hyllz, artikel och grupp
Export till ascii

Import frén ascii

Import DKS CashPoint

Export prislista till fil

Import ICA produkter B39-filformat
Import kemmasep fil ‘Autocash’

Marginal/Paldgg procentsats 3

Utpris = K'Pris * palag% + moms (lila)
Ingen dndring, marginal berdkning (rod)
Ingen andring, paligg berikning (mérk grs)
Ingen dndring (gul)

Exportera markerade artiklar till fil EXPORTVADMIPROVAP.ADM
Mollstall faltet vag pa alla artiklar.

Upplaggning av streckkader far posttjanster

Tangentbord

Avsluta

Korrigeringar
Artikelnummerlangd
Gor sa har:

1) Vaélj ”Korrigeringar” i Arkiv-menyn.
2) Vélj "Artikelnummerlingd” | nésta meny:

Artikelgruppnummerldngd
Artikelnummerlingd

Mollstéll lager och inkdpskonto
Mollstéll Antal alla lagerplatser




3) Valj langden fran nasta meny:

Till 2 teckenldngd
Till 3 teckenldngd
Till 4 teckenldngd
Till 5 teckenlangd
Till 6 teckenlangd
Till 7 teckenldngd
Till 8 teckenldngd

o =l h Ln A g kg

Angar <Esc>

Rutinen andrar artikelnummerlangd i Artikelregistret.

Artikelgruppnummerlingd

Gor sa har:
1) Viélj ”Korrigeringar” i Arkiv-menyn.
2) Vélj "Artikelgruppnummerlingd” i nésta meny:

Artikelgruppnummerlangd
Artikelnummerlangd
MNaollstéll lager och ink&pskonto

Mollstéll Antal alla lagerplatser

3) Valj langden fran nasta meny:

Till 2 teckenldngd
Till 3 teckenldngd
Till 4 teckenldngd
Till 5 teckenldngd
Till 6 teckenldngd
Till 7 teckenldngd
Till 8 teckenldngd

G =l Oh kbn = g o

Angar <Esc>

Rutinen andrar artikelgruppnummerléngd i foljande register:

e Artikelregistret
e Artikelgruppregistret
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Nollstdll lagerkonto och inkopskonto

}wrkonto skonto

Rutinen nollstaller lager- och inkdpskonto pa alla artiklar 1 artikelregistret.

Nollstill faltet for "Antal”

Antal

/

/

Lagér 2 Lager 3 Lager 4 Lager 5

Antal

Reserverad /

Rutinen nollstéller yﬁ och “Reserverad”-félten for alla lagerplatser och alla artiklar i
artikelregistret.

Export ascii

Exporterar alla artiklar till en ascii PC8-fil.

Import ascii

Importerar artiklar fran fil som exporterades med funktionen “Export ascii”. Artiklar liggs
upp pa nytt.

OBS! Om man exporterar och sedan importerar far man dubbla artiklar i
artikelregistret.

Import DKS CashPoint

Importera DKS-fil enligt CashPoint-specifikationen.

Exportera prislista till fil

Exporterar prislistan till fil for behandling i annat program.
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Import ICA-produkter, B39-format

Importera ICA-fil. Enligt B39-format.

Import kommaseparerad fil (AutoCash)

Importera kommaseparerad fil. Enligt AutoCash-specifikationen.

Marginal/palagg, procentsats

Vélj om procentsatsen & marginal eller palagg.

Marginal
Palig

Utpris = K’pris * palagg % + moms

Beréknar forsaljningspris enligt formen
F’pris= K’pris* procentsats + moms.
Utpriset ar inkl. moms. Procentsatsen kan vara marginal eller palagg och bestams av
installningen ’Marginallpalagg, procentsats ”
Fokus far lila farg om funktionen ar aktiv.
| |

Yo F—pr% A Y F—iris B'

Ingen andring, marginal berakning
Ingen &ndring vid marginalberékning.

Ingen andring, palaggs beréakning

Ingen andring vid palaggsberakning.
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Ingen andring

Nollstaller ovan instéllningar. Procentsatsens palagg géller.

Export till AP. ADM-fil (kommunikation)

Anvands vid manuell aktivering av datadverforing i kommunikationsmodulen till
forsaljningsstallet.

Nollstall vag pa alla artiklar

Nollstéller faltet ”vag” pa alla artiklar 1 artikelregistret.

Vag U

nto
Upplaggning av streckkoder for posttjanster

Hantering av streckkoder for posttjanster underlattar arbetet i kassan for butiker som har
posttjanst.

Tangentbord

Startar skarmtangentbordet.

Listor/Utskrifter

Utskrift
Utskrift av sortimentlista, internlista, prislista, artikellista, kontolista.

Utskrift av kassaartikellista (Utskrift till kvittoskrivare)
e Lista konto
e Lista styrningar
e Artikellista per grupp

Listor som skrivs ut pa A4-skrivaren

GOr sa har:
1) Valj ”Utskrift” i Arkiv-menyn.
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2)

3)

4)

5)

6)
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Valj ”Sortimenslista”, ”Intern lista”, ”Prislista” eller *Artikellista” | ndsta
meny.

Sertimentlista
Internlista
Prislista
Artikellista
Kentolista

Kazsaartikellista (Kvitto skrivare)

Valj sorteringsordning:

1 Artikelnummerordning

2 Bendmningsordning

Valj fran artikelgrupp. Ange gruppnummer. Om man inte anger gruppnummer
skall man skriva ut en lista pa alla grupper utan att ga till nasta fraga.

N

e
Fortsitt

Vlj “till och med artikelgrupp”. Ange gruppnummer.

i~

Fortsitt

Listan skrivs ut till Ad/skrivaren.

Listor som skrivs ut pa kvittoskrivaren

Gor sa har:
1) Valj ”Utskrift” i Arkiv-menyn.
2) Vélj ”Kassa artikellista” i ndsta meny.

3) Vélj "Lista konto”, ”Lista styrningar” eller ”Artikellista per grupp”.

Sortimentlista
Internlista
Prislista
Artikellista
Kontolista

Kassaartikellista (Kvitto skrivare)
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1 Lista konto
2 Lista styrningar for restaurang
3 Artikellista per grupp

4) Listan skrivs ut i kvittoskrivaren.

KU n dfaktu For (Huvudmeny, kund)

= |

[ vamunn
[ loga

Kundfakturor ( Dala Café & Konditor| Aktiebolag) 100812 11:06

B e ) A e

Anvandare Reg o Datum Exp a Staws/Dokument
ADMIN 0 3 20100504 SEK OBETALD FAKTURA
Faktwanr Dok Daum  Betsat Betd Betak Total debetald ]
2 2 20100504 Bankgio ] 1148.00
Kunds Rabatt  Betvag " AB i ar refen Total
w01 |
DHL EXPRESS (Sweden) AB [~ [~}
Box 844
781 28 BORLANGE
08-54245201 F
Edi I—
evsat Lev daturm Betaningsikor Sista bel dag Exp Bows % Mt 1oms
0100808 2010-0803 000 102288 1270

<F5> Val offertiorderfiakiura _ eller skiv in nummer och tryck pa <Enter>

Faltforklaringar

Anvandare

Anvéandar- Id for den som skapade dokumentet

Reg.nr.

Registreringsnummer, AdmiPros interna l6pnummer.

Ordernr

www.admipro.se

Anvandarmanual fér kund 52

Sok falt

Skriv in:

e Fakturanummer
Kreditfakturanummer
Rantefakturanummer
Ordernummer
Belopp

och tryck pa <Enter>

Om dokument med detta
nummer finns visas en meny
med de alternativ som hittats.
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Ordernummer

Datum
Datum nar dokumentet skapades.

Export

Om kunden ar en export kund, visas "JA”, "EG” eller "EGV” i faltet.
e JA Export kund utanfér EU, momsfri export.
e EG Export inom EU, moms debiteras.
e EGV Export inom EU, momsfri export.

Valuta

Om kunden faktureras i annan valuta visas valutakoden i faltet.

Status/dokument

Dokumentstatus visas i detta falt.
e Offert

Order

Kreditorder

Faktura

Kreditfaktura

Rantefaktura

Obetald faktura

Obetald kreditfaktura

Obetald rantefaktura

Delbetald faktura

Betald faktura

Betald kreditfaktura

Betald rantefaktura

Fakturanummer
Faltet innehdller fakturanummer.

Doknr
Dokumentnummer
o Offert Doknr = offertnummer
e Faktura Doknr = fakturanummer
o Kreditfaktura Doknr = kreditfakturanummer
e Rantefaktura Doknr = rantefakturanummer
Bet.satt

Betalningssatt

Bet.dag
Betalnings datum

Betald
Faltet visar senast inbetalt belopp.

Total delbetald
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Faltet visar totalt belopp som ar inbetalt for denna faktura.
Total
Fakturabelopp inkl.moms.

Kundnr
Kundens kundnummer.

Rabatt
Om kunden har fast rabatt i procent (%) visas det i detta falt.

Bet.vag
Faltet visar vilket betalningssatt kunden brukar anvanda.

Kundgrupp
Om kunden tillhdr en kundgrupp, visas kundgruppen i detta falt

A/B
Om kund har A eller B priser, visas det i detta falt.

Saljare
Man kan koppla varje kund till en séljare. Saljarens anvandar-ld visas i detta falt.

Var referens
Fullstandiga namn pa anvandaren som skapat dokumentet. Namnet registreras i
anvandarregistret.

Total vikt
Orderns totala vikt visas i detta falt.

Fakt. Mottagare
Kundens faktureringsadress.

Lev. Mottagare
Kundens mottaggaradress.

Lev.satt
Leveranssatt

Lev.datum
Leveransdatum. Paverkar berakningen av produktionslistan.

Betalningsvillkor
Betalningsvillkor for fakturan.

Sista bet.dag
Forfallodatum
Exp

Expeditions avgift

Bonus
www.admipro.se
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Bonus i kr for denna order.

Bonus %
Bonus i procent (%) foér denna order.

Netto
Fakturabelopp exkl.moms.

Moms
Momsbelopp for denna faktura.
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Registrera ny order (kund, kundfakturor)

Gor sa har:
1) Tryck pa tangent <F2>.

1 Offert
2 Order
3 Kreditorder
4 Angra

2) Valj ”Offert”, ”’Order” eller "Kreditorder”.

3) Markoren hamnar i faltet "Kundnr.”,

4) Skriv bérjan av kundnumret och tryck pa tangenten <F5>,
kundlista visas pa skarmen och markoren positioneras till
kundnumret som ar narmast det man skrev i faltet.

5) Valj kund fran listan genom att trycka pa tangenten <Enter>.
Kundens uppgifter kopieras till fakturan. Man kan redigera
uppgifterna.

6) Tryck pa <PgDn> for att komma till orderrader.

r T r— > | 5 | Al
4701 DHL EXPRESS (Swaden) AB(tel: 08-64346201) 100821 1240 *
\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\ Antal Er
arlspade
o Borgmistarkrans
2 lingd
llle
0136 uffins 6 476
0208 Bouche 640
60 rader (5) | teer | | o= | |
Kostnadi kr Vinsti ko ach % Forsaining ik
- 0
QN

7) | artikelnummer- eller benamningsfaltet, tryck pa tangenten <F5>
for att valja artikel fran artikellistan (man kan aven har borja skriva
fosta delen av sokordet fore man trycker pa tangent <F5>).
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8) Artikel hamtas och statusfonstret for artikeln visas: (Maste
aktiveras i Kund, Parametrar, Visa spec.)

Antal Reserverade
Kostnadpris K' Lagert -50 50

Forsalningspris A' 9.00 Lager2
Forsaliningspris B' Lager3
Speciellpris 8' Lager4
Kampanjpris E' Lager5
Minimipris

Artikel Inleverans
0104 Saffranskyss

Avbrt | Fortsitt

Man kan &ndra pris genom att skriva i det gula faltet bokstaven
K, A, B, Seller E:

e K kostnhadspris hamtas

e A forsaljningspris A hamtas

¢ B forsaljningspris B hamtas

¢ S specialpris hamtas

e E kampanjpris hamtas

Man kan hamta artikel fran annat lager genom att skriva i det
gula faltet lagernumret.

9) Markdren hamnar i ”Antal” faltet, skriv in antalet och tryck pa
<Enter>.

10) | ”Prisfaltet” skriver man i priset per enhet.

11) | faltet "R%” kan man ange rabatt i procent (%) pa denna artikel.

12) | faltet "M” kan man trycka pa tangent <F5> och vélja
momssatsen for denna artikel. Standard for installd momssats

hamtas automatiskt.

13) Ny rad skapas efter sista faltet, da kan man borja fran punkt (7).
Antal rader for order ar obegrénsat.

14) Avsluta order rader med tangent <F3>.
15) Skriv ut via Arkiv-menyn och ”Utskrift” foljande dokument:

e Orderbekraftelse
e Packsedel
o Foljesedel
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GOr order till faktura (Kund, kundfakturor)

Gor sa har:
1) Tryck pa tangent <F6>.

1 Offert -» Order

2 Order -> Faktura

3 Betalning

4 Rantefaktura

5 Soktabla

6 Inneligande arder

7 Betalningsvana |

& Betalningar |

2) Valj "Order -> Faktura”,

status andras till "FAKTURA”.

3) Skriv ut fakturan via ”Arkiv”’ menyn och ”Utskrift”, status andras
till "OBETALD FAKTURA” och hamnar i reskontra.

Registrera betalning (kund, kundfakturor)

Gor sa har:
1) Tryck pa tangent <F6>.

1 Offert -> Order

2 Order -» Faktura
3 Betalning

4 Rintefaktura

5 Soktabla

6 Inneligande order

1 Betalningsvana

2) Valj "Betalning” i menyn.

Betalnings

hBG
AMEX
LBBg
APG
KORT
Bankgira
Kassa
Postgiro
Plusgiro
Kredit

Skatteknio

LBBgUt

vag Konto

Valj betalningssatt

1940
1840
1940
1920
1940
1940
1910
1820
1020
9999
2520
1940

CHWITITEROOOD D> T
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3) Valj betalningssatt.

4) | faltet ”Bet.dag” ange betalningsdatum och tryck sedan pa
<Enter>.

5) | faltet "Betald” anger man betalt belopp. Kan vara delbetalning,
alltsa ett mindre belopp an sjalva fakturabeloppet.
Tryck pa <Enter> for att avsluta betalning. Betalning registreras i
reskontra automatiskt.
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Soktabla

T [ | | & =

00001 [ Kundfakturor ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100518 13:30
= [ meny [ Awrgd [ Huvudma
Utskrift

[

Anteckningar
Foretagspaket

Fakt.mottagare

Kupolens Féretagarférening

Q Lev.mottagare

]

Soktabla
Anvindare Regnr Ordernr Datum Export  Valuta e Sokfalt
Betalningsvana
ADMIN 18 13 2010-05-18 SEK o
Betalningar
Fakiuranr  Doknr Datum Bet satt Bet dag Lo iabtns Total
3 D Lista fakturgh 2 2240.00
Lista fakt 3
Kundnr Rabatt  Betvag Kundgrupp stafelaufor Total vikt i kg
4740

d

Avdelning Avdelning
Fakt adress Kupolen Leveransadress
Postnummer 781 70 BORLANGE Postnummer
Kontaktperson Q Kontaktperson Q
Telefonnummer Rekvisitionsnr
Edi -
Lev.satt Lev.datum Betalningsvillkor  Sista bet dag Exp Bonus % Netto Moms
2010-05-19 30 0.00 2000.00 240.00
Reg.nr Fakt.nr Kundnr Fakturamottagare: -
15 | 4740 Kupolens Féretaga -
Reg.nr Dok.nr TDatum Status/Dokument Bv Belopp

|
[ Avslutfj[

Gatill ]

Soktablan behandlar dokument for en specifik kund

Gor sa har
1) Ga till kundfakturaregistret.
2) Tryck pa knappen “Meny’

Meny
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3) Valj ”Soktabla” i nasta meny:

Orderrader

Utskrift

Anteckningar

Firetagspaket

Sektabla

Inneliggande dokument
Betalningsvana

Artikelregister |
Betalningar

Lista fakturor 1

Lista fakturor 2 |
Lista fakturor 3

4) Nytt fonster och meny visas:

| Valj annan kund

<F5>,

visa order \
rader

Funktionsmeny

Oppnas aven med
B <F6>

5) Valj i menyn vilken typ av dokument som skall visas och tryck
sedan pa tangenten <Enter>.

6) Bladdra med pil, <PgUp> och <PgDn> tangenterna .

7) Tryck pa tangenten ”Ga till” for att jobba med dokumentet.
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I 00001

‘ Kundfakturor ( Dala Café & Konditori Aktiebolag)

100518 13:30

I P @ [T meny [ Awersd 7 Huvudmeny )
SOWWARE Orderrader
Utskift
Anteckningar
Foretagspaket
v
I- Soktabls D
Anvandare Reg.nr. Ordernr Datum Export  Valuta oneliggands dokupent, Sokfalt
Betalningsvana
ADMIN 15 13 2010-05-18 SEK AT
Betalningar
Fakturanr Doknr Datum Bet.satt Bet.dag Lista fakturor Total
3 = Listsfakturor 2240.00
Kundnr Rabatt  Betvag Kundgrupp Listafakturef3 Total vikt i kg
4740
Fakt. Fé g Lev.mottagare D
Avdelning Avdelning
Fakt adress Kupolen Leveransadress
Postnummer 78170 BORLANGE Postnummer
Kontaktperson g Kontaktperson D
Telefonnummer Rekvisitionsnr
Edi |_
Lev.satt Lev.datum Betalningsvillkor Sista bet dag Bonus % Netto Moms
2010-05-19 30 0.00 2000.00 240.00
Ordemr Regr Datum Lew datum Kundnamn Belopp

Linneiggande order
2innsiggnda offen

3 nndiggende rantefsizuror
Alnndiggande redifakture
S Inneiggande fabturor

© Obetalds fkturor

7 dnges

Avsluta. - Gaill

Inneliggande dokument behandlar alla kunder

Gor sa har

1) Ga till kundfakturaregistret.
2) Tryck pa knappen "Meny”"

Meny
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3) Valj ”Inneliggande dokument” i nasta meny:

Orderrader
Utskrift

Anteckningar
Foretagspaket

Soktabla

Inneliggande dokument
Betalningsvana
Artikelregister
Betalningar

Lista fakturor 1

Lista fakturor 2

Lista fakturor 3

4) Nytt fonster och meny visas:

5) Valj i menyn vilken typ av dokument som skall visas och tryck
sedan pa tangenten <Enter>.

6) Bladdra med piltangenterna, <PgUp> och <PgDn>.

7) Tryck pa tangenten “Ga till” for att jobba med dokumentet.
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Betalningsvana

P ] << 1% | > Ad

Kundfakturor ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100518 13:30

C] [T Mory T Arerat T tuvudmerigl)
Orersder
i

Anvandare Regnr Ordemr Datum Expor
ADMIN 15 13 2010-08-18

Fakturanr Doknr Datum Bet satt

Kundnr Rabatt  Betvag undgruy — — Total vkt i kg
4740

Faktmottagare Kupolens Féretagarforening

Kupolen
78170 BORLANGE

Edi r
Lev.satt Lev datum Betalningsvilkor  Sista bet dag Netto M
2010-06-19 30 0.00 2000.00 240.00
Kupelens Foretagarférening
Kundnr Kundnarmn BV Ranta Forfallna Ranta Obetaida

Kund Aia kunder || avelu

Betalningsvana behandlar en eller alla kunder

Gor sa har
1) Ga till kundfakturaregistret.
2) Tryck pa knappen “Meny ™

Meny

3) valj "Betalningsvana” i ndsta meny:

Orderrader
Utskrift

Anteckningar
Faretagspaket

Soktabla

Inneliggande dokument
Betalningsvana
Artikelregister
Betalningar

Lista fakturor 1

Lista fakturor 2

Lista fakturor 3
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4) Nytt fonster och meny visas:

Dl

Wund 7] i wunder ] [ Avee ]

5) Vdlj i menyn “Betalningsvana kund” eller “Betalningsvana
alla”.

6) Bladdra med piltangenterna, <PgUp> och <PgDn>.

7) Skriv ut listan via Arkiv-menyn.

8) Tryck pa knappen ”Avsluta” for att stanga registret.
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Betalningar

Arkiv Redigera Sok Funktionsmeny  Ga tll ﬂ |-’ !-

I 00001 I

Kundfakturor ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) I

DMIPRO B o Ll

100518 13:30

Aerga | Huvudmeny |

SOFTWARE. Orderrader
Utskrift
Anteckningar
Foretagspaket
v
I- Soktabla 7D
Anvandare Reg.nr Ordernr Datum Export  Valuta O v E Sokfalt
Betalningsvana
ADMIN 15 13 2010-05-18 SEK e
Betglningar
Fakturanr Doknr Datum Bet satt Betdag Total
Lifta fakturor1
3 =] ta fakturor 2 2240.00
ista fakturor 3
Kundnr Rabatt  Betvag Kundgrupp Total vikt i kg
4740
Fakt.mottagare Kupolens Féretagarférening g Lev.mottfgare D
Avdelning Avdelniny
Fakt adress Kupolen Leverafsadress
Postnummer 78170 BORLANGE Postryfimmer
Kontaktperson D Konjfiktperson D
Telefonnummer Refvisitionsnr
Edi r
Lev.sétt Lev.datum Betalningsvillkor Sista bet dag Exp  Bonus %  Netio HMoms
2010-05-19 30 0.00 2000.00 240.00

o gy 5o ool NIPIIEY | 4 =~ ]
00001 Betalningar (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100818 14:47
Fakt.nr Reg.nr  Kundnr Kundnamn Status FFDaturm PA Belopp
Kontrollsumma
| /
u 2010-05-18 D ABG Lopnr 1 [ valmeny | Regiswera | avsium j

| detta register kan man registrera kundbetalningar.

Gor sa har
1) Ga till kundfakturaregistret.
2) Tryck pa knappen “Meny”:

Meny
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3) Vélj "Betalningar” i nasta meny:

Orderrader
Utskrift

Anteckningar
Foretagspaket

Soktabla

4) Nytt fonster visas:

s e sox (O WAy Al
00001 Betalningar (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100818 14:17
Regnr Kundnr Kundnarmn
| r
u 2010-05-18 D ABG Lopnr 1 Valj meny J{ Registrera Auxlmj

5) Registrera transaktionsdatum.

6) Valj betalningssatt fran listan enligt nedan:

Valj betalningssiit
Betalningsvag -<

hBG 19 A
AMEX 1940 8
L88g 1940 8
ARG 1920 =
KORT 1640 ]
Bankgir 16 G
Kassa 19 K
Postgiro 192 P
Plusgira 1020 P
Kredt 9009 R
Skattek 2520 s
LBBglr 1940 u

7) | fakturanummerfaltet skriv in fakturanummer och tryck sedan pa
tangenten <Enter>. Om fakturan finns hamtas fakturauppgifter till
skarmbilden.

8) Kontrollera om ratt belopp ar inbetalt. Endast fullt betalda fakturor
kan registreras i detta register.

www.admipro.se



Anvandarmanual fér kund 68

9) Ny blank rad skapas (tryck annars pa tangenten <F2> for ny blank
rad).

10) For att registrera fler fakturabetalningar ga till punkt (7).

11) Efter att registrering av alla fakturor som ligger i samma
betalningstalong &r klara, trycker man pa knappen ”Registrera”.

12) Pa fragan ”Avbryt registrering?”, tryck pa ”Nej”.

Avbryt registrering ?

Ja Nej

13) Pa fragan ”Ny Iopnummer” ange ”Ja” om du vill avsluta
nuvarande bunt och 6ppna en ny bunt.

(2]

Ny lépnummer ?

Ja Nej

14) Fakturor registreras som betalda, bokféringsorder och
reskontrainformation skapas.

15) Andra transaktionsdatum och betalningssatt for att registrera
nasta bunt.

16) Nar man ar klar med alla registreringar, kan man skriva ut
bokforingsorder fran bokforingsorderregistret.
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Funktioner i detta register hittar man i funktionsmenyn (tryck pa

tangenten <F6>).

Datum

Betalningssatt

Ta bort alla rader
Registrera

Lista obetalda

Lista obetalda/belopp
Hamta farfallna fakturor

Lista obetalda/kund

Andra transaktionsdatum

Andra betalningssatt

Ta bort alla rader (nollstéller lista pa
skarmen)

Registrera (registrerar information i AdmiPro)
Lista obetalda (visar alla obetalda fakturor)
Lista obetalda per belopp (visar lista pa alla
obetalda fakturor som har samma belopp
som skrevs in i fakturanummerfaltet)
Hamta forfallna fakturor (visar alla forfallna
fakturor)

Lista obetalda per kund (visar obetalda
fakturor for en specifik kund)
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|

O

v
Anvindare  Regnr Ord
ADMIN 16
Fakturanr Dok
4
Kunds
Faktmottagare
Avdeining
Fakt adress
Postnummer
Kontaktperson
Telefonnummer
Edi [-
Levsatt Lev.datum
2010-05-20

Betalningsvilkor  Sista bet dag

100519 10:57

| Aersd ) Huvudmeny

Total vikt i kg

prragr——c R [ | 5 Al

100518 11:08

Arikelnummer  Artikelbengmning Projekt  Antal Retur  Pris Enh R% M Belopp

0 e ) T I N N R

Avsluta

Streckkod

Funktioner i orderraderregistret

Kopiera order <F4>
Senaste 100 orderrader

Anteckningar
Rékna om (vikt)

Ta bort alla orderrader

Kopiera order, kopierar hela tidigare order (denna funktion
fungerar inte med lagerhantering, och parameter
”Lageruppdatering” skall vara instéalld pa ”NEJ”).

Senaste 100 order rader (visar 100 senaste order rader, kopierar
utpekad order rad)
Anteckningar (6ppnar anteckningsregistret)
Ré&kna om (raknar om orderns vikt)

Ta bort alla order rader (nollstéller order)
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Utskrift

Utskrifter i kundfakturaregistret.

Alla utskrifter kan forinstallerats enligt nedan
e Antal kopior

e | vilken skrivare dokumentet skall skrivas ut

m Redigenn S6k  Funktionsmeny GA 6l d_J_] !-

Kallylston 3

uimdhatinsinm  ini= 22 8 Konditori Aktiebolag) T 100819 10:67
Ukt Offent
Val skoiv — [l Meny | Aerga nuvudu_-_v’
Kuitto
Proforme invoice ta Status/Dokument Sokfat
» Ack. ista FFER’
Andra SAMFAKTURA till ORDER o i I
Export RRP koder till ascil fil (APDRATT)
el ! In Bet satt Bet dag Betald Total delbetald Total
Avalta } a
0.00
Kundnr Rabatt  Betvag Kundgropp ~ AB Sajare Vi referens Total vikti kg
Fakt.mottagare Lev.mottagare D
Avdelning Avdelning
Fakt adress Leveransa dress
Postnummer Postnummer
Kontaktperson D Ko g
Telefonnummer Re
Edi [
Lev.satt Lev.datum Betalningsvilkor Sista bet dag Exp  Bonus % Neto Moms
2010-06-20 0.00 0.00 0.00

Gor sa har:
1) Valj ”Utskrift” i Arkiv-menyn.
2) Valj dokument typ.

Offert
Orderbekriftelse/Retursedel
Filjesedel

Faktura

Kreditfaktura

Rintefaktura

Packsedel

Kvitto

Proforma invoice

Ack. lista
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Massutskrifter

M\xﬂrumér Lon Redovisning Kassa Extramoduler Parametrar !-

Kunder
Kundfakturor

Transaktionslistor
Obetalda fakturor

Aldersanalys

Péminnelse 00001 | Dala Café & Konditori Aktiebol [
Produktionslista

Artiklar Snabbval Kassa

Akt.ar J 001

Forsaljningsjournal
Forsaljningsstatistik

Diagram
Bokferingsorder
Parametrar
[ Kund
Massutskift fakturor/foljesedlar
Samfakturering \ [ Leverantsr
Avtalfskturering
28 e ——— o o [ Lon
[ Kassa
Redovisning

T
f + L |
Arkiv Redigera Sok Funktionsmeny G till |.’ !-

‘ 00001 ‘ Massutskrift fakturor ibali Café & Konditori Aktie [ 100519 11:15

Ver.20.10 100428 WS01 Copyright © 1986 - 2010 F "oval|

FAKTURA
F.o.m kundnr F.o.m datum

[ T.0.m kundnr | [T.0m datum

Kundnr Kundnamn Typ Regnr Datum Faktnr Belopp Saldo

1 Hamta fakturor
2Hamta Order
3 Hamta utskr fakturor

4 Angra

Foljesedlar

Gor sa har:
1) Vvalj i funktionsmenyn “Hdmta order”.
2) Skriv ut foljesedlar via Arkiv-menyn, "Utskrift” och "Fdljesedlar”.
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Fakturor

Skriver ut alla dokument med status "FAKTURA”.

Gor sa har:
1) Valji funktionsmenyn “Hamta fakturor”.
2) Skriv ut fakturor via Arkiv-menyn, "Utskrift” och "Fakturor”.

Utskrivna fakturor

1) Valj i funktionsmenyn “Hamta utskrivna fakturor”.
2) Skriv ut fakturor via Arkiv-menyn, "Utskrift” och "utskrivna fakturor”.
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Sam fakt u reri n g (Huvudmeny, Extramoduler, Samfakturamodul)

Arkiv Kund Leverantor Lon Redovisning Kassa Parametrar !-
Avary etiketter laser L7160
Dala Café & Konditori Aktiebol o
Etiketter TEC B-419 Baud=19200
i Snabbval Kassa
rosspackmodul =
Avtalsfakturamodul Akt.ar [:] 001
Lojalitet
Etiketter med streckkod COD39
Scanpal-modul
Hyllkantetiketter
\ Kund ]
\ Leverantor ]
— ]
\ Kassa J
.=

o a Ji3 Aa
00001 \ g (Dala Café & Konditori Aktiebolag) [ 100519 11:22
_—
Ver.20.10 100428 WS01 Copyright © 1986
SAMFAKTURERING
Fr.o.m. kundnr ‘: o.m. datum ‘
Kundnr  Kundnamn Typ  Regnr Sald

akinr
1 Hamta Order
2Angra

Gor sa har:
1) valj "Hamta order” i funktionsmenyn.
2) Ange fran och med kundnummer (Tryck pa <F5> for kundlista).
3) Ange till och med kundnummer (Tryck pa <F5> for kundlista).
4) Ange fran och med orderdatum.
5) Ange till och med orderdatum.
6) Lista skapas pa skarmen.
7) Skriv ut fakturor via Arkiv-menyn, "Utskrift” och "Fakturor”.
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PI‘O d u kt| ons h an te” n g (Huvudmeny, kund, produktionslista)

meemn!w Lon Redovisning Kassa Extramoduler Parametrar E-

Kunder
Kundfakturor

Transaktionslistor
Obetalda fakturor
0
roduktionslista
i

00001  Dala Café & Konditori Aktiebol o

\ Snabbval Kassa
Aktar J 001

I Kund I
Massutskrift fakturor/foljesedlar
Samfakturering I Leverantsr I
Avtalfakturering
[ Lén
[ Kassa
I Redovisning |
i \euniionsmeny catil L4 DAY Al
0 Produktionslista (Dala Café & Konditori Akti [ 100519 11:31 I
SOF TWARE
Produktionslista
Ver.20.10 100428 WS01 Copyright © 1986 - 2010 | [ el Erioim g )

r.0.m datur
[T-o.m kundnr 1 [Tom datum

Artikelnr Artikelbenamning Antal Artikelnr Artikelbenamning Antal Sa

| 1Produktionslista

| Révaruberakning

3 Angra

Gor sa har:
1) Valj "Produktionslista” i funktionsmenyn.
2) Ange fran och med kundnummer (Tryck pa <F5> for kundlista).
3) Ange till och med kundnummer (Tryck pa <F5> for kundlista).
4) Ange fran och med leveransdatum.
5) Ange till och med leveransdatum.
6) Lista skapas pa skarmen.
7) Skriv ut produktionskista, packlista och kérlista via Arkiv-menyn
och "Utskrift”.
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Transaktionslistor

Transaktionslista per datum

Gor sa har:
1) Valj "Transaktionslistor/datum” i funktionsmenyn.
2) Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista.
3) Ange fran och med transaktionsdatum.
4) Ange till och med transaktionsdatum.
5) Lista skapas pa skarmen.
6) Skriv ut via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

Transaktionslista per fakturanummer

Gor sa har:
1) Valj "Transaktionslistor/faktnr.” i funktionsmenyn.
2) Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista.
3) Ange fran och med transaktionsdatum.
4) Ange till och med transaktionsdatum.
5) Lista skapas pa skarmen.
6) Skriv ut via Arkiv-menyn och "Utskrift”.
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Obetalda fakturor

Skapar en lista pa fakturor som just nu ar obetalda.

Gor sa har:
1) Vélj "Obetalda fakturor”i funktionsmenyn.
2) Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista.
3) Ange fran och med transaktionsdatum.
4) Ange till och med transaktionsdatum.
5) Lista skapas pa skarmen.
6) Skriv ut listan via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

Obetalda fakturor per datum

Skapar en lista pa fakturor som var obetalda per “till och med” datum.
Gor sa har:

1) Vélj "Obetalda fakturor/datum” i funktionsmenyn.

2) Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista.
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3) Ange fran och med transaktionsdatum.

4) Ange till och med transaktionsdatum.

5) Lista skapas pa skarmen.

6) Skriv ut listan via Arkiv-menyn och "Utskrift”.
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Aldersanalys

i R 50 Gt e i P =
| Kunder

00001  Dala Café & Konditori Aktiebol [
Snabbval - Kassa
| Aktar i 001
| Kund
Leverantsr

D‘ Lén
L' Arkiv FOMgrsmeny Gt g.

Aldersanalys (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100518 11:61

) )
M| AoMIERO 8T,

—_—
Ver 20.10 100428 WSO01 Copytight © 1986 - 2010 Proval investments LTD Diagram
i

1 Aidersanalys
2 Angrs

I | valj fran funktionsmeny eller tryck pa <F6>

Stapeldiagram skapas, som visar summa forfallna fakturor veckovis.

Gor sa har:
1) Vvalj “Aldersanalys” i funktionsmenyn.
2) Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista (blankt innebéar
alla kunder).
3) Diagram skapas pa skarmen.
4) Skriv ut diagram via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

00001 Aldersanalys (Dala Café & Konditori Aktisbolag) 100819 11:84

ADMIPRO e

ALDERSANALYS
0.00
0.00
000
000
000
000
000
000
0.00
0.00
000
000

1820 22 24 W 28 M W M 3 3B 40 42 44 48 48 S0 £2 02 Veckow
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o e e
00001  Dala Café & Konditori Aktiebol (]
Snabbval Kassa
Aktar (] 001
‘ Kund
Leverants
[ \ Lon
o e s K, SIS am
00001 Paminnelse (Dala Café & Konditori Aktiebolag) 100518 12:14
Arerga Huyudm
PAMINNELSE
Ver 20 10 100428 WS01 Copyright © 1986 - 2010 Proval Investmes
Kundne Kundnamn Ty FD Faktne Beiop Saido
1 Phminnesetakturor
2 Angr

Valj frén funktionsmeny eller tryck pa <F6>

GoOr sd har:

1) Valj "Paminnelsefakturor”i funktionsmenyn.
2) Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista (blankt innebar

alla kunder).
3) Lista skapas pa skarmen.

4) Ta bort rad med tangent <alt+F2>.
5) Skriv ut paminnelsefakturor via Arkiv-menyn, "Utskrift” och

"Paminnelsefakturor”.
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Forséljningsjournal

Forsaljningsjournal skapar en lista pa fakturor sorterat efter faktura
datum.

00001 Farsiljningsjournal (Dala Café & Konditori Aktiebo 100819 12:16

hoorgt i

FORSALININGSJOURNAL

i ——— 1Fors umal
Ver 20 10 100428 WS01 Copyright © 1986 - 2010 Proval Invesd] 2Angre {

Gor sa har:
1) Valj "Forséljningsjournal ” i funktionsmenyn.
2) Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista (blankt innebar
alla kunder).
3) Ange fran och med transaktionsdatum.
4) Ange till och med transaktionsdatum.
5) Lista skapas pa skarmen.
6) Skriv ut listan via Arkiv-menyn och "Utskrift”.
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FOrsaljningsstatistik

Forsaljningsstatistik skapar en lista for en period. Datum for perioden da
order raderna registrerades (ej fakturera datum).

uuuuu

Gor sa har:
1)  Valj "Forséaljningsstatistik” i funktionsmenyn
2)  Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista (blankt
innebar alla kunder).
3)  Ange fran och med artikelnummer eller tryck pa <F5> for
artikellista (blankt innebar alla artiklar).
4)  Ange till och med artikelnummer eller tryck pa <F5> for
artikellista (blankt innebar alla artiklar).
5)  Ange séljare eller tryck pa <F5> for anvandarlista (blankt
innebar alla saljare).
6)  Ange fran och med orderdatum.
7)  Ange till och med orderdatum.
8)  Valj i ndsta meny om séljarnas provision skall vara med:
1 Berdkna siljarnas provision
2 Berdkna inte sdljaras provision
9) Lista skapas pa skarmen.
10) Skriv ut listan via Arkiv-menyn och "Utskrift”.
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Forsaljningsstatistik per kassa

Gor sa har:

1) Valj "Forsaljningsstatistik per kassa” i funktionsmenyn.

2) Ange kundnummer eller tryck pa <F5> for kundlista (blankt innebar
alla kunder).

3) Ange fran och med artikelnummer eller tryck pa <F5> for
artikellista (blankt innebar alla artiklar).

4) Ange till och med artikelnummer eller tryck pa <F5> for artikellista
(blankt innebar alla artiklar).

5) Ange kassagrupp eller tryck pa <F5> for kassagrupplista (blankt
innebéar alla kassagrupper).

6) Ange fran och med orderdatum.

7) Ange till och med orderdatum.

8) Lista skapas pa skarmen.

9) Skriv ut listan via Arkiv-menyn och "Utskrift”.
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Ak m dovaning Kassa Extramoduler  Parsmetrar Al
%
x
1
o
Al
» 00001  Dala Café & Konditori Aktiebol o
»
Snabbval =y Kassa
| Akt J 00
\ ‘ Kund |
fesediar
[ 5
e > | Al
Bokféringsorder ( Dala Café & Konditori Aktiebolag [ 100518 13:00 4
Spnr - 1
Benamnin g Kont Debet Kredit
Ver 20,10 100428 WS01 R e
|
0.00 [
{Vau fran funktionsmeny eller tryck pa <F6> |

Registrering/[6pnummer

Gor sa har:

1) Valj "Registrering/l6pnummer ” i funktionsmenyn.

2) Pagaende lopnummer visas, man kan andra [6pnumret for att fa
fram aldre bokforingsorder.

3) Tryck pa tangent <Enter>.

4) Pa fragan “Nytt Iopnummer?” svara ”Ja” ifall pagaende pass
skall avslutas.

5) Bokforingsorder visas pa skarmen.

6) Skriv ut bokféringsorder via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

7) Exportera till AdmiPro bokforing eller i ”SIE TYP 47 filformat via
Arkiv-menyn och "Export”.
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Betalning/l6pnummer

Gor sa har:

1) Valj "Betalning/[6pnummer ” i funktionsmenyn.

2) Pagaende Iopnummer visas, man kan andra [6pnumret for att fa
fram aldre bokféringsorder.

3) Tryck pa tangent <Enter>.

4) Pa fragan “Nyttlo6pnummer?” svara ”Ja” ifall pAgaende pass
skall avslutas.

5) Bokforingsorder visas pa skarmen.

6) Skriv ut bokféringsorder via Arkiv-menyn och "Utskrift”.

7) Exportera till AdmiPro bokforing eller i ”SIE TYP 4” filformat via
Arkiv-menyn och "Export”.

Registrering/datum
Skall inte anvandas som bokféringsmaterial.

Betalningar/datum
Skall inte anvdndas som bokfdringsmaterial.
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Parametrar

Arkiv Leverantor Lon  Redovisning

Kassa Extramoduler Parametrar

Kunder
Kundfakturor
Transaktionslistor
Obetalda fakturor
Aldersanalys
Paminnelse
Produktionslista
Artiklar
Férsaljningsjournal
Forsaljningsstatistik
Diagram
Bokforingsorder

Parametrar
Massutskiift fakturor/foljesedlar
Samfakturering

Avtalfakturering

UTSKRIFTER
Leveransadress

3

Leveransvillkor

Lev.datum

Bet. blankett

Rekvisitionsnr

Engelsk-rubrik

Priser pa f-sedel

Reg.nr.

Ny rad efter antal

Artikel

Benamningfoffset
Starre text

Antal

Pris

Rabatt

Belopp

Faktura logo

RV I RN
<

Moms.

Rest

Forpackning
Kali

T Wmmﬂ?\ <

Retur stampel/Kvittens
Spec.pris + rabat

Markering S pris

PgDn 25% marginal

Order -> Faktura

Order sorterad efter hyliplan
Streckkod

Auto fakturautskrift

Lagra lagerforandring FO78

Retur hantering

Andra kundnr och kundnamn
Utskift av innehallfoliesedel
Endast lager 1 skall anvandas
Andra priser fran Alt +P meny

Vid andring av artnr andra inte i
Manuell inmatning av artikelnr
Sekparametrar

Packsedel varannan radikg ruta
Textparametrar per foretag

Skriv Ut bokfdringsjournal

Skriv Lt feljesedel efter registr. av order
Foljesedel, skriv varannan rad

Ny artnr enligt [sppnummerregistret

e S T |
N

00001  Dala Gafé & Konditori Aktiebol J

Snabbval Kassa

Akt.ar J 001

Kund

Leverantor

[ |
[ |
[ & |
[ !

Kassa
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00001 ‘ Parametrar ( Dala Café & Konditori Aktiebolag) [ 100519 13:09
Men Ater Huyudi
ADMIPRO .
SOFT VARE
PARAMETRAR

Order->Obetald faktura Meddelande pA

Bokforingsorder JA (JANEJ) Fakturanr serie 1

Bokf order rensning NEJ NEJ/JA) Alitid moms pa fakturan JA (JAINEJ)

Lageruppdatering NEJ  (JANE Forfallodagssparr (NEJJA)

Restorder NEJ  (NEJWUA) Drojmalsranta 18.00 % /ar

Péaminnelse dagar 2 10 dagar F-skattebevis JA (JANEJ)

Rantefakt forf.datum 10 dagar Autobokforing (NEJIJA)

Minsta rantebelopp kr Kundnamn / kundnr K (NK)

Betalningsvillkor 30 dagar Leveransvillkor Fritt lager

Betalningssatt B KIBIP Leveranssatt

Data for statistik NEJ  (JAINEJ) Bonusberakning (NEJIJA)
Saljare/ordermottagare, S o’ Kontroll av obetaldafakt. JA (NEJIJA)

Visa spec, orderregistgéing NEJ Kiientnummer intrum

Antal rantefria dag: 1 dagar Minimum palag i lager i % 20

Expeditionsavgj kr Max artikel langd

Vikt berakni NEJ  (NEJJA) Paminnelse avgift

Program E]

Kontrollera inte kreditgrans
STIAB

Crrt

[NINKY

Alkohol modul
Spec.priser efter lev.datum

<

Restorder hantering

Utskeift av packsedel
Bokfor e. kontantmetoden

Vid radkopiering nolla beloppet
Org.nr pé fakiuran (Amfa finnans

I
1 T O I

hela systemet

anr, lev.anr, streckod

L Ingen avrunding

[

= Tom grundregistret vid
streckkodskontroll
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Faltforklaringar

Order -> Obetald faktura

Skriv ”JA” i faltet om varje gang orderrader registret avslutas, skalll
fragan “Order -> Faktura” visas. Fakturastatus omvandlas till
“Faktura” direkt.

Bokforingsorder
Skriv "JA” i faltet om bokforingsdata skall skapas.

Bokforingsorder rensning
Skriv "JA” i faltet om bokforingsorder skall raderas automatiskt efter 30
dagar.

Lageruppdatering
Skriv "JA i faltet om kundfakturamodulen skall uppdatera antal artiklar i
lager.

Restorder
Skriv "JA i faltet om restorderhanteringen skall vara aktiv.

Paminnelse dagar
Skriv i faltet antal dagar mellan varje utskick av paminnelsefakturan.

Paminnelse dagar 2 0
g > |/4

e Extra antal dagar
e Antal dagar

Réantefaktura forfallodatum
Ange efter hur manga dagar rantefakturan skall forfalla.

Minsta rantebelopp
Skriv i faltet det minsta rantebelopp som skall behandlas.

Betalningsvillkor
Skriv i faltet betalningsvillkor i antal dagar.

Betalningssatt
Skriv i faltet det mest frekventa betalséttet, P (postgiro), B (bankgiro)
eller K (kassa).
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Data for statistik
Skriv i faltet "JA” om statistikdata skall skapas.

Séljare/ordermottagare

Skriv "O” i faltet om ordermottagare skall anvandas som séljare i
statistikmodulen.

Skriv "S” i faltet om saljare skall anvandas som saljare i statistikmodulen.

Visa specifikation
Skriv "JA” i faltet om artikelspecifikationen skall visas nar man registrerar
artiklar i orderregistret.

Antal rantefria dagar
Skriv in antal dagar som inte skall rAknas med vid ranteberékningen.

Expeditionsavgift
Skriv expeditionsavgiften i faltet.

Viktberdkning
Skriv i faltet "JA” om vikt skall beréaknas i orderregistret.

Meddelande

Skriv i faltet "JA” om meddelande skall skrivas ut pa:
o Offerter

Orderbekraftelser

Fakturor

Rantefakturor

Kreditfakturor

Fakturanummerserie
Ange vilken fakturanummerserie som ar standard. Det finns tva
fakturanummerserier, 1 och 2.

Alltid moms pa fakturan
Skriv JA” i faltet om systemet alltid skall lagga till moms automatiskt pa
varje order rad.

Forfallodagsspar

Skriv "JA” i faltet om paminnelserutinen automatiskt skall markera
kunder som har forfallna fakturor.
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Drojsmalsranta
Skriv in rAntesatsen som anvands for berakning av ranteavgiften.

F skattebevis
Skriv "JA” i faltet om raden "Innehar skattebevis” skrivs ut pa fakturan.

Autobokfdring
Skriv "JA” i faltet om bokféringsorder skall automatiskt exporteras till
AdmiPro redovisningsmodul.

Kundnamn/kundnummer
Skriv i faltet vilken sortering som skall anvandas som standard i
kundregistret:

e K kundnummer

e N namn

Leveransvillkor
Skriv standardtexten for leveransvillkor i faltet.

Leveranssatt
Skriv standardtexten for leveranssatt i faltet.

Bonusberékning
Skriv "JA” i faltet om bonusberakningen skall goras for varje order.

Kontroll av obetalda fakturor
Skriv "JA” i faltet om kontroll av obetalda fakturor skall gbras for varje ny
order. En tabld visas med kundens obetalda fakturor.

Klientnummer Intrum
Skriv ditt kundnummer hos Intrum Justitia i faltet.

Minimumpalagg i artikelregistret
Ange minimum palagg i lagerregistret i procent (%).

Max artikellangd
Ange max antal positioner for artikelnummer.

Paminnelseavgift
Registrera beloppet for pAminnelseavgiften.
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Parametrar sigan2

Faltforklaringar

Leveransadress
Markera faltet om leveransadress skall skrivas pa fakturadokumentet.

Leveransadress\‘ v
AN

Markera det andra faltet om leveransadressen skall skrivas ut pa vanster
sida.

Leveransvillkor
Markera faltet om leveransvillkor skall skrivas pa fakturadokumentet.

Lev.datum
Markera faltet om leveransdatumet skall skrivas pa fakturadokumentet.

Bet.blankett

Markera faltet om fakturans nedre del innehaller betalningstalong.
e Postgirotalong
e Bankgirotalong
e Max antal order rader &r 15

Rekvisitionsnummer
Markera faltet om rekvisitionsnummer skall skrivas pa
fakturadokumentet.

Engelsk rubrik
Markera faltet om rubriker aven skall skrivas ut pa Engelska.

Priser pa foljesedel

Markera faltet om priser skall skrivas ut pa féljesedeln:
e Pa varje order rad
e Fakturabelopp

Reg.nr
Markera faltet om registreringsnummer skall skrivas pa
fakturadokumentet.
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Ny rad efter antal
Markera faltet om markoren skall forflyttas till ny rad efter ” Antal” faltet.

Artikel
Markera faltet om artikelnumret skall skrivas pa fakturadokumentet.

Bendmning
Markera faltet om benamningen skall skrivas pa fakturadokumentet.

Storre text
Markera faltet om order rader skall skrivas ut med storre font.

Antal
Markera faltet om antal skall skrivas pa fakturadokumentet.

Pris
Markera faltet om pris skall skrivas pa fakturadokumentet.

Rabatt
Markera faltet om rabattsats skall skrivas pa fakturadokumentet.

Belopp
Markera faltet om belopp skall skrivas pa fakturadokumentet.

Faktura logo

Markera faltet om grafisktlogo skall anvandas pa fakturadokumentet:
Logo skall ligga i mappen C:\APD\LOGO\00001

Logo skall ha BMP format

Storlek ca 400 punkter i bred

Kor funktionen logoberékning i foretagsparametrar

Moms
Markera faltet om moms skall skrivas pa varje order rad pa
fakturadokumentet.

Rest
Markera faltet om rest skall skrivas pa fakturadokumentet.

Forpackning
Markera faltet om forpackning skall skrivas pa fakturadokumentet.
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Kolli
Markera faltet om antal kolli skall skrivas pa fakturadokumentet.

Retur stampel
Markera faltet om returstampel skall skrivas pa fakturadokumentet.

Spec pris + rabatt
Markera faltet om speciella priser far rabatteras.

Markering S’ pris
Markera faltet om ”S” skall skrivas ut pa rader som har speciellpris.

PgDn 25% marginal

Markera faltet om PgDn funktionen skall vara aktiv. Man skriver in pris
inkl. moms och trycker pa PgDn for att omvandla priset exkl.moms.
Denna funktion anvands i orderraderregistret.

Order -> Obetald faktura

Pa fragan “Order -> Faktura?” svara ”JA” i faltet varje gang
orderraderregistret avslutas. Fakturastatus omvandlas till “Faktura”
direkt.

Order sorterade efter hyllplan
Markera faltet om order rader skall sorteras efter hyliplan.

Streckkod
Markera faltet om streckkod pa reg. nr skall skrivas ut i
mottagaradressfaltet pa fakturadokumentet.

Auto fakturautskrift
Markera faltet om fakturan skall skrivas ut automatiskt efter att man har
andrat status fran order till faktura.

Lagra lagerforandring i FO78
Markera faltet om lagerforandring skall lagras.

Returhantering
Markera faltet om returhantering skall anvandas. Speciell funktion for
Statoil kunder.

Andra kundnummer och kundnamn
Markera faltet om anvandare far andra kund pa fakturan.
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Utskrift av innehall pa féljesedel
Markera faltet om funktionen skall vara aktiv.

Endast lager 1 skall anvandas
Markera faltet om endast lager 1 skall anvandas.

Andra priser fran Alt+P meny
Markera faltet om funktionen skall vara aktiv.

Vid andring av artikelnummer andrainte i hela systemet

Markera faltet om andring av artikelnummer inte skall paverka redan
registrerade artiklar.
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Manuell inmatning av artikelnummer

Sokparametrar

Markera faltet om man far soka i orderraderregistret med:
o Artikelnummer
e Leverantorsartikelnummer
e Streckkod

Packsedel varannan rad
Markera faltet om varannan rad skall vara blankt pa packsedeln.

Textparametrar per foretag
Markera faltet om varje foretag skall ha egna textparametrar.

Skriv ut bokforingsjournal
Markera faltet om bokforingsjournalen skall skrivas ut vid utskrift av
bokforingsorder.

Kontrollera inte kreditgrans
Markera faltet om kreditgrans inte skall kontrolleras vid
orderregistreringen.

STIAB fdljesedel
Markera faltet om foljesedeln skall skrivas ut enligt STIAB format.

Alkoholmodul
Markera faltet om alkoholmodulen ar aktiv.

Speciella priser efter leveransdatum

Markera faltet om speciella priser skall ta hansyn till leveransdatum.
Anvands i orderraderregistret. Leveransdatum skall paverka speciella
priser och inte orderdatum.
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Funktionsmeny

100519 13:09
Betalningssattdefinitioner

I e R

PP ciionmeny ] K _‘ » E
I Parametrar ( Dala Café & Konditori Aktiebolag)
Kontorefesenser

Tet-parametrar
Meddelande texter
Blankettdefinitiones

PARAMETRAR
Order->Obetald faktura 1% Meddelande A (nEwa }
Bokforingsorder JA Fakturanr serie 1 123 |
Bokf order rensning NEJ Altid moms pé fakturan JA (JANNE,
Lageruppdatering NEJ Forfallodagssparr N
Restorder NEJ Drojmaisranta
Paminnelse dagar 2 10 F-skattebevis
Rantefakt forf datum 10 Autobokforing
Minsta rantebelopp Kundnamn / kundnr K (NK)
Betalningsvillkor 30 Leveransvillkor Frit lager
Betalningssatt B Leveranssatt
Data for statistik NEJ Bonusberakning
Saljare/ordermottagare s of Kontroll av obetaldafakt A
Visa spec, orderregistrering NEJ Klientnumemer intrum
Antal rantefria dagar 1 dagar Minimum paiag i lager i % 20
Expeditionsavgit r Max artike! langd
Vikt berakning NEJ  (NEJUA) Paminnelse avgift

Program [:] ‘

Definiera obligatonska falt
Betalningssattdefinitioner
Lapnummer
Kontoreferenser
Text-parametrar
Meddelande texter
Blankettdefiniticner
FAKTURA => HYRESAVI
HYRESAVI => FAKTURA
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Definiera obligatoriska falt

Artikelnr
Artikelbenamning
Enhet
Gruppbenamning
Grupp/ UGrupp
Inkoppris I

K-pris K'

F-pris A'

F-pris B'

Antal

Streckkod
Leverantarsartikelnr
Varukonto
Momskonto
Lagerkonto
Inképskonta
Leverantdrsnamn
ViktTara

Las vag
Inleveransdatum

Bestallningsniva

L L L

Max antal

Statnr

Pant artnr

Kundpris

Antal per forp
Minimiférsaljningspris
Frp per pall

Hylla

Vag

Anteckningar

L A

Markera de falt som maste registreras vid registrering av ny artikel.

Kontokortsdefinition

Kontokortdefinitioner och betalningssattdefinitioner ar samma i denna
AdmiPro version.

Betalningssatt definitioner

Konto

1940
1940
fig40
1920
1940
1940
1910
1920
1020
9999
2520
1940

Betalningsvag

ABG
AMEX
LBBg
APG
KORT
Bankgiro
Kassa
Postgiro
Plusgiro
Kredit
Skatteknto
LBBgUt

Pos

. \

B

B

c Ordningen pa positionera
2 -] kan sorteras enligt eget
K > onskemal.

P

P

R

S

uoy
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Man kan definiera egna betalningssatt

Gor sa har:

1) Tryck pa tangent <F2>.

2) Registrera konto.

3) Registrera namn pa betalningsvag.

4) Registrera position.

Ta bort en betalningssatt

GOr sa har:
1) Valj rad.

2) Tryck pa tangent <Alt+F2>,

Lopnummer

| Lopnummerregistret

Lépnummerbendmning

ORDERNR

FAKTURANR SERIE 1

FAKTURANR SERIE 2

KREDITFAKTURANR

RANTEFAKTURANR

BOKF.ORDER KUNDFAKT.REGISTRERING
BOKF.ORDER KUNDFAKT.BETALNING

Ref

~ & o B W N =

Lépnr
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Detta register innehaller alla ldpnummer som anvands i

kundfakturamodulen.

Startvarde

Alla varden kan borja fran blank utom bokfdringsorder/registrering och
bokforingsorder/betalning som maste ha ett nummer mellan 1 och

9999999.
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Man far inte andra registreringsnumret till ett lagre
nummer. Varje dokument i AdmiPro har ett unikt
registreringsnummer. Om man andrar till ett lagre nummer
kan da flera dokument fa samma nummer.
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Faktura kontoreferenser
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Kontoreferensdefinitioner

Konto Refnr Benamning

1910 1 KASSA

fo20 2 POSTGIRO

1940 3 BANKGIRO

1510 4 KUNDFORDRINGAR
2610 6 100% UTGAENDE MOMS
3010 7 INTAKTER 100% MOWMS
3014 8 INTAKTER MOMSFRI
3740 11 ORESUTJAMNING

3740 12 AVRUNDNINGSFEL
3730 13 RABATT

6250 14 PORTO

Momssats

Kontoreferensregistret anvands for att styra transaktioner i
bokféringsorder.

Textparametrar

Arkiv

Al

1-

00001 | Text-parametrar (Dala Café & Kenditori Aktiebolag)

PANMINNELSE TEXTER SVENSKA

FAMINNELSENR 1

DA VAR FORDRAN ENL. OVANSTAENDE SPECIFIKATION FORFALLIT TILL

BETALNING EMOTSER VI OMGAENDE LIKVID.

PAMINNELSENR 2

100519 13:46 o

TROTS TIDIGARE PAMINNELSE HAR VI INTE EHALLIT LIKVID ELLER FORSLAG
TILL UPPGORELSE. OM LIKVID INTE KOMMIT OSS #DAT LAMNAS ARENDET

TILL INKASSO.
PAMINNELSENR 3

VI ANMODAR ER ATT BETALA DIREKT TILL OSS ELLER INVANDA MOT DETTA
KRAV INNOM 8 DAGAR. | ANNAT FALL AR VI TYVAR NODSAKADE ATT INLAMNA
ANSOKAN DIREKT TILL KRONOFOGDEMYNDIGHETEN MED OKADE KOSTNADER FOR Ef

PANMINNELSE TEXTER ENGELSKA
1-

| detta register kan man registrera paminnelsetexter, meddelandetexter,

Svenska och Engelska texter.
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Meddelandetexter

= |
Parametrar ( Dala Café & Konditor Aktiebolag) 100519 13:09
g e
m
00001 ‘ Meddelande-texter (Dala Café & Konditori Aktiebola 100519 13:54
Sida
Jack
Nikos
Adil
|
1 FAKTURA-MEDDELANDETEXTER
2 ORDERBEKRAFTELSE-MEDDELANDETEXTER el
3 FOLIESEDEL-MEDDELANDETEXTER
. 4 OFFERT-MEDDELANDETEXTER
o <F2> ny sida 5 PACKSEDEL-MEDDELANDETEXTER
e <F7> fOrra sidan 6 PAMINNELSE-MEDDELANDETEXTER
" : 7 VILANDE-MEDDELANDETEXTER
e <F8> nasta sida

FAKTURA-> HYRESAVI

Andrar s att p& fakturan star det HYRESAVI istallet for FAKTURA.

HYRESAVI -> FAKTURA

Andrar sa att p& fakturan star det FAKTURA istéllet for HYRESAVI.
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ADM-fil, 51

Alkoholmodul, 98

antal, 30, 31, 32, 35, 36, 41, 43

anteckning, 23, 39

Anteckningar, 3, 4, 23, 33, 38

Arkiv-menyn, 3, 4, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 38, 47, 48, 52,
53,59, 67,76,77,78,79, 80, 81, 83, 84, 85, 86, 87,
88

artikelgrupper, 41

Artikelgrupper, 41

Artikelgruppnummerlangd, 48

Artikellista, 52, 53

artikelnummer, 5, 29, 31, 33, 58, 85, 86, 92, 97, 98

artikelregistret, 3, 23, 33, 40, 45, 49, 51, 92

Artikelregistret, 3, 29, 48, 49

ascii, 49

Autobokféring, 92

Avdelning, 7

Bakgrundsfarg, 44
Bestallningsniva, 32
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