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Introduktion

Med hjalp av vara kunder har vi utvecklat AdmiPro kassasystem for att
mota dem flestas behov. Med 6éver 30 ars erfarenhet inom branschen
erbjuder vi ett av Sveriges snabbaste och mest latthanterliga kassasystem
nagonsin. Genom var langa erfarenhet och stora anpassningsférmaga
erbjuder vi ett system som ar modernt, flexibelt och mycket kraftfullt!

Systemet ar utvecklat for att passa flera olika branscher, bl.a. butik,
livsmedel, restaurang, grossistforetag, stadforetag, vanlig varuhandel
m.fl.

AdmiPro ar utvecklat for Windows 2000/2003, Windows XP och
Windows 7 och ar en anvandar- och natverksversion. Natverksversionen
kan anvandas med Klientservern via TCP/IP protokoll.

Vi erbjuder foljande tjanster via internet:

» Underhall

» Uppdatering

» Kontroll

» Installation av nya moduler



Verifikation registrering

00001 Cicita Computer AB (2
Snabival

Kassa
| Aktdr o0t

Kund

Leverantsr
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Grundbek (Junas Andersson 00901}

Kontospecifikation
eller
kontobenamning

Kontosaldo

1

\ \

|

Bs0713 122

Grundbok (Junas Anderssen 00001) 080713 12:12

miPro

Periooresutat

Tran: gatum _Verfikationstext

Aretsresultat

Vernr. Val datum

Period
0701040731 | 7
Rad  SpecifiationKontabenamning

Ql\A

ke

-
Pﬁf;

Bevakningskonto

T
NI IS5 N A7) I I
EE— _ oo [ cess] | ]
Periodresultat
r— /I _[X]

'y

Aretsresultat

leferens

Summa debet och kredit
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Faltbeskrivning

Period
Aktuell period ar den perioden man jobbar med.

T.ex. aktuell period ar 7, fran och med 2004-07-01 till och med 2004-07-31

Period Wer.nr. Wal.datum Trans datum ‘Werifikationstext
| 040701-040731 | 7 ‘ | | |

Ver.nr.
Verifikationsnummer.

Val.datum
Valideringsdatum. Datumet da verifikatet registrerades.

Trans.datum
Transaktionsdatum, dr det datumet transaktionen avser

Verifikationstext
Varje verifikat kan fa egen text for att |attare kunna hitta ett verifikat.
a) Man kan registrera texten manuellt
b) Man kan vilja text fran <F5>-listan
c¢) Man kan hamta text genom att skriva textnummer och trycka pa <Enter> och
sedan kan man bérja bladdra med <F7> och <F8>

Funktionsmenyn
Nytt verifikat
Paborjar registrering av nytt verifikat.
Hamta verifikat i?:;lii‘;‘?féfﬁit
Hamtar tidigare verifikat. Himtade verifikat kan ej andras. gfnlmtp'a” y
S Avwsluka perio
Lagra verifikat B
203 H4H g Avbryt registrerin
Lagra pagaende verifikat. EBevainmggskm 9
Kontoplan g:ﬁ:?ﬂidnfﬂng
Oppnar kontoplan som tabell dokument. Man kan lagga upp nytt Crertoter
konto eller redigera konto raden. o Adtonattanterig
E Backup Tmp
Eﬂngra

Avsluta period
Avsluta pagaende period.
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Registrera IB
Funktion for att registrera ingdende balanser. Ingdende balanser kan registreras eller
korrigeras under hela aret.

LagralB
Lagrar ingdende balanser.

Avbryt registrering
Avbryter pagadende verifikat registrering.

Bevakningskonto
Definitioner vilka bevakningskonto som skall visas.

Stansning
Snabbregistrering av verifikat.

Konsolidering
Hamtar alla data fran ett annat foretag for att kéra resultatrakningsrapport 6ver flera
foretag.

Ver.texter
Definition av verifikationstexter.

Autokontering
| redovisningen kan man definiera autokontering. Férenklar registrering av nya
verifikat.

Tmp backup
Temporar backup (sakerhetskopia) till mappen C:\APD\OOOO1\W eller \J.
J: aktuellt ar & W: bokslutsar.

Import — »
Redigera S8k Funktionsmeny G il << <
SIE typ 4 och PEKO %

Lagra verifikat

Grui

Expart » PEKO

Valj skrivare

Ukskrift

Avsluta

Export
SIEtyp 1ochSIEtyp 4

Redigera 5ok Funkbionsmeny &3 kil

Hémta verifikat | Gru
Lagra verifikat ‘

Impart 3

Walj skrivare
Ukshrift

Avsluta




GoOr sa har:
1) Valj nytt verifikat i funktionsmenyn.

Registrera nytt verifikat

Harnta werifikak %

Lagra verifikak
Konkaplan
Avsluta period
Reqistrera 1B
Lagra IB

Avhryt registrering
Bevakningskonka
anahbhtangenter
Stansning
Konsolidering

Wer texter
Aukomatkonkering
Momsomfaring

Backup Tmp
Hamta Trmp backup (admin)

TR < | < |

mes | Gtundbok (Junas Andr o 0001 | owrnun

AdmiPro
sooisw |7 w s [l
LI A — ,

NN I ) R ] I R
[ e o] —— ]

[ e——
an | Grinabol (unas At rsson 06T} | owmwun
A(l Pro
Feacdestat Arctsrosuitar.

wre s Tondsm St
o [aec [ar Rk
s

Fa SsecTieeNTRRRERITINg v et raet
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2) Ange transaktionsdatum och sedan tryck pa <Enter> tangenten.

3) Ange verifikation text, eller valj text fran <F5> menyn och sedan tryck pa
<Enter> tangenten.



o taare 3 ety i

ad |

AUTOKONTERING

2 Pélagg g
3 Bngra (Esc)

5 o T e T
A3 T rundbek (Junsz Andsrzzon 00001} 0a0712 12:45 B
. [ T
AdmiPro
Panodrzsultat Aretsrosutat
] NEEAT
.

1 Y Y T I
[ ——— oo
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4) Ange forsaljningskonto och sedan tryck pa <Enter> tangenten.

5) Markoren forflyttar sig i Kredit faltet eftersom konto typ ar” - "
a) Ange beloppet och tryck pa <Enter> fér manuell registrering
b) Ange beloppet och tryck pa <PgDn> fér automat kontering (marginal)
beloppet skall anges inkl. moms.
c) Ange beloppet och tryck pa <Ctrl> + <F1> och sedan vilj Marginal eller

6) Om autokontering anviandes da skapades en ny rad enligt nedan. Vid manuell
registrering skall man registrera rad 2 manuellt. Efter i fyllt belopp flyttas
markoren till en ny blank rad.
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7) Registrera utjamnigskonto (t.ex. 1510 minireskontrakonto), tryck pa <Enter>
och utjamna med tangent <F4> eller ”-” tangenten pa numeriska tangentbordet.
a) Ange fakturanummer. Anvands i minireskontra. Kontroll mot
kundfakturamodulen genomfors och kundnamn hamtas fran kundfakturan
Om fakturanumret ar registrerat sen tidigare da visas beloppet.

Ange kundfakturanummer

Angra Faktura:1234 Belopp: 0.00
I |

_ ok, |

B

b) Tryck pa <Enter> for att komma till Debet faltet och utjamna med tangent
<F4> eller ”-”

ri edgws 3% Purkerasy Gid mnnm

Akedr | Grundbok (Junas Anderssen 60001} 060713 12:67

:
AdmiPro

Period wernr. oum_ Transdatum veriflkatonstess
40701040731 7 131 u(an "3 20040701 | Eetaineg

Rai  Speciflalinarmbenamaing

Haorm Debet

000 00

8) Markoren forflyttas till ndsta blanka rad. Debet och kredit ar lika. Om man
trycker pa tangent <Enter> och kontofaltet ar blank da avslutas

verifikationsregistrering genom att lagra verifikatet och pabdrja nytt verifikat

Grundbok (Junas Andersson 0000 1) 0BOT1Z 13:01 4
3/ BT s [ o ]
Lagra verifikat ? A m1i Pl‘O

b Ja Nej

Fortsatt registrera nasta verifikat genom att registrera transaktionsdatum
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Hamta verifikat

Gor sa har:
1) Valj Hamta verifikat i funktionsmenyn. Nytt fonster 6ppnas.

Ay Seh. Funksiersmery Enum

Akt.ir ‘ Vilj verifikat (Junas Andersson 00001) 060717 12:14
Vemr  Val datum Tr datum Text Period Vernr2

126 | 2005-08-17 2004-03-01 3

127 || 2005-08-17 2004-04-01 4

128 | 2004-05-01 2004-05-01 Momsomfiring 5 A

129 || 2005-08-17 2004-05-01 5

130 | 2005-08-17 2004-08-01 B

131 2006-07-13 2004-07-01 Betalning 7

132 2008-07-13 2004-07-01 Btalaning 7

2) Vilj verifikat och sedan tryck pa <Enter>. Ifall man vet verifikationsnumret sa
skriver man numret och sedan trycker pa <Enter>. Verifikatet hAmtas och visas
pa skarmen.

e << | < [

Akt.ar Grundbok {Junas Andersson 00001) 060717 12:13

AdmiPro

Periodresultat Aretsresultat

Feriod Ver i Veldatum  Trans datum
| oaomi-pa0an 7 137 20080713 [2004-07-01 | Btalaning
Rad  Specifikation/Kontosenamning Konto Debet Kredit
k&
10 | Momssats= 2000 % M 3010 320000
20 | Momssats= 20,00 % M 610 ~B00.00
ED fisi0 200000

R N TR T T
[ 0.00]
218828.17

3) Verifikatet gar ej att andra.
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Lagra verifikat

GoOr sa har:
1) Valj Lagra verifikat i funktionsmenyn.

2)
& Lagra verifikat ?

N | Ja | Nej

2) ValjJAfor att verifikatet skall lagras.

Kontoplan

Gor sa har:
1) Vilj Kontoplan i funktionsmenyn.

i s 5
In: n ¥

Ksss Typ RM SRU  BLK

218
218
718

7819 0 &
1520 204
1625 204
1529 204
1530 )
7540 204
D 04
1545 0
1550 204
1560 204
1861 0
1662 204
Ny registrering ﬁ

2) ldenna bild kan man redigera konto eller ldgga upp nya konton.
3) Tryck pa avsluta.
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Ny kontoupplaggning

GOr sa har:
1) Tryck patangent <F2>, ny blank rad skapas.

1510 Kundfardringar 204
1511 Belanade kundfordringar (factoring) 204
1915 Osakra kundfordringar 204 a3

2) Registrera konto, kontonamn o.s.v.
3) Lamnaraden for att spara uppgifterna.

Avsluta period

GoOr sa har:
1) Valj Avsluta period i funktionsmenyn.

9
hd Avsluta period
o da Nej

)
</ TMP Bakup ?

L Ja Nej

3) Klicka pa JA pa fragan TMP Backup.
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4) Omforingsregistret visas.

Momsom foring (133)
Konto Debet Kredit

Bokfér Avsluta

5) Valjomforing, omforings transaktion visas.

Momsomf féring (8 2004-02-29)

Kanto Debet Kredit

2640 -B000.00
2610 10700.00
FEED -4700.00

6) Tryck pa knappen Bokfér.
7) Tryck pa knappen Avsluta

Registrera IB

GOr sa har:
1) Valj Registrera IB i funktionsmenyn. Registrerat IB hamta.
2) Man kan redigera och lagga upp nya rader. For att registrera ny rad tryck pa
<F2> tangenten.
3) Né&r man ar klar med registreringen sa sparar man genom att vélja Lagra IB i
funktionsmenyn.



Bevakningskonto

Gor sa har:

1) va

lj Bevakningskonto i funktionsmenyn.

| Bevakningskento

Klientnrfanvandare
ADMIN
Bevak.kanto
1910

1510

1920

1940
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2) Varje anvandare eller foretag kan ha egen definition. Max antal konton ar 6st.
Skriv in de konton som du vill ha bevakning pa. Registrera klientnummer eller
foretagsnummer. For att skapa en definition for ett nytt féretag eller en ny
anvandare sa trycker du pa <F2> tangenten.

3) Tryck paAvsluta.

Snabbtangenter

Gorsaha

r:

1) Valj Snabbtangenter i funktionsmenyn.

| Snabbtangenter

Tané\gnt == Konto +i-

Snabbtangent

+ eller blank => debet

- =>kredit

- 7

A
1 K [-

e

~

2) Varje gdng man trycker pa A-tangenten i faltet konto i verifikationsregistrering

sa skrivs det 1010 i kontofaltet.
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3) Man kan definiera flera snabbtangenter genom att trycka pa <F2> tangenten

och registrera nya snabbtangenter.

4) Tryck pa tangent Avsluta.

Stansning

Gor sa har:

1) Valj Stansning i funktionsmenyn.
2) Registrera momskod och tryck pa <Enter>
3) Registrera konto (férsaljnings ex. 3010) och belopp.

4) Registrera konto (likvidamedel ex. 1910) och belopp eller utjizmna med

»n»
= .

tangent

5) Tryck pa <Enter> om transaktionen ar klar. Transaktionen lagras.

Inmatning av Tr.kod

Transaktionskoder

Akt. ar

Junas Anderssen 0l och Momskod gors i

Kontering enligt PRF

71 Budget fordelas pa 12
manader

72 Budget belopp

75 Budget marginal i %
81 Boksluttransaktion
82 Lopandebokforing

Rad

Tr
kod

Moms
kod

Kanto

kontofaltet

TAY-0B-07

84 Lopandebokforing |

]84 |

86 Lopandebokforing

001 =>Rad1
002 =>Rad2
003 =>Rad3
004 =>Rad4
005 =>Rad5
006 =>Radé
007 =>Rad7
008 =>Rad8
009 =>Rad9
Inképskonto & momssats
021 =>Rad1
022 =>Rad2
023 =>Rad3
024 =>Rad4
025 =>Rad5
026 =>Radé
027 =>Rad7
028 =>Rad8

029 =>Rad9

AdmiPro Momssatsreg.
Forséaljningskonto & momssats

PRF

011
012
013
001
003
006
004

021
023
026
024

Momssatsreg.

=>Rad1l
=>Rad2
=>Rad3
=>Rad1l
=>Rad2
=>Rad3
=>Rad4

=>Rad1l
=>Rad2
=>Rad3
=>Rad4
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Konsolidering

Gor sa har:

1)

2)
3)

4)
5)

Valj Konsolidering i funktionsmenyn.

Ange Klientnr

Angra
oo |

Ange foretagsnummer som skall konsolideras och sedan tryck pa <Enter>.
Vilji ndsta meny vad som skall gbras.

FRAN BIBLIOTEK

2 Bokslut !

3 Radera Féretagsdata
4 fingra (Esc)

B6rja om fran punkt 1 for att konsolidera nasta foretag.
Klar.

Verifikationstexter

Gor sa har:

1)

Valj Ver.texter i funktionsmenyn.

a) Tryck pd tangent <F2> for att registrera ny text.

b) Tryck pad tangent <Alt> + <F2> for att ta bort enrad.
c) Redigera text.
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Automatkontering

GoOr sa har:
Valj Automatkontering i funktionsmenyn.

Automatkontering definitioner 2
Refnr Rad Konto EELerp Typ Specifikation
2 11510 * 100.00 | D Access
2 2 {3100 80.00 | P-
2 3[2610 . 2000 P-
4 11210 100.00 | K Kundnamn AB
* 22410 25,00 P-
3| 301 75,00 | P- Kassa enhet
4 4 10.00 | P+
4 54010 11.00 | P-
4 B | 7630 R
‘ Verifikationstexter a8
. ore . . o Refnr Verifikationste:
Varije verifikationstext kan innehalla T
. o _ege 2 | Access
autokonteringsdefinition. \@ 3| Auadermiska
Ref.nr = Referensnummer 4] kunnarn 25
sammankopplar
autokonteringsdefinitionen med
verifikationstextdefinitionen.
Konto = Kontofalt
Rad = varje rad i en definition I
far ett unikts nummer. A -
Markerar vilket som ar
\ inmatningskonto.
\
\ |
| ’ \ Automatkontering definitioner &
Refnr Rad Konta * ¥ Belopp Typ Specifikation
I 2 11510 : 100.00 | D Access
| 2] 2| 3100 8000 | P
| 2] 3| 2810 E 3000 | P-
11210 10000 | K Lasse
2| 2410 2500 | P- | asdfascf
3[aom 7500 [P~ [Mikes
4| £610 1000 | P+
5[ a010 11.00 | P-
& | 7630 R
[ 3011 E 100,00 [ K
7] 2410 35,00 | P+
I 31210 W % 100,00 | B- hsagdfihanskifgakiige ™
E 4]1210 * | R-
5] 1210 B | =
|
/ Avslutl

Specifikation

Belopp = belopp eller tal

Typ =ABC

A=D, debet konto
A=K, kredit konto
A=P, procent, berdkning efter procent metoden.
A=B, belopp, berdkning efter belopp metoden.
A=R, rest, beloppet blir lika med differensen.
B=+, medkontering
B=-, motkontering
C=-, minskning av inmatat belopp med beraknat belopp.




Ny upplaggning

Gor sa har:

1) Tryck pa tangent <F2> for ny blank rad.
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Automatkontering definitioner

3

Refnr Rad Kanto Belopp Typ Specifikation
2 11510 * 10000 [ D Access
2 4 P-
2 2| 3100 80.00 | P-
2 3| 2610 " 2000 | P-
4 11210 10000 [ K Hundnamn AB
4 2| 2410 25,00 | P-
4 33011 I 75.00 | P- Kassa enhet
4 4| 5610 10.00 | P+
4 5 [4010 11.00 | P-
4 B | 7680

[

v

2) Tryck pa tangent <F5> och vilj verifikationstext.

Verifikationstexter

Refnr

Verifikationstext

Handelsbanken

Access

Akademiska Institut

alw|m|a

Kundnamn AB

e )

>

3) Verifikations referensnummer och verifikationstext hamtas.

Automatkontering definitioner

Refnr Rad Konta Belopp Tyn Specifikation
2 1]1810 i 10000 | D Access

| 1 4 P- Handelshanken
2 23100 80.00 | P-
2 3| 2610 - 2000 | P-
4 11210 100.00 | K Kundnamn AB
4 22410 25,00 | P-
4 3|3011 75,00 | P- Kassa enhet
4 4| 5610 10.00 | P+
4 514010 11.00 | P-
4 6 | 7680 R

]

v




Anvindarmanual | 20

4) Andra radnummer till 1 och tryck pa tangent <Enter>.

‘ Automatkontering definitioner &
Refnr Rad Konto Belopp Typ Specifikation 1
2 11510 i 10000 | D Access
1 4 P- Handelshanken
2 2| 3100 80.00 | P-
2 3| 2610 - 2000 | P-
4 111210 100,00 | K Kundnamn AB
4 2|2410 25,00 | P-
4 3] 3011 75,00 | P- Kassa enhet
4 4| 8610 10,00 | P+
4 5 (4010 11.00|P-
4 6 | 7630 R
o]
2

5) Tryck pa tangent <F5> och vilj konto fran kontoplan och tryck pa tangent

<Enter>.
Vilj konta 2
Konto Benamning §
2880 QOwr uppl kostnader och faruth intakter
289 Beraknat arvode fir bokslut
2992 Beraknat arvode fdr revision
3000 Fsg av egentilly produkter (gr konta)
3010 Fdrsalining inom Sverige, egentilly. prod
3020 Farsalining inom EU, egentilly prod
3030 Fsg export (utanfdr EU), egentilly prod
3060 Fsg till moderfaretag, egentilly prod
3100 Farsalining av kdpta produkt (gr konta)
31m Farsalining av kdpta produkt red 1
3102 Farsalining av kdpta produkt red 2
b

6) Skriv i nasta falt tecken *.

7) | belopp faltet ange 100 (100 %)

8) | typ faltet anger man D om dennarad ar debet eller Kom dennarad ar
kredit.

9) Tryck pd tangent <F2> for att registrera nasta rad.

‘ Autematkontering definitioner a
Refrr  Rad  Konto Belopp Typ  Specifikation 1
1 1| 3000 i 10000 | D Handelshanken
| 1 2 P-
2 111510 * 10000 | D Access
2 2| 3100 80.00 | P-
2 3| 2810 i 2000 | P-
4 111210 100,00 | K Kundnamn AB
4 2| 2410 25,00 | P-
4 3| 30m 75,00 | P- Kassa enhet
4 4| 5610 10,00 | P+
4 5| 4010 11.00 | P-
4 6 | 7680 R
]
[«\5 =

10)  Antarader per definition ar obegransad. Alla definitioner ligger i en och
samma registret.
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Momsomforing

GoOr sa har:
1) Vilj Momsomféring i funktionsmenyn.

‘ Momsomféring { 140)

Kanto Dehet Kredit

Bokfir " Omféring ]
3

2) Valj Omforing i funktionsmenyn.
3) Omforings transaktion skapas

Momsomféring (8 2004-08-31)

Kaonto Dehet Kredit

arn -048
2680 -598.00
2610 1000.00

2640 -0.51

Bokfér " Omfjing |

w

4) Tryck pa knappen Bokfor, verifikatet lagras.
5) Klar



Backup TMP

GoOr sa har:
1) Valj Backup tmp i funktionsmenyn.
2) Klar!

Hamta TMP backup

GoOr sa har:
1) Logga in som ADMIN i AdmiPro

2) Valj Himta tmp backup i funktionsmenyn.

3) Klar!
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Resultatrakning

Akiv K Lot L fedoving Ko Etamodis Suamean =

T <[ < [

Akt Resultatrikning (Hotell AB 00001) 080718 17:02 a
AdmiPro
e
3 Resubak FA

P r——
s

Projekt il datum

S kckanindebing
7

GOr sa har:
1) Valj Resultatrdkning i funktionsmenyn.
2) Ange kolumnindelning, 1 &r standard.

RESULTATR

Kalumnindelning | 1 From datum 2004-08-01

| Projekt | | Till datum | 2004-08-31

3) Tryck patangent <F5> for att valja projekt eller lamna blank (alla projekt).

Vilj projekt =

Projektnr Projektnamn

R -
E—

a7

o —

~




4) Registrerafran och med datum.
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RESULTATRAKRNIMNG

Kaolumnindelning From datum

2004-08-01

‘ Projekt ‘

‘Till datumn |

2004-08-31

5) Registrera till och med datum.

RESULTAT

Kalumnindelning 1 From datum 2004-08-01
‘ Projekt | ‘ Till datum ‘ 2004-08-31

6) Rapporten skapas och visas pa skarmen.

I ——

| |
%

‘ Akt.ar ‘ Resultatrikning (Hotell AB 00001) ‘ 080718 17:08 4
Kolurmnindelning 1 From daturm 2004-08-01
‘ Frojekt ‘ ‘T\H datum ‘ 2004-08-31
Period % Ack AR Per FA Ack FA
RORELSENS INTAKTER
Intikter
Férsiljning
3010 Férsiljning inom Sverige, egentillv. pro 574576.00 993 60764194 11000.00
3100 Férsdljning av kdpta produkt (gr.konto) 4000.00 07 106283.00
3110 Férsiljning inom Sverige, képta prod 4300.00
3120 Férsiljning inom EU, képta produkter 55324.90 55324.90
Summa 57857600 1000 714124 84 55324.90 70824.90
Intiktskorrigeringar
3740 Oresutjimning 075 824.58 624.28
Summa 075 624.58 624.28
a

7) Skriv ut rapporten via Arkiv-menyn och utskrift.
8) Klar.
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Budgetering (funktionsmeny)

Budget uppliggning (Junas Andersson 00001) &
Konto Per TrDaturm Belopp Marg Resultat For Ar %
pa 1| 2004-01-31 -166 .67 |
0311 2 | 2004-02-29 -166 67
0an 3 | 2004-03-31 -16B 67
0an 4 | 2004-04-30 -166 67
0311 5 | 2004-08-31 -166 .67
0311 6 | 2004-06-30 -166 67
0an 7 | 2004-07-31 -16B 67
0an g | 2004-08-31 -166 67
0311 9 | 2004-09-30 -166 .67
0311 10 || 2004-10-31 -166 67
0an 11 1998-11-30 -2166.67

o
~

Man kan budgetera for varje period. | funktionsmenyn finns rutiner for att féorenkla
upplaggning av budget.

Man kan hamta via funktionsmenyn féregaende ars resultat for att |attare budgetera.

Budgetu ppléggning (funktionsmeny)

Gor sa har:

1) Tryck patangent <F2> f6ér ny blank rad.

2) Registrera konto som skall budgeteras.

3) Registrera period, dem 7 tecken av datumet bestammer perioden (ar och
manad).

4) Registrera belopp eller marginal. Beloppet skall ha minus tecknet och det ar
kredit konto.

5) Kilar!
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Budgetdefinitioner (funktionsmeny)

C - [ 51D
i h

Budget uppliggning (Junas Anderssan

Budget definitioner

Budget

o
ant 1] 1908113
a1 1 11) 19981130 Nr o Daum Kurvat Kz kovas® ket Kuvas KuvaB  Kuval

1/ 2026-01-31 12,0
2| 2026-02-28 12,0
3| 2026-03-31 230
4 || 2026-04-30 20
5 | 2026-05-31 440
B | 2026-06-30 1
7
g
a
i}
1

2026-07-31 1
2026-08-31 1

2026-08-30 1.0
2026-10-31 1.0
2026-11-30 1.0

]
.

| detta register kan man lagga upp period budget i % for varje period av aret. Man kan
skapa 7 egna definierade kurvor.

Budgetupplaggning enligt kurva 1

GOr sa har:
1) Tryck patangent <F2> f6ér ny blank rad.
2) Registrera konto som skall budgeteras.
3) Registrera belopp. Beloppet skall ha minus tecknet och det ar kredit konto.
4) Valjifunktionsmenyn Férdelning enligt kurval.
5) Klar!

Ta bort en budget rad

GOr sa har:
1) Forflytta markoren till raden som skall tas bort.
2) Tryck patangent <Alt><F2>.

Radera raden?

N Ja Nej

3) Tryck pa knappen JA.



Resultat FA (funktionsmeny)

Féregiende irs resultat b
Kaonto Resultat For. ar Per Marg TDatum
8401 264751.00 ] 2000-08-30
8401 253601.00 | 10 2000-10-31
8401 248826.00 [ 11 2000-11-30
8401 23511880 12 2000-12-30
8410 4167.00 (11 2000-11-30
8410 I -4187.00 | 12 2000-12-29
pa14 368.00 g 2000-08-31
8414 1748.00 | 12 2000-12-30
8482 134444.00 g 2000-08-31
8482 21388800 12 2000-12-29
8480 50956418.00 | 12 2000-12-12
e
v
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| detta register finns data fran foregaende ar. | resultatrakningen hdmtas data fran
dennaregistret. Via funktionsmenyn kan man valja Himta FA hamta foregaende ars

data.

Kontosaldo (funktionsmeny)

Kontosaldo
Konto Saldo Benamning
1119 574576.00 | Ack avskrivningar pé byggnader
1210 18750.00 | Maskiner och andra tekn anlagg
1510 22382817 || Kundfordringar
1811 2850000 | Belanade kundfordringar (factoring)
1650 67719.00 | Momsfardran
1810 5202000 || Kassa
1820 8163174 || Postgiro
1840 13815 54 | Bank (6vriga kontan)
2010 8101.00 | Eget kapital, delagare 1
2011 1414426.25 | Egna varuuttag
2018 -1401251.27

2111

5346.00

]

v

| detta register lagras alla kontosaldo.

««« (funktionsmeny)

Funktionen beraknar om ackumulerade varde. Behovs om registret var skadat av ex.

data krasch.
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Kolumnindelning (funktionsmeny)

Perioden | 1
Budget 2
Féregdende ar 3
Awikelse PER-FA [N 4
Awikelse PER-BD
Ack Aret

Index % Ack &rFA

Ack Budget
Ack FA

Avikelse ACK-FA
Avwikelse ACK-ED

Procent it kolurnn 1

Konto specificerat

I

Toma rubriker

Resultatrakning kan visa upp max 4 kolumner med belopp och 2 kolumner med %
satser. Genom att ange siffra 1 till 4 pa dem kolumner som man vill har i rapporten
valjer man dven ordningen. Man kan ha flera sidor i detta register. Vid skapande av
resultatrakning kommer man fa fraga vilket kolumnindelning skall anvandas.

Skapa ny sida

GOr sa har:
1) Tryck patangent <F2> for ny blank rad.
2) Fyllisidan

Ta bort sida

Gor sa har:
1) Hitta sidan som skall tas bort.
2) Vilj Ta bortiredigeramenyn.



Balansrakning

Miv Kund Leversrtor Lon Redovisring Kesss  Extremoduler Parametre

Kassa
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e o

[ Ve

) TEC B-419 Baucfip}

Balansrkning {Hotell AB 00001}

BALANSRAKNING
Kelurmnindelning From datum |
Froeut T datum

080718 10:27 =

GOr sa har:
1) Valj Balansrdkning i funktionsmenyn.
2) Ange kolumnindelning, 1 &r standard.

Folurnnindelning 1 From daturn 2004-01-01
Projekt |Ti|| datum | 2004-06-21

3) Tryck patangent <F5> for att valja projekt eller Iamna blank (alla projekt).

Vilj projekt
Projektnr Projektnamn
2001 | Kolarial N
I - ¥
E—

o —

>

~

4) Ange fran och med datum.
5) Ange till och med datum.

6) Rapporten skapas och visas pa skarmen.
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e < | < 3]

Akt.ar Balansrikning (Hotell AB 00001} 060719 10:31
m Arergh | Huvudmeny
Kalumnindelning From danm
Projekt il Gatum
Ingiende Ingiende Férindring Utgiende
saldo balans balans
Summa 710871.10 1688715.10 625000 171712110
Finansislla anl3ggningstillgingar
Aktier och andelar | sv dotterfaretag 0001 0 100001 00 100001 00

2 Aktier och andelar i utl dotterféretag 23324804 B0 3374904 BO
Summa 23424995 50 23424305 60
Summa anlSggningstillgangar 25135888 7 25114714 70 SBO0BZ8 00 25716682 70
OmsStningstillgingar [
Kundfordringar
510 Kundfordringar 7 7673748 2382017
1511 Belinade kundfordringar (factoring) 28500 00

7) Skriv ut rapporten via arkivmenyn och utskrift.

Kontosaldo (funktionsmeny)

Kontosaldo —
Konto Saldo Benamning b |
1119 57457600 || Ack avskrivningar pa byggnader
1210 18750.00 | Maskiner och andra tekn anlagg
1510 22382817 || Kundfordringar
1811 2850000 | Belanade kundfordringar (factoring)
1650 67719.00 | Momsfordran
1810 5282900 | Kassa
1820 81631.74 | Postgiro
1840 13815 .54 | Bank (6vriga konton)
2010 8101.00 | Eget kapital, delégare 1
2011 1414426.25 | Egna varuuttag
2018 -1401251.27
211 5346.00

v

| detta register lagras alla kontosaldo.
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Kolumnindelning (funktionsmeny)

| Keolumnindelning

Enhet

Ingdende Saldo |

Fdrandring

1
2
Ingdende Balans 3
4

Utgaende Balans

Konto specificerat

Toma rubriker

v
I~

Balansrakning kan visa upp max 4 kolumner med belopp. Genom att ange siffra 1 till 4
pa dem kolumner som man vill har i rapporten valjer man dven ordningen. Man kan ha
flera sidor i detta register. Vid skapande av balansrakning kommer man fa fraga vilket
kolumnindelning skall anviandas.

Skapa ny sida

Gor sa har:
3) Tryck patangent <F2> for ny blank rad.
4) Fyllisidan

Ta bort sida

Gor sa har:
3) Hitta sidan som skall tas bort.
4) Valj Tabortiredigeramenyn.



Ra balans

emodler Parametre:

Redovisning
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it e Bare Bl

[rIEE——y T [55)
Akr.ar Rabalans {Hotell AB 00001} 060719 10:37 4
A Atergi Huvudmeny
Il AdmiPro —
Kalumnindsining From danum

hegrs

GOr sa har:
1) ValjRd balans i funktionsmenyn.

2) Ange kolumnindelning, 1 &r standard.

Kolumnindelning

| 1

Fram datum 2004-08-01

| Projekt |

|Tm daturn \ 2004-08-31

3) Tryck patangent <F5> for att valja projekt eller lamna blank (alla projekt).

Vilj projekt

Projektnr Projektnamn

2001 | Kolarial

R -

R

o —

~

4) Ange fran och med datum.
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5) Ange till och med datum
6) Rapporten skapas och visas pa skarmen.

prepT— | < > [
Aktar Rabalans (Hotell AB 00001) 060715 10:40 L
ﬂ Rrargh ‘Huvudmeny
gt
Period % ek AR FarFA ek FA ‘
1210 Maskinar och andra rekn anligg 6250 00 13500 00
S ke S et e entaior e nzeon
1312 ehy andelar i utl domerférstag Z33M49M B0
1380 Andra langfristiga fordringar
151 Beldnade kundfordringar (factering) I% 2950000
1870 Fordringar hus intresseféretag 20000
JB8 Guriga kortfistiga fordringar 1417774 00

7) Skriv ut rapporten vi arkivmenyn och utskrift.
8) Kilar.



Kolumnindelning (funktionsmeny)

Kolumnindelning
Enhet

Perioden | 1
Budget

Faregdende &r El
Huvikelse PER-FA
Avikelse PER-BD
Ack Aret 7
Index % Ack ArFA
Ack Budget
AckFA )
Pvikelse ACK-FA
Anikelse ACK-BD

Frocent kolumn 1 |7
Kaonto specificerat |7
Toma rubriker I_
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Ra balans kan visa upp max 4 kolumner med belopp och 2 kolumner i %. Genom att
ange siffra 1 till 4 pa dem kolumner som man vill har i rapporten valjer man dven
ordningen. Man kan ha flera sidor i detta register. Vid skapande av ra balans kommer

man fa fraga vilket kolumnindelning skall anvandas.

Skapa ny sida

Gor sa har:

1) Tryck patangent <F2> for ny blank rad.

2) Fyllisidan

Ta bort sida

GOr sa har:
1) Hitta sidan som skall tas bort.
2) Vilj Ta bortiredigeramenyn.
3) Klar.
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Grundbok

e regy gy ey s 1)
. 2
ADMIPRO

Gor sa har:
1) Valj Grundbok i funktionsmenyn.
2) Viljfran och med period
3) Vilj till och med period

From period | 8 2004-08-01 | From ver

‘Tineriod \ a| 2004-08-31 |Ti|lver |

4) Valjfran verifikat eller lAmna blank for alla verifikat.
5) Vilj till verifikat eller Iamna blank for alla verifikat

From period 8 2004-08-01 | From ver |

|Ti||pemd | a| 2004-08-31 |T\IIver |

6) Verifikat lista skapas och visas pa skarmen.

—

e ==
AdmiPro

‘ Vernr Datum Verfikationstast Kara Detst Kredie

2840
310 1070000

4000
107000 107000

7) Skriv ut listan via arkivmenyn och utskrift.



Huvudbok

=
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Prrmowlign gt for ol

Vet 20,11 150503 (< 1.0 V0501

Konto Daem Var.nr Varifkationstast

Dabat

Gor sa har:

1) Valj Huvudbok i funktionsmenyn.

2) Viljfran och med period
3) Vilj till och med period

From period g

2004-08-01 | From konto

‘Til\ period | e|

2004-08-31 |Ti|| konto |

4) Vilj fran konto eller ldAmna
5) Vilj till konto eller Iamna bl

blank for alla konto.
ank for alla konto.

From period 5}

2004-08-07 | From konta | 1000

|Ti|| neriod \ 8 |

2004-08-31 ‘TiH konto \9999

6) Rapporten skapas och visas

pa skarmen.

= e o RARAENE]

B ar

Konto Datum Ver.nr Verfikationstext

Ack avskriveingar p3 byggnader
INGAENDE BALANS
INGAENDE SALDO

amsLUTHNG

Maskiner ach inventarlar (grupphonto}
IHGAENDE BALANS
INGAENDE SALDO

uuuuuuuu

Maskiner ach andra tekn anl3gg
INGAENDE BALAS
IHGAENDE SA.D0

om
040801 138 RTA LAN MGH EN.HMB.IMM 745760

30241810
268357110

1350000
1350000

7) Skriv ut listan via arkivmenyn och utskrift.



Kontospec definitioner

B3 BB < 55 A
S ]
Admi Pro

]

om
om
Kontospec definitioner 2

~
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Kontospec definitioner registret innehaller dem konto som skall visas i rapporten

Kontospec.

Upplaggning av kontospec konton

Gor sa har:
1) Tryck patangent <F2> f6ér ny blank rad.
2) Registrera konto.
3) Kilar.

Ta bortrad

GOr sa har:
1) Hittaraden som skall tas bort.
2) Vilj Ta bortiredigeramenyn.
3) Klar.



Beloppsokning

00001 Cieita Computer AB

W 2dmipro <o
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] << | < [apss

AktAT

AdmiPro

Baloppsakning (Hotell AB 00001}

060713 13:08.

Vernr

Varifikationstert Datum Kanto

Belopp

e

Gor sa har:

1) Valj Beloppsokning i funktionsmenyn.
2) Skrivin beloppet eller beloppsgranser (1:1000, betyder alla belopp mellan 1 och

1000).

3) Listaskapas pa skarmen.

ek << | < [

Aktdr Beloppsikning (Hotell AB 00001) 060715 1390
e TN
5
AdmiPro [Eecerscioms = ]
Vernr Verifikatianstext Damm Konto Bolopp
I 124 KR 511 L 200412.01 3=t
: acrnn o

4) Skriv ut listan via arkivmenyn och utskrift.



Klientférteckning

=
00001 omputer AB =)
ol 2
ktdr (=] 00
Kund
Loverson,
Lon
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] << | < >[5

~SK

KlientfGriekning (Hotell AB 0000T)

080718 13:13

Kiientnamn

Gor sa har:

1) Valj Klientférteckning i funktionsmenyn.

2) Listaskapas pa skarmen.

e << | < PSS

nnnnn

Kllentfortakning (Hotell AE 10001}

060718 13:15 -

BT e ] Hoveimr ]

Nr Bakt.ir

Period  Telefonne

[KENNETH HYDRO HORKi GG
TEST FORETAG

8013
002 2001-01-01-2001-

231 1313

3) Skriv ut listan via arkivmenyn och

utskrift.
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Minireskontra

T D e N

Aktde Minireskontra (Hotell A8 00001) 060719 12:17

Datum. Faktne Belopp Vernr Spacifikation

GOr sa har:
1) Valj Minireskontra i funktionsmenyn.
2) Ange reskontrakonto eller lAmna blank och sedan tryck pa <Enter>.

Kanta From 2008-07-01

|Ti|| \

3) Ange fran och med datum och sedan tryck pa <Enter>
4) Ange till och med datum och sedan tryck pa <Enter>

KUNDRESKONTRA

Konto From 2006-07-01
| Till | 2006-07-20

5) Viljtyp av reskontrai menyn.

g Leverantdrsreskontra

3 Lanereskontra
4 Projektreskontra
=] ﬁngra




6) Listan skapas och visas pa skarmen.

ot etereray

[ << | < [ 7

B ir

Minieeskantea (Hotsll AB 0000 1)

Arergh Huvisdmeny
KUNDRESKONTRA
Kanta Fram

18: 1510
I15: 4810

TOTAL SUMMA:

7) Skriv utlistan via

Reskontra data

arkivmenyn och utskrift.
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Allareskontra data lagras i denna registret. Man kan redigera data med standard

AdmiPro funktioner.

Gor sa har:

1) Valj Reskontra data i funktionsmenyn.

~

Akt.3r

Reskontra data ( Junas Andersson 00001)

060720 15:49

Typ Spec

Nurnmer Trans-Dat

Belopp

K ‘l [Betalning

[ 1234 | 2004-07-01

4000.00

-

-

Om data skall hamtas fran bokslut aret valj Himta oavslutade
transaktioner i funktionsmenyn.

2) Avsluta.



Anlaggningsregister

Ak Kund Lemrtor Lon Redovaring Kase Corsmoduler Panmetsr

(Personatigaren Jlowsster for reklan | wiaksiakwamosu] TEC 8.4

Ver:20.11 150308 ev 1.0 WS01 ‘Copyright & 1985 - 2014 Proval vestments L

i adipro se

00001 | Cicita Computer AB. 2]
Snacbval

| Atdr = o0t

Kund

Leverantar

Lon

Kassa

Redovisning
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e Rasges S5 Futansosry muﬁﬁﬁﬁ

ANSHAFFHING
Legne

Beskiring

Leverantor

L] Anlsganingsregister { Junas Andersson

Fertarenummer 000020

Anskafiringsvarde
Eklvstangd
Avshaving procant %
Avskrvningshar
Anskafirings daum
erfkatonsnummer.
Flats
Forssrngavarde
Aadeining

Summal )

HCKSLUTSUPPGFTER
ArskaMingsvarde

Kartatensriring

S
Brets v enlplan [
Planviie

Arets veravsiaiing

B Ack iver avsk

Bkt varde I

Bokdtnd varde UE

FORSALINNGAUTRANGERING
Keparanzs
Farsalpngspns
Planealge restvars
ViUt
Farsalpingsdanm
Resutatha ko rrer

Verifkat

Registrera ny anlaggning

Gor sa har:

1)

Tryck pa tangent <F2>. Ny sida skapas med nytt [6pnummer och
inventarienummer.

it Bk 53 Fsbtisveny G310

Anlsggningsregister  Junas Anderssan 0000 1)

ANSKAFFNNG
Lopar
Besiriming
Leverantor
rentarierummer
Anshafiningzvarde
Ek bslingd
Mvsbrhning procent %
Mwssrhningshar
AnshafMingsdatm
verfikationsnurrener
Plats:
Farsakringsvarse
Anddening

BOKSLUTSUPPGIFTER
Anshafiiingzvarde

080T 08:AT

| Huvuameny |

AVSKRENL FLAN

Panog Helepp

Surma[UB]

Acets avabr eal plan
Planvnse

= |
[
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2) Fyllifaltet Beskrivning.

3) Hamta leverantor fran leverantorsregistret med tangent <F5>.

4) Ange anskaffningsvdrde.

5) Ange ekonomiskt livsldngd i aratal.

6) Avskrivningi % berdknas.

7) Om anlaggning ar ej avskrivningsbar, skriv NEJ i faltet.

8) Ange anskaffningsdatum.

9) Verifikationsnummer 14aggs upp automatiskt om anlaggning ar for registrerat i
Grundboken.

10) Ange plats dar anlaggning ar placerat.

11) Ange férsdkringsvdrde.

12) Ange avdelning och sedan tryck pa <Enter>.

13) BOKSLUTSUPPGIFTER beraknas.

14) Registrera konto for Anskaffningsvdrde (<F5> kontolista).

15) Registrera konto for IB ack avs (<F5> kontolista).

16) Registrera konto for Arets avskr. enl. plan (<F5> kontolista).

17) Registrera konto for Arets veravskrivning (<F5> kontolista).

18) Registrera konto for IB ack. Overavskrivning (<F5> kontolista).

19) Valj Registrera/Bokfér i funktionsmenyn

20) Anlaggning ar bokfort (Skapar en boksluts verifikat).

Funktionsmenyn

1 Berdkna Srets avs, K
2 Arets dveravskr,
3 Farsalj, fUtrang.

5 Reqgistrera/Bokfor
& Ulkskrift
7 ﬂngra

Berikna arets avs.

Beraknar arets avskrivning. Funktionen anvands i delbokslut for att skapa en del
rapport.

Arets éveravskr.

Funktionen beraknar drets dveravskrivningar enligt Huvudregel eller
Kompleteringsregel.

X

ARETS OVERAVSKR.

2 Kumpleteringregel ‘

yd

e
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Arets dveravskrivning
|B Ack. dver.avshr.

Bokfard varde B
Bokfdrd warde UB

8873

Avsk, anl tillg medel 1ans f allm invres

1028

Ack avskrivningar koncessioner

800

Forsaljning/Utrang.

Funktionen anvands vid Férsdljning eller Utrangering (Skapar en verifikat).

FORSALJ JUTRANG.

1 Mej
3 Utrangering
4 Anlaggning

Ange avskr. period
Ange avskrivningsperiod. Funktionen anvands i Delbokslut for att skapa en delrapport.

Registrera/Bokfor

Funktionen avslutar en inregistrering av anlaggning. Skapar verifikat i grundboken.

Utskrift

Utskriftsrutin.
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Registrering av ny anlaggning i Grundboken

ary edguesdtmnmnnw =T

Grundbok (Junas Ander

on 00001}

[ osor21 15:40
Adml

Periodresultat Asetsresuitat

Wal datun Trans.datum Verfikationstext <F5=
E UI\J\ 06013 1 U 2006-07- '\ 2008-07-21

Rad  Speciikatioryiontobenamning Konto <F5> Debet

[T

[€830 [

[ |
Féréndring av period.fond, deldagare 3 _IE
g e ——

I [T N R R

Efter inmatning av konto i grundboken kontrolleras i Kontofordelning registret om
konton ar specificerat for hantering av anlaggning (R).

Kontoférdelning

Konta ==Rad  Konlo Proc PM W MR Konra
Y

Inmatningsfonster for att registrera ny anlaggning 6ppnas.

Anliggningsregister

ANSKAFFNING

Lopor 15

[ I
h

i

Tryck pa tangent for att
<F5> 6ppna
leverantorslistan.

Angra (Esc) m

Registrerade data sparas. Man kan vid senare tillfalle slutfora registrering av
anlaggning i Anlaggningsregistret.



Kontoplan

00001 Cicita Computer AB 2]

Sonttnal -
| Aktar ] 001
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S~
e o e 0 ~
nvestments L Akt 3r Junas Anderssan 00001 060714 1722 []
B
- miPro
fanto Benamning Ksss Typ RM SRU BL a
2020 FérsSijning inom EU, egentilly prod 71 [40a E
3030 | Fag export (utanfér EU), egentillv prod a0 7
3080 | Fsg till modarféretag, egentillv prod 400 1
3100 | Servaring ki 71 |40 -
3101 | Avhamtning 40 7 R
310z Servering dryek 71 |40 E
310t [Fex 7 [ T
[3108 | KAFFEiKAKAO 400 I | |
3105 | ORTTE EJ REGNATURM. 40 | 1
£ | SRTTE REG.HATURM. T[40 | -
3108 | BRTER KILOVARA 40 [
3108 SYLT MARMELAD 71 |4 1]
[sie | smdreAsPALAGG D |0

Vilken typ av kontoplan man anvander markeras pa férsta raden i kontoplan.

BLK Q

Konto Eenamning Klass Typ RIM SRU
CKPL® FM EU 97 |97

0904 \ DEPOSITION IN

0905 \ DEPOSITION UT /

1010 \ Balanserade utgifter / 234
1011 \ Balanserade utq:;orskning och utveckling/ 234
1012 \ Balanserade utgifter fér dataprogram / 234
1019 \ Ack avskrivningar balanserade utgyér 234
1020 \ Koncessioner / 234
1029 \ Ack avskrivningar koncessk’(er 234
1030 \ | Patent 234
1039 Ack avskrivningar pafatent 234
1040 Licenser / 234
1049 ck avskrivni}{ar pa licenser 234

\ /

\ [/

V

EU -97 kontoplan

Forsta raden far inte raderas. Denna rad markerar att Momssatsregistret EU skall

anvandas.
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Faltforklaringar

Konto
Konto, Alfanummeriskfalt 13 positioner

Benamning
Alfanummeriskfalt 70 positioner

Klass
Alfanummeriskfalt 3 positioner, faltet ar reserverat fér framtida behov

Typ
Alfanummeriskfalt 2 positioner, tilldtna varde ar +, - eller blank

+ : debet konto
- : kredit konto

RIM

Alfanummeriskfalt 2 positioner.
RIM = Rad | Momsrapporten, anvandes i gamla momsrapporten (ej EU anpassat)

SRU

Alfanummeriskfalt 3 +3 positioner.
SRU koder enligt skattemyndigheten.

BLK

Alfanummeriskfalt 2 positioner.
BLK = Blankett kod i uppbérdsdeklarationsblanketten.

Q

Alfanummeriskfalt 3 + 2 positioner.
Anvands for markering av individuella konton.

Funktionsmenyn

Mamssatser

Maomssatser ELI
Kontoférdelning
Snabbtangenter
Skapa-underkonto
Projekt-definition
Bt kontoplan
Standard/EL tabell

Radera alla konto
Radera individuella konto
Radera 'Q)' Falt

Konko check
Hamta nva SRU-koder
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Momssatser
Definition av momssatser for ej EU kontoplan

Momssatsregister

Momssats Féresljningskonto Inkpskonto
Momskonto  Koptaprodukt  Egen tilverk Momskonta nkopskonto RIM

2500 2610 3100 3000 4000
2820 3101 3001
26830 3102 3002
2831 3103 3000

Momssatser EU
Definition av momssatser for EU kontoplan

Momssatsregister EU

Momssats Féreljningskonto Ink8pskonto

[yomskontn  Koptaproduit.  Egentilveric Momskanta nkopskonto RIM
| 2500 2610 3100 3000

2620 3101 3001

2630 3102 3002

2631 3103 3003

Kontofordelning (definition for autokontering)
Definition av autokontering. Automatkontering definieras per konto. Alla definitioner
ligger i ett och samma register. Varje definition kan besta av flera rader.

Ex. MR Momssatsrad i momsregistret (rad 1 till 9)
Kontra (Minireskontra)
\
Kontoférdsining \ - L leverantérsreskontra
Harto =Rad  Komo Proc  PMONU MR Koma K Kundreskontra
A anstillda
_|—"| Pprojekt
[ N S I B AT/ R anlaggningsregistret
[ 1810 | 3]zm40 | o000 |M | | | (programmetéppnar
anl.reg.)
N 1/U
. \ | fér ingdende moms

U fér utgdende moms
A programmet skall fraga
efter momssatsen

Konto 1510 fordelas pa 3010 med 80 % marginal (M) av inmatat belopp och pa 2640
fordelas med 20 % marginal (M) av inmatat belopp.
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Ex.
Registrera info enligt bild nedan, valj funktion Automatkontering fran funktionsmenyn.

T << | < [P [ |

[ Bktsr Grundbek (Junas Anderssen 00001) 060714 17:56 a
Reergd | Huvud
A dmiP Lo
Periodresutat Aretsresultat
Period Wer.nr, Val datum TNG datum Werfikabonstext
040701-04073; 7 133 2006-07-14 20041 Automatkontering
Rad  Specfikationfontobensmning Konto Debet Kred
Myt werifikat
Hamta werifikat
Lagra verifikat
T0 ] Auomathontening | BEIL Kontoplan

Awsluta period
Reqistreta IB

[ T
Kundfordringar

Lagra I
1910 Avbryt reqistrering
| sl Bevakningskanta
Snabbtangenter

Iy Skansning
% konsolidering
5‘ Yer texter
Momsomfiring
,
/ Backup Tmp

H&mka Tmp backup (admin)

e << | < [5]

| Akt.ar Grundbok (Junas Andersson 00001) 060714 17:56
[ wen [T | Huvudmen /
Ad 1 Pr : '
Pernodresulat Aretsresultat

Perios Verr Valdstam  Trans danm _Verfikatonstest
0701040731 | 7 133 20080714 | 2004.07-01 | Automatkontening
Rad  Specfikaioniontobensmaing Honto Debet Kredi
10 | Automaieontering N T 5000
x| I ECIT | 400000 |
| |0 I 7000 00

[
[ oo
'

Verifikat registrering ar klar!
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Snabbtangenter
Bokstaver A .. Z kan programmeras som snabbtangenter.

Ex. Tangent A programmerades mot konto 1010 och markéren skall flyttas till Kredit
(-) sidan.

Snabbrangenter

3 1010 -

Ligg upp rad

Gor sa har:

1.
2.

3.
4.

Tryck pa tangent <F2> for ny blank rad.

| tangent faltet tryck pa den tangent som skall anvandas. Sma och stora
bokstaver ar inte samma (a och A tolkas som olika tangenter).
Registrera konto i konto filtet.

| +/- faltet skriver man ”-" om markoren skall flyttat till Kredit sidan.

Ta bort rad

GOr sa har:
1) Viljrad.
2) Vilj "Ta bort” i "Redigera” menyn.
3) Vilj”JA”inasta meny:

Radera sidan?

1 Mej
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Skapa-underkonto

Standard konto har fyra positioner. Ex. 1910 kassa. Vill man anvanda underkonto for
att separera avdelningar eller projekt, kan man anvanda detta register for att skapa
underkonton.

Skapa underkonto

Konta Benamning TillAgy Eenamning

IEE Kazsa [o1 Peter

T
v

GOr sa har:
1) Tryck pa tangent <F2> for ny blank rad.
2) Registrera konto som skall innehalla underkonto.
3) Registrera underkonto.
4) Registrera namn fér underkonto.
5) Fo6r nasta konto borja igen fran punkt 1.

6) Viljifunktionsmenyn, Ldgg till tilldgg.

Arkiv - Redigera  Sok

o
lm Tabort tilldgg E

Projekt definition
Alternativ till skapa underkonto ar projekt hantering. Alla moduler utom kassamodul
kan hantera projekt.

>

Projekt definitioner

Projektnr Projektnamn

.

e
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GoOr sa har:
> 1) Tryck pa tangent <F2> fér ny blank rad.
2) Registrera Projektnr (underkonto).
3) Registrera Projektnamn.
«— 4) Registreranasta rad.
5) Klar!

Projektnumret hamtas med tangent <F5> fran alla moduler som innehaller falt Projekt.
Byt kontoplan
Funktion for att 4ndra standard kontoplan.

Gor sa har:
1) Viljifunktionsmenyn Byt kontoplan.

| Vilj kontoplan

Beskrivning

BASY0 far AB

BASH0 far EF

BASA0 far HE

El Kontoplan 97

FPRF EU BASH7 konto
PRF Speciella konto
PRFBEASE0 kontoplan
[PRFBASS4 kontoplan

e T

v

2) Valj kontoplan och sedan tryck pa tangent Vaiilj.
3) Kilar!

Standard/EU tabell

Konverterings tabell mellan standard och EU konto. Reserverat funktion for framtiden.

Konverteringstabell b

Kanto == EU Konto
7789
7810
7811
7812
7820
7821
7822
7850
7851 Iy
7852
7861

]
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Radera alla konto
Funktionen raderar alla konto. Sedan kan man byta kontoplan eller registrera eget
kontoplan.

Raderaindividuella konto
Tar bort individuella konton. Individuella konto anvands av organisationer som ex.
PRF. Deras kontoplan bestar av standard kontoplan och individuell kontoplan.

Radera Q falt

Q falt anvands av PRF for markering av standard kontoplan konto.

Konto check

Kontroll av konto i kontoplan och konto som har anvands vid kontering. Om man av
misstag raderat ett konto i kontoplan da kan man med denna funktion hitta kontot och
registrera om det.

Hamta nya SRU koder
SRU definitioner férandras av myndigheten. Funktionen hamtar nya SRU koden och
lagger till befintliga kontoplan.

Parametrar

Redovisningsparametrar ar fordelade
| flera register.

1) Parametrar m——
2) Parametrar Il -
3) Perioddefinitioner

1) Parametrar
a) Foretagets adress

b) Skatteuppgifter
Q...




2) Parametrar Il
a) Lépnummer
b) Verksamhets ar
c) Konton
d)...

3) Perioddefinitioner

a) Slut datum pa varje period

b)...

Parametrar
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=%

060723 09:36
Parametrat I L]
FEDCMSHNGSPARSNETRAR: LOPNUMMER
Artal pernser 3 | 0060101 20051231 Verrr _—
et pencd 1] 7008-01-01 2008-01-31 Bakshit )
Senaste perind T[@os0rar 2000-01.81
: FM-PARAMETRAR
Defntva 8 —_—
Bokshtrans - =
Reskarira dver o—
KanTa Eu Valderigedatum
Womsred-hanea = SprcBenBenSpee | SPEC
Wornsrea korta o
AamuncHeetn T
Fordehing
Upplugma soc. vy
Lagstackarde sac kost
Parscralskatter
Bersringssan

Period definitioner

Period

K Shtdatum Avs Ve

[T 120060131 [NEJ | 124
2 | 20060228 NEJ 125
3| 20080221 NEJ | 126
4| 2006-04-20 NEJ e
5 | 2006-08-31 NEJ | 129
& | 20060530 NEJ 130
i B NEJ | [

| 820050831 NEJ 138

|8 2005.08-30 NEJ

10| 2006-10-31 NES |

30 NEJ
13| 2006-12-31 NEJ
13 | BORSLUT NEJ |

Akt.ar

arhy Furksonaery G3HH mnnm

AdmiPro

060723 09:44

BT v | e

Khentnr
Khentnarnn
Gatuadress
Postadress
Bax
Postadress
Land
Kontaktperson
Telefon
Fax
Bankgin
Postgiro
Bank

Halell 48

Baox 4918

131 40 NACKA
Box 4918

131 40 NACKA

Hiolaos Spindonidis

T
I

1245-5609 #
477 3B 04-0 #

08-448 98 15 s

Kundnr 0e54

# Omnummer [ SYSTEM-DEMOD 19
# Byhnummer

Bransch
#5 Momsregnr SESG555560660 1

48 Skateverket | SKATTEKONTOR STOCKHOLM3 |
I Teleton 0771-567 567
#9  Inlasningscentr. | lasningscentraien
| SE-452 87 VANERSBORG
Administr kod [ 200147 |

Skapa bokslut 1) Gér backup (hela systemet)
2) Skapa bekslutdata
3) Starta nytt 5r

Varje klient har en parameter sida. Uppgifterna anvands i kontrolluppgifter och
deklarationer. Uppgifterna maste varai fyllda korrekt.




PgDn

Parameter falt for framtida anvandning.

Funktionsmeny

Hamta IB

Hamtar ingdende balanser (IB) fran Bokslut aret.

Parametrar IT !

Uppfdlining
SRU-pararnetrar
Bearbetningsstatus
Skapa ny Firetag
Starka nvtt Ar

Skapa bokslutsdata
Skapa delbokshutsdata
Kopiera LAN > PC
Kopiera PC = LAM
Héamta tidigare &

Parametrar |l

Redovisnings parametrar.

1)
2)

3)
4)

Antal perioder per redovisnings ar.
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Redovisnings ar (start och slut datum). Efter registrering av
redovisnings ar skalla man definiera period definitioner.

Aktuell period.
Senaste period.
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5) SRU parametrar.

period.

7) Skapa nytt foretag. Funktionen ar flyttat till foretagsparametrar.

8) Startanytt ar. For att borja registrera nasta ars verifikat maste man
starta nytt ar.

9) Skapa bokslutsdata. For att kunna starta nytt ar, maste man skapa
bokslutsdata.

10) Delbokslutsdata anvands for att skapa del ars rapporter.

11) Kopiera LAN till PC, kopierar data fran an ansluten PC i natverket
(Barbar PC)

12) Kopiera PC till LAN

13) Hamta tidigare &r. Om man vill kolla data i ett tidigare ar kan man
hamta alla data till delboksluts mapp, data blir tillgangligt i delbokslut.
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Skapa bokslutdata och starta nytt ar

] << | < BB

i 60723 1248

m

Skapa bokslut 1) Gér backup (hela systemet)
2) Skapa bokslutdata
3) Starta nytt ir

Gor sa har:
1) Viljifunktionsmenyn Skapa bokslutsdata.
2) SvaraJAinasta meny

3) Backup (Sdkerhets kopia) av nuvarande data i BOKSLUT mappen (Backup sker
till CAAPD\00001\0303 mappen). Tryck pa OK.

Meddelande

9
N Backup sker till bibliotek 0303

4) Radera gamla data fraga. Data skall kopieras fran DATA mappen till BOKSLUT
mappen, BOKSLUT mappens data kommer att ersidttas med data fran DATA
mappen. Tryck pa JA om funktionen skall genomforas.

Radera gamla data

Ja Nej
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5) Ner Skapa bokslutdata funktionen ar klar far man tillbaka fokus (faltet dar
markoren ar, blir gul).

6) Valjifunktionsmenyn Starta nytt dr.

7) SvaraJA pa nasta fraga.

9
ad Starta nytt ar

. Ja Nej |

8) Viljfran nasta meny Nytt dr (Nollstdll anviands om alla data i DATA mappen skall
raderas). Nytt dr funktion dndrar alla periodparametrar och nollstéller alla
[6pnummer.

STARTA NYTT AR

2 Nollstall g ‘

9) SvaraJA pa nasta fraga.

Radera

2
- Radera gamla data
b Ja Nej

10)Vélj Himta IB i ndsta menyn.

HAMTA IB

2 Ja ‘

Man kan fortsatta jobba med forra arets data i Bokslut aret.

aktuell: S

Delbokslut




Underhall

Anvindarmanual | 59

| huvudmeny, parametrar och systemunderhall finns det funktioner for att
underhadlla systemet. Ratta till register och radera dldre data. Man kan kora
systemunderhall automatiskt pa natterna.

00001 Cicita Computer AB

Snabbval Kassa
mese (] oot

Kund
Leverantsr
Lén
Kassa
Redovisning
Support
Logga ut
Avsiuta

er_J|_Kontantkort__Jjamy

it e

naic]

ramodu] TEC 8419 Baud][lpanel Deposition ]_Elave

liggaren J[cgister for ream];

I

I

Gor sa har:

1) Gaini"Systemunderhdll”.
2) Svara”JA” pa nasta fraga; "Skapa definition fér omorganisation av hela

systemet?”:

Omorganisation

9
- Skapa definition fér omorganisation av hela systemet ?

Ne

3) Valj"Omorganisation” i nasta meny:

1 Omorganisation

2 Verkbvosldda

3 Ta bort gamla data
4 Reserverat

5 Filesave alla filer

6 isa filesave resulkat
7 Ackurmulera data

g ﬁngra

4) Valj”Alla moduler”:

1 Individuell req.

2 KundFakturar

3 Leverantarsfakturar
4 Swstemfiler

5 Redovisningsmadul
6 Kassamodul

7 Lénemadul

2 Definitioner Eﬁ

# Ta bork SKLIKA




5) Vailj”Ingen utskrift”

6) Valj "Fortsatt”:

1 Forksatk

Z Mollstall FO7a

3 Mollstsll ND4E

4 Exkludera FO17

5 Exkludera ZZ01

6 Exkludera ZZ66

7 Exkludera FOs1

3 kontrollera kassafiler
a ﬁngra
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7) Omorganisationen startar. Ju mer data man har i systemet, desto langre tid
tar det. Alla fel registreras i filen C:\APD\NOO3.TXT.
Kontrollera regelbundet att inga fel finns registrerade i filen, kontakta annars
aterforsaljaren. Under tiden omorganisationen pagar skall alla andra
arbetsplatser vara avstangda.
8) Nar omorganisationen ar klar, visas en lista pa skarmen:

MO02 1
I 003 .1
I MO0 1
| mona

Mo10.1

M012.1
I Mo13.1

Mo14 1
I Mo17

Mo19.1

000011001101 Systemunderhill { Harry's)
AdmiPr
Innenhdil Bibliotel Modul
[ | Stertid=02:02.22 Slutid=02.0227
MO0t NFL000

N FL\J0001\
I NFLJ0DOTY
WFLO000T
| W Fumooon,
NFLVI00OT
N FL\I0001\
T NFLJ0DOTY
| NFLI0D0TY
| Fomooon
NFLVJ00OTY

060313 02:02 a
Fore Efter Statu
o o =0k
a o <=0k
] 0 =0k
o o =0k
] [ =0k
] [ =0k
a o <=0k
7 7 <=0k
a a =0k
] [ =0k
o o =0k

o
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Uppdatera AdmiPro

Gor alltid en sdkerhetskopia fére uppdatering. Man skall kunna aterstalla systemet om
det hander nagonting under uppdateringen.

GOr sa har:
1) Gor en sdkerhetskopia.
2) Installera alla moduler som skall uppdateras. Installationen skall placeras i
C:\APD mappen (Server).
3) Starta AdmiPro.
4) Loggainsom "ADMIN”.
5) Foretagsuppgifter visas:

6) Tryck pa knappen "Installera”.
7) Omorganisera alla moduler.

Sakerhetskopia

Ju oftare man gor en sakerhetskopia desto mer sallan riskerar man att forlora data.
Man bor gora en sdkerhetskopia om dagen, vilket kan dven ske automatiskt pa
kvallarna. Sakerhetskopians automatik bor installeras av aterforsaljaren.

Mapparna som skall sdkerhetskopieras ar:
C:\APD

C:\APS omden finns

C:\APO1 omden finns

C:\NAPWS omden finns

Nar man kopierat dessa mappar har man fatt all information pa sdkerhetskopia.



