AdmiPro

S LI 1

00001 Grossmeny (Jimmys Marina) 100426 14:31

§ ADMIPRO | ks Huvudmeni
‘ SOFTWARE

Lage;i;ﬁ:e;t;ing

Arkiv Funktionsmeny ~ Ga till J i

o

iiEREREREREEE

LAGRA LAGERSALDO

Avsluta alla order (Order ->Faktura) Bestillningslista

Inleveranser

Intrastat

Lageromféring

Kross och deffekt registret

Kross och deffekt listor

- Eﬁnus}gﬁming och listor

Artikel uppféljning

Artikel kunder

Saknade order
Utleveranser
‘ Lagerinvertering per hylla
|
I |
& =

mMiPr

GROSS

Copyright © 2015 AdmiPro
www.admipro.se




Anvandarmanual for grosspack 2
o [XJ °

Innehallsforteckning
INNENAIISTOITECKNING c.veeeeteeeeeeeee ettt bbb s sass s sass s sess s bess s sass s sesssnses 2
SNADDGUIAE ...ttt s s s s s s s sassassassassessasssssassessassassassassassassassassassaseas 3
GIrOSSPACKIMENY ...ttt sesssss s sssses e ssssesasses s sassessessssessessssessssassessssassesassessessssessesssseses 4
LABra lAZEISAIUO ... sss s ass s sssasssssassassassassasssssassassassassassassassassanen 4
LABEIINVENTEIING ...oeceeereerereerreerenseseesesssssssss s s sssssssssassassasssssassassassassasssssassassassassassassassassassassassassassassanes 5
BESTAIININGSIISTA .o assass s sasssssassassassassasssssassassassassassassassassanen 5
INIEVEIANSEN ...t ssssses s sessasssssssssssasssssassassasssssassassassassassassasssssassessasssssassassassassassassassans 5
INEFASTAL/INFOISEI ettt as st sss s s s s ses s s st s s s senssnses 5
LB EIOMNIO NG c.cueerreererreerereeserseseeseseesessssasssssasssssasssssasssssassassasssssassassassassasssssassassassassassassassassassassassassassassanes 5
KIOSS OCIH DIEFEKT ...ttt sses s ssssasssssassassassassasssssassassassassassassassassassassassans 5
KIOSS OCH DEFEKEIISTON ettt ses s sssssssassessassassasssssassassassassassassassassassans 5
BONUSDEIEKNING c.eveeereeeerecrreeeesesesesesssssssssssasssssssssssassassasssssassssssssassasssssassassassassassassassassassassassassassassanes 5
AT LI KEIUP PTG NING..oerreereereererreereeeersesesessssssssssessassssssssssassassasssssassassassassassassassassassassassassassassassassassassassans 5
ATTIKEIKUNAE e ssssssssassassass s sssasssssasssssassassassassassassassassassassassassassassassassassassassans 6
SAKNAUAE OFAEN et ssss s s sessessassassssssssassassassassassassassassassassassassassassassassassassassas 6
ULIEVEIANSEN ...eeeeeeeeeeeeressseessesessssssssassassasssssasssssssssssassassasssssassassassassassassassassassassassassassassassassassassassassanes 6
LagerinVENTEriNG PEI MY Q. e eessssessssasssssssasssssassassassessasssssassassassassassassassassanes 6
LABra JAZEISAIUO ... sssassassassassasssssassassassassasssssassassassassassassassassanen 6
Registrera antalet i artiKEIKOILEL ... sssssssss s sessessassassassassassassassans 7
LABEIINVENTEIING ...t essssss s sssssssssssassassasssssassassassassasssssassassassassassassassassassassassassassassanes 8
BESTAIININGSIISTA et sesses s assssssssasssssassasssssassassassassasssssassassassassassassassassanen 9
MaANUEI FEEISTIEIING ce.vereeeeeeereeereererereresesssessssessesssssssssassasssssasssssassassasssssassassassassassassassassassassassassassassases 9
INIEVEIANSEN ..ottt s s s st s s bbb sesses s sessessessessessessessessessessessassessessessessessessens 10
ArtiKel SNADDIEZISTIEIING ..ottt ssss s s s sessessessessessessessessessessessessens 11
INEFASTATIAPPONT .t b s s b b s bbb es b sas b s e s sesasseneses 12
LaAZEIOMIO NG c..ueereceecrcrcrceesseseesssessssessasssssessassessessassessassassassassassessassassassessessessassessessassessessessessessessesseses 13
KASSEIAUE AILIKIAK .ottt bbb s bbb sessessessessessessessessessessessessassassessessessens 14
KIOSS OCKH AEFEKEIISTON ettt bbb s sessessessessessessessessessessessessens 15
BONUSDErGKNING (ArSDONUS).....ceceeeeceeeeetetss s sssssssessssssasssasssnsssssssnsssnsssnsssnss 16
Parametrar fOr DONUSDEIrAKNING. ...ttt s sssessessessessessessessessessessessens 17
AT KEIUPPIO I NING e sssssssssessesssssssessessessesssssessessessessessessessassessessessessessessessessssens 18
ATTIKEIKUNAEL .ottt ssss st s ssssasssssessassassassassassassessessassassassessassessassessessessessens 19
SAKNAUE OFUEN ettt bbb s bbb s sessesbes s bbb ses s bes b s bessesbesbessesbessenses 20
ULIEVEIANSEN et ssssassasssssassssssssassassassassessassassassessassessassassassessassessessessessessessesseses 21
Lagerinventering per hylla 21
SNADDEANGENTEN ..ttt bes bbb bbb bbb bbb bbb bbb 21
Index .22

www.admipro.se



Anvandarmanual for grosspack

Introduktion

Med hjalp av vara kunder har vi utvecklat AdmiPro kassasystem for att
mota dem flestas behov. Med 6éver 30 ars erfarenhet inom branschen
erbjuder vi ett av Sveriges snabbaste och mest |atthanterliga kassasystem
nagonsin. Genom var langa erfarenhet och stora anpassningsférmaga
erbjuder vi ett system som ar modernt, flexibelt och mycket kraftfullt!

Systemet ar utvecklat for att passa flera olika branscher, bl.a. butik,
livsmedel, restaurang, grossistforetag, stadforetag, vanlig varuhandel
m.fl.

AdmiPro ar utvecklat for Windows 2000/2003, Windows XP och
Windows 7 och ar en anvandar- och natverksversion. Natverksversionen
kan anvandas med Klientservern via TCP/IP protokoll.

Vierbjuder foljande tjanster via internet:

» Underhall

» Uppdatering

» Kontroll

» Installation av nya moduler

www.admipro.se
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Snabbguide

Vilj i extramodulmenyn "Grosspack”:

=Iim
=
Grosspackmeny
.

LAGRA LAGERSALDO

Avsluta alla order (Order -»Faktura)

Lagra lagersaldo

Lagerinventera och registrera antal i artikelregistret. Lagra lagersaldot som forsta
uppgift for nasta dag (tryck pa knappen "Lagra lagersaldo”). Datum pa senast lagrat

lagersaldo visas pa skarmen.

Anvandarmanual for grosspack

Lagerinventering
Bestillningslista
Inleveranser
Intrastat
Lageromféring
Kross och deffekt registret
Kross och deffekt listor
Bonus berikning och listor
Artikel uppféljning
Artikel kunder
Saknade order
Utleveranser

Lagerinvertering per hylla

Obs! Detta maste géras innan man bérjar anvianda grosspack.

www.admipro.se
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Anvandarmanual for grosspack 5

Lagerinventering

Rutinen anvands for att inventera och fa lagersaldo. Rutinen kan dven koéras
retroaktivt.

Bestallningslista

Rutinen skapar en bestallningslista pa artiklar som finns i artikelregistret.
| artikelkortet kan man registrera max antal artiklar och bestallningsnivan.

Inleveranser

Alla inleveranser maste registreras for att grosspack skall kunna skapa rapporter med
korrekt data.

Intrastat/Inforsel

Rutinen skapar rapporter som skickas till Statistiska Centralbyran. | berdkningen ingar
alla artiklar som har stathnummer. Detta nummer registreras pa artikelkortet.

Lageromforing

Om man flyttar produkter mellan olika lager maste man registrera flyttningen i
registret for lageromforing.

Kross och Defekt

Alla defekta och krossade varor skall registreras i detta register.

Kross och Defektlistor
Rapporter pa krossade och defekta artiklar.

Bonusberakning

Denna rapport berdknar kundens bonus for det senaste kalenderaret.
Bonusprocentsats per order och arsomsattning.

Artikeluppfoljning
Kontrollerar saldot pa en artikel.

Alla transaktioner med vald artikel visas upp.
Transaktionsdatum, registreringsnummer, kvittonummer och saldo visas.

www.admipro.se



Anvandarmanual for grosspack 6

Artikelkunder

Rapport som visar vilka kunder som kdpt en viss artikel.

Saknade order
Lista 6ver kunder som inte handlat den senaste perioden.

Utleveranser

Kontrollrutin som jamfér det som &r registrerat pa packsedeln och det som finns pa
pallen (streckkodslasare kan anvandas).

Lagerinventering per hylla
Rutin for inventering av hyllplan.

Lagralagersaldo

Denna funktion maste goras efter inventering av det fysiska lagret for att AdmiPro
skall ha ratt utgadngspunkt vid berdkning.

Aktiveringsknapp for
Lagra lagersaldo

Obs!
Denna funktion kan \
endast anvandas av

ADMIN.

Senaste datum for
lagersaldo.

www.admipro.se



Anvandarmanual for grosspack 7

Registrera antalet i artikelkortet

Stall in uppdatering pa <F4>\ :
(faltet skall vara bockat). \
Registrera antalet och tryck

pa <Enter>.

Systemet kan hantera upp till fem lager platser

(registrera antal i det falt som tillhor lager platsen ———
som inventeras). —_— .

.........

OBS! Lagersaldot maste registreras i artikelkortet. Som foérsta uppgift for nasta
dag skall man kéra funktionen "Lagra lagersaldo”.
Vid berdkningarna laggs lagersaldot férst i listan for den dagen.

www.admipro.se
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Lagerinventering

Lagerinventeringsfunktionen skapar en
artikellista med lagervarde.

Lagerinventeringsrutinen jobbar endast
med priser exklusive momes.

GOr sa har:
1) Valjfunktionen "Berdkna” i funktionsmenyn.

\\, L Bersns \ ‘

2 Angra

2) Valjmellan att hdmta data fran artikelregistret och férsaljning.

1 Hamta data frén artikelregistret ‘

2 Berdkna fran forsiljningsdata

3) Vilj funktionen "Artikel nr och pris”.
\\P 1 Attikelnr och Ipris

2 Leverantérsartikelnr och I'pris '

4 Artikelnr ach A'pris inkl. moms

8

4) Ange "Grupp, lager och datum”. e e

N ; — Skriv in aktuellt | —
Tryck pa <F5> for att valja inventeringsdatum. Skriv in lagernumret,
en grupp fran listan eller som ar en siffra mellan

skriv in gruppnummer. > 1 och 5.

\ Lager 1V

F.o.m. grupp P19
T.o.m. grupp 099 Per datum 010-04-26

5) Enlista kommer att skapas pa skarmen. Skriv ut listan via Arkiv-menyn.

Inventeringsrutinen vid berdkning av inventeringslistan tar inte hansyn till antalet pa
artikelkortet. Berdkningen gors fran féljande dataregister:

Lagersaldo (startposition)
Salda varor

Inleveranser

Kasserade artiklar
Lageromforing

www.admipro.se
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Bestallningslista

= sl < QR § > | :am
acoer Besainingaiats (s Mariai o 140
ADMIPRO hargh Grossmeny ]
#am owe L '
e

Rutinen skapar en bestallningslista med
information fran artikelkortet.

A testn

Foljande faltinformation anvands for att skapa
en bestallningslista fran artikelkortet:

e Antal
e Bestallningsniva
e Maxantalilager

Gor sa har:

) Vilj funktion "Bestdllningslista” i funktionsmenyn.

Ange "fran och med” artikelgrupp (<F5> vilj fran lista).

Ange "till och med” artikelgrupp (<F5> valj fran lista).

Ange lagerplats.

Ange leverantor (<F5> valj fran lista). Om man inte anger en leverantor tas alla
leverantorer med i berakningen.

e

6) Skriv ut listan via Arkiv-menyn.
Skriv in lagernummer, som
ar en siffra mellan ett och
fem.
F.o.m. grup Lager "1
T-W Leverantdr /
Tryck pa <F5> for att valja Tryck pa <F5> for att valja leverantor
grupp fran listan eller skriv in eller skriv in leverantérsnumret.
gruppnumret.

Om antalet &r mindre an bestallningsnivan, hamnar artikeln pa bestallningslistan.
Antalet ar differensen mellan maxantal och antal i lager.

Att bestilla = Maxantal - Antal i lager
Alla artiklar fran alla leverantérer kommer upp pa skarmen. Vid utskrift sorteras
bestallningslistan efter leverantor och separeras da fran varandra. Listorna kan man
posta, faxa eller e-posta till leverantoren.

Manuell registrering

Gor sa har: Tryck p& <F5> for att
1) Tryck pa <F2> for att skapa en ny blank rad. hamta artikeln.
2) Tryck pa <F5> for att valja en artikel fran listan.
3) Skriv ut bestéllningslistan via arkivmenyn.

www.admipro.se



Inleveranser

Inleveransrutinen underlattar
kontroll av inleveransen,
Lagerinventeringen och intrastatrutinen.

Vilj "Ny inleverans”, for att nollstalla befintlig
lista. Man kan nu borja registrera nya
inleveransen.

Anvandarmanual for grosspack 10

[T e———

1 Ny inleverans
2 Uppdatera lager
Bire

Kor funktionen "Uppdatera lager” efter
inleveransregistreringen. Artiklar lagras i systemet.

GOr sa har:
Hamta artikeln genom att trycka pa <F5>. Skriv in artikelnumret manuellt eller

1)

2)
3)

10) Vilj transaktionstyp:

11) Markera importland:

anvand streckkodsl3saren.
Ange transaktionsdatum.

F2=hra

Fingirers mrechsd Seatoragnrermg arsiar  Grassmany |
FU = Furacnsmeny. o psdters lges

Om inleveransen sker till annat lager dn (1) backa med <Ctrl>+<Enter> och ange

lagernummer.

Ange antal inlevererade artiklar.
Registrera inkdpspris for en enhet.
Registrera kostnads pris for en enhet.

Om artikeln inte tillhor intrastat, tryck pa <F2> for att registrera nasta artikel.
Nasta fraga kommer om artikeln har ett statnummer.

Vilj transportvag:

1 Sjdtranspart

2 Jarnvagskransport
3 Wagtransport

4 Flygtransport

5 Postfirsandelse

6 Fasta transportinst.
7 Transpart pd inre v.
& Egen framdrivning
9 .angra

1 Kapfbyteshandel/fin, leasing

2 Returer (red. m. kod 1)

3 Everfaring av dganderatten utan ersatt,
4 Fér lnbearbetning eller reparation

5 Efter lnbearbetning eller reparation

6 Gwerf, av dganderétten byra/lén

7 Fargvarsprojekt/regeringsprojekt

& GEvorFlyttring av eget lager

9 ﬂngra

1 Grekland

Z Belgien

3 Danmark,

4 Finland

S Frankrike

& Irland

7 Italien

& Luxemburg

3 Mederlénderna
A Portugal

12) Registrera nettovikt och kvantitet enligt intrastatrapporten.

13) Tryck pa <F2> for att registrera nasta artikel.

14)Valj fran funktionsmenyn "Uppdatera lager” nar alla artiklar ar registrerade.

www.admipro.se



Artikel snabbregistrering

Anvandarmanual for grosspack 11

Anvand "Artikel snabbregistrering” for att registrera en ny produkt.

Snabbregistrering av artikel

Gor sa har:

1) Registreradata, artikelnummer, artikelbendmning mm.
2) Tryck pa "Avsluta”.

‘  Man kan anvinda
—T——— | streckkodslasare for
inmatning av artiklar.
L - Regsirera sirecked. in-mnmNj
\\
[ s

Kepns o % Foes
Lo [ varuaoo Momskomo  Lagahcen
evarecesramn o VTaa g a
/

3) Svara”Ja” pafragan "Spara?”.
4) Artikeln finns nui "Artikelregistret”.

www.admipro.se



Intrastatrapport

Anvandarmanual for grosspack 12

Import av varor fran EU maste redovisas till Statistiska Central Byran som foérkortas

CBS.

»= #*
P44
/mm'urﬁli

Gor sa har:

1 Intrasta infarsel

2 Angra

1) Vilj "Intrastat inforsel” i funktionsmenyn.

2) Ange ‘fran och med” datum.

3) Ange 'till och med” datum. Intrastatrapporten skapas.

4) Listan skapas pa skarmen.

5) Skriv ut rapporten via Arkiv-menyn.

(Huvudmeny, kund, artiklar)
Artiklar som skall ingd i
berdkningen maste ha ett

statnummer i artikelkortet: \

o1 Arihairegistes (Daa Cate 8 K

Uppaorng oy [T Meny [ Asergh T Huvedmenill

ongner Aaebotagl 100303 1237

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Lagg 1 It fo wtket utsbrt

Statnr Lankad : /
Lager 2
Antal
Reserverad

www.admipro.se
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Lageromforing

Tryck pa <F5> for att hamta
artikel fran lagerregistret eller
skriv in artnummer och tryck
pa <Enter>.

Gor sa har:
1) Tryck pa <F5> for att hamta en artikel.
2) Ange antal.
3) Ange frdn vilket lager artikel hdmtas.
4) Ange till vilket lager artikel ska flyttas.
5) Valj "Registrera omféring”:

1 Registrera omfaring
2 Angra

6) Tryck pa <F2> for nista artikelomféring.

www.admipro.se
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Kasserade artiklar

Tryck pa <F5> for att hamta

en artikel fran lagerregistret
eller skriv in artnummer och
tryck pa <Enter>.

Detta register innehaller alla kasserade och defekta produkter.
Tryck pa <F2> for varje ny registrering.
Ta bort registrering genom att trycka pa <alt>+<F2>.

rommany |

Gor sa har:
1) Hamtaen artikel fran lager.
2) Ange lagerplats.
3) Angedatum.
4) Ange regnr om raden skall kopplas till en order (inte obligatoriskt).
5) Ange antal.
6) Tryck pa <F2>for ny registrering.

www.admipro.se
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Kross och defektlistor

Rutinen skapar statistik for krossade och defekta
artiklar.

Gor sa har:

1) Valj "Kross och defekt” fran funktionsmenyn.
2) Ange ‘fran och med’ vilken artikel.

3) Ange till och med’ vilken artikel.

4) Ange fran och med’ datum.

5) Ange till och med” datum.

6) Listaskapas pa skarmen.

7) Skriv ut listan via Arkiv-menyn.

www.admipro.se



Bonusberakning (arsbonus)

Denna rutin berdknar bonus pa ars

basis for varje kund.

Bonus for varje order summeras med
bonusen pa den totala omsattningen.
Berakningen gors for alla kunder.

Gor sa har:

Anvandarmanual for grosspack 16

1) Valj "Bonusanalys” eller "Definitiv bonusberdkning” i funktionsmenyn:

2) Ange "berdknings dr”:

3) Listaskapas:

S

=] |
-
1 Bonus analys
2 Definitiv bonusberdkning
3 Transaktionslista <F5>
4 Parametrar
5 Tabort bonus
6 Angra
< ey =] |
3 e —— - ::-:a

4) Vill man se transaktionerna for en specifik kund, trycker man pa <F5>.

5) Skriv ut listan via Arkiv-menyn.

www.admipro.se




Anvandarmanual for grosspack 17

Parametrar for bonusberakning

GOr sa har:
1) Procentsatser. Valj Parametrar i funktionsmenyn

Bonus-parametrar
BONUS PER ORDER
2) Reglstroera prcicen.tsats for order och den sl I
totala arsomsattningen.
BONUS PER AR
Inkap > ke => %
Inkop > kr => %
[ sk |

3) Aktivera bonusberdkningen i ’Kundparametrar”. (Huvudmeny, kund, parametrar)

Skriv”JA” i faltet
"Bonusberikning”
OBS! Definitiv bonusberikning nollstiller all data.

Bonusbeloppen utbetalas till kunderna vid arets slut.

www.admipro.se
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Artikeluppfoljning

Foljande rutin ar till hjalp for att kontrollera hur manga av varje artikel som finns i lager.
Listan innehaller alla artikeltransaktioner. Skriv ut listan via Arkiv-menyn.

Transaktionsbeskrivning:

-Lagersaldo
-Forsaljning
-Lageromforing
Osv.

Kvittonummer

Regnr

(orderregistret)

Transaktionsdatum

Lagersaldo

Inleveranser

GoOr sa har:

~

Jdegboube

Forséljning

Saldo

Vilj "Berdkna” i funktionsmenyn.

Ange artikelnummer eller valj fran listan genom att trycka pa <F5>.
Ange "Lagerplats”.

Ange ‘fran och med” datum.

Ange 'till och med” datum.

Listan skapas och visas pa skarmen.

Skriv ut listan via Arkiv-menyn.

www.admipro.se
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Artikelkunder

Statistik 6ver kunder som har kdpt en viss

artikel. == ==

ADMIPRO R

1 Begdkna
}/d;ra

Z

GOr sa har:
1) Valj "Berdkna” i funktionsmenyn.
2) Ange "ArtikelInummer” eller valj artikel fran listan genom att trycka pa <F5>.
3) Ange ‘fran och med” datum.
4) Ange ‘till och med” datum.
5) Listan skapas och visas pa skarmen.
6) Skriv ut listan via Arkiv-menyn.

www.admipro.se
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Saknade order

Denna rutin hjalper dig att sa tidigt som mdjligt identifiera de kunder som inte handlat
under den senaste perioden.

Gor sa har: 7
1) Valj"Berdkna” i funktionsmenyn. — — L =T
2) Ange ‘fran och med datum. ‘
3) Ange ‘till och med” datum
4) Listan skapas och visas pa skarmen.
5) Skriv ut listan via Arkiv-menyn.

www.admipro.se



Utleveranser

Leveranskontroll

Gor sa har:

Anvandarmanual for grosspack 21

1) Valj "Ny utleverans” i funktionsmenyn:

2) Ange "Regnr”.

3) Skannain varorna pa pallen med streckkodslasaren.

4) Det som blir kvar ar differensen (felpackade och saknade varor).

Lagerinvente

ring per hylla

Samma som lagerinventering

Snabbtangenter

<F3>

<Esc>

<F5>

<F6>

<F7>

<F8>
<Shift><F7>
<Shift><F8>
<F9>
<alt>+<F2>
<alt>+<F4>

Avsluta

Angra
Urvalsfonster
Funktionsmeny
Bladdra bakat
Bladdra framat
Till borjan

Till slutet
Aterga
Tabortrad
Stang fonstret
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